
Visão Geral
Módulo Desempenho - SGDCom
Menu: Gestão de Desempenho Humano
Submenu: Cadastros/Atualizações

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Processo de
Avaliação

Cadastrar e/ou Alterar Processos de
Avaliação de Desempenho

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Processo de Avaliação

Gestor
Avaliação

Responsáveis de
Avaliação

Cadastrar e/ou Alterar os responsáveis
de Avaliação por Unidade

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Responsáveis de Avaliação

Gestor
Avaliação

Cadastro de Sistemas Cadastrar, Alterar e/ou Remover o
sistema

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Sistemas

Gestor
Avaliação

Selecionar Sistemas Selecionar o sistema cadastrado
durante o período da Avaliação

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Selecionar Sistemas

Gestor
Avaliação

Cadastro de Grupos
de Mediadores

Possibilitar o cadastro de mediadores no
sistema para a composição dos

formulários de avaliação que serão
destinados ao servidores vinculados à

instituição

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Mediadores

Gestor
Avaliação

Selecionar
Mediadores

Selecionar mediador para compor os
formulários de avaliação que serão

destinados ao servidores vinculados à
instituição

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Selecionar Mediadores

Gestor
Avaliação

Selecionar Projeto de
Capacitação

Listar os projetos de capacitação
selecionados pelo servidor num

processo de avaliação

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Selecionar Projeto de Capacitação

Gestor
Avaliação



Competências
Ambientais

Promover o desenvolvimento e melhoria
permanente dos processos de trabalho
e o alcance dos objetivos institucionais

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Competências → Ambientais

Gestor
Avaliação

Competências
Individuais

Mobilizar em ação um conjunto de
atributos comportamentais, sociais e

políticos, de maneira ética e integrada,
para a qualificação do desempenho e a

melhoria das funções técnicas do
ambiente organizacional, agregando

valor à UFPB

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Competências → Individuais

Gestor
Avaliação

Competências
Probatórias

Mobilizar, durante o estágio probatório,
em ação um conjunto de atributos

comportamentais, sociais e políticos, de
maneira ética e integrada, para a
qualificação do desempenho e a
melhoria das funções técnicas do

ambiente organizacional, agregando
valor à UFPB

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Competências → Probatórias

Gestor
Avaliação

Competências
Gerenciais

Envolver um conjunto de capacidades
compartilhadas e mobilizadas para o

desenvolvimento contínuo da gestão e
da cultura institucional e a efetividade
do exercício da função social da UFPB

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Competências → Gerenciais

Gestor
Avaliação

Gerenciar
Localização

Indicar, no sistema, em qual unidade o
servidor exerce suas atividades

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Localização de Servidores →
Gerenciar Localização

Gestor
Avaliação

Importar Localização Importar as Localizações cadastradas
no Processo de Avaliação anterior ou as

Localizações atuais do Módulo de
Dimensionamento

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Localização de Servidores →
Importar Localização

Gestor
Avaliação

Consultar Localização Localizar um determinado servidor
ligado à sua unidade de lotação,

informando o local onde o servidor
exerce suas atividades e seu horário de

trabalho

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Cadastros/Atualizações →

Localização de Servidores →
Consultar

Gestor
Avaliação

Gerenciar Estágio
Probatório

Cadastrar ou Atualizar o plano de
estágio probatório

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Cadastros/Atualizações → Estágio
Probatório → Gerenciar

Gestor
Avaliação

Submenu: Trilhas de Capacitação

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)



Cadastro de Linhas
de Desenvolvimento

Cadastrar, Listar, Atualizar e Excluir
Linhas de Desenvolvimento

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de

Desempenho Humano → Trilhas
de Capacitação → Linha de

desenvolvimento

Gestor
Avaliação

Cadastro de
Programa de
Capacitação

Cadastrar, Listar, Atualizar e Excluir
Programas de Capacitação

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de

Desempenho Humano → Trilhas
de Capacitação → Programa de

Capacitação

Gestor
Avaliação

Cadastro de Projeto
de Capacitação

Cadastrar, Listar, Atualizar e Excluir
Projetos de Capacitação

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de

Desempenho Humano → Trilhas
de Capacitação → Projeto de

Capacitação

Gestor
Avaliação

Submenu: Planejamento

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar
Planejamento Setorial

Iniciar o Planejamento de Trabalho do
Setor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Planejamento → Setorial →
Cadastrar/Alterar

Gestor
Avaliação

Consultar
Planejamento Setorial

Consultar o Planejamento de Trabalho
do Setor iniciado

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Planejamento → Setorial →
Consultar

Gestor
Avaliação

Gerenciar
Planejamento

Individual

Iniciar o Planejamento de Trabalho
Individual, dos servidores do setor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Planejamento → Individual →
Cadastrar/Alterar

Gestor
Avaliação

Consultar
Planejamento

Individual

Consultar o Planejamento de Trabalho
Individual iniciado

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Planejamento → Individual →
Consultar

Gestor
Avaliação

Submenu: Avaliações Fora do Prazo

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Imprimir Formulário Informar e Orientar ao Servidor para
realizar a avaliação de desempenho e

estágio probatório fora do prazo
previsto no calendário oficial usando o

formulário

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Avaliações Fora do Prazo →
Imprimir Formulário

Gestor
Avaliação



Inserir Avaliação de
Servidor

Colocar o Servidor para completar a
avaliação fora do prazo

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Avaliações Fora do Prazo → Inserir
Avaliação de Servidor

Gestor
Avaliação

Submenu: Resultado

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerar Resultados por
Unidade

Calcular o resultado da avaliação para
os planos individuais com o status

"Concluído"

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →

Resultado → Gerar Resultados por
Unidade

Gestor
Avaliação

Consultar Resultado Consultar o resultado da avaliação do
servidor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Gestão de
Desempenho Humano →
Resultado → Consultar

Gestor
Avaliação

Menu: Relatórios
Submenu: Resultados

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Resultado Geral Exibir o relatório do resultado geral da
unidade

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Resultados → Resultado Geral

Gestor
Avaliação

Resultado Detalhado
por Nota

Exibir o relatório do resultado detalhado
por nota do servidor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →
Resultados → Resultado

Detalhado por Nota

Gestor
Avaliação

Resultado por
Competência

Exibir o relatório do resultado detalhado
por competência do servidor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Resultados → Resultado por
Competência

Gestor
Avaliação

Resultado de
Desempenho da

Unidade

Exibir o relatório de desempenho da
unidade

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Resultados → Resultado de
Desempenho da Unidade

Gestor
Avaliação

Submenu: Responsáveis de Avaliação

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Não Localizados em
Unidade de Avaliação

Exibir o relatório de responsáveis de
avaliação não localizados em unidade -

Prcesso de avaliação atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Responsáveis de Avaliação → Não
Localizados em Unidade de

Avaliação

Gestor
Avaliação

Submenu: Servidores



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Não Foram Avaliados Exibir o relatório de servidores não
avaliados no processo de avaliação

atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →
Servidores → Não Foram

Avaliados

Gestor
Avaliação

Não Localizados em
Unidade de Avaliação

Exibir o relatório de servidores não
localizados por unidade - Processo de

avaliação atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Servidores → Não Localizados em
Unidade de Avaliação

Gestor
Avaliação

Submenu: Unidades

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Com Servidores
Localizados e sem

Responsável

Exibir o relatório de unidades com
servidores localizados sem responsável
de avaliação cadastrado - Processo de

avaliação atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Unidades → Com Servidores
Localizados e sem Responsável

Gestor
Avaliação

De Avaliação e sem
Responsável

Exibir o relatório de unidade de
avaliação sem responsável de avaliação

cadastrado - Processo de avaliação
atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Unidades → De Avaliação e sem
Responsável

Gestor
Avaliação

Que não são de
Avaliação com
Responsável

Exibir o relatório das unidades que não
são de avaliação e possuem

responsável cadastrado - Processo de
avaliação atual

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Unidades → Que não são de
Avaliação com Responsável

Gestor
Avaliação

Submenu: Consultas Funcionais / Relatórios

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Dados
Pessoais/Funcionais

Consultar os dados pessoais/funcionais
de um servidor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Consultas Funcionais / Relatórios
→ Dados Pessoais/Funcionais

Gestor
Avaliação

Servidor Consultar os dados pessoais/funcionais
do servidor com as pesquisas

avançadas

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Consultas Funcionais / Relatórios
→ Servidor

Gestor
Avaliação

Designações Consultar o servidor por designações SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Consultas Funcionais / Relatórios
→ Designações

Gestor
Avaliação

Ausências Consultar as ocorrências/ausências de
um servidor

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Consultas Funcionais / Relatórios
→ Ausências

Gestor
Avaliação



Demonstrativo de
Pessoal Lotado

Consultar os servidores lotados ou em
exercício em determinada unidade

SIGRH → Módulos → Desempenho
- SGDCom → Relatórios →

Consultas Funcionais / Relatórios
→ Demonstrativo de Pessoal

Lotado

Gestor
Avaliação

Módulo Portal do Servidor
Menu: Avaliação

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Avaliar Servidores Realizar a Avaliação de Desempenho
dos Servidores da sua Equipe de

Trabalho

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação → Avaliar

Servidores

Servidor

Consultar Plano de
Trabalho

Consultar o plano individual de trabalho
de um servidor vinculado à instituição

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação → Consultar

→ Meu Plano de Trabalho

Servidor

Consultar Localização Consultar a localização dos
determinados servidores ligados à sua

unidade de lotação

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação → Consultar

→ Localização

Servidor

Imprimir Formulário
de Avaliação

Imprimir formulário para realização da
avaliação de desempenho e estágio
probatório fora do prazo previsto no

Calendário Oficial

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação → Avaliação

Extenporânea → Imprimir
Formulário

Servidor

Enviar Formulário de
Avaliação

Enviar o formulário preenchido da
Avaliação de Desempenho fora do prazo

do Calendário Oficial

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação → Avaliação

Extenporânea → Enviar
Formulário

Servidor

Resultado Geral Exibe o resultado de sua avaliação SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação →

Resultados → Resultado Geral

Servidor

Resultado Detalhado
por Competência

Exibe o resultado detalhado de sua
avaliação

SIGRH → Módulos → Portal do
Servidor → Avaliação →

Resultados → Detalhado por
Competência

Servidor
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