Funcionalidades

Descricao das principais funcionalidades do mdédulo de Biblioteca

Gerenciar Multas

Renovar Meus Empréstimos

Meu Histérico de Empréstimos

Imprimir GRU para pagamentos de multas

Pesquisar Material no Acervo

Pesquisar Artigo no Acervo

Verificar minha Situacao/Emitir Documento de Quitacao

Visualizar meus Vinculos no Sistema

e Visualizar as Politicas de Empréstimo




Gerenciar Multas

e SISTEMA(S): SIGAA
« MODULO(S): Biblioteca
e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacdo Bibliotecario

Essa funcionalidade permite que bibliotecarios e bibliotecarias realizem operacées como o
cadastramento de multas, a confirmacao manual de pagamento, a impressao do GRU (Guia de
Recolhimento da Uniao) e o estorno de multa aplicada. Para realizar essa operacao, siga o caminho

abaixo:

e SIGAA - Médulos - Biblioteca — Circulacdo —» Gerenciar Multas

O sistema exibird a tela Informe os Critérios de Busca.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00  SAIR
SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 1’ Médulos f;l Caixa Postal “, Abrir Chamado
CCA - DIREGAO DE CENTRO (11.01.36.01) BT — @ Ajuda

iy}

BIBLIOTECA > Buscar UsUuARIOS DA BIBLIOTECA > GERENCIAR MuLTas pos UsuARrIios

Pagina de pesquisa de usuarios da biblioteca.

A partir dos resultados é possivel realizar varias operagdes, como verificar a situacdo dos usuarios, emitir as declaragdes de encerramento de vinculo, desfazer
encerramentos de vinculos, estornar um empréstimo do usuario, entre outras.

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

Tipo de Usudrio: @ Usudrio Comum () Usudrio Externo () Biblioteca

[] Matricula:
[ siape: E]
O crr:

[7] Passaporte:
] Nome:

Buscar | Cancelar

Biblioteca

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright © 2006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.5

Serd possivel realizar a busca com base no Tipo de Usudrio, ao optar entre Usudrio Comum,
Usuario Externo ou Biblioteca. Os parametros disponiveis para a busca irdao variar de acordo com o
tipo informado. Caso opte pelo tipo de Usudrio Comum, os seguintes critérios poderdo ser
informados:

Matricula: Informe o niumero de matricula do 'Usuario';

Siape: Caso seja servidor ou servidora da Instituicao, informe o nimero de matricula
SIAPE;

e CPF Forneca o numero do CPF que deseja consultar;

Passaporte: Se for uma pessoa estrangeira, forneca o nimero do Passaporte;


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/ZbxS7W0hU50O8tNw-sigaa-biblioteca-gerenciar-multas-01.png

e Nome: A busca podera ser realizada ao informar o nome da pessoa pesquisada.

Ao colocar o cursor sobre o icone 'Interrogacao’, o sistema exibira informacdes sobre os
parametros de busca disponiveis.

Apds preencher os dados necessarios, clique em Buscar.
Em seqguida, serdo exibidos os dados gerais dos Usudrios Encontrados. Para selecionar a pessoa

cuja multa deseja consultar, clique em Selecionar o Usudrio (icone verde com seta). Assim, serao
exibidas as Multas do Usudrio Nao Pagas.

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de S

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 gi Méadulos f;J Caixa Postal “, Abrir Chamado
CCA - DIRECAOQ DE CENTRO (11.01.36.01) ? T e @ Ajuda

BIBLIOTECA > GERENCIAR MuLTas

Caro usudrio, utilize este formuldrio para gerenciar as multas de usudrios da biblioteca.
Selecione "Confirmar Pagamento” para confirmar o pagamento da multa manualmente no sistema.
Caso deseje multar o usuario, selecione a opcdo "Criar Nova Multa”.

Para estornar as multas indevidas do usudrio clique em "Estornar Multas” (O motivo do estorno deve ser informado).

MATRICULA: 21010010001
Nome: DISCENTE DIREITO 21010010001
Vinculo do Usuario: ALUNO DE GRADUAGAO ( Mobilidade Estudantil )
Curso: LETRAS - INGLES
Centro: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
Telefone: (83) 3229-0344
Email: email@existe.nao
Endereco: CASA 422, VARZEA NOVA. CASA. 58304-500

#: Confirmar Pagamento Manualmente #: Imprimir/Reimprimir GRU ) Cadastrar Nova Multa & : Estornar Multa

MuLTAS DO USuARIO NAO PaGas (1)

Valor
R$ 10,00 » @
Cadastrado por: SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 GRU Nio
Multa cadastrada manualmente: Data do Cadastro: 20/01/2022
- = ] Gerada
Motivo: Tem um livro de teste ndo devolvido.

Valor Total das multas do usuario: R$ 10,00

Emitir GRU Unica para as Multas Abertas | << Voltar  Cancelar

Biblioteca

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo da UFPB / Cooperacdo UFRN - Copyright @ 2006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.5

Nesta tela de Multas do Usudrio Ndo Pagas, seré possivel visualizar as multas associadas a pessoa
pesquisada. Serd possivel cadastrar novas multas, registrar pagamento, emitir GRU e estornar a
multa cadastrada.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/m5ZTpJIXF99g83es-sigaa-biblioteca-gerenciar-multas-02.png

Renovar Meus Empréstimos

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Setor Circulacao / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite, com o login no sistema, realizar a renovacao do empréstimo on-line
de um determinado material, caso o empréstimo possa ser renovado. Caso haja empréstimo
atrasado, multa ou suspensdo nao sera possivel renovar seus empréstimos. Para usar a operacao,
siga o caminho abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecério /
Biblioteca Setor Circulagao:

e SIGAA - Mddulos — Biblioteca -» Médulo do Servidor - Empréstimos —» Renovar Meus
Empréstimos.

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca - Empréstimos - Renovar Meus
Empréstimos.

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca - Empréstimos - Renovar Meus
Empréstimos.

O sistema exibird a tela Empréstimos Ativos Renovaveis para quem deseja visualizar os materiais
emprestados.

Caro usudrio, a lista abaixo apresenta todos o5 seus empréstimos renovdveis,
Selecione os empréstimos que deseja renovar e cligue em "Renovar Empréstimas Selecionados”.
Atencdo: Apenas os empréstimos selecionados serdo renovados,

EMPRESTIMOS ATI¥OS RENOYAYEIS (1)

[] Informacies do Material Data do Empréstimo Prazo
2009030172 - Parentoni, Emilia Maria Mendonga, Marketing & comunicagdo @ - Biblioteca Central Zila Mamede 18/07/2012 02/08/2012 23:5M:59

Renovar Empréstimos Selecionados Cancelar

Na tela acima, é exibida uma listagem com os empréstimos ativos que podem ser renovados apds
fazer login.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/Tu3XDEb7g42HEGoK-sigaa-biblioteca-renovar-emprestimos-01.png

Selecione o(s) empréstimo(s) que deseja renovar, e confirme clicando em Renovar Empréstimos
Selecionados. A caixa de didlogo a seqguir sera fornecida solicitando a confirmacao da acao.

Cligue em OK para confirmar a operacao. Em seguida, a mensagem de sucesso serd apresentada
juntamente com o comprovante de renovacao.

* Empréstimos renovados com sucessol

=
!J) « 2009030172 - Parentoni, Emilia Maria Mendonca. Marketing & comunicacdo : - Biblioteca Central 2ila Mamede
Prazo para Devolugdo: 02082012 23:59:59

BIBLIOTECA > CONCLUSAD DA RENOYACAD ONLINE DOS EMPRESTIMOS

A renovagdo dos empréstirmos abaixo foi concluida com sucesso. Um email de confirmagdo foi enviado para a sua caixa postal.

Importante: Para evitar transtornos quarde ou imprima o comprovante de renovacdo ou uma cdpia dessa pdgina até que se tenha certeza que os
empréstimos faram renaovados, Para verificar as renovacdes, emita o seu historico de empréstimos ou verifigue o recebimento do email de confirmacao
da renovacdo.

Observacdo: Nio serdo aceitas reclamagdes posteriores caso ndo se tenha o comprovante da renovagdo.

IMPRESSAD COMPROYANTE

AT : For fawor, para uma maior seguranga imprima o comprovante da renovagdo clicando no link ao lado.

COMPROVANTE

COMPROYANTE DE RENOVA(}KO
SIAPE: 000000
Nome: NOME DO SERVIDOR
¥inculo do Usudrio: SERVIDOR TECHNICO-ADMINISTRATIVO
Cargo: BIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA
Lotacdo: BIBLIOTECA CENTRAL ZILA MAMEDE

Telefone: 0000-0000
Email: desenv@info.ufrn.br

Endereco: NAO INFORMADO

As renovacdes dos materiais abaixo foram realizadas com sucesso:

Data da Renovacdo Informacoes do Material Prazo para Devolucdo

1a. 2009030172 - Parentoni, Erilia Maria Mendonga. Marketing & comunicacdo : - ca.
18/07/2012 10:11:32 Biblioteca Central Zila Mamede 02/08/2012 23:59:59

Codigo de Autenticacso : 134441 G072 7ES

Serd possivel realizar a impressao do comprovante de renovacao do empréstimo. Para isso, clique
no icone impressora.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/MjBCeex3rgplShaR-sigaa-biblioteca-renovar-emprestimos-02.png

Meu Histodrico de
Empréstimos

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Setor Circulacao / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite gerar um relatério com uma listagem de todos os empréstimos
realizados por cada pessoa. O relatério serd exibido em ordem decrescente de acordo com a data
da realizacao do(s) empréstimo(s). Para usar essa operacao, siga o caminho abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecério /
Biblioteca Setor Circulacao

e SIGAA - Mddulos — Biblioteca - Médulo do Servidor - Empréstimos - Meu Histérico de
Empréstimos

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca - Empréstimos - Meu Histérico
de Empréstimos

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Modulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca - Empréstimos — Meu Histérico
de Empréstimos

O sistema exibira a seguinte tela:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9993001 si Médulos “b Caixa Postal
SUPERINTEMNDENCIA DE SERVIGOS GERAIS (11.00.46.41 -
G ( ) '? Alterar senha & Ajuda

BIBLIOTECA > EMITIR HISTORICO

OBSERVACAO: Se o periodo ndo for fornecido todos os empréstimos serdo recuperados.

CPF: 23871481009
Nome: SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998001
Vinculo do Usuario: INATIVO ( sem vinculos ativos para realizar empréstimos )
Telefone: NAO INFORMADO
Email: email@existe.nao
Endereco: NAO INFORMADO

PeEriopo pos EMPRESTIMOS

Data Inicial: |14/01/2021 [ Data Final: =)

Emitir Histérico | Cancelar

Biblioteca

“/ Abrir Chamado

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo da UFPB / Cooperacdo UFRN - Copyright © 2006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.4

Deverao ser informadas a Data Inicial do empréstimo a ser mostrado e a Data Final do mesmo.

Feito isso, clicar em Emitir Histdrico.

Entao, o relatério serd exibido da seguinte forma:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/nouprmjPLeOlHajS-sigaa-biblioteca-historicos-emprestimo-01.png

HISTORICO DE EMPRESTIMOS DE UM USUARIO

MATRICULA: 20000000000

Nome: NOME DO ALUNO

Vinculo do ALUNO DE GRADUACAD

Usuario:

Etati o ATIVO

Discente:

Curso: CURSO DO ALUNO

Centro: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIEA

Telefone: 950000000

Email: naorespondads351@nti.ufpb.br

Endereco: ENDEREGCO DO ALUNO
Periodo: A partir de 12/12/2025
Tipo do Data de Data de Prazo para = Em
Empréstimo Empréstimo Renovacdo Devolucdo Data de Devolucdo Aberto
MNORMAL 12/12/2025 15:45 059/02/2026 23:59 19/02/2026 15:26 NAO
17304/21 - Manual do técnico e auxiliar de enfermagem / - Biblioteca Setorial da CPT/ETS .
Localizacdo: 5616-083 M294 6.ed.
MNORMAL 12/12/2025 15:45 09/02/2026 23:59 19/02/2026 15:27 NAO

1552821 - Fernandes, Ronald Teixeira Pecanha. Enfermagem em clinica médica / - Biblioteca Setonal da CPT/
ETS .
Localizacdo: 616 F363e

NORMAL 12/12/2025 15:45 09/02/2026 23:59 19/02/2026 15:26 NAO

21775/18 - Técnicas basicas de enfermagem / - Biblioteca Setonal da CPT/ETS .
Localizagado: 615-083 T255 5.ed.

Total de Empréstimos: 3

ATENCAO

Empréstimos em aberto aparecem com o status na cor verde.

Empréstimos que estdo atrasados aparecem com o prazo na cor vermelha.

Empréstimos que foram devolvidos com atraso aparecem com a data de devolugdo na cor vermelha.

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo da UFPB / Cooperacido .
‘ Vaoltar UFRM - Copyright & 2006-2026 | sigaa-7ceb354d48-k2qEwv.sigaa-7ceb354d48- Imprimir d;,']
k2gév | 26.2.5



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-03/Vx95lRshXfRu0flw-historico-de-emprestimos.jpg

Imprimir GRU para
pagamentos de multas

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Setor Circulacao / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite visualizar uma listagem com todas as multas ativas da pessoa logada.
Para cada multa, existe uma GRU (Guia de Recolhimento da Unido) que podera ser impressa,
possibilitando a realizacao do pagamento das multas nas agéncias do Banco do Brasil. A quitacao
da multa, junto a biblioteca, se dara de forma automatizada alguns dias apés a realizacdo do
pagamento. Caso nao deseje esperar a confirmacao automatica de pagamento, procure a
biblioteca, de posse da GRU paga, e realize a quitacdo no préprio local. Para usar essa operacao,
siga um dos caminhos a seguir, dependendo do perfil:

Para quem tem perfil Administrador Geral / Bibliotecario do Setor de Circulacao / Biblioteca do
Setor de Circulacao:

e SIGAA - Mddulos — Biblioteca - Médulo do Servidor - Empréstimos — Imprimir GRU para
pagamento de multas.

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Modulos — Portal do Docente — Biblioteca - Empréstimos — Imprimir GRU para
pagamento de multas.

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Médulos — Portal do Discente - Biblioteca » Empréstimos — Imprimir GRU para
pagamento de multas.

A seguinte tela serd exibida:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

UFPE - SIGAA -

Alterar vinculo

A Semestre atual: 2025.2
CCTA - CENTRO DE COMUNICACAO, TURISMO E ARTES (11.00.66)

PORTAL DO DISCENTE > IMPRIMIR GRU PARA PAGAMENTO DAS MULTAS MA BIBLIOTECA

Caro usuario,

Tempo de Sessao: 01:00 SA
J;i Médulos & Abrir Chamado =0 Menu Discente
f.a: Alterar senha Q Ajuda

Utilize este formuldrio para imprimir as GRUs e realizar o pagamento das multas devidas na biblioteca.

Observacdo: O sistema possui uma rotina de confirmacgdo de pagamento automatizada. Apds o pagamento no sistema bancario, dentro de alguns
dias a multa sera quitada na biblioteca. Caso ndo queira esperar a confirmagao automatica do pagamento, compareca na biblioteca com a GRU
paga e realize a quitacdo na prapra biblioteca.

N&do serdo quitas as multas caso ndo se possua a GRU comprovadamente paga.

\focé recebera uma mensagem de confirmacdo quando o pagamento da multa for confirmado no sistema.

MATRICULA:

Nome:
Vinculo do Usuario: ALUNO DE GRADUACAO
Status do Discente: ATIVD

Curso:

Centro: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

Telefone:

Email: naoresponda45351@nti.ufpb.br
Endereco:

: Imprimir/Reimprimir GRU

MULTAS SEM CONFIRMAGAO DE PAGAMENTO (1)
Valor
RS 3,50

Material do empréstimo: 07128/15

Data do empréstimo: 01/12/2025 14:49
Prazo: 09/02/2026 23:59

Data da devolucdo: 15/02/2026 10:25

Empréstimo que gerou a multa:

Emitir GRU Unica para as Multas Abertas | Cancelar

GRU N&o Gerada

96-3h7x4.cigaz-8bB797496-3h7x4 | - v26.2.3

Para gerar a GRU da multa, deve-se clicar em Imprimir/Reimprimir GRU (icone 'Impressora‘'). A

seguinte tela de download sera gerada:

Imprimir/Reimprimir GRU

MULTAS SEM CONFIRMACAO DE PAGAMENTO (1)
Valor

R% 3,50

Material do empréstimo: 07128/15

Data do empréstimo: 01/12/2025 14:49%
Prazo: 09/02/2026 23:59

Data da devolugdo: 15/02/2026 10:25

Empréstimo que gerou a multa:
| Cancelar |

Clique em OK para abrir ou realizar o download do arquivo.

GRU Ja Gerada


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-02/9igXRM0BrTnJiuMh-imprimir-gru-para-pagamento-de-multa-jpeg.jpg
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-02/egDbGmi4vjTHre77-gru-gerada-jpeg.jpg

Pesquisar Material no Acervo

e SISTEMA(S): SIGAA
« MODULO(S): Biblioteca
e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacdo Bibliotecario / Docente / Discente

Esta funcionalidade é utilizada por quem usa a biblioteca, e permite realizar uma busca por
informacdes referentes a um determinado material do acervo. Sera possivel visualizar
detalhadamente os dados da obra assim como consultar sua ficha catalografica no sistema. Para
utilizar esta operacao, siga o caminnho abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario:

e SIGAA - Mddulos - Biblioteca -» Médulo do Servidor — Pesquisar Material no Acervo.
Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca —» Pesquisar Material no Acervo.
Para o usuario com perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca —» Pesquisar Material no Acervo.

O sistema exibird a tela de selecao de campos para a busca. Sera possivel optar por realizar a
Busca Multi-Campo ou a Busca Avancada, uma das respectivas abas presentes na tela.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas empo de Sessdo: 01:00 SAIR

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 0 Médulos C‘l Caixa Postal “; Abrir Chamado

CCA - DIRECAO DE CENTRO (11.01.36.01) @ Alterar senha @ Ajuda

a

BiBLIOTECA > PESQUISA NO ACERVO

Dicas de busca:

Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca sera mais especifica.

O sistema ndo diferencia caracteres maidsculos e mindsculos, nem acentos. Por exemplo, o termo bibliogréfico recupera registros com as palavras: bibliografico,
Bibliografico, Bibliografico, BIBLIOGRAFICO e BIBLIOGRAFICO.

Busca Multi-Campo U Busca Avancada I

SELECIONE 0S CAMPOS PARA A BUSCA

[] Titulo:

[ Autor:
[] Assunto:

[ Local de Publicacéo:

[] Editora:
[] Ano de Publicacio de: até:

Ordenagdo: Titulo v

Registros por pagina: 25 v
[] Biblioteca: -- SELECIONE -- v
[ colegzo: -- SELECIONE -- v
[[] Tipo de Material: -- SELECIONE -- v

Pesquisar | Limpar || Cancelar

Ndo encontrou o que estava procurando? Cadastre-se para receber avisos quando novos materiais forem incluidos no acervo.

Biblioteca

SIGAA | STI - Superintend@ncia de Tecnologia da Informagde da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright © 2006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.4

Busca Multi-Campo

O usuario também poderd utilizar esse tipo de busca ao clicar na aba Busca Multi-Campo. O
sistema exibira a tela com os parametros disponiveis para a consulta dos titulos.

Para realizar a busca, informe os sequintes critérios:

e Titulo: Informe o titulo da obra;

e Autor: Forneca o nome do autor da obra;

e Assunto: Informe o assunto o qual a obra abrange;

e Local de Publicacao: Informe o local de publicacao do material;

e Editora: Forneca o nome da editora;

e Ano publicacao de: Caso queira, informe o periodo de publicacdo da obra que deseja
abranger no resultado da busca;

e Ordenacao: Selecione o tipo de ordenacao que deseja visualizar os titulos, selecionando
uma das opgoes na lista;

o Registros por Pagina: Selecione quantos titulos deseja visualizar por pagina, optando
entre 25, 50 ou 100;

o Biblioteca: Forneca a biblioteca onde a obra estd localizada, selecionando uma das
opcodes na lista;

e Colecao: Selecione a colecao do titulo na lista correspondente a este item;

e Tipo de Material: Selecione o tipo de material, optando entre um dos tipos listado neste
item.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/NU7BoICaUlyKFobS-sigaa-biblioteca-pesquisar-material-acervo-01.png

Para prossequir, clique em Pesquisar. Em seguida, o sistema apresentara a tela Titulos
Encontrados abaixo da pesquisa.

Busca Avancada

Poder-se-a optar pela realizacdo da Busca Avancada, ao clicar em sua respectiva aba. Deste modo,
sera possivel selecionar quais campos serao informados para a realizacao da pesquisa no acervo.

Selecione os campos que deseja pesquisar, determinando parametro(s) para a busca na lista
relacionada aos critérios disponiveis. Além disso, é possivel designar como realizar a busca
baseada nos dados informados, conforme as seguintes condicdes:

e Selecione E, se desejar que no resultado sejam mostrados somente titulos que possuam
as informacdes inseridas nos campos de pesquisa ao mesmo tempo;

e Selecione OU, se desejar que no resultado sejam mostrados tanto um verbete como outro
inseridos nos campos de pesquisa;

e Selecione NAO, se desejar que no resultado ndo sejam mostrados titulos com aquele
verbete.

Serd possivel definir a Ordenacédo do resultado da busca, selecionando uma das opc¢des disponiveis
na lista correspondente a este item. Também serd possivel informar a quantidade de Registros por

Pagina, optando entre 25, 50 ou 100.

Para prosseguir, clique em Pesquisar e serdo exibidos os Titulos Encontrados abaixo da pesquisa.



Pesquisar Artigo no Acervo

e SISTEMA(S): SIGAA
« MODULO(S): Biblioteca
e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacdo Bibliotecario / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite realizar uma busca por artigos cadastrados no acervo. O resultado
exibido, sera semelhante ao apresentado na pesquisa publica do acervo. A excecao é que, nesta
busca, quem faz login no sistema podera visualizar os detalhes referentes ao artigo encontrado,
mediante os critérios informados para a busca. Para iniciar esta operacao, basta seguir o caminho
abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario:

e SIGAA - Médulos — Biblioteca - Médulo do Servidor —» Pesquisar Artigo no Acervo.
Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca —» Pesquisar Artigo no Acervo.
Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca —» Pesquisar Artigo no Acervo.

O sistema exibira a seguinte tela da pesquisa:

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00 SAIR

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9993002 @ Médulos t_‘u Caixa Postal “7 Abrir Chamado
CCA - DIRECAQ DE CENTRO (11.01.36.01)

% Alterar senha € Ajuda

BIBLIOTECA > PESQUISA ARTIGO NO ACERVO

Dicas de busca:
Preencha os campos conforme desejado. Usando mais de uma linha, a busca sera mais especifica.

O sistema ndo diferencia caracteres maiusculos e minusculos, nem acentos. Por exemplo, o termo bibliografico recupera registros com as palavras: bibliografico,
Bibliografico, Bibliografico, BIBLIOGRAFICO e BIBLIOGRAFICO.

SELECIONE 0S CAMPOS PARA A BUSCA

[ Titulo:

[ Autor:

Palavra-
] Chave:

Ordenacdo: | Titulo v

Registros

At 25 v
por pagina:

Pesquisar | | Limpar

Biblioteca

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright @ 2006-2022 | teste_sigaa-1l.sigaa-1 | - v22.1.4


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/nh8C7EQX5uwJACkD-sigaa-biblioteca-pesquisar-artigo-acervo-01.png

Serd preciso informar um ou mais dos seguintes parametros, combinando-os, para obter um
resultado mais especifico para a busca:

e Titulo: Insira o titulo da obra;

e Autor: Informe a autoria da obra;

e Palavra-Chave: Forneca a palavra-chave relacionada ao material que deseja buscar;

e Ordenacao: Selecione a ordenacao dos resultados da busca dentre as opcdes Titulo,
Autor, Palavras-chave e Mais Recentes;

o Registros por pagina: Selecione dentre as opcoes disponiveis, a quantidade de
registros que devem ser exibidos por pagina.

Feito isso, cligue em Pesquisar. O sistema exibira a tela Artigos Encontrados abaixo da pesquisa.



Verificar minha
Situacao/Emitir Documento
de Quitacao

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacao / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE /
Administrador DAE / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite que discentes visualizem sua situacao perante a biblioteca. Sera
possivel ainda emitir o documento de quitacdo. Esse documento geralmente é expedido/exigido
para concluir o curso. Para realizar essa operacao, o caminho depende de cada perfil abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Setor Circulacao / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE / Administrador
DAE:

e SIGAA - Médulos — Biblioteca - Mdédulo do Servidor — Verificar minha Situacdo / Emitir
Documento de Quitacao.

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca — Verificar minha Situacao /
Emitir Documento de Quitacao.

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca — Verificar minha Situacao /
Emitir Documento de Quitacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:00  SAIR

DISCENTE MEDICINA 21010010002 Semestre atual: 2021.1 g Modulos {‘;J Caixa Postal ‘.j Abrir Chamado

CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE (CCS) (11.00.54) &

=G Menu Discente 7, Alterar senha € Ajuda

PORTAL DO DISCENTE > VERIFICAR A SITUAGAO DO UsuirIo

Prezado(a) usudrio(a),
Nesta pdgina, € possivel verificar sua situacdo em relagdo aos empréstimos nas bibliotecas do sistema e encerrar o vinculo desejado.

ATENCAO: Caso um vinculo seja finalizado, vocé ndo podera mais realizar empréstimo com ele.

Observacdo: Caso possua outro vinculo com a instituicdo, para realizar empréstimos com esse outro vinculo, sera necessario se recadastrar.

SITUAGCAO DO USUARIO NAS BIBLIOTECAS

CPF: 81178224740
Nome: DISCENTE MEDICINA 21010010002
Telefone: 83987214066
Email: email@existe.nao
Endereco: DOS PESCADORES 567, PONTA DO SEIXAS. 58045530

Usuario Sem Pendéncias
VINCULOS ATIVOS DO USUARIO
ALUNO DE GRADUACAO [Vinculo Nunca Utilizado] Encerrar Vinculo Ative com Confirmagao
( 21010010002 - biomedicina, universidade federal da paraiba )

Usuario ndo possui empréstimos ativos com esse vinculo

VincurLos INATIVOS DO USUARIO

Portal do Discente

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacgdo da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright ©@ 2006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.4

Nessa tela, serd possivel verificar a situacao em relacao aos empréstimos nas bibliotecas do
sistema. Caso o documento de quitacdo seja emitido, o respectivo vinculo sera finalizado, e nao
serd mais possivel realizar empréstimo com ele. Para quem possui outro vinculo com a instituicao,
sera necessario se recadastrar para comecar a realizar empréstimos com o novo vinculo.

Para emitir o documento de quitacao, clique em Encerrar Vinculo Ativo com Confirmacéao.

Entao, uma caixa de didlogo serd apresentada:

@ sigaa-teste.sti.ufpb.br

Confirma o Encerramento deste Vinculo ? Nao sera mais possivel

realizar empréstimos com ele |

Cancelar

Cligue em OK para confirmar a operacao. Em seguida, a declaracao de quitacao sera exibida, como
mostra a figura abaixo:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/YcjODoZNvHhVF55G-sigaa-biblioteca-verificar-situacao-01.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/u1Feeso48Vd99r0Y-sigaa-biblioteca-verificar-situacao-02.png

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA .
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS .

EmMITIDO EM 18/01/2022 15:07

Portal iscente s I GAA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS INTEGRADAS

DECLARACAO DE ENCERRAMENTO DE VINCULO

MATRICULA: 21010010002 ({ identificador )
USUARIO: Sr(a). DISCENTE MEDICINA 21010010002
VINCULO DO USUARIO: ALUND DE GRADUACAO
CENTRO: UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CURSO: BIOMEDICINA

Declaramos, para os devidos fins, gue em nome do usudrio(a) supracitado(a), ndo existem débitos nas
bibliotecas da UFPB feitos com o vinculo ALUNO DE GRADUACAO acima mostrado.

Esse vinculo foi encerrado e ndo poderd mais ser usado para realizar empréstimos.

ATENCAO

Para verificar a autenticidade deste documento acesse https:/ /sigaa-teste.sti.ufpb.br/sigaa
fdocumentos/ informando o identificador, a data de emissdo e o codigo de verificagdo 9ed1929b45

SIGAA | Copyright @© 2006-2022 - STI - Superintendéncia de Tecnologia da =

( Voltar Informacgdo - UFPB - 32167615 - teste_sigaa-1l.sigaa-1 Imprimir LIEh



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/crDLpCNte5y4ocxP-sigaa-biblioteca-verificar-situacao-03.png

Visualizar meus Vinculos no
Sistema

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacdo / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE /
Administrador DAE / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite visualizar a situagdo perante a biblioteca. Para cada vinculo, sera
possivel visualizar a possibilidade ou nao de realizar empréstimos na biblioteca. Caso nenhum
vinculo permita, nao sera possivel fazer o cadastro na biblioteca, ou se ja possuir um cadastro, nao
poderda mais realizar empréstimos. Para realizar essa operacao, siga o caminho abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Setor Circulacao / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecério /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE / Administrador
DAE:

e SIGAA - Mddulos - Biblioteca -» Médulo do Servidor - Informacgdes ao Usuario — Verificar
meus Vinculos no Sistema.

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca - Informacdes ao Usuério -
Verificar meus Vinculos no Sistema.

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Discente - Menu Biblioteca - Informacdes ao Usuério -
Verificar meus Vinculos no Sistema.

A tela a sequir serd exibida:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

Tempo

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfo de Atividades Acad&micas

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 yi Maédulos \‘;J Caixa Postal ‘., Abrir Chamado
CCA - DIRECAC DE CENTRO (11.01.36.01) ? T T pm—— @ ajuda

BIBLIOTECA > VISUALIZAR AS INFORMAGCOES SOBRE 0S VINCULOS DO USUARIO NO SISTEMA

Prezado usudrio(a),

Nesta pdgina € possivel visualizar as informagdes sobre todos os vinculos que o(a) senhor(a) possui no sistema.

Para cada vinculo € indicado se ele permite fazer empréstimos na biblioteca ou n&o. Caso nenhum vinculo mostrado permita, o(a) senhor(a) ndo vai poder fazer o
cadastro na biblioteca ou se jd possuir um cadastro, ndo podera mais realizar empréstimos.

INFORMAGOES DOS VincuLOS

CPF: 52352505089

Nome: SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002
Telefone: NAO INFORMADO
Email: email@existe.nao
Endereco: NAO INFORMADO

VINCULOS DE SERVIDOR
SIAPE Categoria Status do Servidor Pode Fazer Empréstimos ?

9998002 TECNICO ADMINISTRATIVO ATIVO Sim
<< Voltar

Biblioteca

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacgdo da UFPB / Cooperagdo UFRN - Copyright 006-2022 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v22.1.4

Nessa tela, serd possivel verificar a situacao em relacdo aos empréstimos nas bibliotecas do
sistema.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/StcCksjY8ASk5fEj-sigaa-biblioteca-visualizar-vinculos-01.png

Visualizar as Politicas de
Empréstimo

e SISTEMA(S): SIGAA

o MODULO(S): Biblioteca

e PERFIL(IS): Biblioteca Setor Circulacdo / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE /
Administrador DAE / Docente / Discente

Esta funcionalidade permite visualizar a politica de empréstimo das bibliotecas. Tal politica
depende de uma série de aspectos, e define os prazos e as quantidades a que se tem direito nos
empréstimos de materiais informacionais nas bibliotecas. Deve-se atentar ao fato de que todas as
bibliotecas estdo utilizando a politica da Biblioteca Central. Para usar essa operacao, siga o
caminho abaixo:

Para quem tem perfil Biblioteca Setor Circulacao / Biblioteca Setor Circulacao Bibliotecario /
Biblioteca Administrador Geral / Biblioteca Emite Declaracao Quitacao / PPG / DAE / Administrador
DAE:

e SIGAA - Mddulos - Biblioteca -» Médulo do Servidor - Informacdes ao Usuario -
Visualizar as Politicas de Empréstimo.

Para quem tem perfil Docente:

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Menu Biblioteca - Informacdes ao Usuério -
Visualizar as Politicas de Empréstimo.

Para quem tem perfil Discente:

e SIGAA - Mddulos - Portal do Discente - Menu Biblioteca - Informacdes ao Usuério -
Visualizar as Politicas de Empréstimo.

Seguindo os passos acima descritos, a seguinte tela sera gerada:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002 @ Modulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
CCA - DIRECAO DE CENTRO (11.01.36.01) .
:_a‘ Alterar senha € Ajuda

BiBLIOTECA > PoLiTicAs DE EMPRESTIMO

Uma politica de empréstimo define os prazos e quantidades que um usuario tera direito nos empréstimos de materiais informacionais para as bibliotecas.

0s prazos e quantidades séo determinados pelas seguintes varidveis:

1. Biblioteca do Empréstimos

2. Vinculo do Usuario

3. status do Material

4. Tipo de Empréstimos Realizado

Observacdo: Todas as bibliotecas estao utilizando a politica da Biblioteca Central.

PoLiticA DE EMPRESTIMO

Vocé esta utilizando nenhuma Politica de Empréstimo

Biblioteca: | -- Selecione -- v
Vinculo do Usudrio: | -- Selecione -- v
Cancelar

Biblioteca
o UFRN - Copyrigh

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informa

Na tela inicial do mdédulo, poder-se-a informar os seqguinte campos: Biblioteca, selecionando a
opcao fornecida pelo sistema, e Vinculo do Usuario, selecionando uma das opcdes do sistema.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-01/VIOVSkiCncvuFgmq-sigaa-biblioteca-visualizar-politicas-01.png

