Autorizar Inscricoes Para
Capacitacao

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefe da Unidade

Esta funcionalidade realiza inscricdes em turmas de capacitacao pela chefia da unidade. Para
realizar esta operacao, siga o caminho abaixo:

e Aba Chefia de Unidade - Capacitacao — Inscricdes Para Capacitacao
O sistema mostrara a pagina Inscricées em Atividades de Capacitacdo Pendentes de Autorizacéo:

“s:¥isualizar Inscricdo '@:Auturizar Inscricdo

INSCRIGCOES EM ATIVIDADES DE CAPACITACAD PENDEMTES DE AUTORIZACAO

PREZI BASICO

Nome (Siape) Atividades Desempenhadas Justificativa Inscricdo

MOME DO SERVIDOR {000000) Coordenagdo do Programa de Capacitagio Desenvolvimento Frofissional 36 LD
PROCEDIMENTOS DE GESTAD DE PES50AS DA UNIDADE cOM O SIGRH

Nome (Siape} Atividades Desempenhadas Justificativa Inscricdo

MOME DO SERVIDOR (000000 Atividades relacionadas  a  Coordenadoria  de Conhecer os recursos olfere-:idc-s _pelo SIGRH para z 8, Q

Concursos e ao cargo de Auxiliar em Administragdo. desempenhar com maior  eficacia as  atividades
relativas ao meu cargo.

SAalUDE E SEGURANCA WO TRABALHO - §5T

Nome (Siape}) Atividades Desempenhadas Justificativa Inscricdo

NCOME DO SERVWIDOR (000000 * * INSCRICAC REALIZADA PARA SEGURAR VAGA 3 o'y @
DO ZERVIDOR.

Portal do Servidor

Para realizar a visualizacao das informacodes da inscricao, clique em Visualizar Inscricdo (icone
lupa) ou no préprio nome da turma de capacitacao.

Para realizar a autorizacdo da inscricao na turma de capacitacdo, o usuario devera clicar em
Autorizar Inscri¢cdao (icone verde com seta). A seguinte tela sera fornecida pelo sistema:


https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-11/5b6Ja22OjtC6U5TP-sigrh-inscricoes-capacitacao-01.png

Autorizar Inscricdo

Servidor: NOME DO SERVIDOR

Siape: 000000 ¥incule {Categoria): Tecnico Administrativo
Lotacdo: PRO-REITORIA DE GESTACQ DE PESSOAS

Cargo: AUXILIAR EM ADMIMISTRACAD

Autorizado: # Sim b

. i Inscricdo autorizada,
Justificativa: #

Caoncluir autorizacdo Cancelar

Para dar continuidade com a acao o usudrio devera informar o campo Autorizado selecionando
entre as opcdes Sim, Nao ou Pendente e fornecer a Justificativa para complementar a autorizacao.

Para finalizar a operacao de autorizacao cligue em Concluir Autorizacao. O sistema exibird a
mensagem de sucesso.
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