Cadastrar Atividade de
Capacitacao

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar o cadastro da proposta pedagdgica de atividade de
capacitacao, que é um documento de referéncia, para planejamento de capacitacdes da
instituicao. Para usar a operacao, siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes — Atividade de Capacitacao —» Cadastrar
O sistema exibira a tela Dados da Proposta de Atividade de Capacitacao abaixo.
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Para realizar a operacao de cadastro, o usudario poderda informar os seguintes dados:

e Nome da Atividade: Informe o nome da atividade que serd realizada;

e Tipo da Atividade: Selecione o tipo de atividade dentre as opcdes listadas pelo sistema;

e Carga Horaria: Forneca a carga horaria da atividade;

e Data Prevista Para Oferta: Informe a data prevista para a oferta da atividade;

e Publico Estimado: Forneca o nimero de pessoas estimados para participar da atividade;

e Possivel Local: Informe o possivel local para realizacao da atividade;

e Publico Alvo: Informe qual seria o publico alvo da atividade a ser realizada;

e Objetivos: Forneca os objetivos da atividade de capacitagao;

e Conteudos Programados: Informe o conteldo programado para a atividade de
capacitacao;

e Metodologia: Forneca a metodologia que sera aplicada na atividade;

e Recursos Necessarios: Informe os recursos necessarios para a realizacao da atividade
de capacitacao;

e Restringir a Categoria: Opte por selecionar entre Docente, Médico Residente, Nao
Especificado ou Técnico Administrativo;

« Areas: Marque uma ou mais das areas desejadas dentre as opcdes disponibilizadas pelo
sistema;

¢ Instrutor (Nome ou CPF): Informe o0 nome do instrutor que deseja inserir. Ao digitar as
letras iniciais, o sistema fornecera uma listagem com possiveis opcdes para o
preenchimento.
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Apés informar devidamente os dados desejados, clique em Cadastrar para finalizar a acdo. O
sistema apresentara a mensagem de sucesso do cadastro.
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