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Esta funcionalidade permite ao gestor de capacitação efetivar o cadastro interno do instrutor que
já atua como servidor da UFPB. Nesta operação o usuário poderá cadastrar a Formação Acadêmica,
os Cursos Realizados, as Experiências Profissionais e as Habilidades do instrutor desejado. Para
realizar essa operação, siga o caminho abaixo:

Aba Operações → Instrutor → Cadastrar Interno

A tela será mostrada permitindo que o usuário Informe os Critérios de Busca. Para realizar a
pesquisa, o usuário poderá informar o nome do Servidor. Ao digitar as letras iniciais, o sistema
fornecerá uma listagem com possíveis opções para o preenchimento. Também é possível
selecionar a Unidade de Exercício e a Unidade de Lotação do Servidor dentre as opções listadas
pelo sistema.

Para dar prosseguimento com a operação, clique em Buscar. Em seguida, aparecerá a lista de
servidores. Clique no ícone Selecionar Servidor, para realizar a seleção do servidor desejado. A
seguinte tela será fornecida pelo sistema.

As operações de cadastro, visualização, alteração e remoção apresentadas na tela acima e
disponibilizadas nas abas de Formação Acadêmica, Cursos Realizados, Experiências Profissionais e
Habilidades do instrutor serão equivalentes as operações descritas no link Cadastrar Instrutor
Externo.

Após o preenchimento das informações do Currículo Para Instrutoria (Capacitação), para finalizar a
operação, o usuário deverá clicar em Cadastrar Currículo. A seguinte página será gerada pelo
sistema.
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