Cadastrar Turmas de
Capacitacao

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite ao gestor de capacitacao cadastrar turmas em Propostas de Eventos
de Capacitacao previamente registradas no sistema. No cadastro da turma serao informados o
nome para identificar a turma, a previsao do nUmero de vagas, o periodo de realizacao, o periodo
de inscricbes, os horarios e dias de realizacao dentro do periodo informado, o local de realizacao,
se a turma faz parte de um ou mais programas de capacitacao (sao exibidos apenas os programas
do ano vigente) e os dados do instrutor. Para utilizar esta operacao, siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes » Turmas — Cadastrar

O sistema exibira a tela Informe os Critérios de Busca. O usudrio poderd informar os seguintes
dados, combinando-os para refinar a busca:

o Evento de Capacitacao: Selecione o evento de capacitacao dentre as opcdes listadas
pelo sistema;

e Ano de Oferta da Atividade: Informe o ano da oferta da atividade;

Nome da Atividade: Forneca o nome da atividade desejada;

Local: Informe o local que a atividade foi realizada;

Tipo da Atividade: Selecione o tipo de atividade dentre as opcodes listadas pelo sistema;

Cadastrada entre: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar

em;

o Habilidades: Marque uma ou mais habilidades selecionando dentre as opc¢des
disponibilizadas pelo sistema.

Para dar continuidade com a operacao, clique em Buscar. A pagina apresentard as
Propostas/Atividades de Capacitacdo Encontradas abaixo da tela Informe os Critérios de Busca.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh

Ajuda? Tampo

UFPB - SIGRH - Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATL...
CCA - DIREGAO DE CENTRO (11.01.36.01)

MENU CAPACITAGAO > ABRIR TURMA > BUSCAR ATIVIDADE DE CAPACITAGAO

Formuldrio para consulta de atividades de capacitagio.

g Madulos

=2 Menu Servidor

t{d Caixa Postal “; Abrir Chamado

;.:\ Alterar senha

Atencao: Caso turmas tenham sido cadastradas para uma atividade de capadtagdo, ndo serd possivel exclui-la. Neste caso, primeiramente sera necessario desfazer a
vinculagdo de todas as turmas cadastradas para a referida atividade.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Evento de Capadtagio:
Ano de Oferta da Atividade:
Mome da Ativid ade:

Local:

Instrutor da Atividade:

Tipo da Atividade:

ODODO0OO0ODODOO

Cadastrada entre:

Habilidades:

--SELECIONE--

--SELECIONE--
[E e =
O Administragio
[ Arte e Cuttura
[] Ciéncia e Tecnologia
(] Comunicacio
[ Desenvalvimento Gerendal
[ Direito e Justica
] Educagio
[[] Gestdo de Pessoas
[[] Inddistria, Comércio e Servigos

[ Informatica - programacdo e tecnologia da
informagéo

[] Letras e linguagens
[ Meio Ambiente

O Planejamento

[ saide

[:I Transportes

[ Etica

w

O Agricultura, Extrativismo e Pesca

[ Auditoria

[] Ciéncias Humanas

[[] Defesa e Seguranca

) Desenvolvimento Regional

O Economia, Orgamento e Finangas

] Gest#o da Informacgio

[[] Habitagdo, Saneamento, Urbanismo e Transito
[] Informatica - aplicativos e sistemas internos

) tnformética - sistemas informatizados do Governo
Federal

[] Logistica

O Pessoa, Famlilia e Sociedade
O Relagdies Internadonais

) Trabalho

] Turismo, Cultura, Lazer e Esporte

Buscar || Cancelar

Menu Capacitacio

SIGRH | STI - Superintendéncia de Tac

ia da Informeg | Copyright - UFPB - teste_sigrh-1.sigrh-1 - »

Para realizar a visualizacao da Proposta de Atividade de Capacitacao, cligue em Visualizar Dados
da Atividade (icone lupa).

Para usar a oferta de atividades, o usudrio deve clicar em Ofertar Atividade (icone seta cor verde).
A seguinte pagina sera exibida pelo sistema abaixo:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-10/odwbkkkwjFR3R5bM-sigrh-cadastrar-turmas-capacitacao-01.png

UFPB - SIGRH

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATL...
CCA - DIRECAO DE CENTRO (11.01.36.01)

MENU CAPACITAGAQ > CADASTRO DE TURMA

DADOS DA ABERTURA DA TURMA

INFORMACOES DA ATIVIDADE DE CAPACITACAO
Atividade: EDUCACAO NUTRICIONAL EM TEMPOS DE PANDEMIA

- Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos

Ajuda? Tempo de Sessdo: O
L\i Madulos

=2 Manu Servidor

fL Caixa Postal “‘a Abrir Chamado

"'l; Alterar sanha

Promover a ampliagdo dos conhecimentos basicos sobre a nutrigdo adequada para promogdo da qualidade de vida; Ampliar o conhedmento de como a

Objetivos:

. nutrigdo pode ajudar na promogde da manutencdo ou recuperagdo da sadde em tempos de pandemia da COVID-19; Desmistificar terapias frustrantes em
épocas de aumento de ansiedade e como a nutrigdo agjuda a atenuar; Estimular praticas alimentares saudaveis com dicas de escolhas e substituighes de

alimentos, refeigies em domicilio; Elaborar praticas alimentares saud3dveis em ambiente familiar

Carga Horaria: 20
INFORMACOES DA TURMA
Nome; #

Carga Hordria: |20 horas/aula

Frequéncia Minima para

Aprovagdo: *[75

‘fagas para Servidores: # |0

Percentual de Cadastro de Reserva para Servidores: 30

“a

[J Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Servidores:

Quantidade de vagas para Alunos
Externos:

[) Percentual de Cadastro de Reserva para Alunos Externos:

“a

[J Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Alunos Externos:

Data de Inicio: # =

Observagies:

[ Atividades realizadas & disténda

HORARIOS DA TURMA

Data de Término: #

Informacdes referentes aos dias e hordrios em que o curso desta turma serd ministrado. E possivel definir vérios hordrios e dias para uma mesma turma desde que

nao haja conflito entre os mesmos.

Para cadastrar um horério € necessario preencher os dados solidtados e clicar em Adicienar. O horério cadastrado ird aparecer em uma listagem abaixo do

formulario.

Caso deseje realizar alguma alteragdo em qualquer hordrio j& cadastrado, deve-se dicar em Alterar Horario. O sistema ira carregar as informagies do hordrio
escolhido no formulério abaixo para que a atualizagdo seja realizada. Para conduir a atualizagdo dos dados clique em Atualizar.

Hora de Inicio: # (hh:mm}) Hora de Término: # (hh:mm)
Dias: * | |Dominge [ JSegunda [ JTerca [JQuata [ Jquinta [ JSexta [ |Sdbado
Local: #
Adicionar | | Limpar
MNenhum hordrio registrado para esta turma.
PEriopo DE INSCRICAO
Data de Inido: E (hh:mm) Data de Término: # E (hh:mm)
PErioDpo DE AVALIACAD DE REACAO
Data de Inicio: | Data de Término: =
PERioDO DE AVALIACAD DE IMPACTO
Data de Inicio: = Data de Témino: |

SELECIONE 0S5 EVENTOS AOS QUAIS A TURMA PERTENCE &
[ INFORMACAQ NO FLUXO DAS ROTINAS DE TRABALHO
(] ARTETERAPIA
[} autocuidado com Priticas de Meditagdo: enfrentando a pandemia - Madula I

[[] BIOSSEGURANGA E A COVID-19: RISCOS E MEDIDAS PARA BOAS
PRATICAS NA UFPE - TURMA 02

[[] BIOSSEGURANGCA EM LABORATORIOS

[] CONSTRUINDO SALAS DE AULAS VIRTUAIS COM O GOOGLE CLASSROOM
[[] DEBATE: TRANSTORNOS MENTAIS E SUICIDIO

[} DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS PESSOAIS E ORGANIZACIONAIS
PARA AGENTES DE GESTAQ DE PESS0AS

[} EDUCACAD NUTRICIONAL EM TEMPOS DE HOME OFFICE

C
C

ESCRITA ACADEMICA: PROJETO DE PESQUISA E MEMORIAL ACADEMICO

FERRAMENTAS DE APCIO AOQ TRABALHO HOME OFFICE - EAD

INGLES BASICO MODULO II
] INGLES BASICO - MODULD II

INGLES PROFICIENCIA - NIVEL BASICO

INICIACEQ AQ SERVICO PUBLICO

PAC 2022 - Planejamento e Elaboragdo do PGC conforme IN 01/2019

] PROGRAMA INSTITUCIONAL PRODUTIVIDADE EM PESQUISA,
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E EXTENSAQ INOVADORA

[} sIPAC - UTILIZACAD DO MODULO DE INFRAESTRUTURA PARA

[J A INFORMAGEO COMO RECURSO ORGANIZACIONAL
[J AUTOCUIDADO COM PRATICAS DE MEDITACAO E YOGA
[[] BIODANZA: CUIDANDO DA SAUDE INTEGRAL

[[J BIOSSEGURANGA E A COVID-19:RISCOS E MEDIDAS PARA BOAS PRATICAS NA
UFPE

[J COMPRAS E CONTRATAGCOES PELA PRA: ELABORAGAO DE REQUISICOES
[[J cuIDADOS COM A SAUDE FISICA, NUTRICIONAL E EMOCIONAL

[J) DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS GERENCIAIS PARA COORDENADORES DE
CURSOS DE GRADUAGAO

[[] EDUCACAO EMOCIONAL EM TEMPOS DE ISOLAMENT O SOCIAL

EMOCOES EM DEFESA DA VIDA

] Estilo de vida Ativo no Periodo de Isolamento Social

_] HETEROIDENTIFICACAO: BASES CONCEITUAIS E ETICO-POLITICAS
INGLES BASICO MODULO I

INGLES PROFICIENCIA - NIVEL AVANCADO

INGLES PRE-INTERMEDIARIO - MODULO I

INTRODUGAD AD SIGAA: RESIDENCIA MEDICA/ MULTIPROFISSIONAL

) PROCESSO ELETRONICO NO SIPAC: especifiadades de protocolo, documentos
avulsos e processos na mesa virtual

[CJ PROTOCOLO DE DOCUMENTOS UTILIZANDO O SIPAC: LEGISLACAO E RECURSOS

[] sIPAC - UTILIZACAD DO MODULO DE TRANSPORTE PARA REQUISICOES DE


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-10/0ePNLMOXQ5rkcuVD-sigrh-cadastrar-turmas-capacitacao-02.png

Para realizar a oferta da atividade, o usuario devera preencher os seguintes campos:

e Informacoes da Turma

(e]

(e]

O

Nome: Forneca o nome da turma de capacitacao;

Carga Horaria: Forneca a carga hordria da atividade;

Frequéncia Minima para Aprovacao: Informe a frequéncia minima para a
aprovacao na turma;

Vagas para servidores: Forneca a quantidade de vagas para servidores que serao
disponibilizadas;

Percentual de Cadastro de Reserva para Servidores: Informe o percentual de
cadastro de reserva dos servidores para as vagas dos curso;

Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Servidores: Informe a
quantidade de vagas para cadastro de reserva (servidores);

Quantidade de vagas para Alunos Externos: Forneca a quantidade de vagas
para alunos externos que serao disponibilizadas;

Percentual de Cadastro de Reserva para Alunos Externos: Informe o
percentual de cadastro de reserva dos alunos externos para as vagas dos curso;
Quantidade de vagas para Cadastro de Reserva para Alunos Externos:
Informe a quantidade de vagas para cadastro de reserva (alunos externos);

Data de Inicio: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao
clicarem ;

Data de Término: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao
clicarem ;

Observacoes: Se achar pertinente, forneca observacdes sobre a turma;
Atividades realizadas a distancia: Marque se as atividades serao acessadas
remotamente.

Horarios da Turma

o}

o

(e]

(e]

Hora de Inicio: Informe o horério de inicio da atividade;

Hora de Término: Informe o horario de término da atividade;

Dias: Selecione os dias da semana que ocorrera a atividade dentre as opcdes
disponibilizadas pelo sistema;

Local: Informe o local de realizacao da atividade;

Periodo de Inscricao

(e]

(e]

Data de Inicio: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao
clicar no icone;

Data de Término: Digite a data desejada ou selecione-a no calendério exibido ao
clicar no icone;

Periodo de Avaliacao de Reacao

o

(e]

Data de Inicio: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao
clicar no icone;

Data de Término: Digite a data desejada ou selecione-a no calendério exibido ao
clicar no icone;

Periodo de Avaliacao de Impacto
o Data de Inicio: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao

clicar no icone;



o Data de Término: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao

clicar no icone;
e Selecione os eventos aos quais a turma pertence: Selecione os eventos dentre as
opcodes disponibilizadas pelo sistema;
e Instrutores/Professores
o Instrutor (Nome ou CPF): Informe 0 nome do instrutor que deseja adicionar, ao
digitar as letras iniciais, o sistema fornecera uma listagem com possiveis opcoes
para o preenchimento;
o Conteudo Ministrado: Informe o contelddo que sera ministrado pelo instrutor.

Para finalizar a operacao, o usuario devera clicar em Cadastrar. Em seguida, o sistema exibira a
mensagem de sucesso.
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