Consultar Instrutores

e SISTEMA(S): SIGRH
o MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite ao gestor de capacitacao consultar o cadastro dos instrutores de
capacitacao cadastrados, tanto instrutores internos quanto externos. Nesta operacao o usuario
podera realizar o cadastro e/ou modificacao da Formacdo Académica, dos Cursos Realizados, das
Experiéncias Profissionais e das Habilidades do instrutor desejado. Para realizar essa operacao,
siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes — Instrutor —» Consultar.

O sistema exibira a seguinte pagina permitindo que o usuario Informe os Critérios de Busca.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh

UFPB - SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessio

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATI... {# Médulos ¢l caixa Postal ) Abrir Chamado

- DIRECAO DE CENTRO (11.01.36.01) =2 Menu Servidor S Alterar senha
Fin

MENU CAPACITAGAO > BUSCAR INSTRUTORES

MNesta operagdo € possivel Consultar instrutores cadastrados e visualizar/Alterar seu curriculo.

Selecionando a opgde "Edital de Capacitagdo” serd possivel visualizar os instrutores que se candidataram para o edital, bermn como a sua inscrigdo
(eventos e atividades escolhid os).

ATENCAO: caso seledonado "Edital”, informe ofs) evento(s) desejados. Caso n#o seja informado um evento o sistema ird listar todos os instrutores com
inscrigio para um determinado edital, independente do evento/atividade escolhidos pelos instrutores.

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Instrutor Interno: @ sim () N&o

] servidor:
[] Unidade de Exerddo:
Considerar Unidades Vinculadas a Unidad e de Exercicio
[] Unidade de Lotagio:
Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotagdo
[] Edital de Capadtacio: SELECIONE v
] Formacio: SELECIONE ~
[ Formacdo Académica:
] Capadtacio: SELECIONE v
(] Curso Ministrado:
[] Experiéncia Profissional:
[] outras Habilidad es:
o Descrigdo de Outras
Habilidades:
O Administragdo O Agricultura, Extrativismo e Pesca
[ Arte e Cultura [ Auditoria
[] Ciéncia e Tecnologia [[] Ciéncias Humanas
(] Comunicagdo (] Defesa e Seguranga
) Desenvolvimento Gerenaal [} Desenvolvimento Regional
[ Direito e Justiga O Economia, Orgamento e Finangas
[} Educacio ] Gestdo da Informacio
[] Gestio de Pessoas [ Habitagio, Saneamento, Urbanismo e Transito
Habilid ades:
(] Indistria, Comércio e Servigos [[] Informética - aplicativos e sistemas internos

[ Informatica - programagdo e tecnologia da informagdo [ Informética - sistemas informatizados do Governo Federal

[ Letras e linguagens O Logistica

] Meio Ambiente ] Pessoa, Familia & Sodedade

[] Planejamento [] Relagiies Internadonais

[ saide ] Trabalho

(] Transportes (] Turismo, Cultura, Lazer e Esporte
[ Etica

Buscar| Cancelar

MNenhum instrutor encontrado.

Menu Capacitacio
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Para realizar a pesquisa, o usuario poderd utilizar os sequinte campos, combinando-os para refinar
a busca:

Instrutor Interno: Opte por selecionar entre Sim ou Nao;

Servidor: Informe o nome do servidor. Ao digitar as letras iniciais, o sistema fornecera
uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;

Unidade de Exercicio: Informe o nome da unidade de exercicio. Ao digitar as letras
iniciais, o sistema fornecera uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;
Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio: Selecione esta opcao caso
gueira considerar as unidade vinculadas a unidade de exercicio. Esta opcao so sera


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-10/PzjEOy03wiAeuaVn-sigrh-consultar-instrutores-01.png

disponibilizada para selecao caso o campo Unidade de Exercicio seja preenchido;

e Unidade de Lotacao: Informe o nome da unidade de lotacao. Ao digitar as letras iniciais,
o sistema fornecerd uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;

e Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacao: Selecione esta opcao caso
gueira considerar as unidade vinculadas a unidade de lotacdo. Esta opcdo sé sera
disponibilizada para selecao caso o campo Unidade de Lotacao seja preenchido;

o Edital de Capacitacao: Selecione o edital de capacitacao dentre as opc¢des
disponibilizadas pelo sistema;

e Formacao: Selecione a formacao desejada dentre as opcdes listadas pelo sistema;

e Formacao Académica: Forneca a formacdo académica que deseja pesquisar;

o Capacitacao: Selecione a capacitacao desejada dentre as opc¢des listadas pelo sistema;

e Curso Ministrado: Informe o nome do curso ministrado;

o Experiéncia Profissional: Informe a experiéncia profissional que deseja procurar;

e Outras Habilidades: Forneca outras habilidades para realizar a pesquisa;

e Descricao de Outras Habilidades: Informe a descricao de outras habilidades;

o Habilidades: Selecione as habilidades dentre as opcdes disponibilizadas pelo sistema.

Apds preencher os campos, cliqgue em Buscar. Em seguida, a pagina sera configurada da seguinte
forma, exibindo a Lista de Instrutores abaixo da tela Informe os Critérios de Busca.

Para realizar a visualizacao do curriculo do instrutor, clique em Visualizar Curriculo do Instrutor
(fcone lupa). A tela a sequir serd gerada pelo sistema.



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE RECURS0S HUMANOS

Menu Capacitagdo EmiTiDO EM 25/10/2021 12:21

CurRRIcuLO PARA INSTRUTORIA (CAPACITAGAO)

Dapos PEssoAIs DO INSTRUTOR
Nome: NOME DO INSTRUTOR EXTERNO

CPF: 353.563.564-04 Identidade: Sexo: Masculino Nascimento: | 10/04/2000
ENDERECO
Logradouro: Namero:
Complemento: Bairro:
Municipio: UF: PB CEP:
ConTATO
E-mail: email@naocexiste.com Telefone: 33333333 Celular: 999999999
FormaciAo AcanEmica - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELO MEC
Titulo Formacdo Area de Conhecimento Orientador Grau Instituigdo Pais
GRADUAGCAO Adequacdo Ambiental Bacharelado em Teste |UFPB BRASIL
Cursos/EVENTOS REALIZADOS
Curso/Evento Instituicdo Conclusdo An daElrllllentn g:::lahg;mento CH
Curso de Teste UFPB 2019 Ndo
PuBLICAGOES

{ Nenhuma publicacdo informada. )

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

{ Nenhuma experiéncia profissional informada. )

HABILIDADES

{ Nenhuma Habilidade informada. )

QurtrAas HABILIDADES

{ Nenhuma Habilidade informada. )

SIGRH | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo - | Copyright © 2007-2021 - Y
< Voltar UFPB - teste_sigrh-1.sigrh-1 Imprimiri=y)

Se quiser atualizar os dados do curriculo do instrutor interno ou externo, o gestor podera realizar

clicando em Atualizar Curriculo do Instrutor (icone papel com lapis). A seguinte tela sera fornecida
pelo sistema.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-10/4m8GN1I9fU754Vmn-sigrh-consultar-instrutores-02.png

UFPB - SIGRH - Sistema Integrado de Gestio de Recursos Humanos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATL... (@ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamado

- DIEERE BE SRS (SR =2 Menu Servidor ‘;.): Alterar senha

MENU CAPACITAGAO > CADASTRAR/ATUALIZAR CURRIcuLO

R Al W e w W

Meu Curriculo Formacdo Académica Cursos,l_leventDs Publicactes E)q:lgrll?ncla_s Habilidades
Realizados Profissionais

~4! Visualizar Detalhes | : Alterar -ﬁf: Remover

CurricuLo PARA INSTRUTORIA (CAPACITACAD)

Dapos PEssoals po INSTRUTOR

Nome: NOME DO INSTRUTOR EXTERNC

CPF: 353.563.564-04 Identidade: Sexo: Masculino Nasdmento: 10/04/2000
ENDERECO
Logradouro: Ndamero:
Complemento: Bairro:
M unicipio: UF: PE CEP:
CoNTATO
E-mail: # email@ nacexiste.com Telefone: #|33333333 Celular #|999999399

FoRMACAD ACADEMICA - CURSOS FORMAIS RECONHECIDOS PELO MEC ( - ADICIONAR FoORMACAD ACADEMICA )
Link do Curriculo Lattes:

Titulo Formacdo Area de Conhecimento Orientador Grau Instituicdo Pais
GRADUAGAQ Adequagdo Ambiental Bacharelado em Teste UFPE BRASIL & BT -.2{

i
Cursos/EvEnNTOs REALIZADOS ( K% Apiciomar Curso/EVENTO REALIZADO )

Em

Anda to Area de Conhecimento CH

Curso/Evento Instituicdo Conclusao

Curso de Teste UFPB 2019 NEo SO |

PuBLICAGOES ( e« ADICIONAR PUBLICAGAD )
{ Nenhuma publicagdo foi encontrada. )
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS ( W Aprcionar EXPERIENCIA PROFISSIONAL )
( Nemhuma experiéncia profissional foi encontrada. )
HaBILIDADES ( % Apicionar HABILIDADES )

[ Nenhuma habilidade selecionada. )

OuTrAS HABILIDADES ( i:.b ADICIONAR OUTRAS HABILIDADES )
( Nenhuma Habilidade foi encontradsa. )

Atualizar Curriculo || Cancelar

#* Campos de preenchimento obrigatério.

Menu Capacitacio
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As operacdes de cadastro, visualizacao, alteracdao e remocao apresentadas na tela acima e
disponibilizadas nas abas de Formacao Académica, Cursos Realizados, Experiéncias Profissionais e

Habilidades do instrutor serao equivalentes as operacdes descritas no link Cadastrar Instrutor

Externo.

Na tela acima, apés a alteracao das informacdes do Curriculo Para Instrutoria (Capacitacdo), para
finalizar a operacao, o usudrio devera clicar em Atualizar Curriculo. Em seguida, o sistema exibira a
mensagem de atualizacao com sucesso.

Na tela da Lista de Instrutores, o usudrio poderd, se quiser, remover o cadastro de instrutores
listados, para isso, cliqgue em Remover Instrutor (icone lixeira). A caixa de didlogo a seguir sera
fornecida solicitando a confirmacao da acao. Cligue em OK para confirmar a remocao do cadastro
do instrutor desejado. Em seguida, a mensagem de sucesso da acdo sera exibida no sistema.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-10/eRidAM0jwqhcuML4-sigrh-consultar-instrutores-03.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-externo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-externo
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