Consultar Instrutores

e SISTEMA(S): SIGRH
o MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite ao gestor de capacitacao consultar o cadastro dos instrutores de
capacitacao cadastrados, tanto instrutores internos quanto externos. Nesta operacao o usuario
podera realizar o cadastro e/ou modificacdao da Formacdo Académica, dos Cursos Realizados, das
Experiéncias Profissionais e das Habilidades do instrutor desejado. Para realizar essa operacao,
siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes — Instrutor —» Consultar.
O sistema exibira a seguinte pagina permitindo que o usuario Informe os Critérios de Busca.
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Para realizar a pesquisa, o usudrio poderd utilizar os seqguinte campos, combinando-os para refinar
a busca:

e Instrutor Interno: Opte por selecionar entre Sim ou Nao;

e Servidor: Informe o nome do servidor. Ao digitar as letras iniciais, o sistema fornecera
uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;

o Unidade de Exercicio: Informe o nome da unidade de exercicio. Ao digitar as letras
iniciais, o sistema fornecerd uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;

e Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Exercicio: Selecione esta opcao caso
gueira considerar as unidade vinculadas a unidade de exercicio. Esta opcao sé sera
disponibilizada para selecdo caso o campo Unidade de Exercicio seja preenchido;

e Unidade de Lotacao: Informe o nome da unidade de lotacdo. Ao digitar as letras iniciais,
o sistema fornecera uma listagem com possiveis opcdes para o preenchimento;

e Considerar Unidades Vinculadas a Unidade de Lotacao: Selecione esta opcao caso
gueira considerar as unidade vinculadas a unidade de lotacdo. Esta opcdo sé sera
disponibilizada para selecao caso o campo Unidade de Lotacao seja preenchido;

o Edital de Capacitacao: Selecione o edital de capacitacdao dentre as opcdes
disponibilizadas pelo sistema;

o Formacao: Selecione a formagao desejada dentre as opcdes listadas pelo sistema;

e Formacao Académica: Forneca a formacdo académica que deseja pesquisar;

o Capacitacao: Selecione a capacitacao desejada dentre as opc¢des listadas pelo sistema;

e Curso Ministrado: Informe 0 nome do curso ministrado;
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Experiéncia Profissional: Informe a experiéncia profissional que deseja procurar;
Outras Habilidades: Forneca outras habilidades para realizar a pesquisa;

Descricao de Outras Habilidades: Informe a descricao de outras habilidades;
Habilidades: Selecione as habilidades dentre as opgdes disponibilizadas pelo sistema.

Apéds preencher os campos, cliqgue em Buscar. Em seguida, a pagina sera configurada da seguinte
forma, exibindo a Lista de Instrutores abaixo da tela Informe os Critérios de Busca.

Para realizar a visualizacao do curriculo do instrutor, clique em Visualizar Curriculo do Instrutor
(icone lupa). A tela a seqguir serd gerada pelo sistema.
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Se quiser atualizar os dados do curriculo do instrutor interno ou externo, o gestor podera realizar
clicando em Atualizar Curriculo do Instrutor (icone papel com lapis). A seguinte tela sera fornecida
pelo sistema.
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As operacdes de cadastro, visualizacao, alteracao e remocao apresentadas na tela acima e
disponibilizadas nas abas de Formacdo Académica, Cursos Realizados, Experiéncias Profissionais e

Habilidades do instrutor serao equivalentes as operacdes descritas no link Cadastrar Instrutor

Externo.

Na tela acima, apéds a alteracao das informacdes do Curriculo Para Instrutoria (Capacitacdo), para
finalizar a operacdo, o usuario deverd clicar em Atualizar Curriculo. Em seguida, o sistema exibird a
mensagem de atualizacao com sucesso.

Na tela da Lista de Instrutores, o usudrio podera, se quiser, remover o cadastro de instrutores
listados, para isso, clique em Remover Instrutor (icone lixeira). A caixa de didlogo a seqguir sera
fornecida solicitando a confirmacao da acao. Cligue em OK para confirmar a remocao do cadastro
do instrutor desejado. Em seguida, a mensagem de sucesso da agdo sera exibida no sistema.
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