Solicitar Certificado de
Participacao

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Servidor

Esta funcionalidade permite ao servidor solicitar o certificado de participacao no sistema. Para
utilizar esta operacao, siga o caminho abaixo:
e Menu Capacitacao — Certificado — Solicitar Certificado de Participacao
O sistema exibird a tela de pesquisa Informe os critérios de busca.
Preencher um ou mais campos desejados para realizar a busca:

e Tipo de Certificado: Selecione o tipo de certificado da capacitacao;

o Tipo de Evento de Capacitacao: Selecione o tipo de evento da capacitacao;
o Evento de Capacitacao: Selecione o evento de capacitacao;

o Atividade de Capacitacao: Selecione a atividade de capacitacao;

e Turma: Selecione a turma de capacitacao.

Apds completar o preenchimento, cliqgue em Buscar. O sistema mostrara a tela Turmas
Encontradas abaixo da busca.
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Através desta operacdo sera possivel consultar os cursos inscritos e solicitar seus respectivos certificados de participagdo.

Utilizando a opcdo "Tipo de Certificado: Modulos" sera possivel selecionar mais de um curso/evento para somar carga horaria em um mesmo certificado.
Caso tenha participado de atividades de capacitacdo como instrutor, serd possivel gerar certificados de instrutor usando a opcao "Tipo de Certificado: Instrutor”.
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Sao duas opcodes de acao: Visualizar Inscricdo e Selecionar Curso/Turma.
Para visualizar os dados, clica em Visualizar Inscri¢do (icone lupa).

Para solicitar o certificado de capacitacao, clica em Selecionar Curso/Turma (icone verde com
seta). O sistema apresentara a tela abaixo:
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Dapos po CERTIFICADO DE CAPACIT

Servidor: SERVIDOR TECNICO ADMINISTRATIVO 9998002
Atividade de Capacitagdo: SISTEMAS INTEGRADOS DA UFPB: SIGRH - SIGPonto - TURMA 06
Carga Horaria: 3 horas/aulas
Data de Inicio: 04/10/2019
Data de Término: 04/10/2019

SIGPonto Abordar os procedimentos para registro de jornada de trabalho. SIGRH - Modulo Frequéncia Esclarecer e orientar

Comtelidu b 00l toe a usabilidade do mddulo Frequéncia na gestéo da frequéncia para os técnico-administrativo e chefia imediata

Aviso

Caro servidor, se a emissdo de certificado for de médulos isolados, acarretard o desconto da carga horaria referente a atividade de capacitacdo solicitada
do total da carga horaria acumulada de todas as atividades de capacitagdo cursadas. Caso a emissao de certificado seja de todas as atividades de
capacitacdo disponibilizadas, o sistema reiniciard a contagem das cargas horarias de novas atividades realizadas.

[] concordo com o disposto acima.

Solicitar Certificado || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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Para solicitar o certificado, marque a opcao para concordar e, em seguida, clique Solicitar
Certificado.
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