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Introducao

Estdgio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacao para o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o ensino regular
em instituicbes de educacao superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacao
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da Educacao de
Jovens e Adultos (EJA).

e O estdagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario
formativo de estudantes.

e O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacao curricular, objetivando o desenvolvimento para a vida cidada e para o
trabalho.

O estagio podera ser obrigatério ou nao obrigatério, conforme determinacao das diretrizes
curriculares da etapa, da modalidade, da &rea de ensino e do projeto pedagdgico do curso em gue
se tem matricula ativa.

e Estagio obrigatdrio é aguele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horéria é
requisito para aprovacao e obtencao de diploma.
e Estagio ndo obrigatdrio é aguele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a carga

horaria regular e obrigatéria do curso. (Art. 12 e 22 da Lei 11.788, de 25 de Setembro de

2008 - Lei do Estagio)

No ambito da UFPB, o estagio curricular supervisionado ¢ um componente curricular norteado
pelos principios da integracao teoria-pratica e da indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao,
realizado por discentes na prépria Instituicdo ou em unidades concedentes de estagios, sob a
forma de vivéncia profissional sistematica, intencional, acompanhada e constituida na interface
dos projetos politicos pedagdgicos - PPP, dos cursos de graduacao, de educacao profissional
técnica de nivel médio, propiciando a complementacao do ensino-aprendizagem no campo
profissional.

Sao objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:

e | - Contribuir para a qualidade da formacao académico-profissional por meio da integracao
da teoria com a prética e do desenvolvimento de competéncias e habilidades necessarias
ao desempenho profissional qualificado;

e Il - Inserir discentes em suas realidades sociais, econdémicas, politicas e culturais,
ampliando as oportunidades de observacao, interlocucao e intervencao para o exercicio
profissional,

e Il - Promover a integracao entre a Universidade e a sociedade.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm

A Coordenacdo Geral de Estagio (CGE), vinculada a Pré-Reitoria de Graduacdo - PRG, é o érgao
responsavel pelo gerenciamento dos estagios na UFPB.

Resolucdo CONSEPE N2 47/2007



https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/20160821740fcf2841782ef7f567e661/Rsep47_2007.pdf

Perfis Envolvidos

Em construcao.

A atribuicao de permissdes e perfis (como Coordenador de Estagio) para acesso ao médulo de
estdgio no SIGAA deve ser realizada pela Pré-Reitoria de Graduacao (PRG), em conjunto com a
Coordenacao Geral de Estagio (CGE). Para solicitar a liberacao de acesso especifico ou tirar
duvidas sobre o funcionamento, é possivel entrar em contato diretamente com a Pré-Reitoria

responsavel aqui ou acessar a pagina de Estagio da PRG.
Na Central de Estagios, encontram-se os seguintes papéis:

e Coordenador de Estagios
o Em construcao.

e Gestor_Convénios_Estagio_PROPLAN
o Em construcao.

o Responsavel Pagamento Estagio
o Em construcao.


https://www.prg.ufpb.br/
https://www.prg.ufpb.br/estagio/

Visao Geral

Em construcao

Central de Estagio

Aba: Geral

Menu: Convénios de Estagio

Funcionalidade

Cadastrar Convénio
de Estagio

Listar/Alterar

Convénios de Estagio

Analisar Convénios
de Estagio

Aditar Convénio de
Estagio

Cancelar Convénios
em Lote

Solicitar Convénio de
Estagio

Consultar Convénio
de Estéagio

Menu: Estagio

Funcionalidade

Finalidade

Permite solicitar o Cadastro de
Convénio de Estégio. Essa
solicitacdo serd enviada a CGE,
onde sera analisada, e podendo
ser EFETIVADA ou RECUSADA.

Lista convénios de acordo com
critérios de busca e permite

alteracao dos dados cadastrados.

Lista convénios de estagio
cadastrados e permite alterar
situacao de acordo com o fluxo a
ser percorrido: Submetido - Em
Andlise - Registrado/Recusado.

Permite a alteracdo da vigéncia
do convénio de estagio.

Permite selecionar e cancelar
convénios de estagio listados de
acordo com critérios de busca
informados.

Permite solicitar o Cadastro de
Convénio de Estagio.

Exibe a tela de busca para
consulta de Convénio de Estagio
de acordo com critérios
informados.

Finalidade

Caminho no Sistema

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral » Convénios de
Estdgio —» Cadastrar Convénio de

Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estagios —» Geral - Convénios de
Estagio — Listar/Alterar Convénios

de Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios —» Geral » Convénios de
Estdgio —» Analisar Convénios de

Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral » Convénios de
Estagio —» Aditar Convénio de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estagios —» Geral - Convénios de
Estdgio » Cancelar Convénios em

Lote

SIGAA - Menu da Central de
Estagios —» Geral » Convénios de
Estdgio — Solicitar Convénio de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral » Convénios de
Estdgio — Solicitar Convénio de
Estagio

Caminho no Sistema

Perfil(is)

Gestor_Convénios_Es
tdgio_PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tdgio_ PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio_ PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

Coordenador de
Estagio

Coordenador de
Estagio

Perfil(is)



Gerenciar Estagios

Cadastrar Estagio
Novo

Cadastrar Estagio
Antigo

Consultar Estagios

Estagios a Vencer

Aditar Termo de
Compromisso de
Estagio

Menu: Oferta de Estagio
Funcionalidade

Cadastrar Oferta de
Estagio

Listar/Alterar Oferta
de Estagio

Consultar Oferta de
Estagio

Permite gerenciar todos os
estagiarios cadastrados, podendo
visualizar, alterar ou analisar o
estagio selecionado.

Permite cadastrar novo estagio
para um determinado discente.

XXX

Permite buscar por um estagio
pela matricula ou nome do
discente, CNPJ ou nome do

concedente, orientador, tipo,

periodo, curso ou pela situacao do
estdgio.

Lista estdgios a vencer, de acordo
com critérios de busca
informados.

Permite aditar termos de
compromisso dos estagios ativos,
podendo inclusive registrar um
novo prazo final de vigéncia do
estdgio selecionado.

Finalidade

Permite buscar por concedente de
estdgio e cadastrar oferta de
estagio vinculada ao concedente
selecionado.

Lista ofertas de estagio de acordo
com critérios de busca e permite
alteracao dos dados cadastrados.

Permite buscar Ofertas de Estagio
cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta.
Podendo também Visualizar as
informacdes cadastradas.

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Gerenciar Estagios

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Cadastrar Estagio Novo

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagios —»
Cadastrar Estdgio Antigo

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Consultar Estagios

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral — Estégio —»
Estdgios a Vencer

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Aditar Termo de Compromisso de
Estagio

Caminho no Sistema

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estdgio —» Cadastrar Oferta de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Oferta de
Estédgio — Listar/Alterar Oferta de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estagio —» Consultar Oferta de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio_ PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio_ PROPLAN

Coordenador de
Estdgio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Perfil(is)

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio_PROPLAN

Coordenador de
Estdgio; Concedente
de Estagio



Permite analizar Ofertas de
Estdgio cadastradas, de acordo
com critérios de busca e
combinando os filtros para refinar
sua consulta.

Analisar Ofertas de
Estdgio Submetidas

Permite buscar Alunos Inscritos
em Ofertas de Estdgio
cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta,
podendo também Visualizar a
Oferta de Estagio e Selecionar
Aluno Apto.

Selecionar Alunos
Aptos

Menu: Relatérios de Estagio

Funcionalidade Finalidade

Gerenciar Relatérios Permite visulaizar, alterar, atribuir

de Estagio

Listar/Alterar XXX

Atribuicao de
Relatério

Validar Relatérios de

Estagio
estéagio.

Aba: Administracao

Menu: Parametros do Sistema

Funcionalidade Finalidade

Permite alterar parametros
utilizados no Médulo de Estagio.

Atualizar Parametros
do Sistema

Menu: Coordenacao de Estagio

Funcionalidade Finalidade

ou excluir um relatério de estéagio.

Permite vizualizar respostas do
discente e validar ou invalidar

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estagio —» Analisar Ofertas de
Estdgio Submetidas

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Oferta de
Estdgio — Selecionar Alunos Aptos

Caminho no Sistema Perfil(is)

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Relatérios de
Estdgio —» Gerenciar Relatérios de

Estagio
Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Relatérios de
Estdgio — Listar/Alterar Atribuicdo

de Relatério

Coordenador de

Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estagios —» Geral - Relatérios de
Estadgio - Validar Relatérios de
Estagio

Caminho no Sistema Perfil(is)

Gestor_Convénios_Es

SIGAA —» Menu da Central de
tagio PROPLAN

Estdgios -» Administracdo —»
Parametros do Sistema —
Atualizar Parametros do Sistema

Caminho no Sistema Perfil(is)



Gerenciar
Coordenacao de
Estagio

possivel:

* Cadastrar Nova
Coordenacao: Nesta operacao é
possivel atribuir a um servidor a
permissao para acessar a
Coordenacao de Estagios.

* Inativar Coordenacao: Nesta
opcao vocé pode retirar do
servidor o acesso a Coordenacao
de Estégios, inativando sua
permissao para realizar
operacoes.

* Renovar Coordenacao: Utilize
esta opgao para definir uma nova
data para o fim da permissao de
um servidor a Coordenacao de
Estagios.

Menu: Relatérios
Funcionalidade Finalidade

Relatdrio de Alunos
com Estégio Ativo

Lista alunos com estagio ativo de
acordo com os critérios de busca
informados.

Exportar Estagiarios
com Pagamento
Encaminhado/Efetua
do e Pagamento
Encaminhado/Efetua
do Renovacao

Gera planilha de estagiarios do
Bolsa Estdgio com pagamento
encaminhado/efetuado.

Relatério de
Componentes
Curriculares de
Estagio Obrigatério
com Discentes
Matriculados

Lista componentes curriculares de
estagio obrigatério por curso, ano
e periodo.

Relatério de
Supervisores de
Estagio

Lista supervisores de estagio por
curso informado.

Menu: Responsaveis por Convénio de Estagio

Funcionalidade Finalidade

Através dessa funcionalidade sera

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Administracao -
Coordenacao de Estagio —»
Gerenciar Coordenacao de
Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Caminho no Sistema Perfil(is)

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Administracdo —
Relatérios —» Relatério de Alunos
com Estégio Ativo

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios -» Administracdo —»
Relatérios — Exportar Estagidrios
com Pagamento
Encaminhado/Efetuado e
Pagamento
Encaminhado/Efetuado
Renovacao

Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios - Administragdo —»
Relatérios - Relatério de
Componentes Curriculares de
Estdgio Obrigatério com
Discentes Matriculados

Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios -» Administracdo —»
Relatérios —» Relatério de
Supervisores de Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Caminho no Sistema Perfil(is)



Cadastrar Usuario Permite criar usuario de acesso SIGAA - Menu da Central de Gestor_Convénios_Es

para Responsaveis para o responsavel por um Estagios » Administracdo - tdgio PROPLAN
pelo Convénio de convénio de estagio previamente Responsaveis por Convénio de
Estagio cadastrado no sistema. Estdgio —» Cadastrar Usuario para
Responsaveis pelo Convénio de
Estagio

Aba: Pagamento

Menu: Pagamento de Estagiarios

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)
Buscar Estagiarios Lista estagidrios de acordo com SIGAA - Menu da Central de Responsavel
critérios de busca. Estdgios - Pagamento - Pagamento Estégio

Pagamento de Estagiarios —»
Buscar Estagidrios



Funcionalidades



Perguntas Freguentes -
Central de Estagios

Nao consigo liberar o termo de estagio de aluno. Diz que o valor da bolsa deve ser maior que R$1.055,89. Como devo proceder?

Esse erro ocorre quando o estagio foi cadastrado antes da nova definicao de valores de bolsas.
Para solucionar o problema, o Coordenador de Estagio deve acessar o Termo de Estagio no
caminho a seguir:

SIGAA -> Central de Estagio -> Aba Geral -> Menu Estagio -> Gerenciar Estagio

Faca a busca pelo nome do/da discente, e cligue no botao "Visualizar Menu", no lado direito. Clique
em "Alterar Estagio", e altere para o valor da bolsa atual. Apds isso, o estagio ficard com a situacao
"AGUARDANDO ASSINATURA" e podera seguir o fluxo de alteracdes normalmente.

E importante observar que somente o criador do estagio terd acesso para realizar a alteracéo.

Sou docente e estou coordenando um estagio, gostaria de saber como liberar acesso as funcionalidades do médulo Central de
Estagios no SIGAA?

As permissdes do mdédulo Central de Estagios sao gerenciadas pela propria Coordenacao Geral de
Estagios (CGE).

Para que um usuério tenha acesso as funcionalidades relacionadas a convénios e estagios, é
necessario que ele seja cadastrado como Coordenador de Estagio no sistema pelo gestor da CGE.

O cadastro deve ser realizado no seguinte caminho do SIGAA:

Central de Estdgios » Administracao —» Gerenciar Coordenacdo de Estagio » Cadastrar Nova
Coordenacao

Apods o vinculo ser realizado, o usuario podera acessar funcionalidades como:

Cadastrar convénio de estagio;
Listar/alterar convénio de estagio;
Analisar convénio de estagio;
Aditar convénio de estéagio;
Cancelar convénio de estagio;
Consultar convénio de estagio.



