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Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Convênio
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Cadastrar Convênio de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar
Convênios de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Listar/Alterar Convênios

de Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Analisar Convênios
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Analisar Convênios de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Aditar Convênio de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de

Estágio → Aditar Convênio de
Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Cancelar Convênios
em Lote

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Cancelar Convênios em

Lote

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Solicitar Convênio de
Estágio

Permite solicitar o Cadastro de
Convênio de Estágio.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Solicitar Convênio de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Consultar Convênio
de Estágio

Exibe a tela de busca para
consulta de Convênio de Estágio

de acordo com critérios
informados.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Solicitar Convênio de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Estágios Permite gerenciar todos os
estagiários cadastrados, podendo

visualizar, alterar ou analisar o
estágio selecionado.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Gerenciar Estágios

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Visão Geral

Central de Estágio

Menu: Geral
Submenu: Convênios de Estágio

Submenu: Estágio



Cadastrar Estágio
Novo

Permite cadastrar novo estágio
para um determinado discente.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Cadastrar Estágio Novo

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Cadastrar Estágio
Antigo

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágios →

Cadastrar Estágio Antigo

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Consultar Estágios xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Consultar Estágios

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Estágios a Vencer Lista estágios a vencer, de acordo
com critérios de busca

informados.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Estágios a Vencer

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Aditar Termo de
Compromisso de

Estágio

Permite aditar termos de
compromisso dos estágios ativos,

podendo inclusive registrar um
novo prazo final de vigência do

estágio selecionado.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Aditar Termo de Compromisso de
Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Oferta de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Cadastrar Oferta de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar Oferta
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de

Estágio → Listar/Alterar Oferta de
Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Consultar Oferta de
Estágio

Permite buscar Ofertas de Estágio
cadastradas, combinando os

filtros para refinar sua consulta.
Podendo também Visualizar as

informações cadastradas.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Consultar Oferta de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Analisar Ofertas de
Estágio Submetidas

Permite analizar Ofertas de
Estágio cadastradas, de acordo

com critérios de busca e
combinando os filtros para refinar

sua consulta.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Analisar Ofertas de

Estágio Submetidas

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Selecionar Alunos
Aptos

Permite buscar Alunos Inscritos
em Ofertas de Estágio

cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta,
podendo também Visualizar a
Oferta de Estágio e Selecionar

Aluno Apto.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de

Estágio → Selecionar Alunos Aptos

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Submenu: Oferta de Estágio

Submenu: Relatórios de Estágio



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Relatórios
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Gerenciar Relatórios de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar
Atribuição de

Relatório

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Listar/Alterar Atribuição

de Relatório

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Validar Relatórios de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Validar Relatórios de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Atualizar Parâmetros
do Sistema

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →
Parâmetros do Sistema →

Atualizar Parâmetros do Sistema

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar
Coordenação de

Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →
Coordenação de Estágio →
Gerenciar Coordenação de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de Alunos
com Estágio Ativo

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de Alunos
com Estágio Ativo

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Exportar Estagiários
com Pagamento

Encaminhado/Efetua
do e Pagamento

Encaminhado/Efetua
do Renovação

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Exportar Estagiários
com Pagamento

Encaminhado/Efetuado e
Pagamento

Encaminhado/Efetuado
Renovação

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Menu: Administração
Submenu: Parâmetros do Sistema

Submenu: Coordenação de Estágio

Submenu: Relatórios



Relatório de
Componentes

Curriculares de
Estágio Obrigatório

com Discentes
Matriculados

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de
Componentes Curriculares de

Estágio Obrigatório com
Discentes Matriculados

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Relatório de
Supervisores de

Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de
Supervisores de Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Usuário
para Responsáveis
pelo Convênio de

Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Responsáveis por Convênio de
Estágio → Cadastrar Usuário para
Responsáveis pelo Convênio de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Buscar Estagiários xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Pagamento →

Pagamento de Estagiários →
Buscar Estagiários

Responsável
Pagamento Estágio

Submenu: Responsáveis por Convênio de Estágio

Menu: Pagamento
Submenu: Pagamento de Estagiários



Funcionalidades



Esse erro ocorre quando o estágio foi cadastrado antes da nova definição de valores de bolsas.
Para solucionar o problema, acesse o Termo de Estágio no caminho a seguir:

SIGAA -> Central de Estágio -> Menu Estágio -> Gerenciar Estágio

Faça a busca pelo nome do/da discente, e clique no botão "Visualizar Menu", no lado direito. Clique
em "Alterar Estágio", e altere para o valor da bolsa atual. Após isso, o estágio ficará com a situação
"AGUARDANDO ASSINATURA" e poderá seguir o fluxo de alterações normalmente.

Perguntas Frequentes - Central
de Estágios
Não consigo liberar o termo de estágio de aluno. Diz que o valor da bolsa deve ser maior que R$1.055,89. Como devo proceder?


