Visao

Central de

Aba: Geral

Menu: Convénios de Estagio
Funcionalidade

Cadastrar Convénio
de Estagio

Listar/Alterar
Convénios de Estagio

Analisar Convénios
de Estagio

Aditar Convénio de
Estagio

Cancelar Convénios
em Lote

Solicitar Convénio de
Estagio

Consultar Convénio
de Estagio

Menu: Estagio

Funcionalidade

Geral

Estagio

Finalidade

Permite solicitar o Cadastro de
Convénio de Estdgio. Essa
solicitacdo serd enviada a CGE,
onde sera analisada, e podendo
ser EFETIVADA ou RECUSADA.

Lista convénios de acordo com
critérios de busca e permite

alteracao dos dados cadastrados.

Lista convénios de estagio
cadastrados e permite alterar
situacao de acordo com o fluxo a
ser percorrido: Submetido - Em
Andlise —» Registrado/Recusado.

Permite a alteracdo da vigéncia
do convénio de estagio.

Permite selecionar e cancelar
convénios de estagio listados de
acordo com critérios de busca
informados.

Permite solicitar o Cadastro de
Convénio de Estéagio.

Exibe a tela de busca para
consulta de Convénio de Estagio
de acordo com critérios
informados.

Finalidade

Caminho no Sistema

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Convénios de
Estdgio —» Cadastrar Convénio de

Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios —» Geral » Convénios de
Estédgio — Listar/Alterar Convénios

de Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Geral - Convénios de
Estdgio —» Analisar Convénios de

Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral » Convénios de
Estadgio —» Aditar Convénio de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios —» Geral » Convénios de
Estdgio » Cancelar Convénios em

Lote

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Geral - Convénios de
Estdgio — Solicitar Convénio de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral » Convénios de
Estdgio — Solicitar Convénio de
Estagio

Caminho no Sistema

Perfil(is)

Gestor_Convénios_Es
tadgio PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tdgio_PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tdgio_PROPLAN

Coordenador de
Estagio

Coordenador de
Estagio

Perfil(is)



Gerenciar Estagios

Cadastrar Estagio
Novo

Cadastrar Estagio
Antigo

Consultar Estagios

Estagios a Vencer

Aditar Termo de
Compromisso de
Estagio

Menu: Oferta de Estagio
Funcionalidade

Cadastrar Oferta de
Estagio

Listar/Alterar Oferta
de Estagio

Consultar Oferta de
Estagio

Permite gerenciar todos os
estagiarios cadastrados, podendo
visualizar, alterar ou analisar o
estagio selecionado.

Permite cadastrar novo estagio
para um determinado discente.

Permite cadastrar um estégio
anterior a implantagao do SIGAA,
de um sistema académico prévio.

Permite buscar por um estagio
pela matricula ou nome do
discente, CNPJ ou nome do

concedente, orientador, tipo,

periodo, curso ou pela situacao do
estdgio.

Lista estdgios a vencer, de acordo
com critérios de busca
informados.

Permite aditar termos de
compromisso dos estagios ativos,
podendo inclusive registrar um
novo prazo final de vigéncia do
estdgio selecionado.

Finalidade

Permite buscar por concedente de
estdgio e cadastrar oferta de
estagio vinculada ao concedente
selecionado.

Lista ofertas de estagio de acordo
com critérios de busca e permite
alteracao dos dados cadastrados.

Permite buscar Ofertas de Estagio
cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta.
Podendo também Visualizar as
informacdes cadastradas.

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Gerenciar Estagios

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Cadastrar Estagio Novo

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagios —»
Cadastrar Estdgio Antigo

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Consultar Estagios

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral — Estégio —»
Estdgios a Vencer

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Estagio —»
Aditar Termo de Compromisso de
Estagio

Caminho no Sistema

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estdgio —» Cadastrar Oferta de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Oferta de
Estédgio — Listar/Alterar Oferta de
Estagio

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estagio —» Consultar Oferta de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio_ PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Gestor_Convénios_Es
tagio_ PROPLAN

Coordenador de
Estdgio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Perfil(is)

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN;
Concedente de
Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio_PROPLAN

Coordenador de
Estdgio; Concedente
de Estagio



Permite analizar Ofertas de
Estdgio cadastradas, de acordo
com critérios de busca e
combinando os filtros para refinar
sua consulta.

Analisar Ofertas de
Estdgio Submetidas

Permite buscar Alunos Inscritos
em Ofertas de Estdgio
cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta,
podendo também Visualizar a
Oferta de Estagio e Selecionar
Aluno Apto.

Selecionar Alunos
Aptos

Menu: Relatérios de Estagio

Funcionalidade Finalidade

Gerenciar Relatérios Permite visulaizar, alterar, atribuir

de Estagio

Listar/Alterar XXX

Atribuicao de
Relatério

Validar Relatérios de

Estagio
estéagio.

Aba: Administracao

Menu: Parametros do Sistema

Funcionalidade Finalidade

Permite alterar parametros
utilizados no Médulo de Estagio.

Atualizar Parametros
do Sistema

Menu: Coordenacao de Estagio

Funcionalidade Finalidade

ou excluir um relatério de estéagio.

Permite vizualizar respostas do
discente e validar ou invalidar

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de

Estdgios —» Geral —» Oferta de

Estagio —» Analisar Ofertas de
Estdgio Submetidas

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Oferta de
Estdgio — Selecionar Alunos Aptos

Caminho no Sistema Perfil(is)

Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral - Relatérios de
Estdgio —» Gerenciar Relatérios de

Estagio
Coordenador de
Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios —» Geral —» Relatérios de
Estdgio — Listar/Alterar Atribuicdo

de Relatério

Coordenador de

Estagio;
Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estagios —» Geral - Relatérios de
Estadgio - Validar Relatérios de
Estagio

Caminho no Sistema Perfil(is)

Gestor_Convénios_Es

SIGAA —» Menu da Central de
tagio PROPLAN

Estdgios -» Administracdo —»
Parametros do Sistema —
Atualizar Parametros do Sistema

Caminho no Sistema Perfil(is)



Gerenciar
Coordenacao de
Estagio

possivel:

* Cadastrar Nova
Coordenacao: Nesta operacao é
possivel atribuir a um servidor a
permissao para acessar a
Coordenacao de Estagios.

* Inativar Coordenacao: Nesta
opcao vocé pode retirar do
servidor o acesso a Coordenacao
de Estégios, inativando sua
permissao para realizar
operacoes.

* Renovar Coordenacao: Utilize
esta opgao para definir uma nova
data para o fim da permissao de
um servidor a Coordenacao de
Estagios.

Menu: Relatérios
Funcionalidade Finalidade

Relatdrio de Alunos
com Estégio Ativo

Lista alunos com estagio ativo de
acordo com os critérios de busca
informados.

Exportar Estagiarios
com Pagamento
Encaminhado/Efetua
do e Pagamento
Encaminhado/Efetua
do Renovacao

Gera planilha de estagiarios do
Bolsa Estdgio com pagamento
encaminhado/efetuado.

Relatério de
Componentes
Curriculares de
Estagio Obrigatério
com Discentes
Matriculados

Lista componentes curriculares de
estagio obrigatério por curso, ano
e periodo.

Relatério de
Supervisores de
Estagio

Lista supervisores de estagio por
curso informado.

Menu: Responsaveis por Convénio de Estagio

Funcionalidade Finalidade

Através dessa funcionalidade sera

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Administracao -
Coordenacao de Estagio —»
Gerenciar Coordenacao de
Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Caminho no Sistema Perfil(is)

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Administracdo —
Relatérios —» Relatério de Alunos
com Estégio Ativo

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios -» Administracdo —»
Relatérios — Exportar Estagidrios
com Pagamento
Encaminhado/Efetuado e
Pagamento
Encaminhado/Efetuado
Renovacao

Gestor_Convénios_Es
tagio PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios - Administragdo —»
Relatérios - Relatério de
Componentes Curriculares de
Estdgio Obrigatério com
Discentes Matriculados

Gestor_Convénios_Es
tagio_PROPLAN

SIGAA - Menu da Central de
Estadgios -» Administracdo —»
Relatérios —» Relatério de
Supervisores de Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Caminho no Sistema Perfil(is)



Permite criar usudrio de acesso
para o responsavel por um
convénio de estagio previamente
cadastrado no sistema.

Cadastrar Usuario

para Responsaveis

pelo Convénio de
Estagio

Aba: Pagamento

Menu: Pagamento de Estagiarios
Funcionalidade Finalidade

Lista estagidrios de acordo com
critérios de busca.

Buscar Estagiarios
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SIGAA - Menu da Central de
Estdgios » Administracao -
Responsdveis por Convénio de
Estdgio —» Cadastrar Usuario para
Responsaveis pelo Convénio de
Estagio

Gestor_Convénios_Es
tdgio PROPLAN

Caminho no Sistema Perfil(is)

SIGAA - Menu da Central de
Estdgios - Pagamento -
Pagamento de Estagiarios —»
Buscar Estagidrios

Responsavel
Pagamento Estagio



