Validar/Autorizar
Documentacao Académica

e SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Diplomas
e PERFIL(IS): Gestor de Diplomas / Gestor de Diplomas da Graduacao

Depois que uma documentacao académica é importada no SIGAA, o responsavel deve validar as
informacodes contidas nesse documento e, depois, decidir se ird autorizar, ou nao, o documento
como base para o registro do diploma digital. Para isso, o responsavel deve seguir pelo seguinte
caminho:

e SIGAA - Médulo Diplomas — Diploma Digital Externo - Documentagcdao Académica -
Gerenciar Documentacdes Académicas

Na pagina de busca, o responsavel deve utilizar o nimero do processo SIPAC que deu inicio ao
processo do diploma, verificar os documentos que estao com o “Status de Autorizacao” como
pendente e selecionar a documentacao académica pendente que deseja validar/autorizar.
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Na pagina de validar/autorizar, serao exibidas as informacdes do discente externo, do processo e
da IES. Além disso, a pagina contera um link para acessar todas as informacodes formatadas
contidas no documento e outros links para baixar as documentacdes comprobatérias, caso
existam.
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Apods a validacao das informacdes, o responsavel podera decidir se o documento sera autorizado
ou nao, além da possibilidade de adicionar um observacao sobre a decisdao. Essa operacao é
irreversivel, isto é, depois de autorizar, ou ndo autorizar, o status de autorizacao do documento
nao pode ser mais alterado.

o Nao autorizado: o processo de registro do documento sera finalizado e ndao podera ser
feito o registro do diploma digital do discente.

e Autorizado: o processo de registro da documentacao académica continuara e, nao
ocorrendo nenhum erro no processamento, o documento ficard vélido sem a necessidade
de assinatura por parte da UFPB. Quando o documento ficar com o estado valido, o
registro do diploma digital pode ser iniciado.
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