Assinar Documentos do Diploma
Digital

e SISTEMA(S): RAPSign
e PERFIL(S): grupo de pessoas (eCPF)

O grupo de pessoas (eCPFs) que assinam os documentos do diploma digital é configuravel para
cada instituicao, exceto pela assinatura da prépria instituicdo que nao é alterada (eCNPJ). Na UFPB,
as pessoas responsaveis pelas assinaturas sao:

e Responsavel pela UFPB - Reitor(a);
e Responsavel pela unidade da graduacao - Pré-Reitor(a) de graduacao;
e Responsavel pela unidade de diploma - Subcoordenador(a) de registro de diploma;

Cada responsavel deve ter o seu certificado digital eCPF. A instituicao envia para a RNP as
informacdes de cada pessoa responsavel por assinar, o(s) documento(s) que assina(m) e seu
respectivo certificado digital.

Para assinar um documento no sistema de assinaturas do diploma digital, faz-se necessario
conectar o token criptografico no computador e autenticar na aplicacao utilizando a senha do
token. Caso o certificado nao apareca na lista, é devido que o token nao foi configurado no
computador. A configuracao do token no computador é definida por cada Autoridade Certificadora.
O usuario apenas conseguird se autenticar com o certificado no sistema se apresentar
corretamente a senha do token e o certificado esteja configurado para assinar os documentos do
diploma digital.

O responsavel por assinar devera entao:

1. Logar no sistema utilizando o certificado digital.

2. Selecionar o tipo de documento correto (Documentacao Académica, Histérico Escolar
Final ou Diploma Digital).

3. Selecionar o tipo de assinatura se necessario (Arquivamento ou Institucional) de acordo
com a ordem de assinaturas de cada documento.

4. Assinar o documento, com a possibilidade de selecionar varios documentos para assinar.


https://rapsign.ufpb.br/
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Assinar documento

Figura 1 - Pagina de assinatura de documentos do diploma digital

e Ordem de assinaturas para a Documentacao Académica:
1. eCPF Assina Documentacdo Académica.
2. eCNPJ (Certificado Institucional) Assina Documentacao Académica com assinatura

institucional.
3. eCNPJ (Certificado Institucional) Assina Documentacao Académica com assinatura de

arquivamento.
e Ordem de assinaturas para o Histdérico Escolar Digital (Final):
1. eCPF Assina Histérico Escolar Digital.
2. eCNPJ (Certificado Institucional) Assina Historico Escolar Digital com assinatura de
arquivamento.
e Ordem de assinaturas para o Diploma Digital:

1. eCPF Assina Diploma Digital.
2. eCNPJ (Certificado Institucional) Assina Diploma Digital com assinatura de

arquivamento.

Necessidade de instalacdo de Extensdo no navegador

Existem dois componentes necessarios para utilizar a aplicacao RAPSign: a extensao e o assistente
de assinatura. Ao acessar a aplicagao, caso o usuario nao possua um desses componentes
instalados, a aplicacao avisara da necessidade da instalacao.
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