Homologar Férias - Técnico
Administrativo

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefe da Unidade

Esta funcionalidade permite que seja realizada a homologacao das férias dos servidores da sua
unidade. A homologacao de férias condiz com a aprovacao do pedido de férias feito pelo servidor.
Essa é uma acdo que sé pode ser realizada pelos gestores de unidade em relacdo aos servidores
de sua unidade. A homologacao de férias de servidores técnico-administrativos é realizado via

sistema SIGRH pelo caminho:
e SIGRH - Portal do Servidor — Chefia de Unidade — Férias - Homologar Férias.

Caso o usudrio possua permissao para homologar as férias de servidores de mais de uma unidade,
serd exibida uma tela referente a selecdo da unidade que serd tomada como base para a
homologacao.

Apds isso, é apresentada uma pagina contendo as informacdes sobre a homologacao, as legendas
dos icones necessarios para validar a acao e uma lista com os servidores da unidade e as suas
situacOes em relacao as férias.

Homologue as férias de servidores de sua unidade na lista de férias clicando no icone referente a
"Homologar Férias". Vocé pode, também, "Negar Homologacao de Férias". Nessa tela, também é
possivel ver as férias ja homologadas, as férias com homologacao negada, entre outras
funcionalidades.

Confirme a operacao desejada.

Veja os status/situacoes de férias possiveis em Quais sao os status/situacoes possiveis das

férias no SIGRH?

Além disso, o(s) periodo(s) de gozo de férias dos servidores Docentes e Técnico-Administrativos
gue estdo lotados e/ou em exercicio no(s) Centros de Ensino, Departamentos, Coordenacdes de
Curso, Laboratérios e setores vinculados nao poderao ser modificados da programacao automatica

realizada no SIGRH. Veja Inclusao de Férias - Docentes e alguns técnicos-administratvos.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/quais-sao-os-statussituacoes-possiveis-das-ferias-no-sigrh
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/quais-sao-os-statussituacoes-possiveis-das-ferias-no-sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/inclusao-de-ferias-docentes-e-alguns-tecnicos-administratvos

Revisao #6
Criado 17 julho 2021 21:38:33 por Jodo Pessoa
Atualizado 5 agosto 2021 18:13:00 por Jodo Pessoa



