Visao Geral

Modulo: Férias

Menu: Férias

Submenu: Férias
Funcionalidade
Bloquear Marcagao
de Exercicio

Cadastrar Férias

Cadastrar
Lancamento SIAPE

Consultar

Homologar Férias

Suspender Férias

Submenu: Relatérios
Funcionalidade
Cronograma de

Férias

Relatério de Escala
de Férias

Relatorio de Férias
Marcadas em
Periodos Bloqueados

Relatério de Férias
Modificadas

Relatério de Férias
Nao Homologadas

Finalidade
Impedir a marcagdo do exercicio de
férias
Registrar ou alterar férias para um
servidor

Nesta operagao é possivel cadastrar
lancamentos SIAPE das férias

Consultar Férias de Servidores

Homologar férias de um ou mais
servidores de uma unidade

Suspender férias de um determinado
servidor com férias em gozo

Finalidade

Consultar servidores com férias
programadas dentro de um
determinado periodo em uma unidade

Gerar relatério com a escala de férias

Consultar servidores com férias
marcadas em periodos blogqueados para
férias

Consultar servidores com exercicios de
férias modificados

Listar servidores com férias nao
homologadas

Caminho no Sistema

SIGRH - Mdédulos — Férias —»
Férias — Férias - Bloquear
Marcacdo de Exercicio

SIGRH - Mddulos - Férias -
Férias — Férias - Cadastrar

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias — Férias —» Cadastrar
Lancamento SIAPE

SIGRH - Mddulos - Férias -
Férias —» Férias - Consultar

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias — Férias » Homologar

SIGRH - Mddulos — Férias —
Férias —» Férias - Suspender

Caminho no Sistema

SIGRH - Mddulos — Férias —»
Férias —» Relatérios » Cronograma
de Férias

SIGRH - Mddulos - Férias -
Férias —» Relatérios - Escala de
Férias

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias - Relatérios — Férias
Marcadas em Periodos
Bloqueados

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias - Relatdrios — Férias
Modificadas

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias - Relatérios - Férias Nao
Homologadas

Perfil(is)

Gestor Férias

Gestor Férias

Gestor Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias

Gestor Férias

Perfil(is)

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias



Histdrico de
Modificacdo de Férias

Mapa de Férias

Relatério
Quantitativo de
Férias Marcadas por
Exercicio

Relatério de Criticas
de Férias

Relatério Geral de
Férias

Relatério Servidores
Ativos sem Férias
Marcadas por Ano

Exibir o histérico de modificacdo de
férias do servidor

Consultar férias marcadas de uma
unidade em um dado periodo

Gerar relatério com o total de férias
marcadas nas unidades por exercicio

Exibir o relatério de Critica SIAPE de
férias do servidor

Gerar relatério de férias homologadas

Listar servidores ativos que nao tem
férias marcadas em um dado ano

Submenu: Calendario de Bloqueio de Férias

Funcionalidade

Cadastrar Calendario

Consultar Calendario

Submenu: Integracédo SIAPE
Funcionalidade

Gerar Férias SIAPE

Ler Férias SIAPE

Realizar Importacao
de Férias

Finalidade

Adicionar periodos nos quais um
servidor ndo poderad marcar férias

Consultar e/ou alterar um calendério de
bloqueio de férias

Finalidade

Gerar arquivo que lista as férias
marcadas em um determinado ano e/ou
periodo

Ler arquivo de férias aceitas ou
rejeitadas

Importar os dados extraidos do SIAPE

Submenu: Motivo para Suspensao de Férias

Funcionalidade

Finalidade

SIGRH - Mdédulos - Férias —»
Férias — Relatoérios - Histoérico de
Modificacdo de Férias

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias —» Relatérios » Mapa de
Férias

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias —» Relatérios —» Quantitativo
de Férias Marcadas por Exercicio

SIGRH - Mddulos - Férias -
Férias — Relatérios —» Relatério de
Criticas de Férias

SIGRH - Mddulos - Férias -
Férias - Relatérios - Relatério
Geral de Férias

SIGRH - Mdédulos — Férias —»
Férias - Relatérios - Servidores
Ativos Sem Férias Marcadas por

Ano

Caminho no Sistema

SIGRH - Mddulos - Férias —»
Férias —» Calendario de Bloqueio
de Férias - Cadastrar

SIGRH - Médulos - Férias —»
Férias —» Calendario de Bloqueio
de Férias - Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Férias —»
SIAPE - Gerar Férias SIAPE

SIGRH - Mddulos — Férias —»
Integracao SIAPE — Ler Férias
SIAPE

SIGRH - Mdédulos — Férias —»
Integracao SIAPE — Realizar
Importacao de Férias

Caminho no Sistema

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Gestor Férias e
Consultor
Férias

Perfil(is)

Gestor Férias

Gestor Férias

Perfil(is)

Gestor Férias

Gestor Férias

Gestor Férias

Perfil(is)



Cadastrar Motivo Cadastrar um motivo para suspensao de
para Suspensao de férias
Férias

Listar/alterar Motivo Listar/alterar motivos para suspensao

para Suspensao de de férias
Férias
Portal do Servidor
Menu: Chefia da Unidade
Funcionalidade Finalidade

Consulta/Alteracdo/E
xcluséo de Férias

Permite consultar, editar ou excluir os
exercicios de férias cadastrados

Cronograma de Permite visualizar o Cronograma de
Férias Férias de determinada Unidade

Escala de Férias Gerar relatério com a escala de férias

Realizada a solicitacdo, o servidor
precisa aguardar o chefe da sua
unidade validar sua solicitacao

Homologar Férias

Esta funcionalidade visa cadastrar
exercicios de férias

Inserir Férias

Mapa de Férias Apresenta quais os servidores de uma
determinada Unidade estdo de férias

em um determinado periodo

Menu: Férias

Funcionalidade Finalidade

Possibilita a marcacao das férias no
sistema

Inclusdo de Férias

Realizar consulta, alteracdo ou exclusdo
das férias do servidor

Consulta/Alteracao/E

xcluséo de Férias

Cronograma de
Férias da Unidade

Permite visualizar o Cronograma de
Férias da Unidade
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SIGRH - Mdédulos - Férias —»

Motivo para Suspensdo de Férias

- Cadastrar

SIGRH - Mdédulos - Férias —»

Motivo para Suspensdo de Férias

- Listar/Alterar

Caminho no Sistema

SIGRH — Portal do Servidor —»
Chefia de Unidade — Férias —»

Consulta/Alteracdo/Exclusao de

Férias

SIGRH — Portal do servidor -
Chefia da Unidade — Férias —»
Cronograma de Férias

SIGRH - Portal do servidor »
Chefia da Unidade — Férias —»
Escala de Férias

SIGRH — Portal do servidor —»
Chefia da Unidade - Férias -
Homologar Férias

SIGRH - Portal do Servidor —»
Chefia de Unidade — Férias —»
Inserir Férias

SIGRH - Portal do servidor »
Chefia da Unidade - Férias —»
Mapa de Férias

Caminho no Sistema

SIGRH - Portal do Servidor —»
Férias - Inclusdo de Férias

SIGRH - Portal do Servidor —»
Férias —»

Consulta/Alteracao/Exclusao

SIGRH - Portal do Servidor —»

Férias » Cronograma de Férias da

Unidade

Gestor Férias

Gestor Férias

Perfil(is)

Chefe de
Unidade

Chefe de
Unidade

Chefe de
Unidade

Chefe de
Unidade

Chefe de
Unidade

Chefe de
Unidade

Perfil(is)

Servidor

Servidor

Servidor


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/homologar-ferias-tecnico-administrativo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/inclusao-de-ferias-tecnico-administrativo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/consultaalteracaoexclusao-de-ferias-tecnico-administrativo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ferias/page/consultaalteracaoexclusao-de-ferias-tecnico-administrativo

