Matricular em Atividades
(Trabalho de Conclusao de
Curso)

e SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Coordenador Graduacdo
e PERFIL(IS): Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretario de Curso

Os componentes curriculares do tipo ATIVIDADE cuja forma de participacao é ATIVIDADE DE
ORIENTACAO INDIVIDUAL, tais como Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC), Estagio ou Atividade
Especial sdo cadastradas e configuradas pela PRG. Esse tipo de componente curricular é
matriculado, validado e consolidado pelas coordenacdes de curso de graduacao, conforme
CAPITULO IV da Resolucdo do CONSEPE N2 29/2020.

Observacoes:

e Os componentes curriculares do tipo DISCIPLINA com nome "estagio" ou "TCC", por
exemplo, nao os qualificam como atividade de fato, e nao ficam visiveis para os cadastros
de matriculas de atividades.

e Os componentes curriculares do tipo ATIVIDADE com forma de participacao ATIVIDADE
ESPECIAL COLETIVA também nao ficam visiveis para os cadastros de matriculas de
atividades.

A matricula de discentes em atividades é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal Coord. Graduacao — Atividades — Matricular -» Buscar Discente — Selecionar
Discente - Tipo de Atividade - Trabalho de Conclusao de Curso
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Ao escolher o tipo de atividade "Trabalho de Conclusao de Curso" e clicar no botao Buscar
Atividades, todas as atividades previamente cadastradas sao listadas. Escolha a atividade
destinada ao/a discente em questdo e cligue no icone da seta verde Selecionar Atividade.

A tela de registro de atividade é carregada.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-09/v89ktw9xlACtDIas-atividadetcc1.png
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Na tela de registro de atividade, preencha os campos "Ano-periodo", "Orientador Atual" e "CH
Dedicada do Orientador", e clique no botdo Préximo Passo para seguir com o cadastro da
atividade.

A tela de confirmacao é carregada.
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Confira os dados, e caso esteja tudo certo, entre com a Senha do Usuério e clique em Confirmar.
Caso deseje realizar alguma alteracao, clique no botao Alterar Dados Informados.

Apds a confirmacao, uma mensagem de sucesso aparecera.

Banca e Dados de Defesa do TCC

Atualmente, o SIGAA permite o cadastramento de bancas de defesa, assim como o registro de
orientacao do mesmo e emissao das declaracdes de participacao em bancas. Para isso, faz-se
necessario que o/a discente esteja matriculado/a em componente curricular do tipo ATIVIDADE e
subtipo TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, cuja forma de participacdo seja ATIVIDADE DE
ORIENTACAO INDIVIDUAL. Orientacdes quanto a pratica pedagégica dos curriculos devem ser

solicitadas a Coordenacao de Curriculos Académicos (CCA)/PRG.

e Para Cadastrar/Alterar Bancas, Emitir Declaracao de Participacao em Banca, assim como
submeter outras informacodes acerca do TCC de discente matriculado/a nesse tipo de
componente, utilize as operacdes disponiveis no caminho Portal Coord. Graduacao —»
Atividades - Trabalho de Fim de Curso.

e Para alteracdo do titulo e de outros dados do TCC, assim como envio de arquivo de
monografia, para o caso de discente concluinte, utilize as operacdes disponiveis no
caminho Portal Coord. Graduacao - Discente — Trabalho Final de Curso.

e Para consolidacao desse tipo de componente, utilize o caminho Portal Coord. Graduagao —»
Atividades - Consolidar.

Cadastro de orientador externo

Ao tentar realizar a matricula de discentes na atividade de TCC e selecionar orientadora/orientador
externo, o sistema pode impedir a conclusao do processo, exibindo uma mensagem de erro. Isso
ocorre, porque o cadastro de docentes externos nao é gerenciado pela STI. Nesses casos, &

necessario solicitar esse cadastro diretamente a Pré-Reitoria de Graduacao (PRG) , por meio da

Coordenacao Académica. Para isso, o/a solicitante deve entrar em contato com a PRG pelo telefone
(83) 3216-7136 ou pelo e-mail coord.academica@prg.ufpb.br.

Observacdo: Certifique-se de fornecer a PRG todas as informacdes necessarias sobre o docentes
externos/as, como nome completo, CPF, e-mail institucional, titulacao e vinculo profissional, para
agilizar o processo de cadastro.
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