
Visão Geral
Portal do Discente (Graduação)
Menu: Ensino

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Realizar Solicitação
de Matrícula

Realizar solicitação de matrículas em
componentes curriculares

Ensino → Matrícula On-Line →
Realizar Matrícula

Discente
Graduação

Realizar Matrícula em
Turma de Férias

Realizar solicitação de matrícula em
turmas de férias

Ensino → Matrícula On-Line →
Realizar Matrícula em Turma de

Férias

Discente
Graduação

Realizar Matrícula
Extraordinária

Realizar matrículas extraordinárias em
componentes curriculares

Ensino → Matrícula On-Line →
Realizar Matrícula Extraordinária

Discente
Graduação

Ver Comprovante de
Matrícula

Disponibilizar comprovante de matrícula Ensino → Matrícula On-Line → Ver
Comprovante de Matrícula

Discente
Graduação

Ver Orientações de
Matrícula

Disponibilizar orientações de matrícula Ensino → Matrícula On-Line → Ver
Orientações de Matrícula

Discente
Graduação

Resultado do
Processamento

Disponibilizar resultados do
processamento de matrículas

Ensino → Matrícula On-Line → Ver
Resultado do Processamento

Discente
Graduação

Menu: Painel Central
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Atestado de Matrícula Emitir atestado de matrícula Painel Central → Atestado de
Matrícula

Discente
Graduação

Módulo Graduação
Menu: Alunos

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Emitir Atestado de
Matrícula

Emitir atestado de matrícula Alunos → Documentos → Emitir
Atestado de Matrícula

dae - dae

Menu: Matrículas e Programas

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/realizar-solicitacao-de-matricula
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/realizar-solicitacao-de-matricula
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/realizar-matricula-extraordinaria
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/realizar-matricula-extraordinaria
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/processamento-de-matriculas/page/ver-resultado-do-processamento
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/processamento-de-matriculas/page/ver-resultado-do-processamento
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/atestado-de-matricula


Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Matricular Aluno Matricular alunos em componentes
curriculares

Matrículas e Programas →
Matrículas → Matricular Aluno

dae - dae

Matricular Aluno Fora
do Prazo

Matricular alunos desconsiderando
prazos

Matrículas e Programas →
Matrículas → Matricular Fora do

Prazo

dae - dae

Matricular Aluno Em
Turma de Férias

Matricular alunos em turmas de férias Matrículas e Programas →
Matrículas → Matricular Aluno Em

Turma de Férias

dae - dae

Consultar Planos de
Matrícula

Consultar planos de matrícula Matrículas e Programas →
Matrículas → Consultar Planos de

Matrícula

dae - dae

Consultar
Solicitações de

Matrículas

Consultar solicitações de matrículas Matrículas e Programas →
Matrículas → Consultar

Solicitações de Matrículas

dae - dae

Consultar
Indeferimentos de

Matrícula

Consultar indeferimentos de matrícula Matrículas e Programas →
Matrículas → Consultar

Indeferimentos

dae - dae

Matricular Discente
em Plano de

Matrícula

Matricular discente em plano de
matrícula

Matrículas e Programas →
Matrículas → Matricular Discente

em Plano de Matrícula

dae - dae

Cadastrar Mobilidade
Estudantil

Cadastrar mobilidade estudantil Matrículas e Programas →
Mobilidade Estudantil → Cadastrar

dae - dae

Listar/Alterar
Mobilidade Estudantil

Gerenciar mobilidade estudantil Matrículas e Programas →
Mobilidade Estudantil →

Listar/Alterar

dae - dae

Menu: Administração
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Anular Solicitações
de Matrículas

Anular solicitações de matrículas Administração → Operações
Administrativas → Anular
Solicitações de Matrículas

administrador_
dae + dae -

dae,
administrador_

dae + cdp -
cdp

Cancelar Matrículas
Não Concluídas

Cancelar matrículas não concluídas Administração → Operações
Administrativas → Cancelar
Matrículas Não Concluídas

administrador_
dae

Menu: PRG - Avançado
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)



Cadastrar Planos de
Matrículas de

Discentes
Ingressantes

Cadastrar planos de matrículas de
discentes ingressantes

PRG - Avançado → Turmas →
Planos de Matrículas de Discentes

Ingressantes

administrador_
dae

Alterar Status de
Matrículas em

Turmas e
Aproveitamentos

Alterar status de matrículas em turmas
e aproveitamentos

PRG - Avançado → Matrículas →
Alterar Status de Matrículas em

Turmas e Aproveitamentos

administrador_
dae

Realizar Matrícula
Compulsória

Funcionalidade utilizada quando se
deseja ignorar algumas regras de
negócio normais da matrícula de

discente em componentes curriculares

PRG - Avançado → Matrículas →
Matrícula Compulsória

administrador_
dae

Alterar Status de
Matrícula por Turma

Alterar os status de matrícula dos
discentes de uma determinada turma

PRG - Avançado → Matrículas →
Alterar Status de Matrícula por

Turma

administrador_
dae

Relatório de
Matrículas em Co-

Requisitos

Relatório de matrículas em co-requisitos PRG - Avançado → Matrículas →
Relatório de Matrículas em Co-

Requisitos

administrador_
dae

Matricular em
Atividade

Matricular discentes em atividades
acadêmicas específicas

PRG - Avançado → Registro de
Atividades Acadêmicas
Específicas → Matricular

administrador_
dae + dae -

dae

Matricular
Compulsoriamente

em Atividade

Matricular alunos de graduação
compulsoriamente em atividades

PRG - Avançado → Registro de
Atividades Acadêmicas
Específicas → Registros

Compulsórios → Matricular
Compulsoriamente

administrador_
dae + dae -

dae

Menu: Relatórios - CA
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de
Ingressantes Sem

Solicitação de
Matrícula

Emitir relatório de ingressantes sem
registro de solicitação de matrícula

Relatórios - CA → Alunos →
Listagem → Relatório de

Ingressantes Sem Solicitação de
Matrícula

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Ativos e Não

Matriculados por
Curso

Emitir relatório de alunos ativos e não
matriculados por curso

Relatórios - CA → Alunos → Ativos
e Matriculados → Ativos e não

matriculados por curso

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Ingressantes

Emitir relatório de alunos que
ingressaram em um determinado ano e

semestre

Relatórios - CA → Alunos → Ativos
e Matriculados → Ingressantes

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Matriculados

Emitir relatório de alunos ativos e
matriculados em determinado período

Relatórios - CA → Alunos → Ativos
e Matriculados → Matriculados

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Matriculados em

Disciplina com CH de
Estágio

Emitir relatório de alunos matriculados
em disciplina com ch de estágio

Relatórios - CA → Alunos → Ativos
e Matriculados → Matriculados em

disciplina com CH de estágio

cdp - cdp, dae -
dae



Relatório de Alunos
Matriculados em uma

Atividade

Emitir relatório de alunos matriculados
em atividades

Relatórios - CA → Alunos → Ativos
e Matriculados → Matriculados em

uma atividade

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Cadastrados no
Vestibular Sem

Matrícula

Emitir relatório de alunos cadastrados
no vestibular sem matrícula em

componentes curriculares

Relatórios - CA → Quantitativos →
Alunos → Alunos cadastrados no

vestibular sem matrícula

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Ingressantes

Emitir relatório quantitativo de alunos
ingressantes

Relatórios - CA → Quantitativos →
Alunos → Alunos ingressantes

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
Matriculados

Emitir relatório quantitativo de alunos
matriculados

Relatórios - CA → Quantitativos →
Alunos → Alunos matriculados

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
matriculados/ativos
nos diversos níveis

Emitir relatório quantitativo de alunos
matriculados/ativos

Relatórios - CA → Quantitativos →
Alunos → Alunos

matriculados/ativos nos diversos
níveis

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de Alunos
que Entraram por
Segunda Opção no

Vestibular

Emitir relatório quantitativo de alunos
que entraram por segunda opção no

vestibular

Relatórios - CA → Quantitativos →
Alunos → Alunos que Entraram

por Segunda Opção no Vestibular

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de
Solicitações de

Matrículas

Relatório quantitativo de solicitações de
matrículas

Relatórios - CA → Quantitativos →
Matrículas/Solicitações →
Solicitações de matrículas

cdp - cdp, dae -
dae

Relatório de
Quantitativo de

Solicitações, Turmas,
Matrículas e Vagas
por Componente

Curricular

Emitir relatório de quantitativo de
solicitações, turmas, matrículas e vagas

por componente curricular

Relatórios - CA → Quantitativos →
Matrículas/Solicitações →

Solicitações, turmas, matrículas e
vagas por componente

dae - dae

Relatório dos Alunos
que Solicitaram

Disciplinas de Férias

Emitir relatório dos Alunos que
Solicitaram Disciplinas de Férias

Relatórios - CA → Outros → Turma
→ Relatório dos Alunos que

Solicitaram Disciplinas de Férias

dae - dae

Portal Coordenação Graduação
Menu: Atividades

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Matricular em
Atividades (Atividade

Especial)

Matricular alunos em atividades Portal Coord. Graduação →
Atividades → Matricular → Buscar
Discente → Selecionar Discente →

Tipo de Atividade → Atividade
Especial

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-atividade-especial
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-atividade-especial
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-atividade-especial


Matricular em
Atividades (Trabalho

de Conclusão de
Curso)

Matricular alunos em atividades Portal Coord. Graduação →
Atividades → Matricular → Buscar
Discente → Selecionar Discente →
Tipo de Atividade → Trabalho de

Conclusão de Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Menu: Matrículas
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Analisar Solicitações
de Matrículas

Pendentes

Analisar solicitações de matrículas
pendentes

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Analisar Solicitações

de Matrícula → Analisar
Solicitações Pendentes

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Consultar
Solicitações de

Matrículas de um
Discente

Visualizar as solicitações de matrícula
de um aluno

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Analisar Solicitações

de Matrícula → Consultar
Solicitações de um Discente

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Matricular Alunos em
Turmas Restritas

Possibilitar às coordenações de curso
matricular discente nas turmas cujos

componentes não são matriculáveis on-
line

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Matricular Em

Turmas Restritas

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Matricular Alunos em
Turmas Restritas em

Lote

Possibilitar às coordenações de curso
matricular conjunto de discentes nas
turmas cujos componentes não são

matriculáveis on-line

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Matricular Em
Turmas Restritas em Lote

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Matricular Aluno em
Turma de Férias

Matricular discentes que solicitaram
disciplinas para cursar no período das

férias

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Matricular Aluno Em

Turma de Férias

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Matricular Alunos
Ingressantes

Matricular aluno ingressante Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Alunos Ingressantes
→ Matricular Aluno Ingressante

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-trabalho-de-conclusao-de-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-trabalho-de-conclusao-de-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-trabalho-de-conclusao-de-curso
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/matricular-em-atividades-trabalho-de-conclusao-de-curso


Gerenciar Planos de
Matrículas de Alunos

Ingressantes

Gerenciar planos de matrículas de
alunos ingressantes

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Alunos Ingressantes
→ Plano de Matrícula → Gerenciar

Planos de Matrículas

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Consultar Planos de
Matrícula por

Discente

Consultar planos de matrícula por
discente

Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Alunos Ingressantes
→ Plano de Matrícula → Consultar
Planos de Matrícula por Discente

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Cadastrar Mobilidade
Estudantil

Cadastrar mobilidade estudantil Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Mobilidade
Estudantil → Cadastrar

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Listar/Alterar
Mobilidade Estudantil

Gerenciar mobilidade estudantil Portal Coord. Graduação →
Matrículas → Mobilidade

Estudantil → Listar/Alterar

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Menu: Relatórios
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de
Matriculados em

Determinado Período

Emitir relatório de alunos matriculados
em determinado período

Portal Coord. Graduação →
Relatórios → Matrículas e

Trancamentos → Matriculados em
Determinado Período

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Relatório de
Matriculados em

Atividades

Emitir relatório de alunos matriculados
em atividades

Portal Coord. Graduação →
Relatórios → Matrículas e

Trancamentos → Matriculados em
Atividades

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Relatório de Alunos
com Matrículas

Indeferidas

Emitir relatório de alunos com
matrículas indeferidas

Portal Coord. Graduação →
Relatórios → Matrículas e

Trancamentos → Consultar
Indeferimentos

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso



Relatório de
Matriculados Abaixo

da CH Mínima do
Currículo do Curso

Emitir relatório de alunos matriculados
abaixo da ch mínima do currículo do

curso

Portal Coord. Graduação →
Relatórios → Matrículas e

Trancamentos → Matriculados
abaixo da CH mínima do Currículo

do Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Relatório de
Matriculados Acima
da CH Máxima do
Currículo do Curso

Emitir relatório de alunos matriculados
acima da ch máxima do currículo do

curso

Portal Coord. Graduação →
Relatórios → Matrículas e

Trancamentos → Matriculados
acima da CH máxima do Currículo

do Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e

Secretário de
Curso

Módulo Ensino a Distância
Menu: Alunos

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cancelar Matrículas
em Turmas

Cancelar matrículas de alunos em
turmas

Ensino a Distância → Alunos →
Cancelar Matrículas em Turmas

coordenador
geral ead,

sedis

Emitir Atestado de
Matrícula

Emitir atestado de matrícula Ensino a Distância → Alunos →
Documentos → Emitir Atestado de

Matrícula

coordenador
geral ead,

sedis

Menu: Coordenação
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Matricular Aluno EAD Matricular aluno EAD em componentes
curriculares

Ensino a Distância →
Coordenação → Matrículas →

Matricular Aluno EAD

coordenador
geral ead

Matricular Aluno EAD
em Turma de Férias

Matricular aluno EAD em turma de
férias

Ensino a Distância →
Coordenação → Matrículas →

Matricular Aluno Em Turma de
Férias

coordenador
geral ead

Matricular Alunos
EAD em Lote

Matricular alunos EAD em lote Ensino a Distância →
Coordenação → Matrículas →
Matricular Alunos em Lote

coordenador
geral ead

Cancelar Matrícula de
Aluno EAD

Cancelar matrícula de aluno EAD Ensino a Distância →
Coordenação → Matrículas →

Cancelar Matrícula de Aluno EAD

coordenador
geral ead,

sedis

Relatório de Alunos
EAD Pendentes de

Matrícula

Relatório de alunos EAD pendentes de
matrícula

Ensino a Distância →
Coordenação → Relatórios →

Alunos pendentes de Matrícula

consultor_dado
s_ead,

coordenador
geral ead,

coordenador
pedagógico,

sedis

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/relatorio-de-matriculados-abaixo-da-ch-minima
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/relatorio-de-matriculados-abaixo-da-ch-minima
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/relatorio-de-matriculados-abaixo-da-ch-minima
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/matriculas/page/relatorio-de-matriculados-abaixo-da-ch-minima


Relatório de
Matrícula On-line Não

Atendidas

Relatório de matrícula on-line não
atendidas

Ensino a Distância →
Coordenação → Relatórios →

Matrícula On-line não atendidas

consultor_dado
s_ead,

coordenador
geral ead,

coordenador
pedagógico,

sedis
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