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Grupo de Itens de Avaliacao

Guia para cadastrar e alterar/remover Grupos de Itens de Avaliacao no SIGAA, usando como
exemplo os trés grupos abaixo.

Tipo Descricao do Grupo Ativo
P GIA - PROJETOS DE MONITORIA Sim
L GIA - PROJETOS DE LICENCIATURA Sim
T GIA - PROJETOS DE TUTORIA Sim

1. Acessar o menu

Caminho: Médulo Monitoria - aba Administracao — bloco Grupo de Itens de Avaliacao.

2. Cadastrar um grupo

1. No bloco Grupo de Itens de Avaliacao, cliqgue em Cadastrar.

2. Preencha Descricao do Grupo com o nome do grupo (ex.: GIA - PROJETOS DE
MONITORIA).

3. Em Grupo para Avaliacao de, escolha o tipo: Projetos de Monitoria (P), Projetos de
Licenciatura (L), Projetos de Tutoria (T) ou Relatdrios Parciais/Finais de Projetos (R).

4. Em Ativo?, marque Sim (o padrdo é Nao).

. Cligue em Cadastrar. O sistema exibe a mensagem "Operacao realizada com sucesso!".

6. Repita para cada grupo da tabela acima.

9]

Legenda dos tipos

P: avaliacdo de projetos de ensino de monitoria.

L: avaliacao de projetos de ensino de licenciatura.

T: avaliacao de projetos de ensino de tutoria.

R: avaliacao de relatdrios parciais e finais de projetos.

3. Conferir na lista



Apds cadastrar, o sistema abre Monitoria > Grupo de Avaliacao, com as colunas Tipo | Nome |
Ativo. Os trés grupos devem aparecer com Ativo = Sim.

4. Alterar um grupo

Em Administracao —» Grupo de Itens de Avaliacao, clique em Alterar/Remover.
Na linha do grupo desejado, clique no icone de lapis (Alterar Grupo).

Edite Descricao do Grupo, Grupo para Avaliacao de ou Ativo?.

Clique em Alterar para salvar, ou em Cancelar para sair sem salvar.

Confira a mensagem de sucesso e a lista atualizada.

s WwhN e

Dica: para tirar um grupo de uso sem apaga-lo, altere Ativo? para Nao.

5. Remover um grupo

1. Na lista de Alterar/Remover, cligue no icone de lixeira (Remover Grupo) na linha do
grupo.

2. Confirme a remocao na janela de confirmacao.

3. Verifigue a mensagem de sucesso e confirme que o grupo saiu da lista.

Cuidados

e Aremocao é definitiva. Prefira desativar (Ativo = Nao), principalmente se o grupo ja foi
usado em avaliacodes.
e Remova apenas o grupo correto: confira o Tipo e o Nome antes de confirmar.



ltens de Avaliacao

Guia para cadastrar, alterar e remover Itens de Avaliacao vinculados a um Grupo de ltens de
Avaliacao no SIGAA.

1. Acessar o menu

Caminho: mdédulo Monitoria —» aba Administracao - bloco Itens de Avaliacao —» Cadastrar
(para criar) ou Alterar/Remover (para editar ou excluir).

O bloco Itens de Avaliacao fica na coluna da direita do menu, acima de "Possiveis Status de
Projetos". Nao o confunda com o bloco "Grupo de Itens de Avaliacao", que cadastra os grupos.

2. Cadastrar itens

Na tela Cadastrar Item de Avaliacao, preencha os campos abaixo para cada item:

1. Descricao do Item: digite o texto do item. Se o grupo usa numeracao, coloque o nimero
na frente (ex.: "1. Apresenta...").

Grupo: selecione o grupo ao qual o item pertence.

Nota Maxima: informe a nota maxima do item. O padrao do formulario é 0,00.

Ativo?: marque Sim para o item ser usado nas avaliacdes. O padrdo do formulario é Nao.
Cligue em Cadastrar. O sistema volta para a lista e mostra "Operacao realizada com
sucesso!".

6. Para cadastrar outro item, volte ao menu e repita Itens de Avaliacao —» Cadastrar.

e wWwnN

3. Conferir na lista

Apds cadastrar, o sistema abre Monitoria > Itens de Avaliacao, com as colunas Descricao do
Item, Grupo e Nota Maxima. O novo item deve aparecer na lista, com o grupo e a nota
informados.

Para ver s6 um grupo, escolha-o em Filtrar Por e cligue em Buscar.



4. Alterar um item

1. Em Administracao - Itens de Avaliacao, clique em Alterar/Remover.

2. Na linha do item desejado, clique no icone de lapis (Alterar Item), na coluna de acdes a
direita.

3. Edite Descricao do Item, Grupo, Nota Maxima ou Ativo?.

4. Confirme a alteracao para salvar, ou cligue em Cancelar para sair sem salvar.

5. Verifigue a mensagem de sucesso e a lista atualizada.

Dica: para tirar um item de uso sem apaga-lo, altere Ativo? para Nao.

5. Remover um item

1. Na lista de Alterar/Remover, cligue no icone de lixeira (Remover Item) na linha do item.
2. Confirme a remocao, se o sistema pedir confirmacao.
3. Verifigue a mensagem de sucesso e confirme que o item saiu da lista.

Cuidados

e A remocao pode ser definitiva. Prefira desativar o item (Ativo? = Nao), principalmente se
ele ja foi usado em avaliacbes.

e Confira o Grupo e a Descricao do Item antes de remover: grupos diferentes podem ter
itens com a mesma numeracao (1, 2, 3...).



ENID



ENID

Passo a Passo ENID

O Gestor de Monitoria define, para cada Campus e ano dos projetos, as datas de recebimento e
alteracao dos resumos do ENID em:

Monitoria>>Administracdo>>Calendéario de Monitoria>>Cadastrar/Alterar

Docente coordenador do projeto cadastra o Resumo do ENID em:

Sigaa>>Portal Docente>>Ensino>>Projetos>>Projeto de Monitoria>>Coordenacao de
Projeto>>Resumo ENID do Projeto
PORTAL 0O DOCENTE > CADASTRO DE RESUMO DAS ATIVIDADES DO PROJETO MO ENCONTRO DE INICIAGAO A DocENcIA (ENID)

Discentes que ndo participaram do Resumo poderdo ser desligados do projeto pela PRG.

CADASTRAMENTO DE REsuMo (ENID)

Resumo: *

océ pode digitar | 1500 | caracteres.
Palavras Chave: #

Ano do Seminario: # 2023

DESMARQUE 05 DISCENTES QUE NAO ENVIARAM RESUMOS PARA 0 ENCONTRO DE INICIACAO A DociEncra (ENID):

Confirmar | Cancelar

Portal do Docente

< <]

O Gestor de Monitoria, apds definir as datas dos mandatos dos membros da comissdao em:

Monitoria>>Comissoes>Editar Comissao>>Alterar/Remover Membro da Comissao, Comissao de
Monitoria - Buscar - Alterar,

distribui o Resumo do ENID em:

Sigaa>>Monitoria>>Comissdes>>Distribuicdes>>Distribuir Resumos do ENID


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/monitoria/page/cadastrar-resumo-enid
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/Hdoa0Awa44EMNLaF-confirmacadastroresumo.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/monitoria/page/distribuir-resumos-enid

MONITORIA > DISTRIBUICAO DE RESUMoOS ENID PARA MEMEROS DA COMISSAO

Titulo do Projetc: | MMM
it
centro: [ NG

Departamentos Envalvidos: |IEG_ 8

LisTA DE AVALIADORES DO PROJETO

Avaliador(a Departamento Situasﬁo

] ] AGUARDANDO AvALIACAO | E]

@J: Excluir da lista de avaliadores do resumo  (©: Incluir na lista de avaliadores do resumo

AVALIADORES DISPONIVEIS - MEMBROS DA COMISSAD DE MONITORIA
Avaliador(a) Departamento
ﬁ Confirmar Distribuicdo ICanceIar Distribuir Qutro Resumo

Monitoria

€00

Docente avaliador valida o Resumo do ENID em:

Sigaa>>Portal Docente>>Ensino>>Projetos>>Projeto de Monitoria>>Comissao
Monitoria>>Avaliar Resumos do ENID

PoRTAL Do DOCENTE > AVALIANDO O RESUMO DAS ATIVIDADES DO PROJETO - ENCONTRO DE INICIAGAO A DoCENCIA

RESUMO PARA 0 ENCONTRO DE INICTACAD A DocénciAa (ENID)
43

Projeto:

resumo: [N

Ano do ENID: 2023
Palavras-Chave: I

AVALIACAOD

Parecer: | AVALIADO SEM RESSALVAS

-- SELECIONE UM STATUS -- t Concluir Avaliagao Depois | Concluir Avaliagao || Cancelar

AVALIADO COM RESSALVAS
_Q AVALIADO SEM RESSALVAS Portal do Docente

O Gestor de Monitoria registra os discentes que apresentaram trabalhos no ENID em:

Sigaa>>Monitoria>>Projetos>>Resumos do ENID>>Consultas, Certificados e FreqlUéncias do
ENID


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/BSuAcKPZgbiUToTT-distribuirresumo.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/monitoria/page/validar-resumo-enid
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/u77so18vagnBNWXt-avaliaresumo.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/monitoria/page/liberar-certificado-aluno-enid

MONITORIA > REGISTRO DE PARTICIPAGAO DOS DISCENTES NA APRESENTAGCAO DO RESUMo NOo ENID

['-r; . Atencdo: Esta operagdo efetua o registro de freqiiéncia dos discentes gue apresentaram trabalhos no ENID.

Somente 0s alunos que Apresentaram € Participaram da elaboragdo dos Resumo tem direito ao certificado de participagdo do Encontro de Iniciagdo @ Docéncia.

DApDOS DO RESumMO DAS ATIVIDADES Do ProleTto (ENID)
proj e o]

coordenador(a):

DISCENTES DO PROJETO DE ENSINO:

ANO ENID PARTICIPOU APRESENTOU DISCENTE

2023 UM — 11| .

<= Voltar | Confirmar Reqgistro § Cancelar

t Monitoria

O monitor gera o Certificado do ENID em:

Sigaa>>Portal Discente>>Monitoria>>Meus Certificados>>Certificados do ENID

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAOQ

Certificado

Certificamos que_ participou na sessao
de posteres do 25° Encontro de Iniciagdo & Docéncia, promovido pela Pro-Reitoria de Graduagéo,
como integrante do Projeto de Ensino _ sob a
coordenacao de NN o) I

I - orientacao de NN

Jozo Pessoa, I

|
Coordenador(a) de Monitoria

Pro-Reitor(a) de Graduag&o
Cadigo de veriﬂcagéo'_l\mmem do Documento'-
Para verificar a autenticidade deste documento acesse_‘ informando o nimero do

documento, data de emissdc do documento e o codige de verificacdo.



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/z238QmSwVYScQRBO-liberacertificadoapresentacao.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/monitoria/page/gerar-certificado-enid
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/VmOmYvqY31FquAVL-certificadoautenticado.png

ENID

Cadastrar Resumo ENID

Docente coordenador do projeto acessa

Sigaa>>Portal Docente>>Ensino>>Projetos>>Projeto de Monitoria>>Coordenacao de
Projeto>>Resumo ENID do Projeto;

Seleciona o projeto
PORTAL DO DOCENTE > ENVIAR RESUMOS DO ENCONTRO DE INICcIAGAO A DocEncra (ENID)

( Lista com todos o= Projetos de Ensino onde o usudrio atual é Coordenadoria).
Os resumos do ENID =6 poderdo ser enviados durante o pericdo definido pela Pré-Reitoria de Graduagdo.

@ Selecionar Projeto para Enviar Resumo ENID

LisTta pE PROJETOS PARA ENVIAR REsuMos po ENconTro DE INIciAcAo A Docéncia (ENID)

Projeto

Portal do Docente

Clica em "Cadastrar Novo Resumo ENID..."

PorTAL DO DOCENTE > REsuMos EnviADOS

Atencdo:
Os resumos s6 poderdo ser alterados ou excluidos enquante estiverem 'AGUARDANDC DISTRIBUICAD', 'AGUARDANDO AVALIACAD' ou 'AVALIADO COM

RESSALVAS',
Cada resumo podera ter até 3 bolsistas vinculados. Para este projeto € permitido submeter no maximo 1 resumo(s).

[2l: visualizar Resumo -4: Visualizar Avaliaces .7: Alterar Resumo 4l Remover Resumo

Lista pE REsumMos ENVIADOS PARA © PROJETO SELECIONADOD

Enviado em Ano ENID Situacdo do resumo

MNao ha resumos enviados para o projeto de ensino selecionado

$ Cadastrar Novo Resumo ENID...

Portal do Docente

Digita o Resumo, as palavras-chave e, caso algum monitor do projeto nao tenha participado,
desmarca ele.

Clica em Confirmar


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/LhMyye3k0Z7clRau-projetosenviarresumo.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/AcTLptF8Pbz5KtIu-cadastrarnovoresumo.png

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE RESUMO DAS ATIVIDADES DO PROJETO NO ENCONTRO DE INICIAGCAO A DocENcIA (ENID)

Discentes que ndo participaram do Resumo poderdo ser desligados do projeto pela PRG.

CADASTRAMENTO DE REsuMmo (ENID)
projeto: |

Resumo: *

océ pode digitar | 1500 | caracteres.
Palavras Chave: #

Ano do Seminario: # 2023

DESMARQUE 05 DISCENTES QUE NAO ENVIARAM RESUMOS PARA 0 ENCONTRO DE INICIACAO A DociEncra (ENID):

Confirmar | Cancelar

Portal do Docente

< <]



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/Hdoa0Awa44EMNLaF-confirmacadastroresumo.png

ENID

Distribuir Resumos ENID

O Gestor de Monitoria acessa
Sigaa>>Monitoria>>Comissdes>>Distribuicdes>>Distribuir Resumos do ENID

Insere os dados do projeto, busca e seleciona o resumo

MONITORIA > DISTRIBUIR RESUMOS DO ENCONTRO DE INICIAGCAO A DOCENCIA

Atencdo:

Localize o resumo através da busca abaixo e clique no icone para distribui-lo acs Membros da Comissdo de Monitoria ou Cientifica. Somente poderdo zer
distribuidos para Comizs=3c de Monitoria oz Resumos do ENID de Projetos de Ensino cuja situagdo =ejam:

'AGUARDANDO DISTR;‘IBUIC«KO', 'AGUARDANDO AVALIACAD'.

Os demais projetos NAQ poderdo ser distribuidos, somente visualizados.

Busca PorR REsumos DE PROJETO

O Projeto:
D Coordenador(a):

D Ano do Projeto 2023

e Buscar | Cancelar

-4 Visualizar Resumo q)) Distribuir Resumos para Avaliacdo

REsumos ENID pE ProJeETos DE ENsiNe ENcoNTRADOS (1)

# Ano Projeto ENID Situacdo Resumo

Monitoria

Inclui o avaliador

MoNITORIA > DISTRIEUVIGAC DE REsumMos ENID PARA MEMEROS DA COMISSAO

Titule do Projeto: [ NG

e
centro: I

pepartamentos Envolvides: |G
LisTA DE AVALIADORES DO PROJETO
Avaliador(a) Departamento Situacdo

Atualmente, ndo hd membros da comissdo de monitoria avaliando este resumo.
ntual te, h b d d t liand t

@: Excluir da lista de avaliadores do resumo  (&): Incluir na lista de avaliadores do resumo

AVALIADORES DISPONIVEIS - MEMBROS DA COMISSAO DE MONITORIA

Avaliador(a) Departamento

‘.
)
©
%)

Com o avaliador incluido, clica em "Confirmar Distribuicao"


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/6ciJw6CujiHTqEYD-buscaresumosprojeto.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/pVARiygCXaklibEu-incluiavaliadorresumo.png

MONITORIA > DISTRIBUICAO DE RESUMoOS ENID PARA MEMEROS DA COMISSAO

Titulo do Projetc: | MMM

excita
cent-o: [

Departamentos Envalvidos: |IEG_ 8

LisTA DE AVALIADORES DO PROJETO

Avaliador(a Departamento Situacio

] ] AGUARDANDO AvALIACAO | E]

@J: Excluir da lista de avaliadores do resumo  (©: Incluir na lista de avaliadores do resumo

AVALIADORES DISPONIVEIS - MEMBROS DA COMISSAD DE MONITORIA

Avaliador(a) Departamento

ﬁ Confirmar Distribuicdo ICanceIar Distribuir Qutro Resumo

Monitoria

€00



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/BSuAcKPZgbiUToTT-distribuirresumo.png

ENID

Validar Resumo ENID

Docente avaliador acessa

Sigaa>>Portal Docente>>Ensino>>Projetos>>Projeto de Monitoria>>Comissao
Monitoria>>Avaliar Resumos do ENID

Seleciona para avaliar

PoRTAL DO DOCENTE > LISTA DE RESUMOS DO ENCONTRO DE INICIACAOC A DocEncia (ENID)

-4: Visualizar Resumo  @): Avaliar Resumo

AvaLIACOES DE REsuMos CADASTRADAS

Data
Avaliacdo

AVALIACAD

Ano - Projeto de Ensino Data do Envio Situacao

Portal do Docente

Escolhe um Parecer e clica em "Concluir Avaliacao"

PORTAL Do DOCENTE > AVALIANDO O RESUMO DAS ATIVIDADES DO PROJETO - ENCONTRO DE INICIAGCAO A DoCENCIA

REsSuUMO PARA 0 ENCONTRO DE INICIACAD A Docéncia (ENID)

3

Projeto:

resumo: [N

Ano do ENID: 2023
Palavras-Chave:
AVALIACAD

Parecer: | AVALIADO SEM RESSALVAS

-- SELECIONE UM STATUS -- ' Concluir Avaliagdo Depois | Concluir Avaliagdo || Cancelar

AVALIADO COM RESSALVAS
_a AVALIADO SEM RESSALVAS & Portal do Docente



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/XofMqXiebjmPEnMY-avaliacoesresumo.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/u77so18vagnBNWXt-avaliaresumo.png

ENID

Liberar Certificado Aluno
ENID

O Gestor de Monitoria acessa

Sigaa>>Monitoria>>Projetos>>Resumos do ENID>>Consultas, Certificados e FreqUéncias do
ENID

Insere os dados do projeto, busca e seleciona o resumo avaliado

MONITORIA > LOCALIZAR RESUMOS DO ENCONTRO DE INICIAGAOQ A DocEncia - ENID

Busca poR REsuMoOs DE PROJETO

D Ano do Projeto 2023

D Projeto:

D Coordenador{a):

[ anodo ENID 2023

— Cancelar
El: visualizar Resumo @): Registrar Freqiiéncia de Discentes no ENID j Listar Participantes ' : Visualizar Projeto
Resumos ENID pe Prolevos pE Ensino EnconTtrapos (1)
Projeto Ano ENID Situacdo Resumo

2023 AVALIADO =0 =] Lo
Monitoria t

Marca os discentes que apresentaram trabalhos no ENID e clica em "Confirmar Registro" para que
eles possam gerar o Certificado.

MONITORIA > REGISTRO DE PARTICIPAGAO DOS DISCENTES NA APRESENTAGAO DO RESUMO NO ENID

Atenc3o: Esta operagdo efetua o registro de freqiiéncia dos discentes que apresentaram trabalhos no ENID.
@ Somente os alunos gue Apresentaram e Participaram da elaboragdo dos Resumo tem direito ao certificado de participagdo do Encontro de Iniciagdo & Docéncia.

DADOS DO RESUMO DAS ATIVIDADES DO PROJETO (ENID)
projeto: [
coordenador(a): I NGNGEEEEEE

DISCENTES DO PROJETO DE ENSINO:

ANO ENID PARTICIPOU APRESENTOU DISCENTE

2023 SN — |
2023 S —-_ 1] | |
<< Voltar §| Confirmar Registro § Cancelar

t Monitoria



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/0nvQ99cnNgY1xjOL-buscaresumosavaliados.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/z238QmSwVYScQRBO-liberacertificadoapresentacao.png

ENID

Gerar Certificado ENID

O monitor, marcado como participante do Resumo e com registro de apresentacao de trabalho no
ENID, acessa

Sigaa>>Portal Discente>>Monitoria>>Meus Certificados>>Certificados do ENID

Clica em "Emitir Certificado"

PORTAL DO DISCENTE > RESUMOS DO ENCONTRO DE INICIAGAO A DocENcCIA - ENID

Para emissdo do certificado ENID, o estudante deve:

acessar o SIGEventos;
entrar no sistema, digitando o usudrio e a senha (mesma do SIGAL);

1.
2.
3. clicar em "minhas submissdes";
4.
Eh

- aoa o ow

fazer a busca pelo evento "ENID", indicando o ano correspondents;
ao lade da identificagdo do trabalho, clicar no botdo "opgdes" e escolher o item "emitir certificado”.

®: Emitir Certificado

PArRTICIPANTES DE REsumos ENID ENCONTRADOS PARA O PROJETO SELECIONADO

Participou Apresentou Discente

Portal do Discente

E acessa o seu certificado.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/jhG4szWPqyrU9v9q-emitircertificado.png

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE GRADUAGCAOQ

Certificado

Certificamos que I - ticipou na sessao

de posteres do 25° Encontro de Iniciagédo & Docéncia, promovido pela Pro-Reitoria de Graduagéo,

como integrante do Projeto de Ensino G - -
coordenaczo de [N - -) I
I - oricntacao de NN

Jozo Pessoa, I

Coordenador(a) de Monitoria Pro-Reitor(a) de Graduag&o

Cadigo de veriﬂcagéo'_l\mmem do Documento'-
Para verificar a autenticidade deste documento acesse_‘ informando o nimero do

documento, data de emissdc do documento e o codige de verificacdo.



https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2023-06/VmOmYvqY31FquAVL-certificadoautenticado.png

