Perfis e Permissoes
de Usuarios

Aqui vocé encontra respostas as principais dldvidas sobre atualizacdo e alteracao de perfis e
permissdes de usuarios nos sistemas SIG.

e Perfis e Permissdes Para Cargos de Chefia

e Perfis e Permissdes Para Cargos Administrativos Que Nao Sao de Chefia

e Permissdo de Acesso ao Portal de Pés-Graduacdo e Mddulo de Pesquisa




Perfis e Permissoes Para
Cargos de Chefia

Servidores (Docentes ou Técnicos) que assumem coordenacao ou chefia e estdao sem
acesso as respectivas funcionalidades devem solicitar a inclusao das devidas

permissoes via processo no SIPAC, devendo enderecar ao setor responsavel, de acordo

com o sistema em questao:

SIGRH

A atribuicdo ou revogacao dos perfis de Chefia dentro do SIGRH é de responsabilidade da SCRF

(Secdo de Cadastro e Registro Funcional) - PROGEP (Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas). Demandas
dessa natureza devem ser encaminhadas via processo no SIPAC a SCRF. Os perfis de chefia que

necessitam de atribuicao ou revogacao junto ao SIGRH sao os seguintes:

e Chefe/Vice-chefe de departamento
e Coordenador de curso de graduacao/pdés-graduacao
e Secretario(a) de centro (que coordene equipe no setor)

SIGAA

Demandas relacionadas a atribuicdao ou revogacao de permissdes dentro do SIGAA serao atendidas

pela Pré-Reitoria de Graduacao (PRG) ou Pré-Reitoria de Pés-Graduacao (PRPG), de acordo com os

respectivos graus, e a solicitacao deve ser realizada via processo no SIPAC enderecado a
respectiva Pro-Reitoria. Contate estes setores para mais esclarecimentos e eventuais ajustes que

se facam necessarios. Os perfis de chefia que necessitam de atribuicao junto ao SIGAA, apés a

designacao no SIGRH, sao os seguintes:

Enderecar a PRG:

e Coordenador de curso de graduacao
e Secretdrio(a) de centro

Enderecar a PRPG:

e Coordenador de curso de pds-graduacao

SIPAC


https://sipac.ufpb.br
https://sigrh.ufpb.br
https://sipac.ufpb.br
https://sigrh.ufpb.br
https://sigaa.ufpb.br
https://sipac.ufpb.br
https://sigaa.ufpb.br
https://sigrh.ufpb.br

A atribuicdo ou revogacao dos papeis inerentes aos cargos de chefia junto ao SIPAC é de
responsabilidade do Arquivo Central e os processos com essas demandas devem ser
encaminhados a este setor.


https://sipac.ufpb.br

Perfis e Permissoes Para
Cargos Administrativos Que
Nao Sao de Chefia

Servidores que assumem atribuicao de secretaria ou assessoria e estao sem acesso as
respectivas funcionalidades devem solicitar a inclusao das devidas permissoes via

processo no SIPAC, devendo enderecar ao setor responsavel, de acordo com o sistema
em questao:

SIGAA

Demandas relacionadas a atribuicao de permissdes do mdédulo Graduacao dentro do SIGAA devem

ser atendidas pela Pré-Reitoria de Graduacado (PRG). Contate este setor para mais esclarecimentos
e eventuais ajustes que se facam necessarios. Os perfis administrativos que necessitam de

atribuicao junto ao SIGAA, mas nao precisam no SIGRH, sao os seguintes:

Secretario(a) de departamento
Secretario(a) de coordenacao de curso
Assessor de Graduacao

Secretdrio(a) de centro

SIPAC

A atribuicdao de permissdes de acesso ao médulo de PROTOCOLO e outros do sistema SIPAC é de
responsabilidade do ARQUIVO CENTRAL e os processos com essas demandas devem ser
encaminhados a este setor.

Lembrando que é imprescindivel que o servidor anexe, ao pedido, sua portaria de localizacao ou
algum documento assinado pela chefia imediata (declaragcao, memorando, entre outros)
informando sua localizacao na unidade desejada.

Para realizar o pedido acesse: https://atendimento-arquivo.ufpb.br/



https://sipac.ufpb.br
https://sigaa.ufpb.br
https://sigaa.ufpb.br
https://sigrh.ufpb.br
https://sipac.ufpb.br
https://atendimento-arquivo.ufpb.br/

Permissao de Acesso ao
Portal de P6s-Graduacao e
Modulo de Pesquisa

Portal dos programas de pds-graduacao

A atribuicdo e revogacao de permissodes para acesso ao Portal dos Programas de Pés Graduacao do

SIGAA deve ser realizada pela Pré-Reitoria de Pés-Graduacdao (PRPG). Favor contatar este setor
para mais esclarecimentos e eventuais ajustes que se facam necessarios.

Pesquisadores Colaboradores e Docentes Externos

A atribuicdo e revogacao de permissdes para acesso ao médulo de Pesquisa como consultor,
colaborador/docente externo deve ser realizada pela Pré-Reitoria de Pesquisa (PROPESQ). Favor
contatar este setor para mais esclarecimentos e eventuais ajustes que se facam necessarios.


https://sigaa.ufpb.br/

