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Perguntas Frequentes - Módulo de Pesquisa

Pesquisa



É parte do Sistema Integrado de Gestão de Atividades Acadêmicas (SIGAA) da UFPB cujo objetivo
de realizar a gestão da pesquisa. O módulo gerencia os fluxos de projetos pesquisa, congressos de
iniciação científica, grupos de pesquisa, relatórios de produção intelectual, comissões de pesquisa
dentre outras operações.

Introdução



A atribuição de permissões para acesso ao módulo de Pesquisa, como colaborador ou docente
externo, deve ser realizada pela Pró-Reitoria de Pesquisa (PROPESQ). Para mais esclarecimentos ou
eventuais ajustes, por favor, entre em contato diretamente com a PROPESQ, utilizando os canais
de comunicação disponíveis aqui.

Lista dos perfis envolvidos disponíveis no sistema SIGAA para operações de Extensão.

Papel(is):

Gestor pesquisa
Habilita o usuário acessar as funcionalidades de gestão do módulo pesquisa. Os
principais acessos habilitados para o usuário são os relatórios de produção
intelectual e projetos, iniciação científica, consultores e comissões, bolsistas e
projetos.

Administrador pesquisa
Os principais acesso liberados são os de distribuição de cotas, finalizar planos de
trabalho, classificação dos discentes e avaliação do resumo.

Membro do comitê de pesquisa
Papel atribuído aos membros de comissão de pesquisa. Esse papel é atribuído no
momento que um docente é cadastrado como membro de um comitê de pesquisa.

NIT
Utilizado pelos integrantes do Núcleo de Inovação Tecnológica, permite acesso a aba
Inovação.

Perfis Envolvidos

https://www.propesq.ufpb.br/propesq/contents/menu/institucional/equipe
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/


Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Consultar os dados dos projetos SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Gerenciar

Gestor Pesquisa

Alterar Situação Alterar a situação, o tipo e o
edital dos projetos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Alterar Situação

Gestor Pesquisa

Consultar Consultar e alterar os dados dos
projetos entre outras opções

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Consultar

Gestor Pesquisa

Cadastrar Projeto
Interno

Oferecer a permissão do cadastro
do projeto interno

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Cadastrar Projeto Interno

Gestor Pesquisa

Cadastrar Projeto
Externo

Oferecer a permissão do cadastro
do projeto externo

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Cadastrar Projeto Externo

Gestor Pesquisa

Comunicação com
Coordenadores

Enviar o comunicado para as
pessoas que coordenam projetos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Comunicação com

coordenadores

Gestor Pesquisa

Visão Geral
Módulo: Pesquisa
Menu: Projetos
Aba: Projetos de Pesquisa
Projetos de Pesquisa

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-projetos-de-pesquisa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/alterar-situacao-dos-projetos
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/consultar-projetos-de-pesquisa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-projeto-interno
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-projeto-interno
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-projeto-externo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-projeto-externo


Comunicação com
Discentes

Enviar o comunicado para
discentes participantes do projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Comunicação com Discentes

Gestor Pesquisa

Consultar Parecer de
Projeto

Oferecer a permissão de consulta
do parecer de projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Consultar Parecer de Projeto

Gestor Pesquisa

Executar Projetos de
Pesquisa de

Produtividade
Aprovados

Oferecer a permissão para
executar o projeto de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Pesquisa
→ Executar Projetos de Pesquisa

de Produtividade Aprovados

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Distribuir
Automaticamente

Distribuir automaticamente
projetos para quem presta

consultoria na mesma área do
projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Distribuição para
Consultores → Distribuir

Automaticamente

Gestor Pesquisa

Distribuir
Automaticamente
para Consultores

Especiais

Distribuir automaticamente
projetos para quem presta

consultorias especiais na mesma
área do projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Distribuição para
Consultores → Distribuir
Automaticamente para
Consultores Especiais

Gestor Pesquisa

Distribuir
Manualmente

Vincular um ou vários projetos
para uma mesma pessoa que

preste consultoria

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Distribuição para
Consultores → Distribuir

Manualmente

Gestor Pesquisa

Notificar Consultores Notificar responsável por
consultoria sobre o envio de
projetos para sua avaliação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Distribuição para
Consultores → Notificar

Consultores

Gestor Pesquisa

Gerenciar Consultoria
Especial

Cadastrar, alterar ou excluir os
dados de quem presta consultoria

especial

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Distribuição para
Consultores → Gerenciar

Consultoria Especial

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Distribuição para Consultores

Avaliação de Projetos



Encerrar avaliações
pendentes

Permite o encerramento das
avaliações não finalizadas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Avaliação de Projetos
→ Encerrar avaliações pendentes

Gestor Pesquisa

Consultar Avaliações Pesquisar avaliações de projetos
para visualizar ou remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Avaliação de Projetos
→ Consultar Avaliações

Gestor Pesquisa

Analisar Avaliações Listar e analisar os projetos de
pesquisa que ainda necessitam

da confirmação de sua avaliação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Avaliação de Projetos
→ Analisar Avaliação

Gestor Pesquisa

Quantidade de
Avaliações por

Projeto

Listar e visualizar as avaliações
de projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Avaliação de Projetos
→ Quantidade de Avaliações por

Projeto

Gestor Pesquisa

Relatório de
Avaliações por

Projeto

Gerar o relatório de avaliações de
projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Avaliação de Projetos
→ Relatório de Avaliacoes por

Projeto

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Editar Parâmetros do
Módulo

Cadastrar os parâmetros do
módulo

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Outras Operações →
Editar Parâmetros do Módulo

Gestor Pesquisa

Calendário Cadastrar os dados do calendário SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Outras Operações →
Calendário

Gestor Pesquisa

Atualizar Assinaturas
dos Certificados

Atualizar os dados de assinaturas
dos certificados de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Outras Operações →
Atualizar Assinaturas dos

Certificados

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os dados dos projetos
de infraestrutura em pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Infra-
Estrutura em Pesquisa →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Outras Operações

Projetos de Infra-Estrutura em Pesquisa



Alterar/Remover Alterar e/ou remover os dados
dos projetos de infraestrutura em

pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Projetos de Infra-
Estrutura em Pesquisa →

Alterar/Remover

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Permitir o cadastro de cotas de
bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Cotas → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar as cotas de bolsas para
alterar e/ou remover os dados de

cadastro

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Cotas →
Alterar/Remover

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Permitir o cadastro de edital de
projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Editais → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Alterar/Remover Permitir a alteração e/ou remoção
de edital de projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Editais →
Alterar/Remover

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os dados de
configurações das unidades para

pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Configuração de
Unidades → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar as configurações das
unidades para ativar, inativar,

alterar e/ou remover os dados de
cadastro

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Projetos de

Pesquisa → Configuração de
Unidades → Alterar/Remover

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cotas

Editais

Configuração de Unidades

Aba: Solicitações de Apoio
Solicitações de Apoio a Grupos de Pesquisa

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-editais
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/alterarremover-editais


Listar/Alterar Visualizar, editar e remover
solicitações de apoio existentes

relacionadas a grupos de
pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Solicitações de Apoio a

Grupos de Pesquisa →
Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Listar/Alterar Visualizar, modificar ou remover
projetos de apoio a novas

pesquisadoras e novos
pesquisadores cadastrados no

sistema da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Solicitações de Apoio a

Novos Pesquisadores →
Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Buscar Listar, visualizar e remover as
solicitações de apoio cadastradas

no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Avaliações → Buscar

Gestor Pesquisa

Distribuir Distribuir os projetos para
avaliação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Avaliações → Distribuir

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consolidar Avaliações Finalizar o registro das avaliações SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Publicar Resultados →

Consolidar Avaliações

Gestor Pesquisa

Classificar Classificar as solicitações de
apoio por edital, e visualizá-las

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Publicar Resultados →

Classificar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar avaliador e avaliadora
de projeto no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Consultores Ad Hoc →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Solicitações de Apoio a Novos Pesquisadores

Avaliações

Publicar Resultados

Consultores Ad Hoc



Listar/Alterar Listar avaliadores/avaliadoras de
projetos com cadastro no sistema

para alterar ou remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de
Apoio → Consultores Ad Hoc →

Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar o grupo de avaliação
no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Grupos → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar os grupos de avaliações
cadastrados para alterar ou

remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Grupos → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar a pergunta no sistema SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Perguntas → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar as perguntas cadastradas
para alterar ou remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Perguntas → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar o questionário no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Questionários → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar os questionários
cadastrados para alterar ou

remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Questionários → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Configurar Avaliações - Grupos

Configurar Avaliações - Perguntas

Configurar Avaliações - Questionários

Configurar Avaliações - Modelos



Cadastrar Cadastrar o modelo de avaliação
no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Modelos → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar os modelos de avaliações
cadastrados para alterar ou

remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Projetos → Aba Solicitações de

Apoio → Configurar Avaliações →
Modelos → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar um plano de trabalho SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Gerenciar Gerenciar os dados do plano de
trabalho

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Gerenciar

Gestor Pesquisa

Finalizar Planos de
uma Cota

Finalizar os planos de trabalho
alterando a sua situação de EM
ANDAMENTO para FINALIZADO

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Finalizar

Planos de uma Cota

Gestor Pesquisa

Finalizar Planos de
Trabalho sem Cota

Finalizar o plano alterando a sua
situação para FINALIZADO

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Finalizar

Planos de Trabalho sem Cota

Gestor Pesquisa

Aprovar Planos de
Trabalhos Corrigidos

Aprovar os planos corrigidos SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Aprovar
Planos de Trabalhos Corrigidos

Gestor Pesquisa

Aprovar Planos de
Trabalhos em Lote

Aprovar os planos em lote SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Aprovar

Planos de Trabalhos em Lote

Gestor Pesquisa

Consultar Parecer de
Plano

Consultar o plano de trabalho
para visualizar o parecer

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Planos de Trabalho → Consultar

Parecer de Plano

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Emitir Declaração de
Bolsista

Emitir a declaração de bolsista SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Declarações → Emitir
Declaração de Bolsista

Gestor Pesquisa

Declaração de
Coordenação de

Projetos

Emitir o documento que
comprova que um/a

determinado/a docente coordena
um projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Declarações → Declaração de

Coordenação de Projetos

Gestor Pesquisa

Menu: IC
Planos de Trabalho

Declarações

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/cadastrar-planos-de-trabalho
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-planos-de-trabalho
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/emitir-declaracao-de-bolsista
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/emitir-declaracao-de-bolsista


Declaração de
Orientações

Emitir o documento que
comprova que um/a

determinado/a docente orienta
um projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Declarações → Declaração de

Orientações

Gestor Pesquisa

Certificado de
Participação no

Programa de
Iniciação Científica

Emitir o certificado de
participação de discentes no

programa de iniciação científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Declarações → Certificado de

Participação no Programa de
Iniciação Científica

Gestor Pesquisa

Certificado de
Apresentação de
Trabalho no ENIC

Emitir o certificado de
apresentação de trabalho de

discentes no ENIC

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Declarações → Certificado de
Apresentação de Trabalho no

ENIC

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerar Distribuição de
Cotas

Gerar a distribuição de cotas de
bolsa

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Concessão de Cotas de Bolsa →

Gerar Distribuição de Cotas

Gestor Pesquisa

Efetuar Ajustes na
Distribuição de Cotas

Efetuar os ajustes na distribuição
de cotas

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Concessão de Cotas de Bolsa →
Efetuar Ajustes na Distribuição de

Cotas

Gestor Pesquisa

Limite de Cota
Excepcional

Cadastrar o limite de cota
excepcional

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Concessão de Cotas de Bolsa →

Limite de Cota Excepcional

Gestor Pesquisa

Demanda Habilitada Gerar a demanda habilitada entre
editais atual e anterior

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Concessão de Cotas de Bolsa →

Demanda Habilitada

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Indicar discentes como bolsistas e
alterar dados do plano de

trabalho

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Gerenciar Permitir o gerenciamente de
discentes de iniciação científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →

Gestor Pesquisa

Relatório de
Indicações e
Substituições

Emitir o relatório com os dados
das indicações e substituições de

bolsistas

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →

Gestor Pesquisa

Lista de Presença Emitir a lista de presença de
discentes

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →

Lista de Presença

Gestor Pesquisa

Concessão de Cotas de Bolsa

Alunos de Iniciação Científica



Enviar mensagem Enviar a mensagem a discentes
bolsistas

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →

Enviar mensagem

Gestor Pesquisa

Homologar Cadastro
de Bolsistas de

Pesquisa no SIPAC

Cadastrar as solicitações de
bolsas no SIPAC para discentes

com indicação para modalidades
de bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →
Homologar Cadastro de Bolsistas

de Pesquisa no SIPAC

Gestor Pesquisa

Finalizar Cadastro de
Bolsistas de Pesquisa

no SIPAC

Permitir o encerramento de
vinculo de bolsistas de pesquisa

no SIPAC

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Alunos de Iniciação Científica →
Finalizar Cadastro de Bolsistas de

Pesquisa no SIPAC

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consultar/Validar
Relatórios Anuais

Consultar o relatório para avaliar,
alterar ou remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Relatórios de Iniciação

Científica → Consultar/Validar
Relatórios Anuais

Gestor Pesquisa

Relatórios Parciais Visualizar os dados do relatório e
remover parecer

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Relatórios de Iniciação

Científica → Relatórios Parciais

Gestor Pesquisa

Relatórios Finais Visualizar os dados do relatório,
submeter parecer, alterar dados

entre outras opções

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Relatórios de Iniciação

Científica → Relatórios Finais

Gestor Pesquisa

Gerenciar
Questionários dos
Relatórios Parciais

Cadastrar/Visualizar/Alterar/Inativ
ar os questionários dos relatórios

parciais

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Relatórios de Iniciação

Científica → Gerenciar
Questionários dos Relatórios

Parciais

Gestor Pesquisa

Gerenciar
Questionários dos
Relatórios Finais

Cadastrar, Visualizar, Alterar ou
Inativar os questionários dos

relatórios finais

SIGAA → Módulos → Pesquisa → IC
→ Relatórios de Iniciação

Científica → Gerenciar
Questionários dos Relatórios

Finais

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Encontros
de Iniciação Científica

Gerenciar o Encontro da Iniciação
Científica previamente

cadastrado no sistema da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Encontro de Iniciação

Científica → Gerenciar Encontros
de Iniciação Científica

Gestor Pesquisa

Relatórios de Iniciação Científica

Menu: ENIC
Encontro de Iniciação Científica

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-encontros-de-iniciacao-cientifica
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-encontros-de-iniciacao-cientifica


Validar Justificativas
de Ausência de

Avaliador

Visualizar e/ou validar as
justificativas de ausências no

Encontro da Iniciação Científica
para docentes e discentes de

doutorado

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Encontro de Iniciação

Científica → Validar Justificativas
de Ausência de Avaliador

Gestor Pesquisa

Validar Justificativas
de Ausência de

Discente

Visualizar e/ou validar as
justificativas de ausência do

Encontro da Iniciação Científica
que foram cadastradas no
sistema para docentes e
discentes de doutorado.

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Encontro de Iniciação

Científica → Validar Justificativas
de Ausência de Discente

Gestor Pesquisa

Criar Comunidade
Virtual para os

Resumos

Criar a comunidade virtual para
resumo do Encontro da Iniciação

Científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Encontro de Iniciação
Científica → Criar Comunidade

Virtual para os Resumos

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consultar Resumos Consultar os resumos do Encontro
da Iniciação Científica para
visualizar o resumo, emitir

certificado padrão e certificado
premiado, alterar o resumo e

remover resumo.

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Resumos → Consultar

Resumos

Gestor Pesquisa

Gerar Numeração dos
Painéis de Resumos

do ENIC

Definir uma numeração para cada
trabalho submetido ao Encontro
da Iniciação Científica da UFPB,
de acordo com a organização

desejada, para que seja possível
identificar sua localização nos
painéis do encontro dos quais

farão parte

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Resumos → Gerar
Numeração dos Painéis de

Resumos do ENIC

Gestor Pesquisa

Alterar Status de
Resumos ENIC

Alterar o status de um ou mais
resumos submetidos para um

determinado Encontro da
Iniciação Científica da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Resumos → Alterar Status

de Resumos ENIC

Gestor Pesquisa

Resumos premiados
do ENIC

Definir quais resumos submetidos
para um determinado Encontro
da Iniciação Científica da UFPB

foram premiados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Resumos → Resumos

premiados do ENIC

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Resumos

Avaliação de Trabalhos



Distribuir Resumos
Automaticamente

Realizar a distribuição automática
de resumos que foram enviados
por discentes para participação

no Encontro da Iniciação
Científica da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →

Distribuir Resumos
Automaticamente

Gestor Pesquisa

Distribuir Resumos
Manualmente

Realizar a distribuição manual dos
resumos de trabalhos submetidos

no Encontro da Iniciação
Científica da UFPB, para avaliação

de correção ou apresentação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →
Distribuir Resumos Manualmente

Gestor Pesquisa

Encerrar Avaliações
Pendentes

Encerrar as avaliações de
trabalhos que foram submetidos

ao Encontro da Iniciação
Científica da UFPB mas ainda não

foram avaliados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →
Encerrar Avaliações Pendentes

Gestor Pesquisa

Relatório de
Distribuição de
Avaliações de

Resumos

Gerar um relatório contendo os
registros da distribuição das
avaliações de resumos dos

trabalhos que são enviados para
o Encontro da Iniciação Científica

entre as pessoas que avaliam,
devidamente, cadastradas no

sistema.

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →

Relatório de Distribuição de
Avaliações de Resumos

Gestor Pesquisa

Fichas de Avaliação Emitir um relatório contendo as
fichas de avaliação de discentes
com trabalhos submetidos em
Encontro da Iniciação Científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →

Fichas de Avaliação

Gestor Pesquisa

Avaliar Relatório Avaliar relatórios submetidos em
um Encontro da Iniciação

Científica da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →

Avaliar Relatório

Gestor Pesquisa

Notificar Avaliadores Enviar notificações para docentes,
discentes de doutorado ou

'pesquisadores externos' à UFPB
responsáveis pela avaliação dos

trabalhos de pesquisa submetidos
a um determinado Encontro da

Iniciação Científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →

Notificar Avaliadores

Gestor Pesquisa

Notificar
Discentes/Orientador

es

Enviar notificações, ou
mensagens, para discentes que

submeteram trabalhos de
pesquisa para um determinado
Encontro da Iniciação Científica
da UFPB e/ou para docentes que
orientam trabalhos submetidos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →
Notificar Discentes/Orientadores

Gestor Pesquisa

Consultar Avaliações
de Correção

Consultar as avaliações de
correção distribuídas para quem

avalia trabalhos dos Encontros da
Iniciação Científica da UFPB,
como também analisar ou
consolidar as avaliações

realizadas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →
Consultar Avaliações de Correção

Gestor Pesquisa



Consultar/Analisar
Avaliação de relatorio

Consultar e/ou analisar as
avaliações de relatório de

Encontro da Iniciação Científica
da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliação de Trabalhos →
Consultar/Analisar Avaliação de

relatorio

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar
Avaliadores

Cadastrar novo membro para
avaliar no Encontro da Iniciação

Científica, ou gerenciar
avaliadores já cadastrados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliadores → Gerenciar

Avaliadores

Gestor Pesquisa

Importar Avaliador
para ENIC

Importar membro compulsório
para avaliar no Encontro da

Iniciação Científica atual a partir
de docentes participantes de um

edital de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliadores → Importar

Avaliador para ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório de
Avaliadores de

Trabalhos do ENIC

Gerar um relatório contendo a
lista de membros para avaliarem

trabalhos acadêmicos do
Encontro de Iniciação Científica

da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliadores → Relatório de
Avaliadores de Trabalhos do ENIC

Gestor Pesquisa

Gerenciar Presença
de Avaliadores

Gerenciar a presença de
membros para avaliarem em um

determinado Encontro de
Iniciação Científica promovido

pela UFPB, podendo consultar a
frequência, bem como alterar seu

status

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Avaliadores → Gerenciar

Presença de Avaliadores

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerar Anais Gerar o anais com os resumos de
trabalhos submetidos em um

Encontro de Iniciação Científica
promovido pela UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Relatórios → Gerar Anais

Gestor Pesquisa

1. Perguntas

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Realizar o cadastro das perguntas
que serão utilizadas na avaliação

de apresentação do ENIC

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Perguntas → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Avaliadores

Relatórios

Questionário para Avaliação de Apresentação

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-avaliadores
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/pesquisa/page/gerenciar-avaliadores


Listar/Alterar Realizar alterações nas perguntas
que serão utilizadas na avaliação

de apresentação do ENIC, que
foram previamente cadastradas

no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Perguntas → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

2. Grupos

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Realizar o cadastro de grupos ou
temas de perguntas que serão

inseridas na avaliação de
apresentação de trabalhos nos

Encontros de Iniciação Científica
da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Grupos → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Realizar alterações nos grupos
que serão utilizados na avaliação
de apresentação do ENIC e que
foram previamente cadastrados

no sistema da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Grupos → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

3. Questionário

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar um novo questionário
que será utilizado na avaliação de

apresentação de trabalhos de
pesquisa no ENIC

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Questionário → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Visualizar e alterar questionário
previamente cadastrado, que será

utilizado na avaliação de
Apresentação do ENIC

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
ENIC → Questionário para

Avaliação de Apresentação →
Questionário → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Consultor Cadastrar novos consultores e
consultoras ad hoc, internos ou

externos, que irão atuar
exclusivamente na avaliação de

projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →
Consultores → Cadastrar

Consultor

Gestor Pesquisa

Menu: Consultores/Comissão
Consultores



Listar/Alterar
Consultores

Listar e alterar os dados de
consultores e consultoras

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →

Consultores → Listar/Alterar
Consultores

Gestor Pesquisa

Importar Consultores Importar consultor e consultora
na comissão de avaliação de

projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →
Consultores → Importar

Consultores

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Consultoria
Especial

Cadastrar, alterar, remover e
enviar notificação a consultores e

consultoras especiais

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →

Consultoria Especial → Gerenciar
Consultoria Especial

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Membro na
Comissão de

Pesquisa

Cadastrar membro na comissão SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →
Comissão de Pesquisa →

Cadastrar Membro na Comissão
de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Alterar/Remover
Membro da Comissão

de Pesquisa

Alterar e/ou remover membro da
comissão

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →
Comissão de Pesquisa →

Alterar/Remover Membro da
Comissão de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Membro no
Comitê

Cadastrar membro no comitê SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão → Comitê
Institucional dos Programas de
Iniciação Científica → Cadastrar

Membro no Comitê

Gestor Pesquisa

Alterar/Remover
Membro do Comitê

Alterar e/ou remover membro do
comitê

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão → Comitê
Institucional dos Programas de

Iniciação Científica →
Alterar/Remover Membro do

Comitê

Gestor Pesquisa

Consultoria Especial

Comissão de Pesquisa

Comitê Institucional dos Programas de Iniciação Científica

Bolsistas de Produtividade



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar bolsistas de
produtividade

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão → Bolsistas

de Produtividade → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Listar bolsistas de produtividade
para alterar e/ou remover

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão → Bolsistas

de Produtividade →

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consultar Desistência
de Avaliações

Listar consultores e consultoras
desistentes

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Consultores/Comissão →

Distribuição para consultores →
Consultar Desistência de

Avaliações

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consultar Gerar relatório de consulta de
projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Consultar

Gestor Pesquisa

Projetos Financiados Gerar o relatório de projetos
financiados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Projetos Financiados

Gestor Pesquisa

Relatório Sintético de
Financiamentos

Gerar o relatório sintético de
financiamentos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Relatório Sintético de
Financiamentos

Gestor Pesquisa

Relatório de
Submissão de

Projetos

Gerar o relatório de submissão de
projetos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Relatório de Submissão de
Projetos

Gestor Pesquisa

Projetos com
avaliações pendentes

Gerar o relatório de projetos com
avaliações pendentes

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Projetos com avaliações
pendentes

Gestor Pesquisa

Estatísticas de
Cadastros de Projetos

Emitir o relatório com estatística
de cadastro de projetos internos e

externos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Estatísticas de Cadastros de
Projetos

Gestor Pesqusia

Distribuição para consultores

Menu: Relatórios
Projetos de Pesquisa



Relatório
Quantitativo de

Projetos

Emitir o relatório do quantitativo
de projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa

→ Relatório Quantitativo de
Projetos

Gestor Pesquisa

Relatório de Gestão
de Projetos

Emitir o relatório de gestão de
projetos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Projetos de Pesquisa
→ Relatório de Gestão de Projetos

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Acompanhamento de
Distribuição de Cotas

de Bolsas

Gerar o relatório de
acompanhamento de distribuição

de cotas de bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →
Acompanhamento de Distribuição

de Cotas de Bolsas

Gestor Pesquisa

Relatório de Cotas
Solicitadas

Emitir o relatório com os dados
das cotas solicitadas por centro,
departamento, docente e projeto

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →

Relatório de Cotas Solicitadas

Gestor Pesquisa

Relatório
Quantitativo de
Solicitações de

Bolsas

Emitir o relatório com o
quantitativo de solicitações de

bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →

Relatório Quantitativo de
Solicitações de Bolsas

Gestor Pesquisa

Relatório de
Pendências de

Indicação

Emitir o relatório com docentes
com alguma pendência na

indicação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →

Relatório de Pendências de
Indicação

Gestor Pesquisa

Relatório
Quantitativo de

Renovação de Bolsas

Gerar o relatório de quantitativo
de renovação de bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →

Relatório Quantitativo de
Renovação de Bolsas

Gestor Pesquisa

Relatório
Quantitativo de

Bolsas de Pesquisa
Ativas

Emitir o relatório com quantitativo
de bolsas ativas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →
Relatório Quantitativo de Bolsas

de Pesquisa Ativas

Gestor Pesquisa

Relatório
Quantitativo de Cotas

de Bolsas

Emitir o relatório com o
quantitativo de cotas de bolsas

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →

Relatório Quantitativo de Cotas
de Bolsas

Gestor Pesquisa

Relatório
Quantitativo de

Bolsas por
Centro/Departamento

Emitir o relatório com a
quantidade total de bolsas ativas
nos Centros e Departamentos da

UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Iniciação Científica →
Relatório Quantitativo de Bolsas

por Centro/Departamento

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Iniciação Científica

ENIC



Relatório
Quantitativo de
Resumos ENIC

Gerar o relatório de quantitativo
de resumos do Encontro de

Iniciação Científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório
Quantitativo de Resumos ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório de Resumos
ENIC

Emitir o relatório de resumos do
Enconctro de Iniciação Científica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de

Resumos ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório de Resumos
Indicados para o

Workshop

Emitir um relatório com os
resumos que foram sinalizados

por docentes que fizeram
orientação, com a possibilidade

de ir para o Workshop

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de

Resumos Indicados para o
Workshop

Gestor Pesquisa

Relatório de
Avaliadores de

Trabalhos do ENIC

Emitir o relatório com os dados de
avaliação de trabalhos por Centro

e Departamento

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de
Avaliadores de Trabalhos do ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório de
Avaliações de
Apresentação

Emitir um relatório de avaliações
de apresentação de resumos do
Encontro de Iniciação Científica,

relatório esse contendo apenas as
avaliações que foram

consolidadas no sistema da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de

Avaliações de Apresentação

Gestor Pesquisa

Relatório de
Premiação de

Trabalhos do ENIC

Emitir o relatório com os dados da
premiação dos trabalhos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de
Premiação de Trabalhos do ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório da
Premiação de

Encerramento do
ENIC

Emitir um relatório com as notas
das avaliações que foram

realizadas para um determinado
Centro da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório da
Premiação de Encerramento do

ENIC

Gestor Pesquisa

Relatório de Acessos Emitir um relatório quantitativo
dos acessos que foram realizados
nos resumos para o Encontro de

Iniciação Científica em um
determinado período

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de

Acessos

Gestor Pesquisa

Relatório de
Participantes

Gerar o relatório de participantes SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → ENIC → Relatório de

Participantes

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Consulta de Docentes Consultar os dados de docentes
para gerar o relatório

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Docentes → Consulta

de Docentes

Gestor Pesquisa

Participação em
Projetos de Pesquisa

Emitir o relatório com os dados
dos tipos de participação de

docentes em projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Docentes →

Participação em Projetos de
Pesquisa

Gestor Pesquisa

Docentes



Carga Horária
Dedicada a Projetos

de Pesquisa em
Andamento

Emitir o relatório que exibe os
dados da carga horária de

docentes em projetos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Docentes → Carga
Horária Dedicada a Projetos de

Pesquisa em Andamento

Gestor Pesquisa

Consultar Professor
Colaborador
Voluntário

Gerar o relatório de docentes que
se voluntariaram para colaborar

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Docentes →

Consultar Professor Colaborador
Voluntário

Gestor Pesquisa

Docentes Inativos
que Coordenam

Projetos de Pesquisa
em Execução

Gerar o relatório de docentes
inativos que coordenam projetos

de pesquisa em execução

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Docentes →
Docentes Inativos que

Coordenam Projetos de Pesquisa
em Execução

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de Tempo
de Dedicação à

Pesquisa por Grau de
Formação

Emitir o relatório com os
indicadores do tempo de

dedicação a pesquisa por grau de
formação

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Censo → Relatório de
Tempo de Dedicação à Pesquisa

por Grau de Formação/td>

Gestor Pesquisa

Relatório Sintético de
Tempo de Dedicação
à Pesquisa por Área
de Conhecimento

Gerar o relatório sintético de
tempo de dedicação à pesquisa

por area de conhecimento

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Censo → Relatório de
Tempo de Dedicação à Pesquisa

por Área de Conhecimento →
Relatório Sintético

Gestor Pesquisa

Relatório Analítico de
Tempo de Dedicação
à Pesquisa por Área
de Conhecimento

Gerar o relatório analítico de
tempo de dedicação à pesquisa

por area de conhecimento

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Censo → Relatório de
Tempo de Dedicação à Pesquisa

por Área de Conhecimento →
Relatório Analítico

Gestor Pesquisa

Indicadores Gerais Visualizar uma tabela com os
indicadores gerais

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Censo → Indicadores

Gerais

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Corpo Discente Emitir um relatório informando a
quantidade de pessoas

formadoras do corpo discente da
UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Corpo Discente

Gestor Pesquisa

Corpo Docente Emitir um relatório contendo a
formação do corpo docente da

UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Corpo Docente

Gestor Pesquisa

Censo

Relatórios CNPq



Pesquisa Científica
desenvolvida na

UFPB

Gerar o relatório contendo a
quantidade de grupos de

pesquisa cadastrados no diretório
de grupos de pesquisa do CNPq

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Pesquisa Científica desenvolvida
na UFPB

Gestor Pesquisa

Número de Bolsas de
Iniciação ao

Densevolvimento

Gerar o relatório que apresenta o
número de bolsas de iniciação ao

desenvolvimento concedidas a
discentes da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Número de Bolsas de Iniciação ao
Densevolvimento

Gestor Pesquisa

Relatório
Pesquisadores

Produtividade CNPQ

Emitir um relatório contendo a
quantidade de bolsas obtidas por
cada docente de um determinado

edital de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Relatório Pesquisadores
Produtividade CNPQ

Gestor Pesquisa

Relatório Bolsistas
Grande Área

Gerar o relatório, de acordo com
o tipo de bolsa desejado, com o

número de bolsistas e as áreas do
conhecimento de cada área

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →
Relatório Bolsistas Grande Área

Gestor Pesquisa

Relatório Comitê
Externo

Gerar o relatório com os
componentes do comitê externo

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →

Relatório Comitê Externo

Gestor Pesquisa

Relatório Comitê
Institucional

Emitir o relatório contendo a
listagem dos componentes do

comitê institucional

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios CNPq →
Relatório Comitê Institucional

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Indicadores de
Pesquisa

Gerar os relatórios com dados e
métricas sobre as atividades de

pesquisa da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Relatórios do

Departamento → Indicadores de
Pesquisa

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Projetos Atribuídos
para Avaliação em

Edital

Gerar o relatório de projetos que
foram atribuídos para avaliação

em edital

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Consultores →

Projetos Atribuídos para Avaliação
em Edital

Gestor Pesquisa

Projetos Distribuídos
para Avaliação por

Consultor

Gerar o relatório de projetos que
foram distribuídos para avaliação

por consultor

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Relatórios → Consultores →
Projetos Distribuídos para
Avaliação por Consultor

Gestor Pesquisa

Relatórios do Departamento

Consultores

Menu: Produção Intelectual



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

SubTipo Artistico Cadastrar sub-tipo artístico SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ SubTipo Artistico

Gestor Pesquisa

Tipo de Evento Cadastrar tipo de evento SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Evento

Gestor Pesquisa

Tipo de Instância Cadastrar tipo de instância SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Instância

Gestor Pesquisa

Tipo de Membro de
Colegiado

Cadastrar tipo de membro de
colegiado

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros
→ Tipo de Membro de Colegiado

Gestor Pesquisa

Tipo de Participação Cadastrar tipo de participação em
produções intelectuais

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Participação

Gestor Pesquisa

Tipo de Organização
em Eventos

Cadastrar tipo de participação de
organização em eventos

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Organização em
Eventos

Gestor Pesquisa

Tipo de Participação
em Sociedade

Cadastrar tipo de participação em
sociedade

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Participação em
Sociedade

Gestor Pesquisa

Tipo de Periódico Cadastrar tipo de periódico SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Periódico

Gestor Pesquisa

Tipo de Produção
Tecnológica

Cadastrar tipo de produção
tecnológica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros
→ Tipo de Produção Tecnológica

Gestor Pesquisa

Tipo de Região Cadastrar tipo de região SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Cadastros

→ Tipo de Região

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cálculo do Índice de
Produção dos

Docentes (Relatório-
Espelho)

Calcular o índice de produção de
docentes, e gerar relatório-

espelho

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Geração
de Índices de Produtividade →

Cálculo do Índice de Produção dos
Docentes (Relatório-Espelho)

Gestor Pesquisa

Cadastros

Geração de Índices de Produtividade



Relatórios-Espelho
Gerados

Visualizar relatórios-espelho
gerados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Geração
de Índices de Produtividade →
Relatórios-Espelho Gerados

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de Toda
Produtividade

Emitir o relatório de
produtividade intelectual de

docentes

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios
→ Relatório de Toda Produtividade

Gestor Pesquisa

Relatório para
Concessão de Cotas

de Pesquisa

Gerar o relatório para concessão
de cotas de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios
→ Relatório para Concessão de

Cotas de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Relatório de
Progressão (Antigo

GED)

Gerar o relatório para fins de
progressão na carreira

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios
→ Relatório de Progressão (Antigo

GED)

Gestor Pesquisa

Quantitativos de
Produção Acadêmica

Gerar o relatório quantitativo de
produção acadêmica

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios

→ Quantitativos de Produção
Acadêmica

Gestor Pesquisa

Quantitativos de
Pesquisa

Emitir o relatório quantitativo de
pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios

→ Quantitativos de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Relatório para
avaliação de Grupos

de Pesquisa

Gerar o relatório para avaliação
de grupos de pesquisa

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios

→ Relatório para avaliação de
Grupos de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Relatório dos
Docentes com Baixa

Produção

Gerar o relatório de docentes com
baixa produção

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios

→ Relatório dos Docentes com
Baixa Produção

Gestor Pesquisa

Consultar Área Qualis
do Docente

Visualizar a classificação de suas
áreas de atuação, de acordo com
a avaliação realizada pela CAPES

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Relatórios

→ Consultar Área Qualis do
Docente

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Validar Bolsas
Pendentes

Validar bolsas de produtividade
pendentes

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Produção Intelectual → Bolsas de
Produtividade → Validar Bolsas

Pendentes

Gestor Pesquisa

Relatórios

Bolsas de Produtividade



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Listar Listar as áreas de conhecimento
CNPQ

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Áreas de

Conhecimento CNPQ → Listar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar cadastrar grupos de pesquisa SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Grupos de Pesquisa

→ Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover grupos

de pesquisa cadastrados no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Grupos de Pesquisa

→ Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Autorizar Grupo de
Pesquisa

Permitir que a gestão possa
autorizar grupos previamente

cadastrados

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Grupos de Pesquisa
→ Autorizar Grupo de Pesquisa

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar linhas de pesquisa da
UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Linha de Pesquisa →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Alterar/Remover Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover linhas

de pesquisa cadastradas no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Linha de Pesquisa →

Alterar/Remover

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os itens de avaliação
no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Itens de Avaliação →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover itens

de avaliação cadastrados no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Itens de Avaliação →

Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Menu: Cadastros
Áreas de Conhecimento CNPQ

Grupos de Pesquisa

Linha de Pesquisa

Itens de Avaliação



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar as instituições de
ensino no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Instituições de

Ensino → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover

instituições de ensino
cadastradas no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Instituições de

Ensino → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os tipos de bolsa no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Tipos de Bolsa →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover tipos
de bolsa cadastrados no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Tipos de Bolsa →

Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar a entidade financiadora
no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Entidade

Financiadora → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover

entidade financiadora cadastrada
no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Entidade

Financiadora → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar as categorias de
projetos de pesquisa no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Categorias de

Projetos de Pesquisa → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover
categorias de projetos de

pesquisa cadastradas no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Categorias de

Projetos de Pesquisa →
Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Instituições de Ensino

Tipos de Bolsa

Entidade Financiadora

Categorias de Projetos de Pesquisa

Institutos de Ciência e Tecnologia



Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os institutos de ciência
e tecnologia no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Institutos de Ciência

e Tecnologia → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover

institutos de ciência e tecnologia
cadastrados no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Institutos de Ciência

e Tecnologia → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar os status cota no
sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Status Cota →

Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover status

cota cadastrados no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Status Cota →

Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cursos Cadastrar os cursos da área
tecnológica no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Área Tecnológica →

Cursos → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Cursos Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover cursos
da área tecnológica cadastrados

no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Área Tecnológica →

Cursos → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Cadastrar Áreas de
Conhecimento

Cadastrar as áreas de
conhecimento no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Área Tecnológica →

Áreas de Conhecimento →
Cadastrar

Gestor Pesquisa

Listar/Alterar Áreas
de Conhecimento

Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover áreas
de conhecimento cadastradas no

sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Área Tecnológica →

Áreas de Conhecimento →
Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Cadastrar a função do membro de
equipe no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Função Membro

Equipe → Cadastrar

Gestor Pesquisa

Status Cota

Área Tecnológica

Função Membro Equipe



Listar/Alterar Permitir que a gestão possa
buscar, alterar ou remover função
do membro de equipe cadastrada

no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Função Membro

Equipe → Listar/Alterar

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Docente
Externo

Cadastrar no sistema docente não
pertencente ao quadro da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Docentes Externos →

Cadastrar Docente Externo

Gestor Pesquisa

Consultar Docentes
Externos

Consultar os dados e excluir
docentes não pertencentes ao

quadro da UFPB

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Docentes Externos →

Consultar Docentes Externos

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Importar Periodicos Importar os dados de periódicos
CAPES no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Importação

Periodicos CAPES → Importar
Periodicos

Gestor Pesquisa

Listar Periodicos Consultar os dados de periódicos
CAPES importados, como também

excluí-los

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Cadastros → Importação

Periodicos CAPES → Listar
Periodicos

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Notificar Invenção Registrar uma nova criação ou
descoberta no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Inovação → Invenções → Notificar

Invenção

Gestor Pesquisa

Gerenciar
Notificações

Visualizar, gerenciar e tomar
ações sobre notificações
relacionadas a invenções
cadastradas no sistema

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Inovação → Invenções →
Gerenciar Notificações

Gestor Pesquisa

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Docentes Externos

Importação Periodicos CAPES

Menu: Inovação
Invenções

Cadastros



Gerenciar Tipos de
Invenção

Cadastrar, alterar ou remover
tipos de invenção

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Inovação → Cadastros →

Gerenciar Tipos de Invenção

Gestor Pesquisa

Gerenciar Estágios de
Desenvolvimento de

Invenção

Gerenciar e acompanhar os
estágios relacionados ao

desenvolvimento de invenções

SIGAA → Módulos → Pesquisa →
Inovação → Cadastros →
Gerenciar Estágios de

Desenvolvimento de Invenção

Gestor Pesquisa



Aqui, serão adicionadas as principais funcionalidades do Módulo de Pesquisa

Funcionalidades



Funcionalidades

SISTEMA(S): SIGAA
MÓDULO(S): Pesquisa
PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Esta funcionalidade permite a quem tem perfil de gestor gerenciar os projetos de pesquisa do qual
faz parte. Para utilizar esse procedimento, dever-se-á acessar:

SIGAA → Módulos → Pesquisa → Projetos → Aba Projetos de Pesquisa → Projetos
de Pesquisa → Gerenciar

Em seguida, será exibida a tela Critérios de Busca dos Projetos. Conforme mostrado abaixo:

Nessa tela, são fornecidas as seguintes informações:

Tipo: Marque uma opção para saber se o tipo do projeto de pesquisa é interno ou
externo;
Código: Digite o código do projeto de pesquisa;
Nº do Protocolo: Informe o número do protocolo onde o projeto de pesquisa foi inserido;
Ano: Ano em que o projeto foi criado;
Pesquisador: Informe o nome do/da docente e especifique a buscar por docentes da
UFPB ou docentes externos/as;
Centro/Unidade: Digite o centro no qual o projeto está inserido;
Unidade: Possibilita a filtragem do resultado de acordo com o centro, departamento,
biblioteca, dentre outros;
Título: Informe o nome do título do projeto;
Objetivos: Coloque os objetivos do projeto;
Linha de Pesquisa: Informe a linha de pesquisa do projeto;
Área de Conhecimento: Digite a área de conhecimento do projeto;
Grupo de Pesquisa: Informe o grupo de pesquisa do projeto;
Agência Financiadora: Coloque a agência que financia o projeto de pesquisa;

Gerenciar Projetos de
Pesquisa

https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-12/5PhygQoE6eEGqkZj-image-1765301437593.png


Edital: Informe o edital em que o projeto se enquadra;
Situação do Projeto: A busca é realizada de acordo com a situação atual do projeto;
Categoria do Projeto: Insira a categoria do projeto de pesquisa;
Relatório Final: Marque a opção do filtro da busca pelos projetos que tiveram o seu
relatório final Submetido ou Não submetido;
Gerar relatório: Se selecionar essa opção, os resultados serão exibidos em uma página
de relatório, permitindo a impressão do documento.

Caso desista da operação, clique no botão Cancelar. Será apresentada uma janela de confirmação.
Essa operação será válida para todas as telas que apresentar.

Para prosseguir com a busca, clique no botão Buscar.

Dessa forma, é possível visualizar a tela Projetos de Pesquisa Encontrados. Essa tela é exibida
quando o item Gerar Relatório não estiver selecionado. Algumas informações poderão ser
visualizadas, como Código, Centro, Título/Coordenador, Tipo, Situação e Data de Cadastro.

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-01.png

Nesta tela, se clicar em Visualizar Menu, o sistema apresenta a lista de funcionalidades para
gerenciar o projeto de pesquisa.

Para visualizar o projeto, basta clicar em Visualizar Projeto. A seguinte tela será exibida:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-02.png

Para retornar à página anterior, é só clicar em Voltar.

Para alterar os Dados do Projeto Pesquisa, deve-se clicar em Alterar Projeto. A seguinte tela será
exibida:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-03.png

Nesta página, é possível alterar os seguintes dados do projeto:

Título: Digite o título do projeto de pesquisa;
Title: Escreva o título em inglês;
Centro: Selecione o centro onde se encontra o projeto de pesquisa;
Edital de Pesquisa: Escolha o edital publicado;
Período Execução: Defina a data utilizando o calendário que será disponibilizado pelo
sistema.
Palavras-Chave: Escreva as palavras-chave principais do projeto de pesquisa;
Keywords: Escreva as palavras-chave em inglês;

Visualizar Projeto

Alterar Projeto
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E-mail Informe o e-mail da pessoa responsável pelo projeto de pesquisa;
Objetivos do Desenvolvimento Sustentável: Selecione o objetivo e, em seguida,
clique em Adicionar Linha de Desenvolvimento Sustentável;
Grande Área: Selecione a grande área do projeto;
Área: Selecione a área do projeto;
Sub-Área: Selecione a sub-área do projeto;
Especialidade: Selecione a especialidade da sub-área;
Este projeto está vinculado a algum grupo de pesquisa? Marque Sim ou Não;
Linha de Pesquisa: Informe a linha de pesquisa;
Possui protocolo de pesquisa em Comitê de Ética? Marque Sim ou Não;
Se a opção for Sim, vai aparecer o campo do Número de Protocolo.

Após alterar os dados desejados, clique em Avançar. A tela Detalhes do Projeto será carregada.
Nela, é possível alterar a Descrição Resumida, o Abstract, a Introdução/Justificativa, os Objetivos do
projeto, a Metodologia e as Referências.

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-04.png

Para prosseguir, será preciso optar por Gravar e Continuar ou Avançar. Caso queira gravar os
dados fornecidos até o momento, será preciso clicar em Gravar e Continuar, e a mensagem de
sucesso abaixo será informada na tela.

Clicando em Avançar, o sistema dará continuação à operação exibindo a tela a seguir:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-05.png

Caso se deseje adicionar um membro do projeto, será preciso informar o nome (pode ser docente,
discente, servidor, servidora ou participante externo), selecionar a função e digitar a carga horária.
Após prenchimento de dados, clicar no botão em Adicionar.

No decorrer da operação de adicionar membros, estes serão agrupados em Lista de Membros. Para
remover alguém, clicar no ícone lixeira.png referente ao mesmo.

Caso se deseje seguir para o próximo passo, dever-se-á clicar no botão Avançar.

A tela Cronograma de Atividades do projeto será exibida:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-06.png

Nesta tela, docentes poderão preencher o cronograma de atividades do projeto.

Ao clicar em mais.png, poderão adicionar outra atividade. Para tanto, será preciso digitar o nome
da Atividade, e selecionar os meses respectivos à sua execução.

Caso deseje removê-la, basta clicar no ícone remov_atividade0.png. A atividade será removida do
cronograma.
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Caso deseje limpar o cronograma, basta clicar no ícone limpar_cronograma_tab.png. Os dados do
cronograma serão removidos.

Uma vez inseridas todas as atividades do cronograma, basta clicar em Avançar, para prosseguir
com a operação.

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-07.png

Nesta tela, será possível anexar arquivo com os dados do projeto para ser armazenado no sistema
antes de enviá-lo. Para isso, basta clicar em Procurar... para pesquisar na máquina em uso.

Clicar em Gravar e Enviar para confirmar o envio do projeto. Logo após, a seguinte tela será
exibida:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-08.png

Se quiser adicionar, alterar ou remover membros do projeto, basta clicar em "Gerenciar Membros".
Apresentar-se-á a tela a seguir:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-09.png

Cadastrar Novo Membro

O procedimento é o mesmo citado acima. Quando o membro é adicionado na lista, basta clicar no
botão Confirmar Cadastro.

Visualizar

Após clicar no ícone de visualização, o sistema exibirá a tela a seguir:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-10.png

Atualizar

Se desejar alterar a função, a carga horária, a data inicial e/ou a data final, basta clicar no ícone
Atualizar. Será exibida a tela a seguir:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-11.png

Após atualizar os campos, clicar no botão Confirmar Alteração.

Finalizar

Se quiser atualizar a data final de membros adicionados, basta clicar no ícone de Finalizar. O
sistema mostrará a tela a seguir:

Gerenciar Membros
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sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-12.png

Após alterar a data final, clicar no botão Confirmar Finalização.

Remover

Para remover membros do projeto, basta clicar no ícone de Remover. O sistema apresentará a
caixa de alerta a seguir:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-13.png

Para cancelar a operação, clicar no botão Cancelar.

Para prosseguir com a remoção, clicar no botão OK. O membro será removido com sucesso.

Clicando no ícone de Remover Projeto, será exibida a seguinte página:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-14.png

Em caso de desistir da operação, clicar no botão Cancelar Remoção.

Para confirmar a remoção, clicar no botão Confirmar Remoção. Será apresentada a mensagem
de sucesso na tela do sistema.

Clicando no ícone de Enviar Relatório Anual, a tela do relatório será carregada a seguir:

sigaa_pesquisa_enviar_relatorio_anual.png

Caso se desista da operação, clicar no botão Cancelar.

Após preencher o fomulário, clicar no botão Submeter Resumo. A mensagem de sucesso será
exibida.

Clicando no ícone de Listar Avaliações, o sistema apresentará a seguinte tela:

sigaa_pesquisa_gerenciar_projetos-16.png

Clicar no link do Código do processo para visualizar o processo.

Clicar no link Voltar para retornar à página anterior.

Remover Projeto

Enviar Relatório Anual

Listar Avaliações

Imprimir Projeto Pesquisa
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Clicando no íconde de Imprimir Projeto Pesquisa, o sistema exibirá a tela de impressão a seguir:

Para imprimir o projeto de pesquisa, clicar no link Imprimir.

Para retornar à tela anterior, clicar no link Voltar.

Se deseja renovar o projeto de pesquisa cadastrado no sistema, clique no ícone "Renovar Projeto".
O sistema exibirá a tela a seguir:

sigaa_pesquisa_renovar_projeto-01.png

Nesta tela, são fornecidas as seguintes informações:

Possui protocolo de pesquisa em Comitê de Ética? Marcar uma das duas opções SIM
ou NÃO.
Se SIM, vai aparecer o campo Número de Protocolo para preencher;
Novo Período do Projeto: Alterar as datas de início e de fim;
Email: Informar o e-mail;

Se o projeto não for seu, clique no botão << Selecionar outro projeto.

Se desistir de renovar o projeto, clique no botão Cancelar.

Após preenchimento dos campos obrigatórios, clique no botão Definir financiamentos>>

Nas próximas ações, siga os passos descritos nestes links Cadastrar Projeto Interno ou Cadastrar
Projeto Externo.

Se deseja validar o projeto de pesquisa, clique no ícone "Validar Projeto". O sistema apresentará a
tela a sequir:

Nesta tela, são preenchidas as seguintes informações:

Status: Selecionar o status do projeto de pesquisa;
Observação: Escrever a observação sobre o status.

Para retornar a tela anterior, clique no botão << Voltar.

Se não quiser continuar com a validação, clique no botão Cancelar.

Renovar Projeto

Validar Projeto
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Após preencher as informações, clique no botão Validar. Em seguida, o sistema exibirá a
mensagem de sucesso na tela.



Funcionalidades

SISTEMA(S): SIGAA
MÓDULO(S): Pesquisa
PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Essa finalidade é utilizada por 'gestores de pesquisa' com o objetivo de alterar a situação dos
projetos de pesquisa. Para usar essa operação, siga os passos abaixo:

SIGAA → Módulos → Pesquisa → Projetos → Aba Projetos de Pesquisa → Alterar
Situação

Será exibida a seguinte tela:

Tipo: Marque uma opção para saber se o tipo do projeto de pesquisa é interno ou
externo;
Código: Digite o código do projeto de pesquisa;
Nº do Protocolo: Informe o número do protocolo onde o projeto de pesquisa foi inserido;
Ano: Ano em que o projeto foi criado;
Pesquisador: Informe o nome da pessoa que pesquisa e especifique a busca por
docentes da UFPB ou Docentes externos;
Centro/Unidade: Digite o centro no qual o projeto está inserido;
Unidade: Possibilita a filtragem do resultado de acordo com o centro, departamento,
biblioteca, dentre outros;
Título: Informe o nome do título do projeto;
Objetivos: Coloque os objetivos do projeto;
Linha de Pesquisa: Informe a linha de pesquisa do projeto;
Área de Conhecimento: Digite a área de conhecimento do projeto;
Grupo de Pesquisa: Informe o grupo de pesquisa do projeto;
Agência Financiadora: Coloque a agência que financia o projeto de pesquisa;
Edital: Informe o edital em que o projeto se enquadra;
Situação do Projeto: A busca é realizada de acordo com a situação atual do projeto;
Categoria do Projeto: Coloque a categoria do projeto de pesquisa;
Relatório Final: Marque a opção do filtro da busca pelos projetos que tiveram o seu
relatório final Submetido ou Não submetido;
Gerar relatório: Se selecionar essa opção, os resultados serão exibidos em uma página
de relatório, permitindo a impressão do documento.

Alterar Situação dos Projetos



Caso desista da operação, clique no botão Cancelar. Será apresentada uma janela de confirmação.
Esta operação será válida para todas as telas que apresentar.

Para prosseguir com a busca, clique no botão Buscar.

Dessa forma, será possível visualizar a tela Projetos de Pesquisa Encontrados. Esta tela é exibida
quando o item Gerar Relatório não estiver selecionado. Algumas informações poderão ser
visualizadas como Código, Centro, Título/Coordenador, Tipo, Situação e Data de Cadastro.

Para Alterar Situação do Projeto, clique no ícone seta.png do projeto cuja situação deseja alterar. A
seguinte tela será exibida:

Nesta tela, será possível alterar os dados do projeto, tais como: Situação do Projeto, Tipo do
projeto (se é Interno ou Externo) e o Edital de Pesquisa. Feito isso, clique no botão Confirmar
Alteração. O sistema informará o sucesso da operação.

sigaa_pesquisa_alterar_situacao-04.png
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Funcionalidades

SISTEMA(S): SIGAA
MÓDULO(S): Pesquisa
PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Essa finalidade é utilizada por gestores de pesquisa com o objetivo de realizar a consulta de
projetos de pesquisa da UFPB. Para utilizar essa operação, será preciso acessar:

SIGAA → Módulos → Pesquisa → Projetos → Aba Projetos de Pesquisa → Consultar

A seguinte tela será exibida:

Tipo: Marque uma opção para saber se o tipo do projeto de pesquisa é interno ou
externo;
Código: Digite o código do projeto de pesquisa;
Nº do Protocolo: Informe o número do protocolo onde o projeto de pesquisa foi inserido;
Ano: Ano do projeto foi criado;
Pesquisador: Informe o nome da pessoa responsável pela pesquisa, e especifique a
buscar por docentes da UFPB ou externos;
Centro/Unidade: Digite o centro no qual o projeto está inserido;
Unidade: Possibilita a filtragem do resultado de acordo com o centro, departamento,
biblioteca, dentre outros;
Título: Informe o nome do título do projeto;
Objetivos: Coloque os objetivos do projeto;
Linha de Pesquisa: Informe a linha de pesquisa do projeto;
Área de Conhecimento: Digite a área de conhecimento do projeto;
Grupo de Pesquisa: Informe o grupo de pesquisa do projeto;
Agência Financiadora: Coloque a agência que financia o projeto de pesquisa;
Edital: Informe o edital em que o projeto se enquadra;
Situação do Projeto: A busca é realizada de acordo com a situação atual do projeto;
Categoria do Projeto: Coloque a categoria do projeto de pesquisa;
Relatório Final: Marque a opção do filtro da busca pelos projetos que tiveram o seu
relatório final Submetido ou Não submetido;

Consultar Projetos de
Pesquisa



Gerar relatório: Se selecionar essa opção, os resultados serão exibidos em uma página
de relatório, permitindo a impressão do documento.

Caso desista da operação, clique no botão Cancelar. Será apresentada uma janela de confirmação.
Esta operação será válida para todas as telas que apresentar.

Para prosseguir com a busca, clique no botão Buscar.

Para visualizar o projeto, clique no ícone lupa.png. A seguinte tela será exibida:

Para voltar à página anterior, clique no link Voltar.
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Funcionalidades

SISTEMA(S): SIGAA
MÓDULO(S): Pesquisa
PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Esta funcionalidade permite que gestores cadastrem no sistema um novo projeto do tipo interno.
Durante o cadastro, será preciso informar os dados referentes ao projeto de pesquisa, que será
submetido à PROPESQ-UFPB para a devida avaliação.

Serão apresentadas telas com campos reservados para as diferentes partes que compõem o
projeto: a descrição detalhada, os nomes de quem vai colaborar, os financiamentos externos (nos
casos em que se aplicarem) e a definição de um cronograma de atividades.

Lembrete: somente serão analisados pela PROPESQ-UFPB os projetos que tiverem sido
completamente preenchidos e confirmados na tela de resumo. Ao final do preenchimento dos
formulários, será disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja
realizada a confirmação antes da submissão.

Para utilizar essa funcionalidade, será preciso acessar:

SIGAA → Módulos → Pesquisa → Projetos → Aba Projetos de Pesquisa → Cadastrar
Projeto Interno

A tela a seguir será gerada:

Nesta tela, é necessário que sejam informados os dados iniciais do projeto interno a ser
cadastrado. Os critérios são os seguintes:

Título: Informe o título do projeto de pesquisa;
Title: Informe o título do projeto de pesquisa em inglês;
Centro: Selecione, entre as opções listadas, qual o centro ao qual o projeto estará
vinculado;
Edital de Pesquisa: Selecione o edital de pesquisa que subsidiará o projeto;
Palavras-Chave: Informe as palavras-chave relacionadas ao projeto;
Keywords: Informe as palavras-chave em inglês;
E-mail: Digite o e-mail da pessoa responsável pelo projeto;
Objetivos do Desenvolvimento Sustentável: Selecione o objetivo e, em seguida,
clique em Adicionar Linha de Desenvolvimento Sustentável;

Cadastrar Projeto Interno



Grande Área: Informe a área do conhecimento em que se insere o projeto;
Área: Informe a área específica em que se insere o projeto;
Sub-Área: Selecione a sub-área relacionada ao projeto;
Especialidade: Forneça a especialidade do projeto;
Este projeto está vinculado a algum grupo de pesquisa? Responda entre Sim ou
Não;
Grupo de Pesquisa: Selecione o grupo de pesquisa ao qual o projeto está vinculado;
Linha de Pesquisa: Indique a linha de pesquisa que o projeto a ser cadastrado segue;
Possui protocolo de pesquisa em Comitê de Ética? Responda entre Sim ou Não;
Se a opção for Sim, vai aparecer o campo do Número de Protocolo para preencher.

Caso desista da operação, clique no botão Cancelar e confirme a desistência na tela apresentada
posteriormente. Essa ação é válida em todas as telas em que for apresentada.

Após preencher os dados necessários, clique no botão Avançar para prosseguir com o cadastro.

As operações ,


