Cadastrar Projeto Externo

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Pesquisa
e PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro de um novo projeto de pesquisa, que sera
submetido a PROPESQ-UFPB para a devida avaliacdo. O projeto tem diferentes partes que o
compde: a descricao detalhada, os colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que
se aplicarem) e a definicao de um cronograma de atividades.

Somente serao analisados pela PROPESQ-UFPB os projetos que tiverem sido completamente
preenchidos e confirmados na tela de resumo. Assim, ao final do preenchimento dos formularios,
sera disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a
confirmacao antes da submissao. Para realizar esta operacao, é preciso acessar:

e SIGAA - Médulos - Pesquisa - Projetos » Aba Projetos de Pesquisa - Projetos
de Pesquisa —» Cadastrar Projeto Externo

A seguinte tela serd exibida:

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAD

REGISTRO DE PROJETOS EXTERNOS

Sdo0 considerados projetos de pesquisa externos agueles que atendam a editais ou chamadas de drgdos governamentais ou ndo-governamentais, nacionais
ou internacionais, projetos entre instituigdes piblicas e/ou privadas que atendem aos seus interesses técnicos efou cientificos, os projetos externos devem
previamente ser avaliados e aprovados pelo colegiado departamental, com ou sem apoio financeiro, e devem estar sob a coordenacdo de um pesquisador
vinculado & UFPE. Esse tipo de projeto pode ser registrado a qualguer momento no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA e serd
validado pela PROPESQ, apds a conferéncia da certiddo do colegiado departamental aprovando o projeto de pesquisa e do comprovante de aprovacdo do
projeto emitido pelo drgdo. (PREZADO PESQUISADOR, NAQ COPIAR E COLAR TEXTOS DO WORD PARA O SIGAA. CASO NECESSARIO, COPIE NO BLOCO DE
MOTAS ANTES DE COLAR NO SIGAA)

DECLARACAO

Declaro formalmente que estou de acordo com as regras referentes ao Registro de Projetos Externos, acima reproduzidas, e que as informagdes solicitadas
serdo prestadas em observancia aos artigos 297-299 do Codigo Penal Brasileiro.

|_| Li e estou de acordo com a declaracdo acima.

Cancelar | | Avangar ==

Nesta tela, serd necessario estar de acordo com a Declaracgao, para que a operacao seja
inicializada.

Para desistir da operacao, clicar no botao Cancelar. Uma janela sera apresentada para
confirmacao. Esta operacdo servira para todas as telas que apresentarem esta funcao.

Para prosseguir com a operacao, clicar no botdo Avancar. A seguinte tela sera exibida:
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PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAD > DADOS INICIAIS

Bem-vindo ao cadastro de Projetos de Pesguisa.

Durante as proximas telas vocé devera informar os dados referentes ao seu projeto de pesquisa, que serd submetido & Pré-Reitoria de Pesquisa para a devida
avaliagdo.

A seguir serdo apresentadas, além desta pagina inicial, telas com campos reservados para as diferentes partes gque compdem um projeto: a descrigao detalhada, os
colaboradores, os financiamentos externos (nos casos em que se aplicarem) e a definigdo de um cronograma de atividades.

Apos informados os dados iniciais, sera possivel gravar o projeto a qualguer momento. Mas atengdo: somente serdo analisados pela Pro-Reitoria de Pesquisa os
projetos que tiverem sido completamente preenchidos e confirmados na tels de resumao.

Ao final do preenchimento dos formularos, sera disponibilizada uma tela de resumo com todos os dados informados para que seja realizada a confirmagdo antes da
submissdo.

INFORME OS DADOS INICIAIS DO PROJETO

Tipo do Projeto: EXTERNO

Titule: # y:
000/400
Title: # y:
400/
Unidade: STI - GERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMACEO (11.01.76.03.01)
Centro: # | -- SELECIONE UMA OPC.EO = v
Periodo do Projeto: # M a iz

Palavras-Chave: #

& ©

Keywords: #
E-mail: #
OBIETIVOS DO DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Objetivos do Desenvolvimento

sSustentavel: |Erradicagdo da Pobreza = EI

Adicienar Linha de Desenvolvimento Sustentavel

Ainda ndo foram informados linhas de desenvolvimento sustentsvel.

CATEGORIA DO PROJETO
Categona do projeto: # | -- SELECIONE UMA CATEGORIA -- N
Subcategoria Nivel I:

Subcategoria Nivel I1:

AREA DE CONHECIMENTO

Grande Area: # | - SELECIONE UMA GRANDE AREA DE CONHECIMENTO - i
Area: % | -- SELECIONE ANTES UMA GRANDE AREA -- v
Subdrea: # -- SELECIONE ANTES UMA AREA — ¥
Especialidade: # | -- SELECIONE ANTES UMA SUB-AREA — v
Gruro E LINHAS DE PESQuIsa
Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? @:‘ Sim ! ! N&o
Grupo de Pesquisa: # | -- SELECIONE UM GRUFO DE FESQUISA -- o

Linha de Pesquisa: #
DEFINICAD DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Informe o tratamente da produgdo intelectual deste projeto caso esta tenha sido definida.

000/400
ComiTé pe Etica
Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? @:‘ Sim | ! Mao
N© do Protocole: #

Cancelar |  Avangar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nesta tela, informe os seguintes dados iniciais do projeto:

e Titulo: Informe o titulo do projeto de pesquisa;

e Title: Informe o titulo do projeto de pesquisa em inglés;

e Centro: Selecione, entre as opcdes listadas, qual o centro ao qual o projeto estara
vinculado;
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e Periodo do Projeto: Informe as datas de fim e de inicio do projeto de pesquisa;

o Palavras-Chave: Informe as palavras-chave relacionadas ao projeto;

o Keywords: Informe as palavras-chave em inglés;

o E-mail: Digite o e-mail da pessoa responsavel pelo projeto;

e Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel: Selecione o objetivo e, em seguida,
clique em Adicionar Linha de Desenvolvimento Sustentavel,;

e Categoria do projeto: Selecione a categoria do projeto de pesquisa;

e Subcategoria Nivel I: Selecione a subcategoria nivel | do projeto de pesquisa;

e Subcategoria Nivel IlI: Selecione a subcategoria nivel Il do projeto de pesquisa;

« Grande Area: Informe a 4rea do conhecimento em que se insere o projeto;

 Area: Informe a area especifica em que se insere o projeto;

e Sub-Area: Selecione a sub-area relacionada ao projeto;

e Especialidade: Forneca a especialidade do projeto;

o Este projeto esta vinculado a algum grupo de pesquisa? Responda entre Sim ou
Nao;

e Grupo de Pesquisa: Selecione o grupo de pesquisa ao qual o projeto esta vinculado;

e Linha de Pesquisa: Indique a linha de pesquisa que o projeto a ser cadastrado segue;

o Definicao da Propriedade Intelectual: Informe o tratamento de producao intelectual
do projeto;

« Possui protocolo de pesquisa em Comité de Etica? Responda entre Sim ou N&o;

e Se a opcao for Sim, vai aparecer o campo do Numero de Protocolo para preencher.

Para desistir da operacao, clicar no botao Cancelar e confirmar a desisténcia na tela apresentada
posteriormente. Essa acdo é valida em todas as telas em que for apresentada.

Apds preencher os dados necessarios, clicar no botao Avancar para prosseguir o cadastro.

As operacdes Detalhes do Projeto, Financiamentos, Informar Membros do Projeto, Cronogramas de
Atividades e Dados do Projeto de Pesquisa serdo explicadas nos tépicos a seguir.

Detalhes do Projeto

Apés dar continuidade a operacao, o sistema exibird a seguinte tela:



PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO

DETALHES DO PROJETO

0 preenchimento dessa sessdao deve ser preferencialmente digitado, caso seja copiado e colado ndo deve possuir formulas e caracteres especiais, so texto
puro, adicione formulas, imagens, tabelas e outros itens no pdf que pode ser importado no fim do cadastro.

Descricéo Resumid... || Abstrac... || Introducio/Justificativ... || Objetivo... || Metodologi.. || Resultados Esperado... || Referéncias«

(0 digitados/15.000 caracteres)

Gravar e Continuar | | << \oltar | | Cancelar | | Avangar ==

# Todas as abas sdo de preenchimento obrigatdrio.

Na tela acima, serd preciso detalhar o projeto em sete abas:

e Descricao Resumida: Faca uma breve descricao do projeto de pesquisa;

e Abstract: Traduza a descricao resumida;

e Introducao/justificativa: Faca uma introducao sobre o conteldo do programa do
projeto de pesquisa, e justifigue os beneficios esperados para discentes participantes;

e Objetivos: Descreva quais sao os objetivos que o projeto de pesquisa tem em relacao a
contribuicao no ambiente académico;

e Metodologia: Informe qual serd a metodologia utilizada para o desenvolvimento do
projeto de pesquisa;

e Resultados Esperados: Informe quais serao.

o Referéncias: Informe quais as referéncias utilizadas para a realizacao do projeto.

Para retornar a pagina anterior, clicar no botao Voltar. Esta operacao servira para todas as telas
que apresentarem esta funcao.

Em qualquer momento do processo de cadastro de um projeto externo, clique no botao Gravar e
Continuar, para garantir que as informacoes inseridas nao sejam perdidas. Para cada informacao
salva, serd exibida no topo da tela a seguinte mensagem de sucesso Projeto de pesquisa gravado
COm sucesso.

Clique no botdao Avancar para realizar a préxima operacao.

Financiamentos

Apés dar continuidade a operacao anterior, o sistema exibird a tela para serem adicionados
financiamentos do projeto de pesquisa, como mostra a tela a seguir:
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PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DaDos INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS

Para atender ao § 72, art. 6% da Resolugdo Consepe 22/2016, & necessario anexar, em um dnico pdf, o comprovante de financiamento e o comprovante do registro do
projeto de pesquisa no departamento

FINANCIAMENTOS

__ Entidade | [T Cr ErTONE UMA OPCAO — v |
Financiadora:

Caso ndo exista 3 entidade financiadora desejada, solicite o cadastro junto 3 Pro-Reitoria de Pesquiss.

_ Natureza do , o) ee1onE UMA OPCAD ——
Financiamento:

Comprovante
do * | Procurar... | Nenhum arquiv...selecionado.

Financiamento:
Pagina (URL) com
link do resultado:
Adicionar Financiamento

# Campos de preenchimento obrigatorio.

-d) Visualizar Financiamento -;'?H: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Ecte projeto ndo possui financiamentos

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avangar >=

Informe os seguintes campos referentes ao financiamento do projeto:

o Entidade Financiadora: Selecione a entidade que financia o projeto de pesquisa;
Natureza do Financiamento: Selecione a natureza do financiamento do projeto;
Comprovante do Financiamento: Clique no botao Procurar... para selecionar o
arquivo de comprovante do financiamento que sera buscado em seu computador;
Pagina (URL) com link do resultado: Se tiver o link, informe-o.

Para dar continuidade a operacao, clique no botdao Adicionar Financiamento.
A tela serda recarregada da seguinte forma:

"L: Visualizar Financiamento -3’: Remover Financiamento

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora Matureza do Financiamento

Centro Teste Teste Bolsa 3 i

Gravar e Continuar| << Voltar| Cancelar | Avancar ==

Se desejar visualizar o financiamento, clique no icone 4 ea sequinte tela sera exibida:

PEsSQuUIsA > PROJETO DE PESQuUisA > Dapos INIcials > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS

FINANCIAMENTO

Entidade Financiadora: Centro Teste Teste
Natureza do Financiamento: Bolsa

Comprovante do Orgdo: Visualizar arquivo

Pagina (URL) com link do resultado:
Periodo do Financiamento: a
Valor do Financiamento:
Namero do processo:
<< Voltar

Para visualizar o arquivo anexo, clique no link Visualizar arquivo. Esta opcao sera valida para todas
as paginas em que for exibida. O sistema exibird uma janela para confirmacdo da operacao.
Selecione entre Abrir ou Realizar o Download do Arquivo, e clique em OK para concluir a operacao.
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Depois de visualizar o financiamento, cligue no botao Voltar para retornar a tela anterior.

Caso deseje remover algum financiamento, clique no icone @ a seguinte janela de confirmacao
serd exibida. Cligue em Cancelar caso desista da operacao ou em OK para confirma-la. Optando
por confirmar, o financiamento serd automaticamente removido da lista.

Cligue no botao Avancar para realizar a préxima operacao.

Informar Membros do Projeto

Apods dar continuidade a operacao anterior, o sistema exibira a tela para serem informados os
membros do projeto de pesquisa e a lista de membros adicionados, como mostra a tela a seguir:

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARACAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMBROS

INFORMAR MEMBROS DO PROJETO

Selecione & categoria do membro pars realizar & busca de acordo com os critérios especificos

| Doce... |[ Disce... || Servidor Técnico-Administrati... || Exter... |

Buscar Docente: @ Todos da UFPB (::u Somente da minha unidade
Funcdo: () COORDENADOR(A) () COORDENADOR ADJUNTO(A) @ COLABORADOR(A)
CH dedicada ao projeto: horas semanais

Adicionar Membro

@J: Remover Membro

LisTa DE MEMBEROS

Ainda n3o foram informados os membros deste projeto

Gravar e Continuar | | << Voltar| Cancelar| Avancar =>

#* Campos de preenchimento obrigatdrio

Para adicionar, indique as informacdes dos membros de acordo com as categorias disponibilizadas
em cada aba: Docente, Discente, Servidor Técnico-Administrativo e Externo. Veja abaixo os
critérios que cada aba apresenta:

e Docente
o Buscar Docente: Informe o nome ou selecione as opcdes 'Todos da UFPB' ou
'Somente da minha unidade' para refinar a busca. Podera selecionar o nome
desejado a partir da lista que sera fornecida pelo sistema ao inserir as letras iniciais
referentes ao nome pesquisado. Essa operacao servird para as préximas abas;
o Funcdo: Selecione a funcao de docentes no projeto de pesquisa;
o CH dedicada ao projeto: Defina a carga horaria semanal que docentes dedicarao ao
projeto de pesquisa;
e Discente
o Buscar Discente: Informe o nome ou selecione as opc¢des Mestrado ou Doutorado
para refinar a busca;
o Funcao: Selecione a funcao de discentes no projeto de pesquisa;
o CH dedicada ao projeto: Defina a carga hordria semanal que discentes dedicardao ao
projeto de pesquisa;
e Servidor Técnico-administrativo


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/6upr1gkHRWsNPpef-lixeira.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-12/9MaMvHYJ5nwMEhEv-sigaa-pesquisa-cadastrar-projeto-externo-07.png

o Servidor: Informe o nome da servidora ou do servidor técnico-administrativo da
UFPB;
o Funcao: Selecione a funcao da pessoa no projeto de pesquisa;
o CH dedicada ao projeto: Defina a carga horaria semanal que dedicard ao projeto de
pesquisa;
e Externo
o CPF: Forneca o numero do CPF de cada participante;
ESTRANGEIRO (sem CPF): Caso seja de fora do Brasil, marque esta opcao;
Nome: Informe 0 nome completo;
Sexo: Selecione o género;
Formacdo: Selecione a formacao escolar;
Tipo: Selecione o tipo de formacao escolar;
Instituicao de Origem: Selecione a instituicao de origem;
Funcéo: Selecione a funcao que desempenhara no projeto;
CH dedicada ao projeto: Informe quantas horas semanais dedicara ao projeto de
pesquisa.

o

o

o

o

o

o

o

o

Apés informar todos os dados, clique no botao Adicionar Membro e o nome sera listado na tela
abaixo, na Lista de Membros, conforme é mostrado a seguir:

@/: Remover Membro

Lista pE MEMEROS

CPF Nome Categoria CH Semanal Funcado
SERVIDOR 6 COORDENADOR(A) Q

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | | Avancar ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio

Caso queira remover algum membro adicionado, clique no icone @, O sistema exibira a alerta de
remocao. Clique em Cancelar, caso desista. Para confirmar a remocao, clique em OK. A tela sera
automaticamente atualizada e carregada sem o nome removido.

Apods adicionar os membros para compor o projeto, clique no botao Avancar para dar
continuidade.

Cronograma de Atividades

Na continuidade da operacao anterior, o sistema ira gerar a seguinte tela de cronograma de
atividades:

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > DADOS INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMBROS > CRONOGRAMA

@ Adicionar Atividade I_l Limpar Cronograma (&: Remover Atividade

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

S 2025 2026
Atividade Dez Jan Fev Mar

Gravar e Continuar | | << Voltar | | Cancelar | Avangar ==

A tela acima apresenta os meses de duracao do projeto de pesquisa de acordo com o periodo
cadastrado inicialmente, além de possibilitar o cadastro de atividades para o projeto. Serd possivel
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nomear a Atividade desenvolvida e selecionar os meses de duracao dessa atividade no decorrer
do projeto de pesquisa.

Se quiser adicionar mais atividades, clique no link Adicionar Atividade e novos campos serao
disponibilizado para o preenchimento do cronograma.

Caso deseje remover alguma atividade do cronograma, clique no icone @.
Caso queira remover todas as atividades do cronograma, clique no link Limpar Cronograma.

Apés preenchido o Cronograma de Atividades do projeto, clique no botdo Avancar.

Dados do Projeto de Pesquisa

Apés a confirmacao da Ultima operacdo, o sistema disponibilizard uma tela de resumo com todos
os dados informados para que seja realizada a confirmacao antes da submissao. Veja a
exemplificacao a seguir:
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£ 5 + Confira todos os dados informados e lembre-se de clicar no botdo '"Gravar e Enviar' ao final desta tela para confirmar o envio do projeto.

PESQUISA > PROJETO DE PESQUISA > DECLARAGAO > Dapos INICIAIS > DESCRIGAO > FINANCIAMENTOS > MEMEROS > CRONOGRAMA >
RESUMO

Dapos po ProJETO DE PESQUISA

Codigo:

Titulo:

Title:

Tipo:

Categoria:

Situacdo:

Unidade:

Centro:

Palavra-Chave:

Keywords:

Periodo do Projeto:
AREA DE CONHECIMENTO

A ser gerado apds & confirmacio
Teste de Pesquisa

Research Test

EXTERNO (Projeto Mova)
Pesquiza Cientifica

STI - GERENCIA DE SISTEMAS DE [NFORMACﬁO {11.01.76.03.01)
CE - CENTRO DE EDUCAGAO (11.00.56)

Teste. Teste. Teste

Test., Test. Test

22/12/2025 a 02/03/2026

Grande Area: Ciéncias Agrarias
Area: Engenharia Agricola
Subdarea: Engenharia de Agua e Solo
Especialidade: Conservacie de Solo e Agua
CorprPo Do PROJETO

Resumo

Teste
Abstract

Teste

Introducdo/Justificativa

{incluinde os beneficios esperados no processo ensino-aprendizagem e o retorno para os cursos e para os professores da instituicdo em geral)

Teste
Objetivos
Teste

Metodologia
Teste

Referéncias

Teste

Resultados Esperados
Teste

FINANCIAMENTOS

Entidade Financiadora

Natureza do Financiamento

Centro Teste Teste Bolsa

MeEmBROS Do PROJETO
CPF Nome Categoria CH Dedicada Funcdo
008.814.254-00 JESSE MAILA ARAUIO DO REGO SERVIDOR 5 COORDENADOR(A)

CROMOGRAMA DE ATIVIDADES

T 2025 2026
Dez Jan Fev Mar

TESTE

PLANGOS DE TRABALHO
Titulo Tipo da Bolsa

HisToRICO DO PROJETO
Data Situacao Usuario

Arguivo Do PrRoJETO

‘Vocé podera (opcionalmente) submeter um arguivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.

Arquivo:

TeErMO DE CONCORDANCIA

| Procurar... | Nenhum arguiv..selecionado.

|| Declaro que as informagiies passadas sdo veridicas, € que estou dente das exigéncias de controle ético que seguem: Os projetos de
pesquisa que envohlvem a produgdo, manutencdo &/ou a utilizacdo de animais devem ser analisados pela Comissdo de Etica no Uso de
Animais (CEUA), visando sua adequagado aos preceitos da Lei n® 11.794/2008, do Decreto n® 6.899/2009, e com as normas editadas
pelo Conselho Macional de Controle da Experimentacdo Animal (CONCEA). As pesquisas realizadas com pessoas devem seguir as normas
éticas estabelecidas pela Norma Operacional n® 001/2013 - Diretrizes Regulamentadoras da Pesquisa Envolvendo Seres Humanos e da
Resolugdo 466/12 - A Comissdo Macional de Etica em Pesquisa - CONEP do Conselho Nacional de Saiide do Ministério da Sadde.

Gravar e Enviar | | Gravar e Continuar | | == Voltar

Cancelar
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Caso queira, insira um Arquivo contendo os dados do projeto para ser armazenado no sistema.
Para isso, cligue em Procurar... e anexe o arquivo desejado.

Em sequida, confirme as informacdes passadas, selecionando o Termo de Concordancia para que a
operacao seja finalizada.

Para concluir a operacao, clique no botao Gravar e Enviar. A seguinte tela de sucesso sera
exibida:

Modulo de Pesquisa

+ Projeto Cadastrado com Sucesso
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