Funcionalidades

e Cadastrar Novo PID

e Aterar PID
e Visualizar PID

e Homologar Plano Individual do Docente




Cadastrar Novo PID

O docente deverd apresentar ao Departamento seu Plano Individual Docente (PID) a cada periodo
letivo. A elaboracdo do PID, assim como a sua apresentacado, devera ocorrer no inicio de cada
periodo, através do Sistema de Gestao Académica da UFPB (SIGAA), considerando o prazo previsto
nos calendarios académico e administrativo da instituicao. O docente tera o prazo de 15 (quinze)
dias para elaboracdo e submissao do PID, a partir da data de inicio do periodo letivo da graduacao,
no qual as atividades serao desenvolvidas. O plano devera ser apresentado por todos os docentes,
excetuando-se aqueles que se enquadrarem nas regras de dispensa de carga horaria de sala de

aula, conforme disposto no Art. 32 da RESOLUCAO CONSEPE N2 52/2018. Esta funcionalidade
descreve 0 passo a passo para criacao do PID e sua submissao ao departamento.

Perfil envolvido: Docente

Caminho: SIGAA - Portais -» Docente - Ensino - Plano Individual do Docente —» Meus PIDs —
Cadastrar Novo PID

Para cadastrar novo PID, o docente acessar o menu Ensino, submenu Plano Individual do Docente
(PID), opcao Meus PIDs, conforme a figura abaixo:
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A lista com todos os PIDs cadastrados serd exibida. Clique no icone com formato de uma cruz
(Cadastrar Novo PID), no canto esquerdo, para iniciar a elaboracao do novo PID.


https://proex.ufpb.br/proex/contents/documentos/resolucoes/resolucao522018consepeencargosdocente.pdf
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-09/TrMuNB8psq0lJbyu-imagem-01.jpg

@: Cadastrar Novo PID | » : Alterar PID €, : Visualizar PID

LISTA DE PLANOS INDIVIDUAIS DO DOCENTE

Periodo Total CH Ensing Total CH Outras Atividades Situacdo

2024.1 th oh NAO CADASTRADO Clique para

2023.1 oh oh NAO CADASTRADO  cadastrar

2023.2 oh oh NEO caDASTRADO ~ Novo PID

2022.1 12h 10h CADASTRADOD @,

2022.2 gh 10h CADASTRADO A §

2021.1 oh oh NAQ CADASTRADO (5]

2021.2 oh oh NAQ CADASTRADO (5]

2020.1 4,1h oh HOMOLOGADOD @,

2020.2 oh ih NAQ CADASTRADO (7]

2019.1 12h &h HOMOLOGADO @

2019.2 &,8h ih HOMOLOGADO @

2018.1 oh oh NAQ CADASTRADO (3]

2018.2 oh oh NAQ CADASTRADO (5]

2017.2 oh ih NAQ CADASTRADO (7]
Cancelar

Ao iniciar o cadastramento do PID serd disponibilizado o formulédrio de cadastro contendo todos os
campos a serem preenchidos, sendo que algumas das informacdes ja terdo sido preenchidas
previamente a partir dos dados existentes no sistema académico (dados do docente, disciplinas
ministradas etc.). O formulério é dividido em secdes, onde o docente deve informar a respectiva
carga horéria dedicada aquela(s) atividade(s). Sao oito as secdes a serem corretamente
preenchidas pelo docente:

e Atividades de Gestao e Representacao

e Afastamentos

e Ministracao de Aulas - Disciplinas de Graduacao, Pés-Graduacao e EBTT - Ensino
Presencial e/ou a distancia

e Demais Atividades de Ensino

e Atividades de Pesquisa

o Atividades de Extensao

e Qutras atividades

e Observacoes Gerais

A carga horaria dispensada a cada bloco de atividades deve ser informada manualmente pelo
docente no canto superior direito da secdo do formulario correspondente.

A primeira secdo a ser preenchida diz respeito as atividades de gestdo e representacao. Observe o
procedimento para esta secao do formuldrio, pois nas demais secdes 0s passos serao analogos.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/QdgSMUb0nTVgdMPF-cadastrar-novo-pid-1b.png

PLANO INDIVIDUAL DOCENTE

PERIODO DE REFERENCIA: 20241

DOCENTE: I
MATRICULA: [ ]
LoTagho: N

Caro({a) professor(a), informe, discriminadamente, a carga hordria semanal dedicada as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo, de acordo com as categorias
soliciadas a seguir:

ATIVIDADES DE GESTAO E REPRESENTAGAO
Informe a carga horaria semanal

4

CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES DE GESTAD E REPRESENTA(};EO: 0,0 h

Digite & carge heraris des stividades de Gestdc = Representacio.

Meste item podem ser informados os encargos desenvolvidos para as atividades de gestio e representacio

—= SELECIONE <— >

Clique para adicionar a _ﬁ Adicionar Encargo de Gestio | Clique para visualizar a lista ﬁ

atividade selecionada de atividades de gestdo

TOTAL DE CARGA HORARIA DE GESTAO: 0h

Lista de encargos de Gestdo e Representacao:

—= SELECIONE <— v

—= SELECIONE =—
Assessoria de Departamento

Aszessoria 3 Administracio Superior ou & Direcdo de Centro Selerionea atividade di gestéo
Cargos de Direcdo (CD), Funcies Gratificadas Nivel 1 e Funcies de Coordenacéo de Curso (FCC)

M desempenhada clicando sobre ela.

Coordenacae de curso lato sensu

Coordenacdo de disciplina e/ou de area académica

Coordenacdo de estdgios curriculares obrigatorios e ndo-obrigatdrios

Coordenacdo ou chefia de programas de residéncia, de servicos médicos e de divisdo clinica

Direcdo, chefia, assessoria, curadoria e coordenacio de setores académicos de apoio, designados por portaria

Membro de colegiados e nicleos docentes estruturantes e de comissdes permanentes ou temporarias

Prestacdo direta de servicos & comunidade, nas unidades HU's, HV, laboratorios, clinicas, fazendas experimentais e orgdos assemelhados, com aprovacdo do Departamento (ndo cumulative com az atividades de ensino)
Repr emC Ihos Superiores (CONSEPE, CONSUNI ou Curador)

Repr titulares em C Ihos Superiores (CONSEPE, CONSUNI ou Curador)

Representacdo em conselhos de profissdo elou de polticas plblicas, designados por portaria da UFPB

Subchefia de Departamento e Vice-Coordenacdo de Curso e Nicleo

Nas secdes do formuldrio onde conste lista de encargos a serem selecionados pelo docente serd
possivel adicionar mais de um encargo. Porém, o docente devera adicionar um Unico encargo por
vez, nao sendo possivel a selecao de multimplas opcdes para adicao simultanea a lista de
encargos.

Uma vez entendido o processo de preenchimento dos campos as demais secdes tronam-se faceis,
uma vez que o processo é analogo e de facil entendimento, como demonstrado nas figuras a
sequir:

Secao Afastamentos


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/5jLXcfB2u7l9e6Bh-cadastrar-novo-pid-3.jpg
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AFASTAMENTOS

AFASTAMENTOS: 0.0 h

Digite & carga horaria semanal dos afastamentos

NUMERQ DA PORTARIA DE AFASTAMENTO:

TOTAL DE CARGA HORARIA DE AFASTAMENTOS: Oh

Secoes Ministracdo de Aulas - Disciplinas de Graduacao, Pés-Graduacdo e EBTT - Ensino Presencial
e/ou a distancia e Demais atividades de Ensino

MINISTRAGAQ DE AULAS - DISCIPLINAS DE GRADUAGAQ, POS-GRADUAGAO E EBTT - ENSINO PRESENCIAL E/OU A DISTANCIA

0O periodo letive das turmas declaradas tera como referéncia a graduacio.

3§ ; G il : CH di CH
Periodo Letivo Codigo Disciplina - Turma Nivel 3

Disciping Dedicada CH Semanal Data (Inicio-Termino)
2024 1 | GRADUACAO 30h 30h 20h  DSMEI2024 - 2811012024
2024 1 | GRADUAGAD 15 15 10h 0562024 - 38410/2024

DEMAIS ATIVIDADES DE ENSING

PREPﬁRAgﬁO DE AULAS, CORRE@ﬁO DE A\I’ALIAQGES E ATENDIMENTO AOS ALUNOS: 0,0 h

Digite 8 carga hordria semanal dedicada & preparacdo de aulss, comecdo de avaliacdes e atendimentos. Carga Hordria Méxima: (até 1x a carga hordria das disciplinas de graduaco e pds-
graduacdo)

DEMAIS ATIVIDADES DE EMSING: 0,0 h

aris semanal demais atividades de Ensino

Neste tem podem ser informadas outras atividades desenvolvidas em cursos de graduacio, de pos-graduaco lato e stricto sensu

—> SELECIONE <—

| Adicionar Encargo de Ensino |

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO: 3h

Lista de encargos de Demais atividades de Ensino:

—> SELECIONE =—

| —>SELECIONE <
Coordenacdo de projetos de ensino registrados no Departamento efou na Pro-Reitaria competente
Ministracdo de disciplinas em programas de pos-graduacdo de outras instituicies

Crientagdo e/ou coorientacdo de alunos de pos-graduacdo lato sensu

Orientacdo e/ou coorientacdo de discentes em programas académicos de ensino (Orientacdo de monitoria, estagio de docéncia, PET, PROTUT, PROLICEN, PROMEB, outros)
Orientacdo e/ou coorientacdo efou preceptoria de alunos de programas de residéncia

Orientagdo e/ou coorientacdo elou supervisdo de estagic obrigatdrio e/ou ndo-obrigatdrio

Participacdo em projetes de ensino registrados no Departamento efou na Pro-Reitoria competente

Secao Atividades de Pesquisa
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ATIVIDADES DE PESQUISA

CARGA HORARIA DE PESQUISA: 0.0 h

Digite & carga horaria semanal dedicada &s stividades de Pesquisa.

MNeste tem podem ser informados os encargos desenvolvidos para as atividades de pesguisa

—»= SELECIONE =— W

| Adicionar Encargo de Pesquiza |

TOTAL DE CARGA HORARIA DE PESQUISA: Oh

Lista de encargos de Atividades de Pequisa:

—>= SELECIONE =—

—» SELECIONE =—

Coordenacéo de Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia ou de Nicleos de Estudos Interdisciplinares
Coordenacéo de projetos de iniciacdo cientifica e/ou tecnoldgica

Coordenacdo de projetos de pesquisa registrados no Departamente efou na Pro-Reitoria competente
Coordenacdo efou participacdo de Grupos de Pesquisa e/ou de Estudos

Orientacdo efou coorientacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso de Graduacdo

Orientacdo e/ou coorientacdo de alunos de Programas de Iniciacdo Cientifica e/ou Tecnoldgica
Orientacdo e/ou coorientacdo de alunos de pos-graduacdo stricto sensu

Participacdo em projetos de iniciacdo cientifica efou tecnologica

Participacdo em projetos de pesquisa registrados no Departamento efou na Pro-Reitoria competente

Supervisdo de estagio pos-doutoral

Secao Atividades de Extensao

ATIVIDADES DE EXTENSAD

CARGA HORARIA DE EXTENSAD: 00  h

Digite & carga horaris semanal dedicads as stividades de extensdo.

Neste tem podem ser informados oS encargos desenvolvidos para as atividades de extenséo

—> SELECIONE <— w

| Adicionar Encargo de Extensdo |

TOTAL DE CARGA HORARIA DE EXTENSAQ: Oh

Lista de encargos de Atividades de Extensao:
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—> SELECIONE =—

—= SELECIONE <—
Coordenacdo de projetos de extensdo registrados no Departamento e/ou na Pro-Reftoria competente
Orientacéo e/ou coorientacdo de alunos de projetos de extensdo

Participacdo em projetos de extensdo registradoes no Departamente e/ou na Pro-Reitoria competente
Tutoria ou orientacio de projetos em Empresas Juniores

Secao Outras Atividades

OUTRAS ATIVIDADES

OUTRAS ATIVIDADES: 0,0 h

Digite & carga horaria semanal dedicads a outras stividades
Meste tem podem ser informados o2 encargos desenvolvidos para as atividades ndo categerizadas anteriormente

—> SELECIONE <—

. Adicionar Encargo

ENCARGOS NAO LISTADOS ANTERIORMENTE:

O docente pode desorever atividades que ndc estejam neste formulério = serem avalisdas pela comizsdo de encargos

TOTAL DE CARGA HORARIA DE OUTRAS ATIVIDADES: Oh

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Lista de encargos de Outras Atividades:
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—»= SELECIONE =— -

—>= SELECIONE <—

Apresentacdo plblica em eventos artistico-culturais

Cargo de direcdo em Sindicato Docente

Consulteria ad hoc a Instituicies ou agéncias de fomento para analise ou participacdo em processos seletives de projetos em programas oficiais
Desenvolvimento de produtos tecnoldgicos (softwares, aplicativos, etc.)

Elaboracdo de artigos técnico-cientificos ou artistico-cutturais a serem publicados em periddico

Elaboracdo de artigos/textosiresenhas a serem publicados em jornais & revistas de circulacio comercial

Elaboracdo de capitulos de livros técnico-cientificos ou artistico-cutturais

Elaboracdo de cartas geograficas, mapas ou similar, a serem publicadas em livros ou revistas indexadas

Elaboracdo de laudos técnicos

Elaboracdo de livros técnico-cientificos ou artistico-culturais, com autoria individual

Elaboracdo de material didatico

Elaboracdo de trabalho a ser publicado ef ou apresentado em eventos técnico-cientificos ou artistico-culturais

Elaboracdo e/ou participacdo em obras artisticas ou culturais

Organizacdo de livros técnico-cientificos ou artistico-culturais, com mais de um autor

Participacdc como revisor de revistas técnico-cientificas ou artistice-culturais

Participacdo em Conselho Editorial de editoras efou revistas técnico-cientificas ou artistico-culturais

Participacéo em bancas examinadoras de concursos plblicos e/ou de graduacdo efou pos-graduacio

Participacdo em comissdes de especialistas ou comissies de avaliacde de condicies de oferta ou reconhecimente de cursos
Participacéo em eventos técnico-cientificos ou artistico-culturais

Participacdo em gravacdo de midias digitais

Participacdo em cficinas, seminarios e outros eventos técnico-cientificos, desportives ou artistico-culturais como conferencista e/ou debatedor ou artista convidado
Participacéo em oficinas, seminarios e outros eventos técnico-cientificos, desportivos ou artistico-culturais, na comissdo cientifica
Participacéo em oficinas, semindrios e outros eventos técnico-cientificos, desportivos ou artistico-culturais, na comissdo organizadora
Participacdo em visita ou missdo internacional, devidamente autorizada pela UFPB, para desenvolver atividades académicas

Traducéo de livros efou artiges técnico-cientificos ou artistico-culturais

Transcrigo de partitura musical, composicdo musical ou arranjo musical

Concluindo a elaboracao do PID

OBSERVACOES GERAIS
4
(5000 caracteres/) digitados }
QUADRO RESUMO
Gestdo e Representagdo: Oh
Afastamentos: Oh
Ensino: 3h
Pesquisa: Oh
Extensdo: Oh
Outras Atividades: Oh
Carga horaria total informada: 3h

Carga horaria pendente de definigdo: 37h

Gravar << Voltar Cancelar

Ao final do formulédrio é apresentado o quadro resumo, informando as cargas horarias cadastradas
pelo usudrio no preenchimento dos campos do formulario. Neste ponto, ha trés possibilidades de
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finalizacao:

e Ao clicar no botao CANCELAR sera exibida uma mensagem informando que todos os
dados serao perdidos e solicitando a confirmacdo do usuario. Caso confirme, todas as
alteracoes realizadas na elaboracao do PID serdao descartadas e o sistema retornara para
a tela inicial do Portal do Docente.

e Ao clicar no botao VOLTAR todos os dados informados serao descartados, assim como na
opcao anterior. Porém nenhuma mensagem de confirmacao sera exibida e o sistema
retornarda diretamente para a lista de PIDs do docente.

e Ao clicar em GRAVAR, todos os dados informados serdo salvos, o plano sera criado e
aparecerd um novo botdo além dos trés j& descritos: SUBMETER PARA HOMOLOGACAO.

Veja abaixo:
QUADRO RESUMO
Gestdo e Representagao: Eh
Afastamentos: Oh
Ensino: 3h
Pesquisa: Oh
Extensio: 0Oh
Outras Atividades: Oh
Carga horaria total informada: oh

Carga horaria pendente de definigdo: 31h

Gravar | Submeter para homologacdo | == Voltar Cancelar

Clicando neste novo botao o plano serd submetido a homologacao por parte do Chefe de
Departamento e o status do PID passaréd de CADASTRADO para SUBMETIDO PARA HOMOLOGACAO
DA CHEFIA. Caso seja necessario relizar correcdes o Chefe de Departamento podera devolver o
plano para que seja alterado e re-submetido a homologacao. Apés homologado, o plano nao
poderd mais ser alterado pelo docente.
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Aterar PID

Esta funcionalidade permite ao docente realizar alteracdes de dados em um PID previamente
cadastrado, mas que ainda nao possua o status HOMOLOGADO.

Perfil envolvido: Docente

Caminho: SIGAA - Portais -» Docente - Ensino - Plano Individual do Docente —» Meus PIDs —
Alterar PID

UFPB O @
. T ol
% 5 I GAA 7

Portal do Docente

Ensino™ Pesquisa™ Extensdo™ Biblioteca™ Estdgio™  Producdo Intelectual™  Ambientes Virtuais™  Ouftros ™

Turmas b

e N = T

Projetos 3 . “ “
Avaliacdo Institucional » \ Cadastrar Planos de  Regulamento Regulamento

Meus PIDsS Motas Cursos da Graduacdo da Pds-

I Plano Individual do Docente (PID) ] 5 Graduacdo
Atividades de Campo » Consuftar Outros PIDs
ator Lt epartame

Consultas » Relatdrio Sintético por Departamento

Consultar Meus PIDs Antigos

Fdrum de Cursos

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Ano-
Declaragdo de Orientacdo em Atividades Periodo CHD Local Hordrio Discentes
Declracdo de Participacdo em Bancas ' 2018.1 a6 * 11/ 14

.

Clique na opcao Meus PIDs no menu Ensino, submenu Plano Individual do Docente (PID). A lista
com todos os PIDs cadastrados sera exibida. Clique no icone com formato de uma pasta amarela
(Alterar PID), no canto esquerdo, para abrir o PID desejado.
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&: Cadastrar Novo PID |, » : Alterar PID &, : Visualizar PID

LISTA DE PLANOS INDIVIDUAIS DO DOCENTE

Periodo Total CH Ensing Total CH Qutras Atividades Stuacao

2024.1 17,8h 0h CADASTRADOD

2023.1 15,3h 0h HOMOLOGADO -
2023.2 15,3h 0h HOMOLOGADOD \lo
2022.1 16h 0h HOMOLOGADO &k
2022.2 14,3h oh HOMOLOGADO Q‘go
2021.1 15h oh HOMOLOGADOD \-{,
2021.2 19,8h 0h HOMOLOGADD \-k
2020.1 16,1h 1h HOMOLOGADO \{,
2020.2 20h 0h HOMOLOGADD m‘\\)
2019.1 13,2h 2,8h HOMOLOGADO \-%
2019.2 13h oh HOMOLOGADD v{)
2018.1 9.4h ah HOMOLOGADD \{)
2018.2 12,7h 0h CADASTRADD S wl;\,
2017.2 10,5h ah HOMOLOGADOD u},

Cancelar

Apds clicar em Alterar PID o plano previamente cadastrado sera reaberto e a edicdo sera
novamente permitida. Feitas as alteracdes o docente devera sava-las clicando no botao Gravar ou
Submeter para homologacao.

QUADROQ RESUMO
Gestdo e Representagdo: 0h
Afastamentos: Oh
Ensino: 17.9h
Pesquisa: 1.8h
Extensido: on
Outras Atividades: Oh
Carga horaria total informada: 19.7h

Carga horaria pendente de definigdo: 0.3h

Gravar Submeter para homologacdo << \oltar Cancelar

Ao clicar em Gravar as alteracdes serao salvas, mas sem sair da pagina. Clicando em Submeter
para homologacao as alteracdes serao salvas e seguinte pagina sera exibida:
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& Portal do Docente  Plano Individual Docente

Submiss3o para Homologacgao

QUADRO RESUMO

Gestdo e Representagio: 0h
Afastamentos: oh
Ensino: 17.9h
Pesquisa: 1.8h
Extensio: Oh
Qutras Atividades: oh
Carga horaria total informada: 19.7h

Carga horaria pendente de definigdo: 0,3h

- Marque esta opgio para poder
prosseguir

0 solicitante declara formalmente que esta de acordo com o Termo de Adesio e Compromisso da
Plataforma SIGAA e que responde pela veracidade de todas as informacbes contidas no seu Plano
Individual do Docente que sera enviada para analise pela chefia do departamento ou direcao da unidade
académica especializada.

(Dedaracdo feita em observdncia aos artigos 297-299 do Cddigo Penal Brasieiro)

CONFIRME SUA SENHA

Senha: * Informe sua senha de acesso ao SIGAA

Cligue para finalizar Confirmar subrmissdo << Voltar Cancelar

Ao clicar em Confirmar submissdo o status do PID serda alterado para SUBMETIDO PARA
HOMOLOGACAO DA CHEFIA e n&o serd mais possivel realizar alteracdes.

Caso o docente deseje realizar alguma modificagcdo em um PID ja homologado, serd necessario
solicitar ao chefe de departamento o retorno do plano para alteracao e assim a edicao por parte do
docente sera novamente permitida.
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Visualizar PID

Esta funcionalidade permite a visualizacao de um determinado PID a partir de uma lista contendo
todos os PIDs ja cadastrados no sistema pelo docente.

Perfil envolvido: Docente

Caminho: SIGAA - Portais -» Docente - Ensino - Plano Individual do Docente —» Meus PIDs —
Visualizar PID

UFPB O @
. T ol
% 5 I GAA 7

Portal do Docente

Ensino™ Pesquisa™ Extensdo™ Biblioteca™ Estdgio™  Producdo Intelectual™  Ambientes Virtuais™  Ouftros ™

Turmas b

A h : T
Projetos » _ “ “
Avaliacdo Institucional » Cadastrar Planos de Regulamento Regulamento
Meus PIDs Motas Cursaos da Graduacdo da Pds-
I Plano Individual do Docente (PID) ] i Graduacdo
Atividades de Campo » Consuftar Outros PIDs
Consulas » Relatario Sintetico por Departamento

Consultar Meus PIDs Antigos

Fdrum de Cursos

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Ano-
Declaragdo de Orientacdo em Atividades Periodo CHD Local Hordrio Discentes
Declracdo de Participacdo em Bancas 2018.1 a6 * 11/ 14

.

Clique na opcao Meus PIDs no menu Ensino, submenu Plano Individual do Docente (PID). A lista
com todos os PIDs cadastrados sera exibida. Clique no icone de lupa, no canto esquerdo, para abrir
o PID desejado.
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&: Cadastrar Novo PID . s : Alterar PID &, : Visualizar PID

LISTA DE PLANOS INDIVIDUALS DO DOCENTE

Periodo Total CH Ensino Total CH Outras Atvidades Situacao

2024.1 18,2h 0h HOMOLOGADO J{h
2023.1 15,3h 0h HOMOLOGADD n{,
2023.2 15,2h 0h HOMOLOGADO ‘:{,
2022.1 16h 0h HOMOLOGADD ‘-k
2022.2 14,3h 0h HOMOLOGADO \2},
2021.1 15h 0h HOMOLOGADO \-k
2021.2 19,8h 0h HOMOLOGADO \2},
2020.1 16,1h 1h HOMOLOGADO \-{
2020.2 20h 0h HOMOLOGADOC @,
2019.1 13,2h 2,8h HOMOLOGADO @,
2019.2 13h 0h HOMOLOGADO @,
2018.1 9.4h 0h HOMOLOGADOD @,
2018.2 12,7h oh HOMOLOGADO <,
2017.2 10,5h 0h HOMOLOGADO @,

Cancelar

Ao clicar na lupa todos os dados do PID serdo exibidos. Porém, nesta funcionalidade o docente nao
podera realizar alteracées dos dados cadastrados.
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Homologar Plano Individual do
Docente

Compete ao docente no cargo de chefe de departamento a homologacao dos PIDs dos docentes
vinculados ao departamento. A homologacao se dara apdés aprovacao do PID por parte da
Comissdo de Encargos Docentes, a qual terd um prazo de 45 dias, a contar do primeiro dia do
semestre letivo, para analisar e aprovar ou devolver o plano ao docente para ajustes caso
necessario.

Perfil envolvido: Chefe de Departamento

Caminho: SIGAA - Portais » Docente - Chefia - Plano Individual do Docente — Listar/Homologar
Plano Individual do Docente

& SIGAA i

Portal do Docente Semestre atual: 2024.1

Ensinow Chefiaw Pesquisaw Extensdow Bibliotecaw Estdgiow Producdo Intelectual™  Ambientes Virtuais»  Outros

Autorizagiies 4
¢ N N
Componentes Curriculares »

Turmas » Cadastrar Planos de  Regulamento Regulamento
Notas Cursos da Graduacdo da Pds-
Relatdrios » Graduacao
Discentes 4
. Docentes 3
Minhas — -
I Phno Individual do Docente  » Listar/Homologar Plano Individual do Docente
Pagina WEB 4 i N
Componer Ano-Periodo CHD  Local Hordrio Discentes
Visualizar Distribuicdo Hordrios
| IEESSS——. |

Para homologacao o chefe de departamento deverd acessar a funcao Listar/Homologar Plano
Individual do Docente no Portal do Docente, menu Chefia, submenu Plano Individual do Docente.
Este menu estara disponivel apenas quando o docente estiver acessando o Portal Docente através
do vinculo de Chefia/Diretoria.
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& Portal do Docente

Planos Individuais do Docente

Caro(a) docente,

Abaixo estdo listados todos os Planos Individuais submetidos por docentes de sua unidade. Ao visualizar os detalhes de cada um deles serd possivel proceder a
homologacdo das atividades cadastradas ou o retormo ao docente para que algum ajuste seja realizado.

FILTROS

Docente: MOME DO DOCENTE Infarme o nome do docente
e o ano-periodo do PID

Ano-Periodo: * 2024.1 v
Situacao: - TODOS 0S PIDS — v

Cligue para realizar a busca com

Filtrar PIDs os pardmetros informados

@, : Visualizar Plano Individual do Docerite

LISTA DE PLANOS INDIVIDUAIS EM HOMOLOGAGCAO

Perindo Docente CH Total Situacdo
2024.1  NMOME DO DOCENTE 19,7h PENDENTE HOMOLOGACAD / @,
Clique aqui para visualizar o PID
Campos de Preenchimento Cbrigatdrio e proceder com a homologagio

Apds clicar em Listar/Homologar Plano Individual do Docente a tela acima sera exibida. Para
realizar a busca, o chefe de departamento devera entrar com o nome do docente e o ano/periodo
cujo PID devera ser exibido. Nao é possivel listar todos os PIDs do docente em questao de uma
Unica vez. Para isso, o chefe de departamento devera realizar buscas individuais para cada
ano/periodo letivo.
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TOTAL DE CARGA HORARIA DE OUTRAS ATIVIDADES: Oh

OBSERVACOES GERAIS
QUADRO RESUMO
Gestdo e Representagdo: 0Oh
Afastamentos: Oh
Ensino: 17,9h
Pesquisa: 1.8h
Extensdo: Oh
Outras Atividades: Oh
Carga horaria total informada: 19,7h

Carga horaria pendente de definigde: 0,3h

COMENTARIOS

Caso deseje enviar algum comentéris/observacioe para o docents desse PID informe abaixe.

(500 caracteresD digitados )

Homalogar Retornar para alteractes Cancelar

Finalizada a analise do PID, o chefe de departamento devera clicar em Homologar, para finalizar o
processo, ou devolver o PID ao docente para possiveis alteracdes, caso necessario, o que pode ser
feito clicando em Retornar para alteracbées. Caso clique em Cancelar, o PID sera fechado e o status
Pendente de Homologacado serd mantido até que o procedimento seja concluido a posteriori pelo
chefe de departamento.
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