Cadastrar Unidade de Ponto
Eletronico

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Frequéncia
e PERFIL(IS): Gestor de frequéncia

Pra que o servidor possa registrar o seu ponto é necessario qgue o mesmo utilize um computador
localizado no seu setor de trabalho cujo endereco de rede (IP) faca parte de um intervalo
previamente cadastrado para o devido setor. Para isso, é necessario que o setor esteja cadastrado

no SIGRH como unidade de ponto eletronico.
Caminho:

e SIGRH —» Mdédulos —» Frequéncia - Ponto Eletrénico - Parametros de
Operacao/Configuracao —» Unidade de Ponto Eletrénico - Cadastrar

O cadastro de uma unidade de ponto eletrénico no SIGRH é demonstrado nos passos a seguir:

Apods acessar com o seu usuario e senha, na pagina inicial do SIGRH clique em "Médulos" no canto
superior direito, como demonstrado abaixo:
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A sequir selecione o médulo "Frequéncia":
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Na aba "Ponto Eletrénico" localize a sessao "Parametros de Operacao/Configuracao". Em "Unidade
de Ponto Eletrénico" clique em "Cadastrar":
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Na tela seguinte informe a unidade a ser cadastrada e a data de implantacao, ou seja, a data que o
cadastro estara efetivamente ativo e o registro de ponto jad podera ser realizado pelos servidores
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lotados no setor:
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FREQUENCIA > CADASTRAR UnNIDADE DE PONTO ELETRONICO

A unidade de ponto eletrénico correponde & unidade de locallizacdo do servidor. Entretanto, caso o servidor ndo possua a localizacdo cadastrada, a unidade de
ponto eletrénico serd sua lotagdo.

CADASTRAR UNIDADE DE PoNTO ELETRONICO

Unidade: #| Digite aqui o nome da unidade a ser adicionada
Data de Implantacio: #| 01/01/2025 [[H
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Informe a data de implantagdo da # Campos de preenchimento obrigatério.
unidade de ponto eletrdnico e cligue em
"Cadastrar" e

Frequéncia
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Apds clicar no botdo "Cadastrar" a sequinte mensagem de confirmacdo sera exibida:
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l 1/) + Unidade de Ponto Eletrinico cadastrada com sucesso! Confirmagao de cadastro da unidade

FREQUENCIA > ConsuLTAR UNIDADES DE PONTO ELI-__I'RONICO

op: Cadastrar |.': Alterar @f: Remover

Unipapes DE Ponto ELeTrRONICO CapasTrRADASs (1162)
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HULW - SETOR DE CUIDADOS ESPECIALIZADOS (11.00.43.93) 27/12/2021 o o
HULW - DIVISAO MEDICA (11.00.43.58) 27/12/2021 T
HULW - UNIDADE DE FARMACIA CLINICA E DISPENSACAO FARMACEUTICA (11.00.43.61) 27/12/2021 W &
HULW - GERENCIA DE ATENCAO A SAUDE (11.00.43.29) 27/12/2021 T |
HULW - SETOR DE ENGENHARIA CLINICA (11.00.43.23) 37/12/2021 o o
HULW - UNIDADE DE PLANEJAMENTO E DIMENSIONAMENTO DE ESTOQUES (11.00.43.91) 27/12/2021 B |
HULW - UNIDADE DE EXECUGAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (11.00.43.18) 27/12/2021 o o
HULW - UNIDADE DE PATRIMONIO (11.00.43.13) 27/12/2021 T |
HULW - UNIDADE DE CONTRATOS (11.00.43.11) 37/12/2021 o o
HULW - SETOR DE ADMINISTRACAO (11.00.43.08) 27/12/2021 B
HULW - DIVISAO DE ADMINISTRAGAQ E FINANCAS (11.00.43.07) 27/12/2021 M |
HULW - UNIDADE DE E-SAUDE (11.00.43.75) 27/12/2021 Tl
HULW - SETOR DE GESTAQ DO ENSINO {11.00.43.72) 37/12/2021 o o
HULW - UNIDADE DE GESTAQ DA PESQUISA (11.00.43.29.03) 27/12/2021 o
HULW - UNIDADE DE GESTAQ DA INOVACAD TECNOLOGICA EM SAUDE (11.00.43.29.02) 27/12/2021 |
HULW - SETOR DE GESTAQ DA PESQUISA E DA INOVAGAQ TECNOLOGICA EM SAUDE (11.00.43.71) 27/12/2021 |
HULW - UNIDADE DE SISTEMAS DE INFORMACAO E INTELIGENCIA DE DADOS (11.00.43.86) 27/12/2021 o
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Caso a unidade de ponto eletronico ja tenha sido previamente cadastrada, a seguinte mensagem
sera exibida:
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+ A unidade informada ja foi registrada como unidade de ponto eletrénico.
FREQUENCIA > CADASTRAR UNIDADE DE PoNTO ELETRONICO

A unidade de ponto eletrénico correponde & unidade de locallizacdo do servidor. Entretanto, caso o servidor ndo possua a localizacdo cadastrada, a unidade de

ponto eletrinico sera sua lotagao.

CADASTRAR UNIDADE DE PONTO ELETRGNICO

Unidade: *|

Data de Implantacdo: #

| Cadastrar || Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Frequéncia
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Apos efetivado o cadastro da unidade de ponto eletronico, o préximo passo sera cadastrar a faixa
de enderecos de rede (enderecos IP) do setor. S6 apds a definicdo dos enderecos de rede é que o
registro de ponto estara disponivel no setor em questdo. Para saber como cadastrar a faixa de IP's

acesse "Cadastrar Intervalo de IP's".

Revisao #16
Criado 2025-06-17 16:30:58 UTC por Sumé
Atualizado: 2025-06-27 17:19:11 UTC por Sumé


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2025-06/86Uw1QGdoBOtkdRQ-cadastrar-unidade-06.jpg
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-chefe/page/cadastrar-intervalo-de-ips-emO

