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Pra que o servidor possa registrar o seu ponto é necessário que o mesmo utilize um computador
localizado no seu setor de trabalho cujo endereço de rede (IP) faça parte de um intervalo
previamente cadastrado para o devido setor. Para isso, é necessário que o setor esteja cadastrado
no SIGRH como unidade de ponto eletrônico.

Caminho:

SIGRH → Módulos → Frequência → Ponto Eletrônico → Parâmetros de
Operação/Configuração → Unidade de Ponto Eletrônico → Cadastrar

O cadastro de uma unidade de ponto eletrônico no SIGRH é demonstrado nos passos a seguir:

Após acessar com o seu usuário e senha, na pagina inicial do SIGRH clique em "Módulos" no canto
superior direito, como demonstrado abaixo:

Cadastrar Unidade de Ponto
Eletrônico
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A seguir selecione o módulo "Frequência":

Na aba "Ponto Eletrônico" localize a sessão "Parâmetros de Operação/Configuração". Em "Unidade
de Ponto Eletrônico" clique em "Cadastrar":

Na tela seguinte informe a unidade a ser cadastrada e a data de implantação, ou seja, a data que o
cadastro estará efetivamente ativo e o registro de ponto já poderá ser realizado pelos servidores
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lotados no setor:

Após clicar no botão "Cadastrar" a seguinte mensagem de confirmação será exibida:

Caso a unidade de ponto eletrônico já tenha sido previamente cadastrada, a seguinte mensagem
será exibida:
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Após efetivado o cadastro da unidade de ponto eletrônico, o próximo passo será cadastrar a faixa
de endereços de rede (endereços IP) do setor. Só após a definição dos endereços de rede é que o
registro de ponto estará disponível no setor em questão. Para saber como cadastrar a faixa de IP's
acesse "Cadastrar Intervalo de IP's".
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