Cadastrar Unidade de Ponto
Eletronico

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Frequéncia
e PERFIL(IS): Gestor de frequéncia

Pra que o servidor possa registrar o seu ponto é necessdario que o mesmo utilize um computador
localizado no seu setor de trabalho cujo endereco de rede (IP) faca parte de um intervalo
previamente cadastrado para o devido setor. Para isso, € necessario que o setor esteja cadastrado

no SIGRH como unidade de ponto eletronico.

Caminho:

e SIGRH —» Mdédulos —» Frequéncia —» Ponto Eletrénico » Parametros de
Operacao/Configuracao —» Unidade de Ponto Eletrénico - Cadastrar

O cadastro de uma unidade de ponto eletrénico no SIGRH é demonstrado nos passos a seguir:

Apds acessar com o seu usuario e senha, na pagina inicial do SIGRH clique em "Médulos" no canto
superior direito, como demonstrado abaixo:
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A seqguir selecione o médulo "Frequéncia":
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Na aba "Ponto Eletrénico" localize a sessao "Parametros de Operacao/Configuracao". Em "Unidade
de Ponto Eletrénico" clique em "Cadastrar":
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Na tela seguinte informe a unidade a ser cadastrada e a data de implantacao, ou seja, a data que o
cadastro estara efetivamente ativo e o registro de ponto j& podera ser realizado pelos servidores
lotados no setor:
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Apds clicar no botao "Cadastrar" a seguinte mensagem de confirmagao sera exibida:
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Caso a unidade de ponto eletronico ja tenha sido previamente cadastrada, a seguinte mensagem
serd exibida:
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Apods efetivado o cadastro da unidade de ponto eletronico, o préximo passo sera cadastrar a faixa
de enderecos de rede (enderecos IP) do setor. S6 apds a definicdo dos enderecos de rede é que o
registro de ponto estara disponivel no setor em questdo. Para saber como cadastrar a faixa de IP's

acesse "Cadastrar Intervalo de IP's",
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