Homologar Horario de
Trabalho

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefia da Unidade

O processo de homologacao de horario de trabalho do servidor é realizado via sistema SIGRH pelo
caminho:

e Menu Chefia de Unidade — Horario de Trabalho - Homologar
Havendo horério de trabalho pendente de homologacao, o sistema ird mostrar a lista.

Selecione o servidor e caso concorde com o registro, cligue em Homologar no final da tela. Caso
discorde, é possivel fazer os ajustes e comunicar a alteracdo ao servidor.

Obs.: A chefia imediata pode gerar relatérios dos horarios de trabalho para conferéncia. Ha as
opcoes:

e Chefia de Unidade — Horario de Trabalho — Relatérios —» Relatério de Servidores sem
Horéario de Trabalho Vigente
e Chefia de Unidade — Horario de Trabalho —» Relatdrios — Servidores por Turno
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