Homologar
Ocorréncia/Auséncia
Solicitadas

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefia da Unidade

Todas as ocorréncias de ponto eletronico devem ser homologadas pela chefia imediata via sistema
SIGRH.

Para homologar:

e Menu Chefia de Unidade - Homologacao de Ponto Eletrénico - Ocorréncia/Auséncia do
Servidor - Homologar

O Sistema ira exibir uma lista de ocorréncias pendentes de homologacao.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh
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PortaL Do SErRvIDOR > HomoLocar OcorrRENCIAS f AUSENCIAS

Através desta operaclo, & possivel homologar Ocorréncias/Buséncias pendentas de autorizacio dos funciengrios das unidades chefiadas.

ConsuLTA DE OcoRRENCIAS f AUSENCIAS

[ sServidor:

[J Tipo da Ocorréncia: — SELECIONE -- ~
Situacdo: Pendente de Autorizacdo W

[JJ Data de Inicio: )

[C| Data de Término: I

[CJ Ordenar per Servidor

O Ordenar por Ocorrencias Mais
Recentas

Buscar || Cancelar

) Homologar Solicitacia @ Negar Solicitac3o «t Visualizar Solicitacdo

Todos Servidor Ocorréncia Inicio Término CI::li:slliren

O TRABALHO REMOTO COVID-19 [DIA) 07/06/2021 11/06/2021 25/06/2021 8
O CREDITO DE HORAS 07/08/2021 07/06/2021 25/06/2021 9
O CREDITO DE HORAS 08/0&/2021 08/06/2021 25/06/2021 8
O CREDITO DE HORAS 09/0&,/2021 09/06/2021 25/0e/2021 8
O CREDITO DE HORAS 10/0&,/2021 10/06/2021 25/0e/2021 8
O CREDITO DE HORAS 11/06/2021 11/06/2021 25/06/2021 @
O TRABALHO REMOTO COVID-19 [DIA) 24/08/2021  25/06/2021 25/06/2021 8
O TRABALHO REMOTO COVID-19 [DIA) 01/07/2021  02/07/2021 03/07/2021 8

Homaologar || Negar

A homologacao pode ser individual, clicando no icone verde "Homologar Solicitacao" pra cada

Menu Servidor % Alterar senha
- T

*# Abrir Chamada

0000 O0OCOCO

entrada na lista ou todas de uma vez sd, clicando na caixa de selecao antes do nome do servidor e

depois cliclando em Homologar.

Para visualizar a ocorréncia e sua respectiva justificativa, clicar no icone da lupa "Visualizar

Solicitacao".

Para negar a ocorréncia, clicar no icone vermelho "Negar Solicitacdo". Em seguida, pedir ao
servidor que ele cadastre outra ocorréncia ou comunicar que uma nova ocorréncia sera cadastrada

por vocé (chefe imediato).
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