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Todas as ocorrências de ponto eletrônico devem ser homologadas pela chefia imediata via sistema
SIGRH.

Para homologar:

Menu Chefia de Unidade → Homologação de Ponto Eletrônico → Ocorrência/Ausência do
Servidor → Homologar

O Sistema irá exibir uma lista de ocorrências pendentes de homologação.

Homologar
Ocorrência/Ausência
Solicitadas

https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh


A homologação pode ser individual, clicando no ícone verde "Homologar Solicitação" pra cada
entrada na lista ou todas de uma vez só, clicando na caixa de seleção antes do nome do servidor e
depois cliclando em Homologar.

Para visualizar a ocorrência e sua respectiva justificativa, clicar no ícone da lupa "Visualizar
Solicitação".

Para negar a ocorrência, clicar no ícone vermelho "Negar Solicitação". Em seguida, pedir ao
servidor que ele cadastre outra ocorrência ou comunicar que uma nova ocorrência será cadastrada
por você (chefe imediato).
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