Homologar Ponto Eletrénico

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefia da Unidade

Todas as homologacdes de ponto eletrénico devem ser realizadas via sistema SIGRH.
Para homologar:

e Menu Chefia de Unidade - Homologacao de Ponto Eletrénico - Homologar Ponto
Eletrdénico.

Selecione a unidade. Depois o periodo/més a ser homologado.
O sistema ira mostrar a lista de servidores com pontos a serem homologados. Selecione os

servidores que deseja homologar na caixa de selecao e cliqgue no botao de "Homologar" no final da
lista.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh
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PORTAL DO SERVIDOR > HoMoLoGAR PONTO ELETRONICO - JULHO DE 2021
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= A listagem abaixe contém todos os servidores da unidade.

+'+ Homologacdo de Ponto Eletrénico ja realizada i1 Visualizar Detalhes do Ponto do Servidor
«t Visualizar Auséncias do Servidor <2 Visualizar Férias do Servidor
! : Escala de Trabalho ndo corresponde ao horario informado % : Ndo & possivel homologar o ponto do servidor [7]
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OBSERVACOES SOBRE A HOMOLOGAGAD

s

Homologar || Comprovante de Homologacao || << Voltar || Cancelar

Obs.: caso ndo haja registro de ponto a ser homologado uma ocorréncia deve ser cadastrada.
Verificar com o servidor em particular o motivo da nao marcacao do ponto eletrénico. Se for falta,
cadastrar a ocorréncia FALTA NAO JUSTIFICADA.

Obs.: caso haja pontos eletrénicos antigos hd serem homologados e o calendario de homologacao
esteja aberto a chefia, deve-se iniciar a homologacdo do més mais antigo até o més mais recente.
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