Homologar Ponto Eletrénico

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Chefia da Unidade

Todas as homologacdes de ponto eletrénico devem ser realizadas via sistema SIGRH.

Para homologar:

e Menu Chefia de Unidade - Homologacao de Ponto Eletrénico - Homologar Ponto
Eletronico.

Selecione a unidade. Depois o periodo/més a ser homologado.

O sistema ira mostrar a lista de servidores com pontos a serem homologados. Selecione os
servidores que deseja homologar na caixa de selecao e cliqgue no botao de "Homologar" no final da
lista.
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Obs.: caso ndo haja registro de ponto a ser homologado uma ocorréncia deve ser cadastrada.
Verificar com o servidor em particular o motivo da nao marcacao do ponto eletrénico. Se for falta,
cadastrar a ocorréncia FALTA NAO JUSTIFICADA.

Obs.: caso haja pontos eletrénicos antigos a serem homologados e o calendario de homologacao
esteja aberto a chefia, deve-se iniciar a homologacdao do més mais antigo até o més mais recente.
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