
Homologar Ponto Eletrônico
SISTEMA(S): SIGRH
MÓDULO(S): Portal do Servidor
PERFIL(IS): Chefia da Unidade

Todas as homologações de ponto eletrônico devem ser realizadas via sistema SIGRH.

Para homologar:

Menu Chefia de Unidade → Homologação de Ponto Eletrônico → Homologar Ponto
Eletrônico.

Selecione a unidade. Depois o período/mês a ser homologado.

O sistema irá mostrar a lista de servidores com pontos a serem homologados. Selecione os
servidores que deseja homologar na caixa de seleção e clique no botão de "Homologar" no final da
lista.

https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh


Obs.: caso não haja registro de ponto a ser homologado uma ocorrência deve ser cadastrada.
Verificar com o servidor em particular o motivo da não marcação do ponto eletrônico. Se for falta,
cadastrar a ocorrência FALTA NÃO JUSTIFICADA.

Obs.: caso haja pontos eletrônicos antigos há serem homologados e o calendário de homologação
esteja aberto a chefia, deve-se iniciar a homologação do mês mais antigo até o mês mais recente.
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