Alterar ou excluir
ocorréncias do ponto

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Estagiario

Para alterar ou excluir uma ocorréncia do ponto, acessar o SIGRH e seguir os seguintes passos:
Siga o caminho abaixo:

e Menu Consultas —» Frequéncia —» Ocorréncias/Auséncias do servidor.
Nessa tela, o sistema exibira a lista de ocorréncias/auséncias/afastamentos. Clique no icone da
"lupa" para visualizar os detalhes, no icone da "pasta" para alterar um ocorréncia ou no icone da

"lixeira" para excluir um ocorréncia.

Obs.: A tela para alteracao/exclusao é similar a de cadastro. Caso o ponto eletrénico ja esteja
homologado, nao sera possivel alterar ou excluir uma ocorréncia.
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