
Registro do Ponto
SISTEMA(S): SIGPonto
PERFIL(IS): Estagiário

O registro diário de frequência do estagiário (bater o ponto) é realizado no SIGPonto.

O Usuário e a Senha são os mesmos de acesso ao SIGAA.

Para os estagiários que têm regime de 20 (vinte) horas semanais de jornada de trabalho, deve
entrar no SIGPonto e realizar o registro de ponto nos seguintes momentos:

Início da jornada diária de trabalho - "Registrar Entrada";
Fim da jornada diária de trabalho - "Registrar Saída".

Obs.¹: Caso o estagiário esteja de férias o sistema reportará a mensagem: Usuário não autorizado.

Obs.²: Ao tentar registrar o ponto, caso o sistema apresente uma mensagem de "IP inválido",
contate sua chefia imedita.

Obs.³: Não pode trabalhar mais de 7 (sete) horas seguidas, caso extrapole um minuto o sistema
descontará 2 (duas) horas.
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