Registro do Ponto (bater
ponto) Trabalho Remoto

e SISTEMA(S): SIGRH

e MODULO(S): Portal do Servidor
e PERFIL(IS): Servidor

Durante a pandemia (trabalho remoto) o registro diario de frequéncia do servidor (bater o ponto) é

realizado no sistema SIGRH pelo caminho abaixo:

e Acesso Rapido — Registro de Frequéncia - Consultar Espelho do Ponto

Em sequida, clique no icone Cadastrar Ocorréncia/Auséncia e selecione a ocorréncia TRABALHO
REMOTO COVID-19 (DIA). Observe a Imagem.

PorTtaL DO SERVIDOR > CADASTRO DE OCoORRENCIAfAUSENCIA
& partir desta opgdo sera permitido cadastrar ccorréncias/zuséncias,

. 1 Visualizar Detalhes do Ponto do Servidor < Exibir Espelho de Ponto do Servidor == Ocultar Espelho de Ponto do Servidor 0 : Anexar
Comprovante

Dapos DA OcorrEMCcIAfAusENCIA
Origem: SIGRH

serior S

Matricula SIAPE: I

corgo S

Tipo d2 Ocorréncia/Auséncia: « | TRABALHO REMOTO COVID-19 d
Usada quande o trabalho remoto é o dia todo.

Data de Inicio: # |21/06/2021 |[F] Data de Términe: # |25/06/2021 [[F]

Comprovante: | Escoler arquive | Nenhum arquivo selecionada| '

Observagia: lREn;ir"ue de teletrabalho sutorizado com fundamento ne art. 20, 620, da Portaria N9 223/2020. /J

Quantidade maxima de caracteres: 4000 Quantidade da caracteres digitados: 90

RecIsTrROos DE PonTOo Do SERVIDOR
Cadastrar || Cancelar

# Campes de preenchimente obrigatdric.

SIGRH | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacho - | Copyright @ 2007-2021 - UFPB - producac_sigrh-4.sigrh-4 - v20210624132603-master

Preencha a data de inicio e término e coloque uma observacao. Em sequida, clique em cadastrar.
Uma mensagem de sucesso aparecera na tela Solicitacdo de auséncia enviada com sucesso.
Observar que a mesma sera submetida a homologacao pela chefia do setor.


https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://sigrh.ufpb.br/sigrh
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-06/Wqc2lAgHMa6X54oW-freq-pandemia.png

Leia a PORTARIA N2 323/GR/REITORIA/UFPB, DE 16 DE OUTUBRO DE 2020.
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