
Visão Geral
Portal do Servidor
Menu: Serviços
Submenu: Horário de Trabalho

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Horário de
Trabalho

Realizar o cadastro do horário de
trabalho

SIGRH → Portal do Servidor →
Serviços → Horário de Trabalho →

Cadastrar

Servidor

Listar/Alterar Horário
de Trabalho

Apresentar uma listagem possibilitando
alteração de horário de trabalho

cadastrado

SIGRH → Portal do Servidor →
Serviços → Horário de Trabalho →

Listar/Alterar

Servidor

Menu: Consultas
Submenu: Frequência

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Comprovantes de
Frequência

Exibir os comprovantes de frequência
do servidor em um determinado período

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência →

Comprovantes de Frequência

Servidor

Crédito de Horas
Acumulado

Consultar os créditos que horas
acumulados

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência → Crédito

de Horas Acumulado

Servidor

Declaração de
Compensação de
Horas em Greve

Consultar as horas em greve para
serem compensadas em seus

assentamentos funcionais

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência →

Declaração de Compensação de
Horas em Greve

Servidor

Demonstrativo de
Compensação

Especial

Consultar os dados referentes aos
meses cujo ponto eletrônico do servidor

já foi homologado serão computados
para abatimento do débito pendente de

compensação

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência →

Demonstrativo de Compensação
Especial

Servidor

Espelho de Ponto Consultar espelho do ponto e cadastrar
ocorrências

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência →

Espelho de Ponto

Servidor

Ocorrência/Ausência
do Servidor

Permite o gerenciamento das
ocorrências/ausências cadastradas para

os servidores da Unidade

SIGRH → Portal do Servidor →
Consultas → Frequência →

Ocorrência/Ausência do Servidor

Servidor

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/cadastrar-horario-de-trabalho-6h-corridas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/cadastrar-horario-de-trabalho-6h-corridas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/alterar-horario-de-trabalho
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/alterar-horario-de-trabalho
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/consultar-espelho-de-ponto


Menu: Solicitações
Submenu: Períodos de Recesso

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Solicitar Recesso de
Fim de Ano

Solicitar período de recesso SIGRH → Portal do Servidor →
Solicitações → Períodos de

Recesso → Cadastrar

Servidor

Listar/Alterar Recesso
de Fim de Ano

Listar/Alterar período de recesso SIGRH → Portal do Servidor →
Solicitações → Períodos de
Recesso → Listar/Alterar

Servidor

Menu: Acesso Rápido
Submenu: Registro de Frequência

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Registrar Frequência Registrar frequência do Servidor SIGRH → Portal do Servidor →
Acesso Rápido → Registro de

Frequência → Registrar
Frequência

Servidor

Registro do Ponto
(bater ponto)

Trabalho Remoto

Registrar frequência do Servidor
(Trabalho Remoto)

SIGRH → Portal do Servidor →
Acesso Rápido → Registro de

Frequência → Consultar Espelho
do Ponto

Servidor

Consultar Espelho do
Ponto

Consultar espelho do ponto, cadastrar
ocorrências e observações

SIGRH → Portal do Servidor →
Acesso Rápido → Registro de

Frequência → Consultar Espelho
do Ponto

Servidor

SIGPONTO
Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Registro do Ponto Registro diário de frequência do
servidor (bater o ponto)

SIGPonto Servidor
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https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/solicitar-recesso-de-fim-de-ano
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/solicitar-recesso-de-fim-de-ano
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/registro-do-ponto-bater-ponto-trabalho-remoto
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/registro-do-ponto-bater-ponto-trabalho-remoto
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/registro-do-ponto-bater-ponto-trabalho-remoto
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/consultar-espelho-de-ponto
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/consultar-espelho-de-ponto
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/cadastrar-ocorrencias-mes-vigente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/cadastrar-ocorrencias-mes-vigente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/cadastrar-observacoes
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/ponto-eletronico-visao-do-servidor/page/registro-do-ponto
https://sistemas.ufpb.br/sigponto/

