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Introducao

O Portal da Coordenacao de Stricto Sensu concentra todas as funcdes atribuidas a Coordenadores
e Coordenadoras de Pés-Graduacao, como o controle da oferta de vagas nos cursos,
gerenciamento de processo seletivo, criacao de turmas, matricula em atividade, analise de
matricula e submissao de proposta de bolsas, assim como o cadastro da equipe de docentes que
tém vinculo com os programas Strictu Sensu, a manutencao do calendario académicos e a emissao
de relatérios gerenciais.

Cada Coordenador/a podera visualizar informacdes e realizar alteracdes apenas em seus
programas de Pds-graduacao.



Perfis Envolvidos

Lista dos perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para as operacdes de Portal Coordenacao
Stricto Sensu:

Papéis:

e Coordenador/a de Pés-Graduacao: Responsavel por todo o gerenciamento de seu
programa de Pds-Graduacao. Tem permissao para criar novas turmas, gerenciar o
processo seletivo, cadastrar o corpo docente, o calendéario académico e a emissao de
relatérios gerenciais. Para ter acesso ao sistema como Coordenador/a de Programa de Pds
Graduacado, deve ser indicado/a por gestor stricto através do mdédulo stricto.

e Secretario/a de Pos-Graduacao: Responsdavel por assessorar a coordenacao do
programa de pés graduacao nas tarefas administrativas.

As atribuicOes dos perfis envolvidos fica a cargo da Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo (PRPG).


https://sigaa.ufpb.br/sigaa

Visao Geral

Portal: Coordenacao Stricto

Menu: Cadastros

Funcionalidade

Ementas e
Referéncias de
Componentes

Curriculares.

Oferta de Vagas nos
Cursos

Projetos de Pesquisa
Vinculados ao
Programa

Estrutura Curricular

Calendario do
Programa

Parametros do
Programa

Finalidade

Busca de componentes
curriculares.

Cadastra vagas a serem ofertadas
no curso.

Permite vincular projetos de
pesquisa que serao desenvolvidos
pelo programa. Os projetos
selecionados irao aparecer
automaticamente na pagina
publica do programa.

Busca por estruturas curriculares.

Permite a configuracao do
calendario académico para o
programa.

Permite a configuracao dos
parametros do programa de
mestrado ou doutorado.

Submenu: Corpo Docente do Programa

Funcionalidade

Equipe de Docentes

do Programa

Finalidade

Permite associar, editar detalhes
da associacao ou remover
docentes do programa de pds-
graduacao.

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto » Cadastros - Ementas e
Referéncias de Componentes
Curriculares

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Cadastros - Oferta de
Vagas nos Cursos

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros — Projetos de
Pesquisa Vinculados ao Programa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros — Estrutura
Curricular

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros —» Calendario
do Programa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Cadastros —» Parametros
do Programa

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros - Corpo
Docente do Programa — Equipe
de Docentes do Programa

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/equipe-docente-do-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/equipe-docente-do-programa

Limite de Define/altera o nUmero maximo
Orientandos por de orientagOes por docente do
Docente programa de pés-graduacao.

Submenu: Docente Externo a UFPB

Funcionalidade Finalidade

Permite cadastrar docentes
externos a UFPB para atuar no
programa de pdés-graduacao.

Cadastrar

Permite alterar cadastro, dados
pessoais ou remover docentes
externos.

Alterar/Remover

Permite cadastrar usuario de
acesso ao sistema para docentes

Cadastrar Usuario
Para Docente Externo

a UFPB externos.
Submenu: Processos Seletivos
Funcionalidade Finalidade

Gerenciar --

Acompanhar e modificar os
processos seletivos de Stricto
Sensu.

Gerenciar Processos
Seletivos

Cadastrar, alterar ou excluir
questionarios para processos
seletivos.

Questionarios Para
Processos Seletivos

Menu: Aluno

Funcionalidade Finalidade

Permite a busca por discentes
com cadastro nos cursos de pds-
graduacao stricto sensu.

Consulta Avancada

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Cadastros = Corpo
Docente do Programa — Limite de
Orientandos por Docente

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros - Corpo
Docente do Programa — Docente
Externo a UFPB —» Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Cadastros - Corpo
Docente do Programa — Docente
Externo a UFPB -
Alterar/Remover

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Cadastros = Corpo
Docente do Programa — Docente
Externo a UFPB — Cadastrar
Usudrio Para Docente Externo a
UFPB

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Cadastros - Processos
Seletivos — Gerenciar

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto - Cadastros = Processos

Seletivos —» Gerenciar Processos
Seletivos

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Cadastros = Processos
Seletivos - Questiondrios Para
Processos Seletivos

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Aluno —» Consulta
Avancada

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/equipe-docente-do-programa

Gerenciar

Orientacoes

Férum de Cursos

Submenu: Cadastro
Funcionalidade

Cadastrar Novo
Discente

Atualizar Discente

Atualizar Dados
Pessoais

Cadastrar Discente

Antigo

Implantar Histérico

Submenu: Documentos
Funcionalidade

Emitir Atestado de
Matricula

Emitir Histérico

Ficha Cadastral

Cadastrar, alterar, finalizar e/ou
cancelar orientacao ou co-
orientacao de discentes.

Férum destinado a discussdes
relacionadas ao curso:
coordenacao e discentes tém
acesso a ele.

Finalidade

Cadastrar discentes, incluindo
seus dados no sistema. Permite
cadastrar 'aluno especial' de pds-
graduacao.

Alterar os dados de discentes
com vinculo ativo do nivel Stricto
Sensu, e que tém cadastro prévio

no sistema.

Alterar os dados pessoais de
discentes com vinculo ativo do
nivel Stricto Sensu, e que tém

cadastro prévio no sistema.

Cadastrar os dados de Pds-
Graduacao para discentes que ja
possuem vinculo com a UFPB.

Cadastrar para discentes
(Regulares ou Especiais) uma
série de matriculas de
componentes, para casos em que
ainda ndo possuem histérico no
SIGAA.

Finalidade

Emitir atestado de matricula de
discentes do nivel Stricto Sensu.

Emitir o histérico de discentes
pertencentes a um programa de
Pés-Graduacao.

Imprime a ficha cadastral
contendo dados pessoais e
académicos de discentes.

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Aluno — Gerenciar
Orientacdes

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Férum de
Cursos

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Aluno - Cadastro —»
Cadastrar Novo Discente

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Aluno —» Cadastro —»
Atualizar Discente

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto » Aluno — Cadastro —»
Atualizar Dados Pessoais

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno —» Cadastro —»
Cadastrar Discente Antigo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno - Cadastro -
Implantar Histérico

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Aluno -» Documentos -
Emitir Atestado de Matricula

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno -» Documentos -
Emitir Histdrico

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno - Documentos -
Ficha Cadastral

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/gerenciar-orientacoes
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/gerenciar-orientacoes

Submenu: Aproveitamentos
Funcionalidade

Aproveitar Disciplina

Excluir
Aproveitamento de
Componente

Retificar
Aproveitamento e
Consolidacao de
Turma

Aproveitamento de
Crédito

Excluir
Aproveitamento de
Crédito

Submenu: Notas
Funcionalidade

Consolidacéao
Individual

Retificar
Aproveitamento e
Consolidacao de
Turma

Submenu: Vinculo
Funcionalidade

Prorrogar Prazo de
Conclusao

Cancelar Prorrogacao
de Prazo de
Concluséao

Finalidade

Registrar o aproveitamento de
estudo de um determinado
componente curricular para

discentes.

Excluir o registro de
aproveitamento de estudo de um
determinado componente
curricular previamente registrado
no sistema.

Retificar o registro de
aproveitamento de estudo de um
determinado componente
curricular previamente registrado
no sistema.

Registrar o aproveitamento de
crédito para discentes.

Excluir aproveitamentos
cadastrados para discentes de
Pés-Graduacao.

Finalidade

Consolidar turmas
individualmente para discentes
da Pés-Graduacao.

Retificar as turmas consolidadas e
0s aproveitamentos de
componentes para discentes da
Pés-Graduacao.

Finalidade

Prorrogar o prazo de conclusao do
curso para discentes da Pds-
Graduacao.

Cancelar a prorrogacao do prazo
de conclusao do curso para
discentes da P6s-Graduacao.

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto -» Aluno -
Aproveitamentos — Aproveitar
Disciplina

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Aluno -
Aproveitamentos = Excluir
Aproveitamento de Componente

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto = Aluno -
Aproveitamentos — Retificar
Aproveitamento e Consolidagao
de Turma

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno -
Aproveitamentos —
Aproveitamento de Crédito

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Aluno -
Aproveitamentos — Excluir
Aproveitamento de Crédito

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Aluno - Notas —»
Consolidacao Individual

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Notas =
Retificar Aproveitamento e

Consolidacao de Turma

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno - Vinculo -
Prorrogar Prazo de Conclusdo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto = Aluno - Vinculo —»
Cancelar Prorrogacgdo de Prazo de
Conclusao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao



Trancar Vinculo

Cancelar Vinculo

Retornar Aluno

Trancado

Trancar o vinculo de discentes
por um determinado periodo.

Cancelar o vinculo de discentes
por um determinado periodo.

Retornar discentes que tiveram
sua matricula trancada por um
determinado periodo.

Submenu: Mobilidade Estudantil

Funcionalidade

Cadastrar

Listar/Alterar

Submenu: Conclusao
Funcionalidade

Comprovante de
Solicitacao de
Expedicao de

Diploma

Visualizar
Solicitagdes de
expedicao de
Diploma Pendentes

Acompanhar
Procedimentos Apés
Defesa

Revisar

Tese/Dissertacdo

com Ficha

Catalogréfica

Confirmar
Recebimento de

Tese/Dissertacao

Finalidade

Cadastrar os dados de discentes
da UFPB para cursarem
disciplinas em outras instituigoes
federais (IFES).

Listar ou Alterar os dados de
discentes regulares da UFPB.

Finalidade

Imprimir o comprovante de
solicitacao de expedicao do
diploma.

Visualizar todas as solicitacdes de
expedicao de diploma pendentes.

Permite listar os procedimentos
realizados a partir da defesa da
Tese até a homologacéao do
diploma.

Exibir o formulério para o
resultado da revisao da Tese.

Exibe o formulario para avaliar o
resultado da revisao da Tese.

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto = Aluno - Vinculo —»
Trancar Vinculo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno - Vinculo -
Cancelar Vinculo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Aluno - Vinculo »
Retornar Aluno Trancado

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto = Aluno - Vinculo »
Mobilidade Estudantil - Cadastrar

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto -» Aluno - Vinculo -
Mobilidade Estudantil —»
Listar/Alterar

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto - Aluno - Conclusado -

Comprovante de Solicitacao de
Expedicao de Diploma

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusao -
Visualizar SolicitacOes de
Expedicao de Diploma Pendentes

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusdo -
Acompanhar Procedimentos Apds
Defesa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusdo -
Revisar Tese/Dissertacdo com

Ficha Catalogréfica

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusao -
Confirmar Recebimento de
Tese/Dissertacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de P6s-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pds-
Graduacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/trancar-vinculo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/cancelar-vinculo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/retornar-aluno-trancado
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/retornar-aluno-trancado
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-3-avaliacao-da-versao-corrigida-enviada-pelo-discente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-3-avaliacao-da-versao-corrigida-enviada-pelo-discente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-3-avaliacao-da-versao-corrigida-enviada-pelo-discente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-3-avaliacao-da-versao-corrigida-enviada-pelo-discente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-8-recebimento-da-versao-final-pela-coordenacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-8-recebimento-da-versao-final-pela-coordenacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-8-recebimento-da-versao-final-pela-coordenacao

Submenu: Cadastrar Bancas

Funcionalidade

Banca de

Qualificacao

Banca de Defesa

Alterar Bancas

Declaracao de
Participagdao em
Bancas

Cadastrar Defesa de
Aluno Concluido

Validar Bancas
Pendentes

Finalidade

Permite cadastrar a banca
responsavel pelo exame de
qualificacdo de discentes de pés-
graduacao Stricto Sensu da
Instituicao.

Cadastrar a Banca de Defesa de
tese/dissertacao.

Visualizar e alterar as bancas ja
cadastradas para cada discente.

Gerar uma declaracdo de
participacao de docentes em
bancas de defesa de Pés-
Graduacao.

Cadastrar a defesa de discentes
que ja concluiram o curso.

Permite analisar e validar as
bancas cadastradas por
Orientadores e Orientadoras de
Pés-Graduacao.

Submenu: Expedicao de Diploma

Funcionalidade

Solicitar Expedicao

de Diploma

Gerar Documentos
da Solicitacdo

Alterar Data de
Expedicao de
Diploma

Submenu: Bolsas

Funcionalidade

Finalidade

Solicitar a expedicao de diplomas
de discentes que defenderam o
trabalho final de curso.

Gerar o formulario para cadastro
de dissertacao e a requisicao para
confeccao de diploma.

Permite mudar a data para enviar
o diploma.

Finalidade

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusado -
Cadastrar Bancas - Banca de

Qualificacao

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno —» Conclusdo -
Cadastrar Bancas = Banca de

Defesa

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto = Aluno - Conclusao -
Cadastrar Bancas — Alterar
Bancas

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto - Aluno - Conclusdo -

Cadastrar Bancas - Declaracao
de Participacdao em Bancas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusao -
Cadastrar Bancas — Cadastrar

Defesa de Aluno Concluido

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusdo -
Cadastrar Bancas — Validar
Bancas Pendentes

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Aluno —» Conclusdo -
Expedicao de Diploma — Solicitar
Expedicao de Diploma

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto - Aluno - Conclusado -

Expedicao de Diploma - Gerar
Documentos da Solicitacdo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Conclusao -
Expedicao de Diploma — Alterar
Data de Expedicao de Diploma

Caminho no Sistema

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/cadastrar-bancas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/cadastrar-bancas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/cadastrar-bancas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-10-solicitacao-da-homologacao-do-diploma
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-10-solicitacao-da-homologacao-do-diploma

Gerenciar Bolsas

Relatério
Quantitativo de
Bolsas

Relatério Discentes

sem Bolsa

Submenu: Discente com NEE

Funcionalidade

Solicitagdes Enviadas

Para CIA

Consultar Discentes

com NEE

Menu: Turmas

Funcionalidade

Criar Turma

Consultar Turma

Cadastrar Notas

Visualizar

Distribuicao Horarios

Implantar, alterar ou excluir
informacado de bolsa de discente
do programa dentro do sigaa.

Exibe a lista de discentes com
matricula ativa por ano,
especificando quais possuem
bolsa.

Emitir relatério de discentes do
programa que estao sem bolsa no
ano especificado.

Finalidade

Lista discentes com solicitacdes
de apoio enviadas para o CIA.

Emite um relatério com a
totalidade de discentes do
programa que sao Pessoas com
Deficiéncia (PcDs) .

Finalidade

Criar turmas de Pés-Graduacao.

Consultar turmas cadastradas no
portal Stricto Sensu.

Permitir lancar notas de discentes
no sistema para turmas abertas.

Exibe os horérios de alocacdo de
um ambiente para o periodo
informado.

Menu: Matriculas

Funcionalidade

Finalidade

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Aluno — Bolsas —»
Gerenciar Bolsas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Bolsas -
Relatério Quantitativo de Bolsas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Bolsas —»
Relatério Discentes sem Bolsa

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Aluno - Discente com
NEE — Solicitagdes Enviadas Para
CIA

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto » Aluno — Discente com

NEE — Consultar Discentes com
NEE

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto -» Turmas — Criar Turma

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Turmas — Consultar
Turma

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Turmas — Cadastrar
Notas

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto » Turmas — Visualizar
Distribuicao Horarios

Caminho no Sistema

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de P6s-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pds-
Graduacao

Perfil(is)



Analisar as matriculas de

Analisar Matriculas
discentes do seu programa.

de Alunos do Seu
Programa

Analisar as matriculas de
discentes de outros programas
que solicitaram matricula em seu
programa.

Analisar Matriculas
de Alunos de Outros
Programas

Realizar matriculas para discentes
gue se enquadram na categoria
'Aluno Especial'.

Matricular Aluno
Especial

Matricular Aluno Permite Matricular discentes que

Regular
Regular'.

Alterar Status de

Matriculas disciplina.

Submenu: Atividades
Funcionalidade Finalidade

Matricular

Renovar Matricula

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Matriculas - Analisar

SIGAA - Portais - Coordenacao

se enquadram na categoria 'Aluno

Altera o status de matricula por

Matricular discentes em uma
atividade de Pés-Graduacdo.

Rematricular discentes de uma
atividade de Pés-Graduacdo.

Coordenador de Pds-
Graduacao

Matriculas de Alunos do Seu
Programa

Coordenador de Pds-

Stricto - Matriculas —» Analisar Graduacao

Matriculas de Alunos de Outros
Programas

SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-

Stricto - Matriculas —» Matricular Graduacao,
Aluno Especial Secretéario de Pés-
Graduacao

SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-

Stricto - Matriculas —» Matricular Graduacao,
Aluno Regular Secretario de Pds-
Graduacao

SIGAA - Portais » Coordenacao Coordenador de Pds-

Stricto - Matriculas - Alterar Graduacao,
Status de Matriculas Secretario de Pés-

Graduacao

Perfil(is)

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-

Stricto » Matriculas - Atividades Graduacgao,
- Matricular Secretério de Pés-
Graduacao

SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-

Stricto - Matriculas — Atividades Graduacao,
- Renovar Matricula Secretério de Pés-
Graduacao

SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-

Consolidar Consolidar a matricula de
discentes em uma atividade. Stricto - Matriculas - Atividades Graduacao,
- Consolidar Secretario de Pds-
Graduacao
Validar Validar a matricula de discentes SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-
em uma atividade académica. Stricto » Matriculas - Atividades Graduacao,
- Validar Secretario de Pés-
Graduacao
Excluir Excluir a matricula de discentes SIGAA - Portais - Coordenacao Coordenador de Pds-
em uma atividade académica. Stricto » Matriculas - Atividades Graduacgao,
- Excluir Secretéario de Pés-
Graduacao
Menu: Consultas
Perfil(is)

Funcionalidade Finalidade

Caminho no Sistema


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/autodeposito-de-teses-e-dissertacoes/page/passo-1-consolidacao-da-atividade-de-defesa

Cursos de Pds-
Graduacao

Disciplinas

Estruturas
Curriculares

Turmas

Consultar Unidade
Académica

Projetos de Pesquisa

Consultar Bancas

Consulta de
Calendarios
Académicos

Consultar os cursos de Pés-
Graduacdo da Instituicao e
visualizar suas principais
informacodes.

Realizar uma consulta as
disciplinas pertencentes aos
programas de Pds-Graduacdo.

Consultar e visualizar os dados
das estruturas curriculares dos
programas de Pds-Graduacdo.

Consultar turmas dos cursos
Stricto Sensu existentes na
Instituicao.

Consultar unidades académicas,
além de seu cddigo, tipo e sigla.

Consultar os projetos de pesquisa
cadastrados no sistema.

Consultar todas as defesas de
Pés-Graduacdo cadastradas no
sistema.

Consultar calendérios
académicos.

Menu: Relatérios

Submenu: Turmas
Funcionalidade

Relatério de Turmas

Relatério de Turmas
por Departamento

Finalidade

Gerar um relatério contendo

informacdes sobre turmas de Pés-

Graduacao.

Gerar um relatério contendo a
lista de turmas de Pés-Graduacao

por docente para um determinado

departamento.

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto » Consultas —» Cursos de
Pés-Graduacéao

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Consultas — Disciplinas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Consultas - Estruturas
Curriculares

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Consultas —» Turmas

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Consultas - Consultar
Unidade Académica

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Consultas - Projetos de
Pesquisa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Consultas —» Consultar
Bancas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Consultas —» Consulta de
Calendarios Académicos

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Relatérios » Turmas -
Relatério de Turmas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios -» Turmas -
Relatério de Turmas por
Departamento

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de P6s-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao



Relatério de
Ocupacao de Vagas
de Turmas

Submenu: Alunos
Funcionalidade

Lista de Alunos por
CRA

Alunos Matriculados
em Atividades

Alunos Matriculados
em Atividades Nao
Renovadas

Alunos com
Trancamento em
Componentes do

Programa

Declaracao de
Qualificacao/Defesa
do Aluno

Discentes por Linha
de Pesquisa

Lista de Alunos Para
Eleicdo

Lista de Contatos de
Alunos

Lista de Alunos
Reprovados

Gerar um relatério contendo o
resumo da ocupacgao de vagas de
turmas do programa de Pds-
Graduacao.

Finalidade

Lista discentes em ordem
decrescente de CRA para o nivel
(mestrado ou doutorado)
especificado do programa.

Visualizar um relatério contendo o
nome de discentes com matricula
ativa em uma determinada
atividade de Pés-Graduacdo.

Gera relatério com a totalidade
de discentes com matriculas
ativas em atividades do periodo
anterior, mas que nao foram
renovadas para o periodo atual.

Visualizar um relatério contendo o
nome de discentes que trancaram
um determinado componente
curricular no periodo informado.

Emitir uma declaracao de
qualificacao ou defesa de
discente de Pés-Graduacao.

Emitir um relatério contendo as
informacdes de discentes por
linha de pesquisa.

Emitir uma lista contendo os
nomes de discentes de um
determinado programa de Pés-
Graduacao e um campo destinado
as suas assinaturas, para casos
de realizacdo de eleicoes.

Emitir uma lista contendo o nome
de discentes e seus dados para
contato.

Emitir uma lista com o nome de
discentes com reprovacao em um
curso de Pds-Graduacdao em um
determinado periodo.

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto —» Relatérios -» Turmas -

Relatério de Ocupacdo de Vagas
de Turmas

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Lista de Alunos por CRA

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Alunos Matriculados em
Atividades

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos —
Alunos Matriculados em
Atividades Nao Renovadas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Alunos com Trancamento em
Componentes do Programa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Declaracdo de
Qualificacao/Defesa do Aluno

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Discentes por Linha de Pesquisa

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Lista de Alunos Para Eleicao

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios - Alunos -
Lista de Contatos de Alunos

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Lista de Alunos Reprovados

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao



Quantitativos de
Alunos Ativos

Quantitativos de
Alunos Ativos /
Matriculados

Relatério de Alunos
Ativos Nao
Matriculados

Relatodrio de Alunos
Especiais e
Disciplinas

Relatério de Bolsistas
por Periodo

Relatério de
Discentes Ativos e
Prazo Méximo de

Conclusao

Relatério de Alunos e
Matriculas

Relatério de Bolsistas
Cadastrados no
SIPAC

Relatério de Tempo
Médio de titulacao
por Discente

Relatério de Tempo
Médio de titulagao
por Orientador

Relatério de Taxa de
Sucesso

Visualizar um relatério
quantitativo de discentes com
vinculo ativo em um programa de
Pés-Graduagao.

Visualizar um relatério
quantitativo de discentes com
vinculo ativo em um programa de
Pés-Graduacao, detalhando
guantos estdo matriculados no
ano e periodo informados.

Gerar relatério com o nome de
discentes com vinculo ativo e que
nado realizaram a matricula em
um determinado periodo e ano.

Gerar relatério de discentes que
se enquadram na categoria 'Aluno
Especial', e de disciplinas para o
ano-periodo informado.

Emitir um relatério contendo o

nome e os dados da bolsa de

discentes em um determinado
periodo.

Emitir um relatério contendo a

lista de discentes com vinculo

ativo e seus respectivos prazos
de conclusao de curso.

Emitir um relatério contendo a
lista de discentes com matricula
ativa no ano desejado.

Emitir um relatério de discentes
de Pés-Graduacao com bolsas
cadastradas no SIPAC.

Este relatério mostra a
quantidade de meses que cada
discente levou para concluir seu

programa.

Este relatério, catalogado por
docente, mostra o tempo médio,
em meses, que cada discente sob
orientagao levou para concluir o

programa.

Este relatério lista o total de
ingressantes e de defesas por
programa e a média de sucesso.

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Quantitativos de Alunos Ativos

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto —» Relatérios —» Alunos -

Quantitativos de Alunos Ativos /
Matriculados

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto —» Relatérios —» Alunos -

Relatdrio de Alunos Ativos Nao
Matriculados

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto —» Relatérios —» Alunos -

Relatdério de Alunos Especiais e
Disciplinas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Relatério de Bolsistas por Periodo

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto —» Relatérios —» Alunos —

Relatério de Discentes Ativos e
Prazo Médximo de Conclusdo

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto - Relatérios —» Alunos -
Relatoério de Alunos e Matriculas

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Relatério de Bolsistas
Cadastrados no SIPAC

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Relatério de Tempo Médio de
titulagao por Discente

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto — Relatérios —» Alunos —
Relatério de Tempo Médio de
titulagao por Orientador

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Relatério de Taxa de Sucesso

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pos-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pés-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao



Relatério de Créditos
Integralizados

Submenu: Docentes
Funcionalidade

Declaracado de
Participagdao em
Banca

Docentes por Turma

Submenu: Outros
Funcionalidade

Orientacoes

Participantes das
Bancas

Relatério de
Processos Seletivos
(Demandas X Vagas)

Exibe a lista de discentes e o total
de créditos integralizados e
pendentes no programa.

Finalidade

Emitir uma declaracdo de
participacao de docente em
banca de Pés-Graduacao.

Visualizar um relatério contendo
lista de docentes por turma de
Pés-Graduacdo, em um
determinado periodo.

Finalidade

Visualizar um relatério contendo
lista de docentes que estdo
orientando quais discentes do
programa

Visualizar um relatério contendo
participantes com cadastro nas
bancas de defesa de um
programa de Pds-Graduacao.

Visualizar um relatério contendo
0S processos seletivos vigentes
que estejam publicados e suas

principais informacoes.

Menu: Pagina WEB

Funcionalidade

Apresentacdo do
Programa

Configurar Cores do

Programa

Finalidade

Modificar a apresentacao de um
programa.

Personalizar as cores de alguns
elementos da pdagina de seus
programas.

Submenu: Documentos/Arquivos do Programa

Funcionalidade

Finalidade

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Alunos -
Relatério de Créditos
Integralizados

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Relatérios —» Docentes -
Declaracao de Participacao em
Banca

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto » Relatérios » Docentes -
Docentes por Turma

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Outros —
Orientacoes

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Relatérios —» Outros -
Participantes das Bancas

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto —» Relatérios —» Outros -

Relatoério de Processos Seletivos
(Demandas X Vagas)

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Pagina WEB —
Apresentacao do Programa

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Pagina WEB -
Configurar Cores do Programa

Caminho no Sistema

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/pagina-web-apresentacao-do-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/pagina-web-apresentacao-do-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/pagina-web-configurar-cores-do-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-coordenacao-stricto-bCC/page/pagina-web-configurar-cores-do-programa

Cadastrar os documento dos
portais publicos.

Cadastrar

Listar, alterar e/ou remover os
documentos dos portais publicos.

Alterar/Remover

Submenu: Noticias do Portal PUblico do Programa

Funcionalidade Finalidade

Permite cadastrar uma nova
noticia sobre o programa de pds-
graduacao no portal publico da
Instituicao.

Cadastrar

Permite visualizar a lista de
noticias sobre o programa de pds-
graduacao, bem como alterar
uma determinada noticia e/ou
remové-la, conforme desejado.

Alterar/Remover

Submenu: Noticias do Portal dos Discentes do Programa
Funcionalidade Finalidade

Permite Cadastrar Noticias do
Portal de Discentes do Programa.

Cadastrar

Permite Alterar/Remover Noticias
do Portal de Discentes do
Programa.

Alterar/Remover

Submenu: Outras Opgdes do Programa

Funcionalidade Finalidade

Cadastrar uma secdo extra
(pagina) contendo informacdes
relativas a um programa de Pés-
Graduacao para o Portal Publico
da Instituigao.

Cadastrar Menu ou

Submenu

Visualizar, alterar os dados e/ou
remover as secdes extras
(paginas) previamente
cadastradas, publicadas ou nao
no Portal Publico.

Alterar/Remover

Menu: Outros

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto —» Pagina WEB -
Documentos/Arquivos do

Programa - Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Pagina WEB -
Documentos/Arquivos do

Programa — Alterar / Remover

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto -» Pagina WEB — Noticias

do Portal Pdblico do Programa -
Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao

Stricto - Pagina WEB — Noticias

do Portal Publico do Programa —
Alterar / Remover

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais » Coordenacao
Stricto -» P4agina WEB — Noticias
do Portal dos Discentes do
Programa — Cadastrar

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Pagina WEB — Noticias
do Portal dos Discentes do
Programa — Alterar / Remover

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto -» Pagina WEB — Outras
Opcdes do Programa — Cadastrar
Menu ou Submenu

SIGAA - Portais » Coordenacao

Stricto -» Pagina WEB — Outras

Opcoes do Programa - Alterar /
Remover

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretéario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pds-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao
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Funcionalidade

Alterar Dados de
Contato da

Coordenacao

Submenu: Internacionalizagédo

Funcionalidade

Cadastrar Tradugao
Componente
Curricular

Cadastrar Traducao
Area de
Concentracao

Cadastrar Traducao
Curso

Finalidade

Alterar as informacdes de
contatos da Coordenacao.

Finalidade

Permite realizar o cadastro da
internacionalizacdo dos
componentes curriculares para
idiomas como o inglés e o francés
por exemplo.

Permite cadastrar a
internacionalizacdo de éareas de
concentragao para idiomas como
o francés e o inglés por exemplo.

Permite cadastrar a
internacionalizacao de curso para
idiomas como o francés e o inglés

por exemplo.

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Outros - Alterar Dados
de Contato da Coordenacao

Caminho no Sistema

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Outros -
Internacionalizacao —» Cadastrar
Traducao Componente Curricular

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Outros -
Internacionalizacao —» Cadastrar
Traducdo Area de Concentracéo

SIGAA - Portais - Coordenacao
Stricto - Outros -
Internacionalizacao —» Cadastrar
Traducao Curso

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao

Perfil(is)

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretario de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pos-
Graduacao,
Secretdrio de Pés-
Graduacao

Coordenador de Pds-
Graduacao,
Secretério de Pés-
Graduacao
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Funcionalidades

Gerenciar Orientacoes

Essa funcionalidade permite que o perfil 'Coordenador de Stricto Sensu' cadastre, finalize, altere e
cancele a orientacao de discentes do programa.

Caminho: "SIGAA - Portais - Coordenacao Stricto -» Aluno —» Gerenciar Orientacoes

Para buscar discentes do programa e gerenciar as suas orientacoes, entre no menu Aluno, em
seguida cliqgue em Gerenciar Orientacoes, como indicado na figura abaixo:

Gerenciar orientacoes 01.png

Informe os dados de busca. Vocé pode procurar por matricula, por CPF ou pelo nome, preenchendo
um ou mais campos e clicando no botao Buscar, como demonstrado a seqguir:

Gerenciar orientacoes 02.png

Todos os/as discentes do programa que preencham os requisitos de busca serao listados. Na tela
seqguinte, serd possivel tanto visualizar os detalhes da orientacdao quanto selecionar discentes para
gerenciamento.

Gerenciar orientacoes 03.png

Clicando em Visualizar detalhes, a seguinte tela sera exibida, constando os dados discentes e o
nome de quem esta responsavel pela orientacado:

Gerenciar orientacoes 04.png

Ao clicar em Selecionar Discente, a tela abaixo sera exibida. Nessa tela, discentes responsaveis
pela coordenacao podem cadastrar uma nova orientacao, ou ainda, alterar, finalizar ou
cancelar(excluir) uma orientacao ja cadastrada.

e A operacao Finalizar Orientacao demarca o fim do periodo da orientacdo que serd
considerado para a contabilizacdo do relatério de produtividade.

e A operacao Cancelar Orientacao remove todos os registros da orientacao, incluindo
aqueles listados no relatério de produtividade. Essa operacao deveré ser utilizada
SOMENTE nos casos em que a orientacao tenha sido equivocadamente cadastrada. A
produtividade lancada no relatério do médulo de producdo intelectual serda CANCELADA.

Gerenciar orientacoes 05.png

Clicando em Cadastrar Orientacao, a seguinte tela serd exibida para cadastramento de uma
nova orientacao:
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Gerenciar orientacoes 06.png

e Cada discente pode ter até duas orientacdes, e inclusive uma coorientacao interna ou
externa. Tudo isso, de acordo com a natureza do programa.

e A orientacdo é registrada automaticamente no médulo de registro de producdes
intelectuais, e sera contabilizada nos relatérios de produtividade do orientador ou da
orientadora. Para tal, é considerado o periodo entre o inicio e o fim da orientacao.

A pessoa que fara a orientagao devera ser escolhida entre os membros do corpo docente
credenciados no programa.

A segunda orientacdo podera ser interna ou externa a UFPB, realizada por docente ou por
pesquisador/a com doutorado, com producao cientifica complementar a tematica interdisciplinar
da pesquisa, com a mesma responsabilidade de quem realiza a primeira orientacao.

Quanto a coorientacdo, devera ser realizada por docente com doutorado, com vinculo efetivo com
a UFPB, ou com outra Instituicao de Ensino Superior (IES), ou por profissional de qualificacao e
experiéncia em campo pertinente a proposta do curso. A escolha dessa coorientacao deve ser
acordada entre docente e discente, com a aprovacao do colegiado do programa, de acordo com o

artigo 34 do Regulamento Geral dos Programas de Pés-Graduacao Stricto Sensu da Universidade

Federal da Paraiba.
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Cadastrar Bancas

Esta funcionalidade permite cadastrar a banca de qualificacdo ou de defesa de discentes de pds-
graduacao Stricto Sensu da Instituicao.

Antes da defesa da tese/dissertacao, ha um exame preliminar de qualificacdo/pré-banca, que visa
avaliar os conhecimentos gerais e especificos de discentes em suas areas de pesquisa e afins. Para
cadastrar a banca de qualificacdo ou pré-banca é necessario ter matricula ativa em uma atividade
do tipo “Qualificacdo”, para discentes de doutorado, ou "Pré-banca", para discentes de mestrado.
Além disso, nao serd permitido cadastrar mais de uma banca para uma mesma matricula de
atividade de qualificacao ou pré-banca. Dentro do SIGAA, o cadastro de pré-bancas segue o fluxo
como banca de qualificacao.

Caminho: "SIGAA - Portais - Coordenacéo Stricto - Aluno -» Cadastrar Bancas —» Banca de
Qualificacao"

Ja a defesa da Tese/Dissertacdo consiste na apresentacao do trabalho final perante uma Banca
Examinadora. Para cadastrar a Banca de Defesa, sera necessario ter matricula ativa em uma
atividade do tipo “Dissertacao/Tese”. Além disso, nao sera permitido cadastrar mais de uma banca
para uma mesma matricula de atividade de Dissertacao/Tese.

Caminho: "SIGAA - Portais - Coordenacéao Stricto - Aluno —» Cadastrar Bancas - Banca de defesa
A figura abaixo mostra o caminho que deve ser percorrido para cadastro de banca:

Banca de defesa e qualificacao 01.png

Uma vez selecionado o tipo de banca, a tela de busca serd exibida. Entre com os dados discentes,
e em seguida clique no botao "Buscar".

Busca 01.png

A lista de discentes que atendam aos critérios de busca serd exibida. Nesse momento, clique em
"Selecionar Discente" para prosseguir ou em "Visualizar Detalhes" para confirmar os dados
exibidos. Ambas as opcdOes estao indicadas na figura a seqguir:

Busca 02.png

Clicando em "Visualizar Detalhes", sera exibida a tela a seguir, com os dados discentes:

Busca 03.png
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Ao clicar em "Selecionar Discente", tem inicio o cadastramento propriamente dito. A tela a sequir
sera exibida, e devem ser informados os dados do trabalho. Em caso de discentes com matricula
em mestrado, o cadastro da pré-banca deve seguir o fluxo de banca de qualificacao e, em
"Atividade Matriculada", deve ser informada a atividade de pré-banca na qual tém matricula ativa.
O titulo, o resumo e as palavras-chave do trabalho devem ser informados em pelo menos uma
lingua estrageira, além do original em portugués.

O fluxo de cadastro é andlogo para bancas de qualificacdo/pré-banca e de defesa, apresentando a
mesma sequéncia de telas e de passos.

A formacao da banca de defesa é regulamentada pelo artigo 852 do Regulamento Geral dos

Programas de PésGraduacao Stricto Sensu da Universidade Federal da Paraiba, onde se determina

o nimero de componentes e a funcao dentro da banca, a titularidade e o vinculo dos mesmos com
a instituicao.

Entretanto, alguns programas podem optar pela realizacao de "exame de qualificacdo" ao invés de
banca. Neste caso, a opcao "Banca equivale a um exame de qualificacao" deve ser
selecionada. Ao marcar essa opcao, 0s campos que seriam preenchidos exclusivamente no caso de
realizacao de banca de qualificacdao serao desabilitados. Uma vez obtida a aprovacao no exame,
cada discente segue no programa da mesma forma como se tivesse obtido aprovacao em banca.

Preenchidos todos os campos, clique em "Préximo Passo" para prosseguir.
Qualificacao 01.png

O préximo passo serd cadastrar membros componentes da banca. Para banca de defesa, com
'presidente' e 'examinador interno', a selecdo se da a partir do corpo docente do programa, ficando
a presidéncia da banca sob a responsabilidade de quem orienta o trabalho, conforme disposto no

paragrafo 12 do artigo 852 do Regulamento Geral dos Programas de PésGraduacao Stricto Sensu da

Universidade Federal da Paraiba.

Qualificacao 02.png

J& o posto de 'examinador externo ao programa' poderd ser escolhido entre servidoras ou
servidores técnico-administrativos ou docentes da instituicao que ndao pertencam ao programa de
pds graduacao, devendo portar titulo de doutorado ou livre docéncia, tendo o tema do trabalho em
questao como area de interesse. Veja abaixo 0s passos:

Qualificacao 03.png

Para as bancas de defesa de doutorado é necessario, também, cadastrar '‘examinador externo a
instituicao', sequindo as mesmas exigéncias de qualificacao determinadas no artigo 852 do

Regulamento Geral dos Programas de PésGraduacao Stricto Sensu da Universidade Federal da

Paraiba. Todavia, observe-se que, de acordo com esse regulamento, ndao ha exigéncia de
'‘examinador externo a instituicao' quando se tratar de banca de defesa de mestrado. Porém, cabe
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observar o que preconiza o regulamento préprio de cada programa a respeito dessa questdo na
formacdo das bancas de defesa. Para dar prosseguimento, clicar em "Préximo passo".
Qualificagao 05.png

Qualificacao 04.png

Para finalizar, uma vez cadastradas todas as participacdes na banca, verificar se todas as
informacdes estao corretas e, estando tudo de acordo, clicar em "Confirmar" para concluir o
cadastramento da banca.

Qualificacao 05.png
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Trancar Vinculo

Serd permitido a discentes com matricula regular o trancamento em um ou mais componentes
curriculares, individualizados, desde que ainda nao se tenha integralizado 30% (trinta por cento)
das atividades previstas para o componente, salvo caso especial, a critério do colegiado do
programa.

O trancamento de matricula segue o disposto no Titulo IV / Capitulo Il / Secao Il do Regulamento

Geral dos Programas de Pés-Graduacdo Stricto Sensu da Universidade Federal da Paraiba.

Caminho: SIGAA - Portais -» Coordenacdo Stricto -» Aluno — Vinculo - Trancar Vinculo

Para proceder com o trancamento de componentes, acessar o portal "Coordenacao Stricto" e, no
menu "Aluno", seguir o caminho "Vinculo - Trancar Vinculo", como indicado na figura abaixo:

Trancar vinculo 01.png

Em seqguida, deve-se informar os dados de busca, podendo procurar por matricula, pelo CPF ou
pelo nome, preenchendo um ou mais campos e clicando no botao Buscar, como demonstrado a
sequir:

Busca 01.png

Cada discente do programa que preencher os requisitos de busca serd listado. Na tela seguinte,
serd possivel tanto visualizar os detalhes da orientacdo, quanto selecionar discentes para
gerenciamento.

Busca 02.png

Clicando em "Visualizar Detalhes", a tela a seguir sera exibida, constando os dados discentes e o
nome de quem é responsavel pela orientacao:

Busca 03.png
Ao clicar em "Selecionar Discente", a tela abaixo serd exibida:
Trancar vinculo 05.png

Devem ser informados o periodo de referéncia, a data de inicio e o regime para trancamento que
pode ser trimestral, quadrimestral, semestral ou anual. O campo "Observacao" nao é de
preenchimento obrigatério. Porém, as informacdes adicionadas a esse campo serao exibidas no
histérico discente.
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Clicar em "Préximo Passo" para avancar.

Verificar os dados discentes e os dados para trancamento. Estando tudo correto, entrar com a
senha no campo indicado, e clicar no botao "Confirmar" para concluir.

Trancar vinculo 06.png
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Funcionalidades

Cancelar Vinculo

Caminho: SIGAA - Portais - Coordenacao Stricto -» Aluno — Vinculo —» Cancelar Vinculo

Art. 61. Admitir-se-a o cancelamento de matricula, em qualguer tempo, havendo solicitacao

discente, correspondendo a sua desvinculacdo do programa (Regulamento Geral dos Programas de

Pés-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal da Paraiba).

Para proceder com o cancelamento de vinculo, acesse o portal "Coordenacao Stricto" e, no menu
"Aluno", siga o caminho "Vinculo —» Cancelar Vinculo", como indicado na figura abaixo:

Cancelar vinculo 01.png

Em seqguida, informe os dados de busca. Vocé pode procurar por matricula, CPF ou nome de
discentes, preenchendo um ou mais campos e clicando no botao "Buscar", como demonstrado a
seguir:

Busca 01.png

Quaisquer discentes do programa que preencham os requisitos de busca aparecerao numa lista.
Na tela seguinte, serd possivel tanto visualizar os detalhes da orientacdao quanto selecionar
discentes para gerenciamento.

Busca 02.png

Clicando em "Visualizar Detalhes", a tela a seguir sera exibida, constando os dados discentes e o
nome de quem esta responsavel pela orientacdo:

Busca 03.png
Ao clicar em "Selecionar Discente", a tela abaixo serd exibida:
Cancelar vinculo 05.png

Informe o tipo de cancelamento e o ano-periodo de referéncia. O campo "Observacao" nao é de
preenchimento obrigatério. Porém, as informacdes adicionadas a esse campo serdo exibidas no
histérico de cada discente.

Clique em "Préximo Passo" para avancar.

Verifique os dados discentes e, estando tudo correto, entre com sua senha no campo indicado e
cligue no bot&o "Confirmar" para concluir. Cancelar vinculo 06.png
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Retornar Aluno Trancado

'Aluno trancado' é o perfil de discentes que realizaram a suspensao temporaria do programa. Para
retornar discente com status "Trancado", siga as orientacdes a seguir:

Caminho: SIGAA - Portais -» Coordenacao Stricto - Aluno — Vinculo —» Retornar Aluno Trancado

Para proceder com retorno de discente com curso trancado, acesse o portal "Coordenacao Stricto"
e, no menu "Aluno", siga o caminho "Vinculo —» Retornar Aluno Trancado", como indicado na figura
abaixo:

Retornar trancado 01.png

Em sequida, informe os dados de busca. Vocé pode procurar por matricula, CPF ou nome de
discentes, preenchendo um ou mais campos e clicando no botao "Buscar", como demonstrado a
seguir:

Serd exibida a tela a sequir, com os dados discentes e as informacdes sobre o trancamento:

Clique no botao "Confirme o Retorno de Afastamento" para finalizar o procedimento. O sistema
retornara para a tela inicial do Portal Stricto, e uma mensagem de confimagao "Retorno
Cadastrado com Sucesso" deverd ser exibida, indicando o sucesso da operacao.
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Funcionalidades

Alterar Dados de Contato da
Coordenacao

Essa funcionalidade permite que docentes com perfil de Coordenador de Stricto Sensu possam
alterar os dados de contato da coordenacao do programa.

Caminho: SIGAA - Portais - Coordenacao Stricto —» Outros — Alterar Dados de Contato da
Coordenacéo



