Cadastrar Notas

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Docente
e PERFIL(IS): Docente

O lancamento de notas no sistema académico SIGAA serve para a indicacao do desempenho dos
alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lanca as notas e, ao concluir,
automaticamente, os discentes as visualizam no portal académico de notas. Cada discente apenas
consegue observar suas préprias notas. Para lancar notas no sistema académico, o docente devera
acessar:

e SIGAA - Portal do Docente = Ensino -» Turmas — Cadastrar Notas

O sistema exibird a lista de turmas na tela.

# Portal do Docente

Cadastrar Notas

Selecione uma turma aberta abaixo para modificar as notas.

@: Inserir Notas

SELECIONE UMA TURMA

2015.1 - PESQUISA APLICADA A MATEMATICA UV - Turma 01

2024.1 - MATEMATICA T - Turma 01

2024.1 - METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO - MATEMATICA - Turma 02
2024.1 - METODOLOGIA DO TRABALHO CIENTIFICO - MATEMATICA - Turma 04
2024.1 - MATEMATICA I - Turma 02

00 CQ

Cancelar

Nesta tela, o usudrio poderd optar por inserir as notas. Caso desista de realizar a operacao, clique
em "Cancelar" e confirme a operacao na caixa de dialogo que sera gerada posteriormente. Esta
mesma funcao serd valida sempre que a opcao estiver presente. Para "Inserir Notas", o usuario
devera clicar no icone seta cor verde. O sistema carregara a tela com a lista de alunos
matriculados e os campos de notas e numero de faltas para preencher.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
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« Digite as notas utilizando virgula para separar a casa decimal.

« O campo Faltas deve ser preenchido com o nidmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.

+« O campo Faltas Calc. (faltas calculadas) € resultado da frequéncia langada na Turma Virtual e precisa ser transferido para o campo oficial Faltas antes da consolidagao.

« As notas salvas ndo v8o para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.

« Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e modifica-las posteriormente.

If necessario lancar os topicos de aulas ministrados para efetuar a consolidagdo.

E necessario lancar a frequéncia para efetuar a consolidagao.

Ao Finalizar (Consolidar) o lancamento de notas para essa turma sera encerrado.

O desmembramento de unidade em mais de uma avaliacdo remove as notas salvas. Por esse motivo, € recomendado que em caso de necessidade de

desmembramento de unidade em mais de uma avaliacdo, que esse desmembramento seja realizado antes de qualquer insergdo de notas.

« Ao desmembrar um unidade em mais de uma avaliacdo, caso o docente ndo tenha configurado como as notas dessa unidade devem ser calculadas, o
desmembramento ird considerar a soma das notas das avaliacdes.
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Para cadastrar novas notas, o docente deverd preencher os campos de cada unidade.

Caso deseje desmembrar uma unidade em mais de uma avaliacao, o docente devera clicar no
icone . O sistema carregard a pagina onde o usuéario deverd informar os Dados da Avaliacéo
complementar da unidade. Para adicionar uma avaliacdo para a unidade escolhida, o usuario
deverd informar, obrigatoriamente, os campos Peso, Descricao e Abreviacao. Apds informar os
dados da avaliacao, clique em "Cadastrar".

DADDS DA AVALIACAD
Turrna: DIMO437 - LINGUAGENS DE PROGRAMACAD: CONCEITOS E PARADIGMAS - Turma: 01 (2011.1)
Unidade: & 2a Unidade -]

Peso: & 1
Descrigdo: & Trabalho - Lista de exercicios
Abrewviagdo: & LIS

Cadastrar Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

Logo, o sistema exibird a mensagem de sucesso no cadastro da avaliacdo e uma coluna com os
campos para preenchimento das notas para a avaliacao estara disponivel.

Voltar

Clicano no icone "Voltar", o sistema vai retornar para tela anterior.

Exportar Planilha

Ao clicar no icone “Exportar Planilha”, o docente podera exportar uma planilha do sistema. Dessa
forma, os dados contidos na planilha de notas dos alunos matriculados serao exportados para o
computador e poderao ser visualizados em formato de planilha eletrénica (por exemplo, Excel). O
sistema exibira a seguinte caixa de confirmacao. Confirme a operacao clicando em “OK”. O
sistema exibira a seguinte caixa de download. O usuario podera abrir ou fazer o download do
arquivo.

Imprimir

O docente podera imprimir a planilha com os dados sobre os alunos e suas respectivas notas. Para
isso, cliqgue no icone “Imprimir”. O sistema exibird a tela do formato de relatério.

Salvar e Publicar

O docente podera salvar as notas e publica-las para que os alunos possam visualiza-las no sistema.
Para realizar esta operacao, cliqgue no icone “Salvar e Publicar”. A seguinte mensagem de sucesso
sera exibida na tela.

Salvar e Ocultar

O docente podera realizar o mesmo procedimento de "Salvar e Publicar", porém oculta as notas
para que nao sejam visualizadas. Com as notas ocultadas, o docente podera altera-las sempre que
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julgar necesséario. Para fazer essa operacao, deverd clicar em "Salvar e Ocultar". O sistema
apresentara a mensagem de sucesso na tela.

Consolidar Parcial

Para realizar a consolidacao parcial da turma, o docente deverd clicar no icone "Consolidacao
Parcial". A consolidacdo parcial consiste em consolidar as matriculas de todos os alunos que nao
ficaram em recuperacao, incluindo aprovados ou reprovados na avaliacao do componente
curricular. As matriculas dos discentes em recuperacdo permanecerao abertas para que o docente
informe posteriormente as notas da recuperacao e, enfim, realize a consolidacao final. A seguinte
caixa de confirmacao sera apresentada:

A consolidagcdo parcial tem como objetivo consolidar as matriculas dos alunos aprovados por média. Apds a operagio, se houverem alunos
em recuperacido, a turma continuara aberta, permitindo a sua consolidacio apds a realizagio da prova de recuperacio. Deseja continuar?

[ 0K ] l Cancelar

Confirme a operacao clicando em "OK". O sistema mostrard a lista de alunos em recuperacao e
botdes "Consolidar Parcialmente", "Voltar" e "Imprimir". Caso deseje imprimir um o relatério de
alunos, clique no icone "Imprimir". O sistema apresentard uma tela semelhante a apresentada no
tépico Imprimir. Para confirmar a consolidacao parcial dos discentes listados, o docente deverd
informar sua senha e clicar no icone "Consolidar Parcialmente". O sistema mostrard a mensagem
de sucesso na tela.

Finalizar (Consolidar)

Ao clicar no icone "Finalizar (Consolidar)", o docente podera consolidar totalmente a turma virtual.
E importante ressaltar que uma vez finalizada, ndo serd possivel realizar a alteracio das
informacdes na turma virtual consultada por meio desta funcionalidade. Portanto, é recomendado
gue o usuario certifique-se que os dados inseridos estao corretos e que a turma deve ser fechada.
Para finalizar uma turma virtual, serd necessario que o docente registre todas as notas dos
discentes, incluindo as notas de recuperacdo. O sistema exibird a caixa de confirmacdo. Confirme a
operacao clicando em "OK" e o sistema mostrara a lista de alunos em recuperacao e botdes
"Consolidar Parcialmente", "Voltar" e "Imprimir". Caso deseje imprimir um o relatério de alunos,
clique no icone "Imprimir". O sistema apresentard uma tela semelhante a apresentada no tépico
Imprimir. Para confirmar a consolidacdo dos discentes listados, o docente devera informar sua
senha e clicar no icone "Finalizar (Consolidar)". O sistema apresentard a mensagem de sucesso na
tela.
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