Producao Intelectual

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Docente
e PERFIL(IS): Docente

Cadastrar Nova Producao

Esta funcionalidade permite cadastrar obras intelectuais ainda nao registradas no sistema, cujas o
usudrio teve participacdo nas producoes. Para realizar esta operacdo, siga os passos abaixo:

e SIGAA - Médulos — Portal do Docente —» Producao Intelectual » Minhas Producoes -
Cadastrar Nova Producao

O sistema exibira todas as producdes intelectuais passiveis de cadastramento:

Producao Intelectual 01.png

Esta operacao terd funcao equivalente para todas as vezes que for disponibilizada pelo sistema.
Com base nesta tela, serd permitido cadastrar as seguintes producdes académicas:

e Artigo, Periddicos, Jornais e Similares;

Capitulo de Livros;

Livros;

Participacdo em Eventos;

Textos Didaticos e Discussao;

Audiovisuais;

Exposicdo ou Apresentacado Artisticas;

Montagens;

Programacao Visual,

Maquetes, Protdtipos, Softwares e Outros;
Patentes;

Trabalhos de Conclusao;

Comissées Julgadoras;

Prémio Recebido;

Bolsas Obtidas;

Visitas Cientificas;

Organizacdo de Eventos, Consultorias, Edicdo e Revisdo de Periddicos;
Participacdo em Sociedades Cientificas e Culturais;
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e Participacdo em Colegiados e Comissées.

Artigo, Periddicos, Jornais e Similares

Caso deseje registrar o Artigo, Periédico, Jornal ou Similar de uma nova producao intelectual no
sistema, clique em Artigo, Periddicos, Jornais e Similares (icone papel). O sistema mostrard a tela
abaixo:
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e Data de Producdo: Digite as datas desejadas ou clique no icone calendario.png
(Calendario) para preencher as datas no campo;
e Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da obra intelectual;
e Titulo: Escreva o nome do titulo de producao académica publicada;
e Autores: Escreva o nome dos responsaveis pelo artigo, periédico, jornais ou similares;
e Editora: Escreva o nome da editora responséavel pela publicacdo da obra intelectual,;
e Local de Publicacao: Escreva o nome do local onde a producao académica foi publicada;
e Observacoes: Se tiver as informacodes a acrescentar, escreva as observacoes relevantes
sobre o artigo que sera cadastrado no sistema;
e Titulo do Periddico: Escreva o nome do titulo do periédico;
e Tipo do Periddico: Selecione o tipo do peridédico;
o Ambito: Selecione o d&mbito do artigo, ou seja, a proporcao local do peridédico onde foi
publicado o artigo;
e Tipo de Participacdo: Selecione o tipo de participacao dos responsaveis pela producao
académica;
e Area: Selecione area de abrangéncia do artigo publicado;
e Sub-Area: Selecione sub-area dentro da area de abrangéncia do artigo publicado;
e Pagina Inicial: Preencha o nUmero de pagina onde comeca o artigo no periédico de
publicacao;
e Pagina Final: Preencha o nUmero da pagina onde termina o artigo no periédico de
publicacao;
e Volume: Preencha o volume do periddico;
Numero: Preencha o numero da revista de publicacao;
ISSN/ISBN: Preencha o cédigo ISSN/ISBN para controle de movimento do artigo cientifico;
Destaque: Se o artigo tiver o destaque, marque esta opc¢ao;
Quantitativos:
o Docentes: Preencha a quantidade de docentes (incluindo vocé) envolvidos no artigo
publicado;
o Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade de docentes que estao
comprometidos com a obra intelectual,
o Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
o Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
o Qutros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no artigo publicado.

Se desejar visualizar a lista de artigos, periddicos, jornais e similares cadastrados, clique no icone
tabela.png (Listar Artigos, Periddicos, Jornais e Similares Cadastrados). Esta funcionalidade estara
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explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Apds preencher todos os campos obrigatdrios, clique em Cadastrar para dar sequéncia ao
cadastramento do artigo. Em seguida, o sistema mostrard a mensagem de sucesso no topo da tela.

Capitulo de Livros

Caso deseje cadastrar capitulo do livro no sistema, cligue em Capitulo de Livros (icone livro
aberto). Em seguida, o sistema de cadastro de capitulo de livro apresentard a tela abaixo:
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Preencha os dados a seguir:

e Titulo do Capitulo: Escreva o nome de titulo do capitulo do livro publicado;

e Autores: Escreva os nomes dos autores envolvidos no processo de construcao do capitulo
livro;

e Titulo do Livro: Escreva o nome do titulo do livro publicado;

e Editor: Escreva o nome do editor responsavel pela publicacao;

e Local de Publicacao: Escreva o nome do local de publicacao do exemplar;

e Data de Producdo: Preencha a data que o capitulo do livro foi produzido;

e Ano de Referéncia: Selecione o ano que refere o capitulo do livro;

e Area: Selecione a &rea de intelectual de aplicacdo do livro;

e Sub-drea: Selecione a sub-area dentro da area intelectual de aplicacao do capitulo do
livro;

e Publicacdo: Selecione o ambito da publicacao, dentre as opcdes dispostas;

e Tipo de Participacado: Selecione o tipo de participacao do usuario que esta cadastrando o
capitulo do livro;

e Capitulos do Livro: Preencha o niumero de capitulos do livro que deseja cadastrar;

e Pagina Inicial: Preencha o nUmero de pagina inicial do capitulo que sera registrado no
sistema;

e Pdgina Final: Preencha o numero de pdagina finla do capitulo que sera registrado no
sistema;

e ISBN: Preencha o cddigo do ISBN do capitulo do livro;

e Publicacdo Premiada?: Marque esta opcao se o capitulo do exemplar que pretende

cadastrar no sistema é uma publicacdao premiada;

Quantitativos:

o Docentes: Preencha a quantidade de docentes (incluindo vocé) envolvidos no

capitulo do livro publicado;

Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade de docentes que estao

comprometidos com a obra intelectual;

Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;

Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-

administrativos;

Outros: Preencha a quantidade de outros que estdao envolvidos no capitulo do livro

publicado.

o

o

o

o
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e Observacdes: Escreva as observacdes sobre o capitulo do livro que estd sendo
cadastrado.

Se desejar visualizar a lista de capitulos de livros cadastrados, clique no icone tabela.png (Listar

Capitulos de Livros Cadastrados). Esta funcionalidade estard explicada em Listar Producdes

Cadastradas.

Subsequente ao adicionamento dos dados desejados, clique em Cadastrar. Em seguida, a
mensagem de confirmacdo do sucesso do cadastramento sera exibida no topo da tela.

Livros

Para cadastrar um novo livro no sistema, clique em Livros (icone livros empilhados). Em seguida, o
sistema mostrara a tela de Cadastro de Livros abaixo:
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Indique as informacdes a seguir:

e Titulo: Escreva o nome do titulo do livro publicado;

e Autores: Escreva os nomes dos autores envolvidos no processo de construcao do livro;
e Organizadores/Editores: Escreva os nomes Organizadores/Editores comprometidos com o
livro que serd cadastrado;

Local de Publicacao: Escreva o nome do local de publicacao do exemplar;

Editora: Escreva o nome da editora responsavel pela publicacao do livro;

Observacoées: Escreva as observacoes relevantes sobre o livro;

Publicacdo: Selecione o ambito da Publicacao, dentre as opcdes ordenadas pelo sistema;
Tipo de Participacao: Selecione o tipo de participacao que esta cadastrando o livro;

« Area: Selecione a area de ensino do livro;

e Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de ensino selecionada antecipadamente;
Data de Producéo: Preencha a data em que o livro foi produzido;

Ano de Referéncia: Preecha o ano de referéncia do exemplar que serd cadastrado no
sistema;

N? Paginas: Preencha o nUmero de paginas do livro que seré registrado no sistema;

e ISBN: Preecha o cédigo de ISBN do livro;

Destaque: Margue essa opcao se o exemplar que pretende cadastrar no sistema é
Destaque;

Quantitativos:

o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos no livro;

Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao comprometidos com o livro;

Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no livro;
Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;

Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no livro publicado.

o

o

o

o
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Se desejar visualizar a lista de livros cadastrados, clique no icone tabela.png (Listar Livros

Cadastrados). Esta funcionalidade estara explicada em Listar Producées Cadastradas.

Apés preencher todos os dados para o cadastramento do livro, cliqgue em Cadastrar. Em seguida, a
mensagem de sucesso sera apresentada no topo da tela.

Participacdao em Eventos

Para cadastrar participacao em eventos relacionados ao contexto académico, clique em
Participacdo em Eventos (icone tela de projecao). Em seguida, o sistema exibira a tela de Cadastro
de Participacao em Eventos abaixo:
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Preencha os campos a seguir para prosseguir com o cadastro:

Titulo: Escreva o nome do trabalho inscrito no evento;

Nome do Evento: Escreva o nome do evento que o trabalho académico participou;

Local de Participagcao: Escreva o nome do local de participacao em evento;

Autores: Escreva os nomes dos autores envolvidos na producao académica matriculado

no evento;

e Organizadores: Escreva os nomes dos organizadores comprometidos com a obra
intelectual cadastrada no evento;

e Natureza: Selecione a opcao de natureza da participacao em evento;

e Observacées: Escreva as observacoes relevantes sobre o trabalho e/ou evento;

e Tipo de Evento: Selecione o tipo de evento que o cadastrante participou;

o Ambito: Selecione o &mbito do evento, isto &, a proporcado local onde foi realizado o
evento;

e Tipo de Participacao: Selecione o tipo de participacao em evento;

 Area: Selecione a area de abrangéncia do trabalho inscrito no evento;

e Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de abrangéncia requerida previamente;

e Data de Producgao: Preencha a data da obra intelectual apresentada;

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia do evento;

Pagina Inicial: Preencha o nUmero da pagina inicial do trabalho escrito registrado na

cerimoénia;

Pagina Final: Preencha o numero da pdagina final do trabalho;

Destaque: Margue essa opgao se a obra intelectual submetida para o evento em questao,

foi destaque;

e Apresentado: Marque essa opcao se o trabalho foi apresentado no evento.

e Quantitativos:

o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos na participacao em evento cadastrada;

o Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao comprometidos com o trabalho inscrito no evento;

o Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no evento;

o Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
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o Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no evento.

Se desejar visualizar a lista de participacdes de trabalhos em eventos cadastrados, clique no icone
tabela.png (Listar Participacbes em Eventos Cadastradas). Esta funcionalidade estard explicada em

Listar Producdes Cadastradas.

Posterior a disponibilizacao das informacdes necessdrias para o cadastramento do trabalho
académico em evento cadastrado, clique em Cadastrar. O sistema exibird a mensagem de sucesso
da acao no topo da tela.

Textos Didaticos e Discussao

Para iniciar o cadastro de um texto didatico ou discussao, cligue em Textos Didaticos e Discussdo
(fcone papel com laco vermelho). Apds clica-lo, a tela com os campos necessdrios para realizar o
registro do texto didatico ou discussao, sera apresentada na seguinte abaixo:
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Esclareca os campos a seqguir:

e Tipo de Texto: Selecione se é Texto Didatico ou Texto Discussao;

Titulo: Escreva o nome do titulo do texto que serd cadastrado;
Autores: Escreva os nomes dos autores envolvidos na producao do texto;
Local de Publicacao: Escreva o local onde o escrito foi publicado;
Informacao: Escreva se tiver mais informacodes a respeito do texto;

Tipo de Participacao: Selecione o tipo de participacao do usuario do sistema no texto;
Area: Selecione a 4rea académica do escrito;
e Sub-drea: Selecione a sub-area dentro da area académica escolhida anteriormente;
Tipo de Instédncia: Selecione o tipo de instancia que o texto se encaixa;

Data de Producdo: Preencha a data de producao do texto;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia do texto;

Pagina Inicial: Preencha o nUmero da pagina inicial do texto que sera registrado no
sistema;
Pagina Final: Preenchar o numero da pagina final do texto que sera cadastrado;
Destaque: Margque essa opc¢ao se o texto em questao foi destacado;

Quantitativos:

o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos no texto didatico ou discussao;
Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao comprometidos com o texto didatico ou discussao;
Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no texto didatico ou
discussao.

(e}

o

o

o
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Se desejar ter acesso ao menu dos textos didaticos ou discussbées cadastrados no sistema, clique
no icone tabela.png (Listar Textos Didaticos ou Discussdo Cadastrados). Esta funcionalidade estard

explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Apods informar os dados basicos para cadastrar o texto didatico ou discussao, clique em Cadastrar.
Em sequida, sera confirmado o éxito da operacao com uma mensagem de sucesso no topo da tela.

Audio Visuais

Para cadastrar um audio visual, clique em AudioVisuais (icone TV). Em seguida, o sistema mostrara
a tela com os campos necessarios para cadsatrar os dados do audio visual abaixo:
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Preencha os campos a seguir para prosseguir com o cadastro:

Titulo: Escreva o nome do titulo do audio visual;
Autores: Escreva os nomes dos autores envolvidos na producao do audio visual;
Local: Escreva o local onde o audio visual foi produzido;

Veiculo: Escreva o nome do veiculo responsavel pela producdo do audio visual;
Informacées Complementares: Escreva se tiver mais informacodes a respeito do audio
visual;

Tipo de Participacdo: Selecione o tipo de participacao do usuério do sistema no audio
visual;
Ambito:Selecione o &mbito territorial da producéo;

Tipo Artistico: Selecione um dos dois tipos: Artistico ou Divulgacao Cientifica;
Classificacao: Selecione a classificacao do audio visual;
Data de Producéo: Preencha a data de producao do audio visual;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia do audio visual;
Duracao: Preencha o tempo de duracao do audio visual,
Divulgado: Marque essa opcao se o audio visual em questao foi divulgado;
Premiado: Marque essa opcao se o audio visual em questao foi premiado;
Quantitativos:

o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos no audio visual;
Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estdao comprometidos com o audio visual;
Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no audio visual.

o

o

o

o

Caso deseje visualizar o rol de todas as obras audio visuais cadastrados, clique no icone tabela.png
(Listar Apresentacdes Audio Visuais Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em Listar

ProducOes Cadastradas.
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Apéds o preenchimento de dados nos campos, clique em Cadastrar. Em seguida, o sistema exibira a
mensagem de sucesso no topo da tela.

Exposicdo ou Apresentacao Artisticas

Se desejar cadastrar exposicdes ou apresentacdes artisticas ainda nao registradas no sistema,
clique em Exposicao ou Apresentacao Artisticas (icone microfone). A pagina para que seja possivel
o Cadastro de Exposicao ou Apresentacao Artistica, serd exibida abaixo:
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Preencha os seguintes campos:

Titulo: Escreva o nome do titulo da exposicao ou apresentacao artistica;
Local: Escreva o local onde a exposicao ou apresentacao artistica foi realizado;
Autores: Escreva os nomes dos autores vinculados a exposicao ou apresentacdo artistica;
Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacdes relevantes sobre o
trabalho expositivo/artistico;
o Ambito: Selecione &mbito territorial do trabalho em questéo;
e Area: Selecione a &rea de desenvolvimento da exposicdo ou apresentacdo artistica;
e Sub-Area: Selecione a sub-area, isto é, a ramificacdo da area que a exposicdo ou
apresentacao artistica esta inclusa;
e Tipo Artistico: Selecione o tipo artistico da producao cadastrada;
e Sub-Tipo Artistico: Selecione o sub-tipo artistico do tipo anterior;
e Data de Producdo: Preencha a data de producdo da exposicdo ou apresentacdo artistica;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia de exposicdao ou apresentacdo artistica;
Data Inicial: Preencha a data inicial, informando o més e o ano do trabalho produzido;
Data Final: Preencha a data final, também indicando o més e o ano;
Premiada: Margque essa 0pcao se a exposicao ou apresentacao artistica foi premiada.
Quantitativos:
o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos na exposicdao ou apresentacao artistica;
Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estdao comprometidos com a exposicao ou apresentacao
artistica;
Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos na exposicao ou
apresentacao artistica.

o

o

o

o

Para ter acesso a lista de todas as exposicdes ou apresentacdes artisticas cadastrados, clique no
icone tabela.png (Listar Exposicdo ou Apresentacao Artistica Cadastrados). Esta funcionalidade

estard explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Posteriormente, j&d com os campos informados, clique em Cadastrar para confirmar a operacdo. Em
seguida, a mensagem de sucesso do cadastramento sera exibida no topo da tela.
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Montagens

Para cadastrar uma determinada montagem, cligue em Montagens (icone méascaras). A tela sera
exposta na seguinte configuracao abaixo:
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Preencha os campos a seguir:

e Titulo: Escreva o nome de titulo da montagem;
Local: Escreva o local onde foi feita a amostra da montagem;
Autores: Escreva os nomes dos autores da montagem;
Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacodes relevantes sobre a
COmMposicao;
Tipo de Participacado: Selecione o tipo de participacao do usudrio do sistema na
montagem;
o Ambito: Selecione o d&mbito regional;
e Area: Selecione a area de desenvolvimento da composicdo que sera cadastrada;
e Sub-Area: Selecione a sub-area, ou seja, a sub-divisdo da 4rea que a montagem esta
inserida;
e Tipo Artistico: Selecione o tipo artistico da montagem;
e Sub-Tipo Artistico: Selecione o sub-tipo artistico da montagem;
Data de Producdo: Preencha a data de producao da composicao;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da montagem;
Data inicial: Preencha a data inicial informando o més e o ano da montagem elaborada;
Data Final: Preencha a data final também indicando o més e o ano;
Premiada: Marque essa opcao se a montagem foi premiada.
Quantitativos:
o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos na montagem;
o Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao comprometidos com a montagem,;
o Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
o Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
o Qutros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos na montagem.

Caso deseje consultar as montagens cadastradas, clique no icone tabela.png (Listar Montagens

Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Subsequente a disponibilizacao dos dados cadastrais para a montagem, cliqgue em Cadastrar para
validar a acdo. Em seguida, o sistema exibird a mensagem de sucesso no topo da tela.

Programacao Visual

Se desejar cadastrar uma nova programacao visual, clique em Programacdao Visual (icone filme
negativo). A tela com os espacos para o Cadastro de Programacao Visual, serd exposta:
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Esclareca os campos a seguir:

e Titulo: Escreva o nome de titulo da programacao visual;

Local: Escreva o local onde foi produzida a programacao visual;
Autores:Escreva os nomes dos autores envolvidos na producao da obra intelectual;
Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacodes relevantes a respeito da
producdo que esta sendo cadastrada;

Tipo de Participacado: Selecione o tipo de participacao do usuario do sistema, na
programacao visual;
o Ambito: Selecione o dmbito territorial do evento que a programacao visual foi inscrita;
e Area: Selecione a area de ensino da programacéo visual;

*Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de ensino selecionada previamente;
Tipo Artistico: Selecione o tipo artistico que a programacao visual coincide;

Data de Producado: Preencha a data de producao da programacao visual;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da programacao visual;

Data Inicial: Preencha a data final do desenvolvimento da programacao visual que sera
cadastrada no sistema;

Data Final: Preencha a data da conclusao da programacao visual;

Premiado: Marque essa opcao se a programacao visual foi premiada;

Quantitativos:

o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
envolvidos na programacao visual;
Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao comprometidos com a programacao visual;
Estudantes: Preencha a quantidade de discentes incluidos no projeto;
Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos na programacao
visual.

o

o

o

o

Para visualizar a lista com as programacoes visuais ja cadastradas, clique no icone tabela.png
(Listar Programacoes Visuais Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em Listar

Producdes Cadastradas.

Posteriormente, com, no minimo, os campos obrigatdérios informados, clique em Cadastrar para dar
sequéncia a operacdo. A mensagem de éxito do cadastro da programacao visual sera apresentada
no topo da tela.

Maquetes, Protétipos, Softwares e Outros

Caso deseje cadastrar maquetes, protétipos, softwares ou outros, clique em Maquetes, Protdtipos,
Softwares e Outros (icone maquete casinhas). A pagina a seguir sera exposta abaixo:

Producao Intelectual 11.png
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Informe os seguintes dados:

e Titulo: Escreva o nome do titulo da maquete, protétipo, software ou relacionados;
e Local: Escreva o local onde foi elaborada a maquete;
e Autores: Escreva os nomes dos autores relacionados a producao do protétipo;
e Informacbes Complementares: Escreva se tiver mais informacdes relevantes sobre a
criacao do que esta sendo cadastrada;
e Area: Selecione rea de abrangéncia da maquete, protétipo, software e outros;
e Sub-Area: Selecione sub-area dentro da area de abrangéncia indicada, antecipadamente;
e Tipo de Participacao: Selecione seu tipo de participacao do projeto;
o Ambito: Selecione o dmbito territorial do evento que a maquete, protétipo, software ou
relacionados foi inscrito;
e Tipo de Producéo Tecnoldgica: Selecione o tipo de producao tecnoldgica, dentre as opcoes
disposta no sistema;
e Data de Producdo: Preencha a data de producao do protétipo;
e Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da maquete, protétipo, software e
outros;
e Premiada: Marque essa opcao se a obra intelectual foi premiada na competicao.
e Quantitativos:
o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
ingressados na maquete, protétipo, software e outros;
o Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao inclusos no trabalho académico;
o Estudantes: Preencha a quantidade de discentes participantes no projeto;
o Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
o Outros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no projeto.

Se desejar consultar a lista de maquetes, protétipos, softwares e outros, clique no icone tabela.png
(Listar Maguetes, Prototipos, Sowftwares e Outros Cadastradas). Esta funcionalidade estard

explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Apds preencher os campos necessarios, clique em Cadastrar para prosseguir com o cadastro da
maquete, protétipo, software e outros. O sistema exibird um aviso, confirmando o sucesso da
operacao, no topo da tela.

Patentes

Para cadastrar patentes ainda nao registradas no sistema, cligue em Patentes (icone selo de cera).
A seguinte tela serd disponibilizada abaixo:

Producao Intelectual 12.png
Preencha as informacdes a seguir para dar continuidade ao cadastro:

e Titulo: Escreva o nome de titulo do projeto patenteado;
e Local: Escreva o local de registro da patente;
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e Autores: Escreva os nomes de autores envolvidos no trabalho patenteado;
e Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacdes relevantes para o
cadastro;
e Tipo de Participacédo: Selecione o tipo de participacao no trabalho de patente;
 Area: Selecione a 4rea académica que o trabalho patenteado é referente;
e Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da drea académica selecionada, antecipadamente;
e Instituicao Patrocinadora: Escreva o nome de instituicao que patrocina a patente;
Data da Producdo: Preencha a data da producao de objeto cadastrado;
Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da patente;
Pagina de Registro: Preencha o nUmero de pdgina de registro;
Volume do Registro: Preencha o volume da patente;
Data do Registro: Preencha a data que a patente é regisrada;
Status: Selecione o status do trabalho que estd sendo cadastrado como patente;
Premiada: Marque essa opcao se a obra intelectual cadastrada como patente foi
premiada;
e Quantitativos:
o Docentes (incluindo vocé): Preencha a quantidade dos docentes, incluindo vocé,
ingressados no registro da patente;
o Docentes de outros Departamentos: Preencha a quantidade dos docentes de outros
departamentos que estao inclusos no registro da patente;
o Estudantes: Preencha a quantidade de discentes participantes no projeto;
o Técnicos/Administrativos: Se houver, preencha a quantidade de servidores técnicos-
administrativos;
o Qutros: Preencha a quantidade de outros que estao envolvidos no projeto.

Para Adicionar Instituicdo a Lista de Instituicdo Patrocinadora, clique no icone adicionar.png. O
sistema prontamente, incluird a universidade escolhida a lista.

Caso deseje Remover Instituicao da Lista, cligue no simbolo . O sistema removera3,
automaticamente, a universidade.

Se desejar visualizar a lista de patentes cadastradas, clique no icone tabela.png (Listar Patentes

Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Subsequente ao preenchimento dos campos, cligue em Cadastrar para dar continuidade ao
cadastro da patente. A mensagem de sucesso da operacao sera apresentada no topo da tela.

Trabalhos de Conclusao

Caso deseje cadastrar trabalhos de conclusao de graduacao, especializacao, mestrado ou
doutorado, clique em Trabalhos de Conclusao (icone prancheta). A pagina para realizar o cadastro
sera exposta, no seguinte formato abaixo:
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Disponibilize os seguintes dados para efetuar o cadastro:
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Titulo: Escreva o nome de titulo do trabalho de conclusao de curso ou nome do curso;
Data da Banca: Preencha a data da banca examinadora;

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia do trabalho de conclusao;

Data da publicacao: Preencha a data da publicacao;

Examinado(s): Escreva os nomes do(s) examinado(s) pela banca;

Natureza do Exame: Selecione a natureza do exame, dentre as presentes na lista;
Area: Selecione a 4rea de ensino que o trabalho de conclus&o de curso esta relacionado;
Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de ensino escolhida, anteriormente;
Pais: Selecione o pais onde foi produzida a monografia, dissertacao ou tese;
Instituicdo: Escreva o nome da instituicao responsavel pelo trabalho de concluséo;
Municipio: Escreva o nome do municipio no qual a dissertacao foi desenvolvida;
Departamento: Selecione o departamento encarregado pelo trabalho de conclusao de
Curso;

Informacgdes complementares*: Escreva se tiver mais informacgdes relevantes sobre o
trabalho de conclusao.

Se desejar ter acesso a lista de trabalhos de conclusdo cadastrados, clique no icone tabela.png (

Listar Trabalhos de Conclusdo Cadastrados). Esta funcionalidade estard explicada em Listar

Producdes Cadastradas.

Apods preencher os campos necessarios para finalizar o cadastro do trabalho de conclusao de curso,
cligue em Cadastrar. Em seguida, a mensagem de sucesso sera apresentada no topo da tela.

Comissodes Julgadoras

Para cadastrar comissdes julgadoras para trabalhos de conclusao de curso, clique em Comissées
Julgadoras (icone trés pranchetas). A tela de Cadastro de Comissdes Julgadoras sera mostrada
abaixo:
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Estes sao os pré-requisitos para consolidar o cadastro:

Titulo: Escreva o nome de titulo do trabalho de conclusao de curso ou nome do curso que
terd a comissao julgadora;

Data da Banca: Preencha a data da banca examinadora;

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da banca avaliadora;

Data da publicacao: Preencha a data de publicacao;

Examinado(s): Escreva os nomes dos que serao examinado(s) pela comissao;

Categoria Funcional: Selecione a categoria funcional, dentre as disponibilizadas pelo
sistema;

 Area: Selecione a area de abrangéncia que o trabalho de conclusdo de curso esta incluido;
e Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de abrangéncia indicada, previamente;

e Pais: Selecione o pais onde foi produzida a monografia, dissertacdo ou tese;

e Instituicdo: Escreva o nome da instituicao onde ocorrerd a avaliacdo pela comissao
julgadora;
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e Municipio: Escreva o nome do municipio onde o trabalho de conclusdo de curso foi
desenvolvido;

e Departamento*: Selecione o departamento encarregado pelo trabalho de conclusao de
Curso;

e Informacdes complementares*: Escreva se tiver mais informacdes relevantes sobre
comissodes.

Para visualizar o rol de todas as comissdes julgadoras cadastradas no sistema, clique no icone
tabela.png (Listar Comissées Julgadoras Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em

Listar Producdes Cadastradas.

Ao informar, no minimo, os dados obrigatdrios para concluir o cadastro da banca examinadora para
um curso ou trabalho de conclusao especifico, clique em Cadastrar. Em seguida, o sistema exibird
a mensagem confirmando o éxito do cadastramento da comissao.

Prémio Recebido

Se desejar cadastrar um prémio recebido por alguma obra intelectual produzida, clique em Prémio
Recebido (icone troféu). A tela para esta acao sera exibida, conforme a sequir abaixo:
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Indique 0os campos a sequir para prosseguir com o cadastro de prémio recebido:

e Prémio: Escreva o nome do prémio, isto é, a producao de cunho académico que foi
laureado;

e Instituicdo: Selecione a instituicao envolvida com a obra intelectual premiada;

e Abrangéncia: Selecione a abragéncia territorial do prémio recebido;

e Data de Producao: Preencha a data de producao do trabalho premiado;

e Ano de Referéncia: Selecione Ano de Referéncia do prémio;

e Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacdes relevantes sobre
prémio.

Caso deseje consultar os prémios recebidos ja cadastrados, clique no icone tabela.png (Listar

Prémios Recebidos Cadastrados). Esta funcionalidade estara explicada em Listar Producdes

Cadastradas.

Subsequentemente, clique em Cadastrar para finalizar o cadastramento do prémio recebido. Em
seguida, a mensagem de sucesso da operacao sera apresentada no topo da tela.

Bolsas Obtidas

Se desejar cadastrar bolsas académicas obtidas, cligue em Bolsas Obtidas (icone pasta
organizadora). A sequinte tela sera apresentada abaixo:
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Preencha os campos a seguir:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/bdKE3mnXfMOMNfgQ-tabela.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-do-docente/page/producao-intelectual#bkmrk-listar-produ%C3%A7%C3%B5es-cad
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-12/owmDyR36DkORnlFw-producao-intelectual-15.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-10/bdKE3mnXfMOMNfgQ-tabela.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-do-docente/page/producao-intelectual#bkmrk-listar-produ%C3%A7%C3%B5es-cad
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/portal-do-docente/page/producao-intelectual#bkmrk-listar-produ%C3%A7%C3%B5es-cad
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-12/tOqAKEVqCgGZUaIm-producao-intelectual-16.png

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia da bolsa obtida;

Data da Producdo: Preencha a data da producao da bolsa;

Docente: O sistema preenchera o nome do docente automaticamente;

Instituicdo de Fomento: Selecione a instituicao responsavel pelo pagamento da bolsa;

Tipo de bolsa obtida: Selecione o tipo de bolsa obtida, entre as opcdes passiveis de

escolha;

« Area de Conhecimento: Selecione a area de conhecimento da bolsa obtida;

e Sub-Area: Selecione a sub-area de conhecimento, com base na area selecionada
antecipadamente;

e Periodo: Preencha as datas de inicio e fim de atuacdo na bolsa;

e Informacbées Complementares: Escreva se tiver as informacdes relevantes a respesito da

bolsa.

Para visualizar a lista com todas as bolsas obtidas cadastradas, clique em tabela.png (Listar Bolsas

Obtidas Cadastradas). Esta funcionalidade estara explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Preenchidos os campos do Cadastro de Bolsas Obtidas, clique em Cadastrar para dar continuidade
a operacao. Em seguida, a mensagem de sucesso sera exibida no topo da tela.

Visitas Cientificas

Caso deseje cadastrar visitas cientificas no sistema, clique em Visitas Cientificas (icone baldo de
fundo redondo). A pagina a seguir serd apresentada abaixo:
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Indique os dados a sequir para concluir o cadastro da visita cientifica:

e Titulo: Escreva o nome do titulo da visita cientifica;
Local: Escreva o local da visita;
Informacdo: Escreva se tiver a informacao necesséria a acrescentar;
Financiamento de Visita Cientifica:
o Entidade: Escreva a entidade responsavel pelo financiamento da visita cientifica;
o Valor: Preencha o valor pago pela entidade financiadora visita;
o Financiamento externo: Marque se houve o financiamento externo;
Data de Producdo: Preencha a data de producao de visita cientifica;
e Ano de Referéncia: Seleiocne o ano de referéncia da visita cientifica;
e Periodo Inicio: Preencha a data incial de producao cientifica;
e Periodo Fim: Prencha a data final da producao;
o Ambito: Selecione o ambito territorial da visita;
« Area: Selecione a area de ensino que a visita esté incluida;
e Sub-drea: Selecione a sub-area dentro da area de ensino;
e Instituicao Selecione a instituicao visitada;
e Departamento: O sistema preenchera o nome de departamento automaticamente.

Caso deseje ter acesso a todas as visitas cientificas jd cadastradas no sistema, clique em

tabela.png (Listar Visitas Cientificas Cadastradas). Esta funcionalidade estard explicada em Listar
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Producdes Cadastradas.

Subsequentemente, clique em Cadastrar para dar sequéncia a operacao. Em seguida, o sistema
mostrard a mensagem de sucesso no topo da tela.

Organizacao de Eventos, Consultorias, Edicdo e Revisdo de Periédicos

Se desejar cadastrar sua participacao em determinada organizacao de eventos, consultorias,
edicdo ou revisao de periddicos, clique em Organizacdo de Eventos, Consultorias, Edicdo e Revisao
de Periddicos (icone pessoas com cores vermelha e azul). Em seguida, o sistema mostrara a tela
abaixo:
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Informe os campos em questao:

e Titulo: Escreva o nome de titulo sobre a participacao em organizacao de eventos,
consultorias, edicdo ou revisao de periédicos;

o Ambito: Selecione o A&mbito, ou seja, a dimenséo territorial do evento;

e Area: Selecione a area de conhecimento;

e Sub-Area: Selecione a sub-area dentro da area de conhecimento;

Tipo de Participacao: Selecione o tipo de participacao na organizacao de eventos,

consultorias, edicdo ou revisao de periédicos;

Veiculo/Evento/Comissédo: Escreva o tipo de veiculo/evento/comissdo cadastrado;

Local: Escreva o local do Veiculo/Evento/Comissao;

Data da publicacao: Preencha a data da publicacao;

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia;

Periodo Inicio: Preencha a data inicial, informando apenas o més e o ano;

Periodo Fim: Preencha a data final;

Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacodes relevantes do projeto.

Para visualizar todas as participacdes em organizacao de eventos, consultorias, edicao ou revisao
de periddicos previamente cadastradas no sistema, clique em tabela.png (Participacdo em
Organizacao de Eventos, Consultorias, Edicao e Revisdo de Periédicos). Esta funcionalidade estara

explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Apos informar, no minimo, os dados obrigatérios para o cadastramento da participacao em
organizacao de eventos, consultorias, edicdo ou revisao de periédicos, clique em Cadastrar. Na
préoxima, o sistema exibird a mensagem de sucesso no topo da tela.

Participacao em Sociedades Cientificas e Culturais

Caso deseje cadastrar participacao em sociedades cientificas e culturais, clique em Participacao
em Sociedades Cientificas e Culturais (icone pessoas com cores azul e verde). A pagina serd
exibida na seguinte configuracao abaixo:
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Preencha os seguintes quesitos:

e Nome da Sociedade: Escreva o nome da sociedade cientifica/cultural;

o Ambito: Selecione o dmbito territorial do evento;

e Participacdo: Selecione o tipo de Participacao na sociedade cientifica;

« Area: Selecione a area de abrangéncia cientifica;

e Sub-Area: Seleciona a sub-area dentro da area de abrangéncia cientifica;
Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacdes complementares a
respeito do cadastro;

Data da publicacao: Preencha a data da producao intelectual,

Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia;

Periodo Inicio: Preencha a data inicial, informando apenas o més e o ano;
Periodo Fim: Preencha a data final, indicando somente o més e o ano.

Se desejar consultar todas as participacdes em sociedades cientificas e culturais cadastradas,
cligue em tabela.png (Listar Participacdo em Sociedades Cientificas e Culturais Cadastradas). Esta

funcionalidade estara explicada em Listar Producdes Cadastradas.

Posteriormente, clique em Cadastrar para prosseguir com o cadastro da participacao na sociedade
cientifica/cultural. Em seguida, a mensagem de sucesso sera exposta no topo da tela.

Participacdao em Colegiados e Comissoes

Para cadastrar participacdao em colegiados e formacdes especificos, clique em Participacdo em
Colegiados e Comissées (icone pessoas com as cores azul e roxa). A tela a seguir sera apresentada
abaixo:

Producao Intelectual 20.png

Esclarece os seguintes dados para dar sequéncia ao cadastro:

Colegiado/Comissdo: Escreva o nome do colegiado ou comissao envolvido;

Natureza: Selecione a natureza da comissao ou colegiado;

Tipo de Participacao: Selecione o tipo de partipacao na comissao/colegiado;
Informacbées Complementares: Escreva se tiver mais informacdes complementares sobre
colegiado ou comissao;

Instituicdo: Selecione a instituicdo responsdvel pelo colegiado ou a comissao;

Data da publicacao: Preencha a data da publicacao do projeto cadastrado;

*Ano de Referéncia: Selecione o ano de referéncia;

Periodo Inicio: Preencha a data inicial da producao intelectual para o colegiado,
informando o somente o0 més e o0 ano;

Periodo Fim: Preencha a data final;

Numero de Reunibdes: Preencha o niumero de reunides ocorridas;

Membro Nato: Marque essa opcao se € um membro nato do colegiado ou da comissao.

Para ter acesso a lista de participacdes em comissdes cadastradas, clique em clique em tabela.png

(Listar Participacées em Comissoes). Esta funcionalidade estard explicada em Listar Producdes
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Cadastradas.

Subsequente ao preenchimento dos campos necessarios para o cadastramento da participacao em
colegiados, clique em Cadastrar para constatar a acao. Em seguida, o sistema exibird uma
mensagem no topo da tela.

Listar Producoes Cadastradas

Esta funcionalidade permite visualizar as obras intelectuais registradas no sistema, cujas o usuario
teve participacao nas producdes, além de ser permissivel suas alteracdes, se desejar.

e SIGAA - Mddulos — Portal do Docente - Producao Intelectual - Minhas Producodes —
Listar Producdes Cadastradas

O sistema exibira todas as producdes intelectuais cadastradas em uma tela semelhante a esta
abaixo:
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Com base nesta tela, sera permitido visualizar as producdes académicas a seqguir:

e Artigo, Periddicos, Jornais e Similares;

Capitulo de Livros;

Livros;

Participacao em Eventos;

Textos Didaticos e Discussao;

Audiovisuais;

Exposicdo ou Apresentacéo Artisticas;

Montagens;

Programacao Visual,

Maquetes, Protdtipos, Softwares e Outros;
Patentes;

Trabalhos de Conclusao;

Comissées Julgadoras;

Prémio Recebido;

Bolsas Obtidas;

Visitas Cientificas;

Organizacdo de Eventos, Consultorias, Edicdo e Revisdo de Periédicos;
Participacdo em Sociedades Cientificas e Culturais;
Participacao em Colegiados e Comissoes.

Exemplificaremos uma das opcdes de producdes académicas acima para visualizar a lista:
Capitulo de Livros.

Caso deseje listar os Capitulos de Livros, cligue em Capitulo de Livros (icone livro). A tela com as
obras intelectuais deste tipo, sera apresentada abaixo:
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A partir desta pagina, serao mostradas as opcdes para operacao: Cadastrar Novo Capitulo, Alterar
Capitulo, Remover Capitulo, Enviar Arquivo, Baixar Arquivo.

As operacdes Cadastrar Novo Capitulo e Alterar Capitulo (icone pasta_amarela_alterar.png)

seguem o mesmo passo de Cadastrar Nova Producao.

Se for remocao de capitulo, clique no icone lixeira.png. Em seguida, o sistema exibira a tela de
confirmacao perguntando a remocao. Se clicar em Nao, ird voltar a tela da lista. Se clicar em Sim, o
sistema exibe a mensagem de remocao com sucesso no topo da tela.

Se deseja enviar arquivo para produzir mais informacoes, clique no icone (Enviar

Arquivo).

Se tiver arquivo na lista para baixar, clique no icone
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