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Introducao

Ao ingressar em um curso de graduacao o discente é associado a uma estrutura curricular
distribuida em niveis, que sdo os periodos letivos cursados pelo discente, limitado ao niumero
maximo de periodos estipulado no Projeto Politico Pedagdgico (PPC) do curso.

A matricula é o ato que vincula o discente regular as turmas de componentes curriculares em cada
periodo letivo ou diretamente ao componente curricular, quando este nao forma turmas.

Os procedimentos de matricula sao estabelecidos pela PRG - Pré-reitoria de Graduacdo em

conformidade com o Regulamento Geral de Graduacao e obedecem aos prazos estabelecidos no
calendario académico vigente.

O preenchimento das vagas ofertadas em turmas dos componentes curriculares nos periodos
letivos regulares é efetuado considerando sua disponibilidade e seque a ordem de prioridades

definida no art. 146 do Regulamento Geral de Graduacao.

O processamento de matricula (e de rematricula) é configurado e conduzido pela STl conforme

o calendario académico definido no SIGAA pela PRG. O processamento de matriculas é, entdo, a
acdo de preencher as vagas de matricula solicitadas conforme as prioridades definidas no art. 146

do Regulamento Geral de Graduacao, de cancelar vinculos ativos duplicados de discentes, de
realizar verificagao de co-requisitos e de ativar alunos ingressantes.

Varios relatérios de processamento de matriculas e rematriculas sao gerados e disponibilizados no
SIGAA. Tais relatérios ficam disponiveis a depender de seu vinculo com a Instituicao e quais

permissdes de acesso lhe foram concedidas. Veja a visao geral das funcionalidades que envolvem
as operacoOes de (re)processamento de matriculas.

Preenchimento de vagas solicitadas pelo discente
(parametros iniciais)

Os parametro iniciais para preenchimeno das vagas de matricula em componentes curriculares sao
a capacidade da turma e a reserva de vagas para determinados cursos. Seguem alguns exemplos
praticos:

Cenério 1:

e Capacidade da turma (100 discentes)
e Reserva de vagas (0)
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e Solicitacbes de matricula (100)
e Resultado
o Todas as solicitacdes sao aceitas e se tornam matriculas de fato.

Cenario 2:

e Capacidade da turma (100 discentes)
e Reserva de vagas (0)
e Solicitacbes de matricula (98)
e Resultado
o Todas as solicitacdes sao aceitas e se tornam matriculas de fato
o As duas vagas remanescente serao disponibilizadas no periodo de rematricula (caso
nao haja ajuste de turma).

Cenaério 3:

e Capacidade da turma (100 discentes)
e Reserva de vagas (25 para o curso de matematica)
e Solicitacdes de matricula (100)
o 25 para o curso de matematica
o 75 para os demais cursos
e Resultado
o Todas as solicitacdes sdo aceitas e se tornam matriculas de fato.

Cenario 4:

Capacidade da turma (100 discentes)

Reserva de vagas (25 para o curso de matematica)

Solicitacdes de matricula (100)

o 23 para o curso de matematica

o 77 para os demais cursos

Resultado

o Todas as 23 solicitacdes advindas de discentes de matemaética se tornam matriculas
de fato.

o As 75 vagas restantes serao disputadas entre as 77 solicitacdes advindas de
discentes dos demais cursos.

Cenario 5:

Capacidade da turma (100 discentes)

Reserva de vagas (25 para o curso de matematica)
Solicitacdes de matricula (100)

o 30 para o curso de matematica

o 70 para os demais cursos

Resultado



o As 25 vagas reservadas para o curso de matematica serao disputadas apenas entre
as 30 solicitagdes advindas de discentes de matematica.

o As 75 vagas restantes serao disputadas entre as 70 solicitacdes advindas de
discentes dos demais cursos adicionadas as 5 solicitacdes de matriculas que ndo
conseguiram vagas reservadas.

Preenchimento de vagas solicitadas pelo discente

(prioridades)

Quando o numero de solicitacdes de matricula para um determinado ano/periodo e componente
curricular é maior que o nimero de vagas total ou reservado, a disputa pela matricula de fato

segue a ordem de prioridades definida pelo artigo 146 do Regulamento Geral de Graduacao:

Ordem de Prioridade

VI

Vi

Vi

Grupo
Discente ingressante pelo Sistema de Selecao Unificado

Discente ingressante pelo Processo Seletivo de Reopcao de Curso, Processo
Seletivo de Transferéncia Voluntaria, Processo Seletivo de Ingresso de Graduados e
Transferéncia ex-officio

Discente blocado correspondente ao periodo cujo componente curricular objeto da
matricula (na estrutura curricular a qual estd vinculado) estd no mesmo nivel do
periodo atual do discente

Discente advindo de mobilidade académica tem prioridade em todos os
componentes curriculares aos quais esteja pleiteando vaga no periodo letivo
regular imediatamente subsequente ao seu retorno de outra instituicao

Discente apto a integralizar o curso no periodo letivo da matricula,
desconsiderando a carga hordria dos componentes curriculares flexiveis

Discente inserido na mesma estrutura curricular em turno diverso do componente
ofertado

Discente ndo blocado de um nivel anterior corresponde aquele cujo componente
curricular objeto da matricula (na estrutura curricular a qual esté vinculado) esta
em um nivel anterior ao periodo atual do discente

Discente nao blocado de um nivel posterior, corresponde aquele cujo componente
curricular objeto da matricula (na estrutura curricular a qual esté vinculado) esta
em um nivel posterior ao periodo atual do discente

Discente solicitando matricula em componente curricular que nao pertence a
estrutura curricular a qual esta vinculado

Preenchimento de vagas solicitadas pelo discente
(prioridades validas para os periodos 2022.1, 2022.2,

2023.1,2023.2)


https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2020189051e2be2611980cbe468246287/Resp29.20.pdf

Excepcionalmente, em razao da pandemia COVID-19, a legenda de prioridades, que segue o
estabelecido no Regulamento Geral de Graduacao, foi alterada pela Resolucao Consepe No 5 de

2022 :

I Discente ingressante pelo Sistema de Selecdo Unificado (SiSU) ou pelo Processo
Seletivo de Conhecimento Especifico (PSCE)

1l Discente apto(a) a integralizar o curso no periodo letivo da matricula,
desconsiderando a carga horéaria dos componentes curriculares flexiveis

] Discente blocado(a) correspondente ao periodo cujo componente curricular objeto
da matricula (na estrutura curricular a qual estd vinculado) estd no mesmo nivel do
periodo atual do(a) discente

IV Discente nado blocado(a) de um nivel anterior correspondente aquele cujo
componente curricular objeto da matricula (na estrutura curricular a qual estd
vinculado) estd em um nivel anterior ao periodo atual do(a) discente

\Y Discente advindo(a) de mobilidade académica em periodo letivo regular
imediatamente subsequente ao seu retorno de outra instituicao

VI Discente ingressante pelo Processo Seletivo de Reopcao de Curso, ou pelo Processo
Seletivo de Transferéncia Voluntdria, ou pelo Processo Seletivo de Ingresso de
Graduados ou por Transferéncia ex-officio

Vi Discente inserido(a) na mesma estrutura curricular em turno diverso do
componente ofertado

VIlI Discente ndo blocado(a) de um nivel posterior, correspondente aquele cujo
componente curricular objeto da matricula (na estrutura curricular a qual estd
vinculado) estd em um nivel posterior ao periodo atual do(a) discente

IX Discente solicitando matricula em componente curricular que nao pertence a
estrutura curricular a qual estd vinculado

Os discentes ingressantes ("feras"), cujas solicitacdes de matriculas sao realizadas pelas
respectivas coordenacdes de curso, tém suas matriculas garantidas, devido aos critérios de
prioridade, ainda que haja a necessidade de processamento para preenchimento de vagas.

Os discentes "veteranos" escolhem os componentes curriculares que pretendem cursar e, em uma

etapa posterior chamada de "processamento", a fila de prioridades é analisada pelo SIGAA e a
distribuicdo de vagas é realizada.

A etapa de rematricula possibilita ao discente "veterano" realizar ajustes ou efetivar a matricula,
caso nao a tenha feito na etapa anterior. Aplicam-se a rematricula as mesmas disposicdes relativas
a matricula, incluindo as prioridades do (re)processamento.

Na ultima etapa, a matricula extraordinaria, faculta ao discente "veterano" a possibilidade de
ocupacao de vagas existentes, detectadas apds o processamento da rematricula. Nessa etapa, nao

ha solicitacao de matricula e a ocupacao da vaga ocorre imediatamente com a confirmacao do
discente.
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Perfis Envolvidos

Lista dos perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para as operacdes de processamento de
matriculas sao:

Papel(is):

Discente de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal do Discente Graduagao.
Docente de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal do Docente de Graduacao.
DAE - DAE
o Este perfil habilita o usuario a acessar, dentre outras funcionalidades, as operacdes
relacionadas a matriculas dos menus Alunos e Matriculas e Programas do Médulo de
Graduacao.
administrador_dae
o Este perfil habilita o usuario a acessar, dentre outras funcionalidades, as operacdes
relacionadas a matriculas dos menus Administracdo e PRG-Avancado do Mddulo de
Graduacao.
CDP - CDP
o Este perfil habilita o usudrio a acessar, dentre outras funcionalidades, as operacdes
relacionadas a matriculas dos menus Relatérios - CA e Relatérios - CCA do Médulo de
Graduacao.
Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Vice-Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Secretdariode Curso de Graduacao
o Acesso a maioria das funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/login.jsf

Visao Geral

Portal do Discente (Graduacao)

Menu: Ensino

Funcionalidade

Resultado do
Processamento de

Matriculas

Comprovante de
Solicitacao de
Matricula (Situacao)

Consultar Turma
(Processamento de
Matricula)

Consultar Turma
(Processamento de
Rematricula)

Finalidade

Disponibilizar resultado do
processamento de cada matricula
solicitada

Disponibilizar comprovante de
solicitacdo de matricula. O resultado do
processamento de cada matricula
solicitada, deferida ou indeferida, pode
ser acessado

Disponibilizar o resultado do
processamento de matriculas

Disponibilizar o resultado do
processamento de rematriculas

Mddulo Graduacao

Menu: Matriculas e Programas

Funcionalidade

Consultar
Solicitacoes de
Matriculas

Consultar
Indeferimentos de
Matriculas

Finalidade

Consultar solicitacdes de matriculas

Consultar indeferimentos de matriculas

Menu: Administracao

Funcionalidade

Finalidade

Caminho no Sistema

Ensino - Matricula On-Line - Ver
Resultado do Processamento

Ensino —» Matricula On-Line - Ver
Comprovante de Matricula —»
Situacao

Ensino —» Consultar Turmas -
Buscar - Visualizar Menu -
Processamento da Matricula

Ensino —» Consultar Turmas -
Buscar — Visualizar Menu -
Processamento da Rematricula

Caminho no Sistema

Matriculas e Programas -
Matriculas —» Consultar
Solicitacdes de Matriculas

Matriculas e Programas -
Matriculas —» Consultar
Indeferimentos

Caminho no Sistema

Perfil(is)

Discente
Graduacao

Discente
Graduacao

Discente
Graduacao

Discente
Graduacao

Perfil(is)

dae - dae

dae - dae

Perfil(is)
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Anular Solicitacoes Anular solicitacdes de matriculas

de Matriculas

Cancelar Matriculas Cancelar matriculas ndo concluidas

Nao Concluidas

Menu: Relatérios - CA

Funcionalidade Finalidade

Relatdrio de alunos com mais de um
vinculo ativo

Relatdrio de Alunos
com Mais de Um
Vinculo Ativo

Relatério de Relatério de solicitacdes de matriculas

Solicitagdes de
matriculas

Portal Coordenacao Graduacao

Menu: Consultas

Funcionalidade Finalidade

Consultar Turma
(Listar Alunos)

Disponibilizar lista de discentes

Menu: Relatérios

Funcionalidade Finalidade

Relatério de Turmas
(Listar Alunos)

Disponibilizar lista de discentes

Portal do Docente

Menu: Ensino

Administracdo —» Operacdes
Administrativas - Anular
Solicitacdes de Matriculas

Administracao —» Operacdes
Administrativas -» Cancelar
Matriculas Nao Concluidas

Caminho no Sistema

Relatérios - CA - Alunos — Ativos
e Matriculados — Alunos com
mais de um vinculo ativo

Relatérios - CA —» Quantitativos —
Matriculas/Solicitacdes —
Solicitacdes de matriculas

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduacao —»
Consultas = Turmas - Buscar -
Visualizar Menu - Listar Alunos

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios - Turmas — Relatério
de Turmas - Visualizar Menu —»

Listar Alunos

administrador_
dae + dae -
dae,
administrador_
dae + cdp -
cdp

administrador_
dae

Perfil(is)

cdp - cdp, dae -
dae

cdp - cdp, dae -
dae

Perfil(is)

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Perfil(is)

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso



Funcionalidade

Consultar Turmas
(Processamento da
Matricula)

Consultar Turmas
(Processamento da
Rematricula)

Consultar Turmas
(Listar Alunos)

Finalidade

Disponibilizar o resultado do
processamento de matriculas

Disponibilizar o resultado do
processamento de rematriculas

Disponibilizar lista de discentes

Caminho no Sistema

Portal do Docente = Ensino —»
Turmas — Consultar Turmas -
Buscar - Visualizar Menu -
Processamento da Matricula

Portal do Docente = Ensino —
Turmas — Consultar Turmas -
Buscar - Visualizar Menu -
Processamento da Rematricula

Portal do Docente = Ensino —
Turmas — Consultar Turmas -
Buscar - Visualizar Menu - Listar
Alunos

Perfil(is)

Docente de
Graduacao

Docente de
Graduacao

Docente de
Graduacao



Funcionalidades



Funcionalidades

Resultado do Processamento
de Matriculas

o SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Portal do Discente (Graduacé&o)
e PERFIL(IS): Discente Graduacao

O resultado do processamento das solicitacdes de matriculas de discentes de graduacao é

disponibilizado via sistema SIGAA de acordo com o estabelecido no calendario académico vigente.

Este resultado de processamento (e de reprocessamento de matriculas) pode ser acessado em

diversas das funcionalidades disponiveis no SIGAA. Veja a visao geral das funcionalidades que
envolvem as operacdes de (re)processamento de matriculas.

O exemplo em questao é acessado pelo caminho:

e SIGAA - Portal do Discente (Graduacao) —» Ensino —» Matricula On-Line - Ver Resultado do
Processamento.

Ao acessar a funcionalidade uma lista com os componentes curriculares solicitados é exibida.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/processamento-de-matriculas/page/visao-geral

Universipape FEDERAL DA PARATBA ‘
SISTEMA INTEGRADD DE GESTAOD DE ATIVIDADES
ACADEMICAS .

EmiTiDD EM 08/07/2022 11:17

Portal d iscente SI GM

COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE MAaTRicuLa N 360827
Periobo 2022.1

Matricula:
Discente: IINE—_—
Curso: S e e e e L PO e

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Local Situacao

e Turma 01 CC1 03 [CCa) INDEFERIDA
B I S R R Turms 01 €Cl o8 (O] DEFERIDA
e e e e P ey Terma 01 SaLs B (CCI)

T T Terma 01 CC3 08 [ccd
e e et v e I Sl e Turms 01 €Cl 08 (CCI) DEFERIDA
R e e R sl | Tuerms 01 DEFERIDA

DEFERIDA

e S B e e ) Turms 01 CCI 07 {CCI) DEFERIDA

Ao clicar em um dos componentes curriculares, destacados na coluna Situacao, o resultado do
processamento é disponibilizado. O resultado do processamento de matriculas exibe
informacodes sobre a turma, legenda de prioridades, informacdes sobre vagas reservadas e a
devida listagem de matriculas deferidas e indeferidas. Veja a imagem a sequir.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2022-07/nckUgBRSOKQYl0DS-resultado-processamento-matricula-1.JPG

Resultado do Processamento de Matricula

Informagoes da Turma Legenda de Prioridades

| - Estudante Ingressant= {5150 PSCE)
Il - Estudante Concluinte
Turma ot Il - Estudante Blocado
Hordrio - [\ - Estudante Mio Blocado Anterior
e, 5 {soljcitandu components cumicular de

i periodo anterior ao periodo stual do
discante)
W - Estudante Retormnande de Maobilidade
Extarna
W1 - Estudante Ingressante (FERC /1 PETV/
PSIG { ex officia)
W1l - Estudante Blocado Contra Turmo
WiHi- Estudante NSo Biocado Postericr
{solicitando componente cumicular de
pericdo posterior ao perfode atusl do
discente)}
1% - Estudante Solicitando Componente
Curricutar Eletivo (companente curmicular
néo pertence a estrutura cumicutar do
discante)
g1 E garantids 5 prioridade dos discentes
regulares ingressantes atraves do Sistema
de Selapdo Unficado sobre os demais para
os componentes curriculares do primeino
nivel ds estrutura cusricular ao qual estao
vinculados.
g2t E garantids s prioridade dos discentas
regulares ingressantes straves do Processo
Seletivo de Reopodo de Curso, do Processo
Selativo de Transferéncia Voluntéria, do
Processo Selefivo de Ingresso de Gradusado
& da Transferéncia ex-officio, para os
compeonentes curmiculares do primeiro nivel
da estrutura curricular & qual estio
vinculados.
& 3% Em cads nivel ds ordem de priondsdes,
iém preferéncia os estudantes gue nunca
trancaram ou foram regrovados por falta no
componente cumcular, sendo o Coeficiente
de Rendimento Acadamico (CRA), o criterio
de desempate.

Componente Curricular

Vfagas Reservadas

DIREITC - N - BACHARELADO 5
DIREITC - MT - BACHARELADO 45
Totsd 50

DIREITO - N - BACHARELADO

#  Matricula Nome Curso Situagdo Prior.
DIREITO - MT - BACHARELADO
#  Matricula Nome Curso Situagdc  Prior
DIREITC - MT - S :
1 BACHARELADO MATRICULADC | 1
DIREITC - MT - .
2 BACHARELADO MATRICULADC ) I
DIREITO - MT - = :
s -
Qutros
#  Mafricula Nome Curso Situagdo  Prior
1 R e e DIREITO - M - BACHARELADO | INDEFERIDO |11
DIREITS - MT - : z
2 BACHARELADO INDEFERIDC [ I

DIREITO - N - BACHARELADD | INDEFERIDD

3

DIREITC - M - BACHARELADD | INDEFERIDC

DIREITC - MT -
BACHARELADD

INDEFERIDO

DIREITS - M - BACHARELADD | INDEFERIDO

DIREITS - N - BACHARELADD | INDEFERIDO

DIREITS - N - BACHARELADD | INDEFERIDO |1

DIREITS - N - BACHARELADD | INDEFERIDO |1

DIREITS - MT - samerrmare Lo
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As informacdes sobre a turma mostram o componente curricular em questao e a turma, com seu
respectivo horario e capacidade.

A legenda de prioridades segue o estabelecido no Regulamento Geral de Graduacao, Art.146,

atualizado pela Resolucao Consepe No 5 de 2022 e funciona como parametro para ordenar quais

solicitagbes de matricula, dentre todas realizadas para um determinado ano/periodo e componente
curricular, serao deferidas ou indeferidas.

As vagas reservadas sao exclusivas, ou seja, somente discentes daquela matriz curricular

receberao matricula para aquela quantidade de vagas reservadas. Veja a introducao do capitulo de
processamento de dados para maiores detalhes.

A listagem de matriculas deferidas e indeferidas pode ser vista na imagem acima - Resultado do
Processamento de Matricula - em forma de tabelas. A primeira tabela lista, em ordem de
priorizacao, os discentes que tiveram suas matriculas deferidas. Nesse caso a situacao fica com
status de "matriculado”.

Na tabela Outros, nesta mesma imagem, lista os discentes que tiveram suas vagas indeferidas.

A coluna Prior. faz referéncia a legenda de prioridades e evidencia o motivo dos deferimentos e
indeferimentos das matriculas.
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Perguntas Freguentes -
Processamento de
Matriculas

Em breve.



