Consultar Documentos

e SISTEMA(S): SIPAC

e MODULO(S): Protocolo

e PERFIL(IS): Administrador de Processos Sigilosos, Administrar o Sistema de Protocolos,
Cadastrador de Processo Antigo, Cadastrar Desentranhamento, Cadastrar
Desmembramento, Cadastrar Documento, Cadastrar Protocolo, Enviar Protocolo, Gestor
Documentos, Gestor Fluxo Processo, Gestor Protocolo, Gestor Sigilo Protocolo,
Procuradoria Juridica, Receber Processo Arquivado, Receber Protocolo

Esta funcao permite que o usuario efetue uma pesquisa por documentos cadastrados no sistema
da UFPB, bem como visualize as principais informacdes de um determinado documento, conforme
desejado.

Para acessar essa funcionalidade, utilize esse caminho:

e SIPAC - Mddulo Portal Administrativo - Aba Protocolo - Documentos v Consultar
Documentos

A tela Consultar Cadastro é apresentada a seguir abaixo:


https://sipac.ufpb.br/sipac/

UFPB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim8nio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 EmlUlunaLys e oy) oL m

C ] Orgamente: 2021 () Médulos % Abric Chamado | @ Portal Admin.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE DOCUMENTOS

MNessa pagina € possivel realizar a consulta de documentos cadastrados no sistema. Abaico sdo apresentados fitros que podem ser utilzados para o refinamento da
sua consulta

ConsuLTA DE DoCUMENTOS

] Protocolo: 23074 |. /2021 = (Formato: Radical.Mdmero/Ane - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

[ cédigo de Barras:

[ origem: ® Intema () Externa

[ 1dentificad or:

[ MNamero:

[J Anc do Documento: 2021

[ Assunto do Documenta:

Tipo de Documento Detalhado:

Documento (Espéde): -- SELECIONE -- v
Unidade de Origem:

Orgdo Externo de Origem:

Periodo do Decumento: [ a

El E

Periodo do Cadastro: [ a
Situagdo: -- SELECIONE -- w
Observagdo:

Assinante do Dooumento:

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Todos os Documentos

DADOS DOS INTERESSADOS
[] Interessado:
(] Tipo do Interessado: -- SELECIONE -- v

[] Nome do Interessado:

Dapos pA ULTIMA MOVIMENTACAOD

[] uUrgente: ® sim O i

[ uUnidade de Origem:

[] Orgdo Externo de Origem:

(] Unidade de Destino:

[] Orodo Externo de Destino:

[J) Periodo do Envio: [ a i
[J) Periodo do Recebimento: [ a i
[J Recebido pelo Destino: ® sim O nNaEo

OPCOES DE VISUALIZACAOD
] Formato de Impresséo

Buscar| Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | STI - Superintendénc ia de Tec nologia da Informeg 8o - | Copyrig - hormologa_sipac- 1.sipac-1 - 210 84151-mmaster

Na tela acima, informe os seguintes dados para consultar por um determinado documento:

e NUmero de Protocolo do documento desejado;

e Sequéncia numérica correspondente ao Cédigo de Barras do documento;
e Origem do documento, dentre as opc¢des Interna ou Externa;

e Cédigo Identificador do documento;

e NUmero de cadastro do documento;

e Ano do Documento, ou seja, ano no qual ele foi cadastrado;


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-07/ZK50Q7pZQkz9hbXi-sipac-consultar-documento-02.png

e Assunto do Documento que deseja buscar;

Tipo de Documento Detalhado;

e Documento (Espécie), dentre as opcdes disponibilizadas;

e Unidade de Origem do documento, caso ele seja de origem Interna;

« Orgéo Externo de Origem do documento, caso ele sua origem seja Externa;

e Periodo do Documento, ou seja, sua data de vigéncia;

e Periodo do Cadastro do documento, isto é, periodo no qual a data de cadastro do
documento estd inserida;

e Situacao do documento, entre as opcdes apresentadas pelo sistema;

e Observacao pertinente ao documento que deseja buscar;

e Assinante do Documento, o responsavel que realizou o cadastro do documento;

e Selecione a opcao Todos os Documentos caso deseje visualizar, no resultado da busca, a
lista de todos os documentos cadastrados no sistema;

e Nome ou matricula do Interessado no documento;

e Tipo do Interessado no documento, isto €, seu vinculo com a Instituicao;

e Nome do Interessado;

e No campo Urgente, selecione um das opc¢des: Sim e Nao.

e Unidade de Origem da ultima movimentacdo do documento na Instituicao;

« Orgéo Externo de Origem da Ultima movimentac&o do documento;

e Unidade de Destino da ultima movimentacao do documento;

« Orgéo Externo de Destino da Gltima movimentacéo;

e Periodo do Envio, isto é, periodo no qual a data de envio do documento da sua unidade ou
6rgao de origem para seu destino aconteceu, na Ultima movimentacao;

e Periodo do Recebimento do documento em seu destino, na Ultima movimentacao;

e No campo Recebido pelo Destino, selecione a opcao Sim caso o documento tenha sido
recebido pela sua unidade ou érgao externo de destino ou Ndo, caso contrario;

e Selecione a opcao Formato de Impressao se desejar visualizar os resultados da busca em
formato de relatério para impressao.

Submenu:Visualizar Documento

Caso gueira visualizar um documento na integra, clique no icone papel ("Visualizar Documento") ao
seu lado. O sistema abrird a janela abaixo:
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RELATORIO N° 152/ 2021 - STI - GSI (11.01.76.03.01)

N° do Protocolo: (IIIIIIIIENEGEGEEGNEENEND

Jodo Pessoa-PB, 15 de Junho de 2021

RELATORIO DE ATIVIDADES
PERIODO: 01/06 A 15/06/2021
IDENTIFICAGAO
NoMmE: D
siAPE: (D

UNIDADE: STI - GERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMAGCAO
SIGLA: STl - GSI
CODIGO: 11.01.76.03.01
ATIVIDADES CONCLUIDAS NO PERIODO
DBeaver: Consulta de BD - SIGAA (sigteste)
GitLab: Verificagdo de Bugs e Tarefas

FAQ do STI-UFPB: Criag&o de artigos

(Assinado digitalmente em 24/06/2021 16:09 ) (Assinado digitalmente em 15/06/2021 17:44 )
SUPERINTENDENTE ANALISTA DE TEC DA INFORMACAO
Matricula: <D Matricula: G D

(Assinado digitalmente em 24/06/2021 09:43 )

GERENTE
Matricula: G D

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac-homologa.sti.ufpb.br/documentos/
informando seu numero: 152, ano: 2021, documento(espécie): RELATORIO, data de emisséo: 15/06/2021 e o
codigo de verificagdo: a21487c095

1 of 1 09/07/2021 17:30

Submenu:Exibir Detalhes
Cligue no icone lupa ou no link correspondente ao niumero de protocolo do documento ("Exibir
Detalhes"), destacado em azul, para visualizar seus detalhes.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-07/bbCUX180htdBNNX3-sipac-consultar-documento-03visualizar-documento.png

O sistema o direcionara para a seguinte pagina:

PORTAL ADMINISTRATIVO > DoCUMENTO DETALHADO

':-4'1.,‘: Visualizar Despacho

Nimero:

152

Protocolo: QD

Origem:

Documento ( Espécie):
Matureza do Documento:
Identificador:

Assunto:

Tipo de Documento Detalhado:

Data do Documento:
Unidade de Origem:
Data do Cadastro:
Situacdo:

Interna
RELATORIO
OSTENSIVO

Ano do Documento: 2021
003 - RELATORIOS DE ATIVIDADES

RELATORIO DE ATIVIDADES (01/06 A 15/06/2021) - (S NNNGTNGNGEEEEEEEEEEED -

STI/GSI

15/06/2021

STI- GERENCIA DE SISTEMAS DE INFORMAGCAQ (11.01.76.03.01)
15/06/2021 17:44

ATIVO

INTERESSADOS DO DoCUMENTO

Identificador Tipo

G -

MOVIMENTACOES DO DOCUMENTO

Destino

STI(11.00.51)

ASSINATURAS DO DOCUMENTO

Assinante

Nome E-mail
Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Lt et Urgente
Esperado
1s/08/2021 17:44 (D Mao
Situacao

ASSINADO EM 24/06/2021 16:09
ASSINADO EM 15/06/2021 1744
ASSINADO EM 24/00/2021 09:43

j Visualizar Documento

SIPAC | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Inforrmagdo - | Copyright & 2005-2021 - UFPB - homologa_sipac-1.sipac-1

Submenu:Visualizar Leituras

Caso gueira visualizar as leituras ja realizadas para um determinado documento, clique no icone
Pessoa com lupa ("Visualizar Leituras") ao seu lado.

A tela a seguir serd disponibilizada pelo sistema:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-07/HDi2dyIeeEq1XTdn-sipac-consultar-documento-03exibir-detalhes.png

LEITURAS REALIZADAS NO DOCUMENTO

Ma hstagem abamo encontram-se os usuanos que realizaram a leitura do documento.

DoCUMENTO

Tipo: RELATORIO
Mimero/Ano: 152/2021
Assunto: 003 - RELATORIOS DE ATIVIDADES

Tipo de Documento Detalhado: "EZATORIO DE ATIVIDADES (01/06 A 15/06/2021) - ]

T - STI/GSI
Origem: 5TI - GERENCIA DE SISTEMAS DE INFDRMAQEO {11.01.76.03.01)
Situacdo: ATIVO
Natureza do Documento: OSTENSIVO
LEITURAS REALIZADAS NO DOCUMENTO

Data Usuario Unidade Situacdo
z1/o6/2021 14:54:53 (GG - -c-.1TENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAC (STI)  NAO DEFINIDA

SIPAC | STI - Superintendénc ia de Tec nologia da Informes 8o - | Copyright £ 5 1 - UFPE - hormologa sipac- 1.sipac-1

Submenu:Visualizar Interessados

Para visualizar a lista de interessados em um determinado documento, cligue no icone Duas
pessoas ("Visualizar Interessados").

Uma tela idéntica a exibida abaixo sera carregada:


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-07/M60alLPzDuQr4Hab-sipac-consultar-documento-03visualizar-leituras.png

Lista de Interessados do Documento

INTERESSADOS DO DOCUMENTO

Identificador Tipo Nome
1 G <-vidor L

Revisao #7
Criado 2021-07-06 20:54:13 UTC por Bayeux
Atualizado: 2025-04-01 17:30:49 UTC por Santa Rita
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