Abrir Periodo de Submissao
de Trabalhos no Evento

e SISTEMA(S): SIGEventos
e PERFIL(IS): Administrador de Evento / Gestor de Evento

Esta funcionalidade permite que o usuario abra o periodo de submissao de trabalhos no evento.
Para desejar abrir o periodo, siga o caminho abaixo:

e SIGEventos - Menu Principal - Aba Gestao de Eventos — Gerenciamento de Eventos -
Abrir Periodo de Submissao de Trabalhos (icone papel) - Abrir Periodo de Submisao
(icone sinal +)

A seguinte tela serd exposta pelo sistema:


https://sigeventos.ufpb.br/eventos/

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos

Principal

EEU

EVENTOS > PERiODO DE SUBMISSA0 DE TRABALHOS

Caro (a) Usuario (a),

Esse formulario permite abnr ou editar um periocdo de submissdo de trabalho para o evento seledonado.

E possivel associar ao periodo de submissio um dos questionarios existentes no sistema, com perguntas que devem ser respondidas no momento da
submissdo do trabalho.

Caso uma cépia do trabalho predse ser enviada para ser avaliada, crie uma pergunta no questinario para submissdo do arquivo.

Existern 8 configuragdes para um periodo de submiss&o de trabalho:

Datas para Submissdo: Configure as datas nas quais ocorreram os eventos da submisséao dos trabalhos.

Areas do Trabalho: Configure as dreas para as quais serdo submetidos trabahos.

Unidades do Trabalho: Caso exista, configure as unidades organacionais para os quais poderdo ser submetidos trabalhos.
Responsaveis pelo Trabalho: Caso exista, configure informagiies sobre os responsaveis do trabalho.

Participantes do Trabalho: Configure as informagdes sobre os partidpantes do trabalho.

Taxa para Submissdo de Trabalhos: Caso a submisséo seja paga, configure as informagdes sobre o pagamento da submisséo.
Critérios de Avaliacdo dos Trabalhos: Configure os oritérios que os avaliadores deveram usar para avaliar os trabalhos submetidos.

Emissdo de Certificados: Configure as infomarmacies sobre a emiss 3o dos certificados para essa submissdo.

PERiODO DE SUBMISSAO DE TRABALHOS
EVENTO SELECIONADO
Tipo do Evento: CURSO
Titulo : Aula sobre Teste
Periodo do Evento: 01/09/2021 a 03/09/2021 (Evento Ativo)

DATAS PARA SUBMISSAO

Submissdes de Trabalhos: # ate

ate
Avaliagdes Parciais: ¥ Atencao: E aconselhado realizar a distribuicdo e comecar as avaliagies apenas depois que o periodo de submissées
tenha terminado.

Visualizagdo dos Resultados das Avaliagies: #

Questiondrio para Submissdo: | -- SELECIONE -- v

Necessita Resumo do Trabaho: @ sm () nAD

[ [

Existe Submissdo daVersdo Final: (O sim ® N3o

AREJ\S D0 TRABALHO

Grupe de Areas do Trabalho: # | -- SELECIONE -- v

UNIDADES DO TRABALHO

"‘l

Submissdes possuem Unidades (O sIM @ NAD

Campo Unidade € Obrigatdrio 5IM NAD

=

Grupo de Unidades: # | -- SELECIONE -- +

RESFONSAVEIS PELO TRABALHO

Mecessita de Responsavel pela Submissdo: () s1m @ NECH

& [

Necessita Verificagdo do Responsavel pelo Trabalho: SIM NAO
Vinaulos dos Responsaveis: # | -- SELECIONE -- ~
Tipos de Partidpagdo dos Responsdveis: % | -- SELECIONE - w

PARTICIPANTES DO TRABALHO

Permite a Submissdes com Partidpantes: () SIM @ NEO

Namero Maximo de Partidpantes Por Submissdo: |0 ( Deixar com o valor 0 (zero) se ndo existir limite.)
Vinculos dos Partidpantes: # | -- SELECIONE -- w
Tipos de Participagdo dos Participantes: # | -- SELECIONE -- -

TAXA PARA SUBMISSAO DE TRABALHOS

Cobranca de Taxa para Submissdo: () sim @ Nio

L

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS TRABALHOS
-- SELECIONE -- v


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-09/Kq1n0IeAz1ERzvhJ-sigeventos-abrir-periodo-submissao-01.png

Para abrir um novo periodo de submissao de trabalhos para o evento associado selecionado,
preencha os seguintes campos:

e Data inicial e final do periodo de Submissées de Trabalhos no evento associado;

e Data inicial e data final do periodo de Avaliacées Parciais dos trabalhos submetidos para o
evento;

e Data de Visualizacdo dos Resultados das Avaliacées parciais realizadas para os trabalhos
submetidos;

e Selecione o Questionario para Submissdo que devera ser preenchido por autores dos
trabalhos a serem submetidos no evento;

e No campo Necessita Resumo do Trabalho, para os trabalhos desse evento é necessario
informar um resumo;

e No campo Existe Submissdo da Versao Final, informe se os autores do trabalho poderao
submeter uma versao final de um trabalho aprovado apdés a realizacdo da avaliacao
parcial;

e Selecione o Grupo de Areas de Trabalho dos trabalhos que podem ser submetidos no
evento;

e No campo Submissées Possuem Unidades, informe se o autor do trabalho a ser submetido
no evento devera informar a unidade de trabalho a qual o trabalho a ser submetido esta
associado;

e Informe se o Campo Unidade é Obrigatdrio para a submissao do trabalho no evento;

e Caso tenha informado que o Campo Unidade é Obrigatdrio, no campo anterior, selecione o
Grupo de Unidades as quais o trabalho a ser submetido pode ser associado;

e Informe, no campo Necessita de Responsavel pela Submisséo, se o trabalho terd um
responsavel principal ou se todos os participantes serao considerados igualmente
responsaveis por ele;

e Caso tenha optado por solicitar, no momento da submissao do trabalho em um evento
associado, a indicacdo de um responsavel principal pelo trabalho, informe, também, se a
submissao Necessita Verificacdo do Responsavel pelo Trabalho, isto é, se o responsavel
precisard validar a submissao antes de envia-la para a avaliacao parcial;

e Selecione os possiveis Vinculos dos Responsaveis pela submissao do trabalho com a
Instituicdo, dentre as opcdes disponibilizadas. Neste campo, é possivel informar quantos
vinculos desejar;

e Insira os possiveis Tipos de Participacdo dos Responsaveis pelas submissées no evento
associado. Cabe destacar que, para este campo, podem ser inseridos quantos tipos forem
necessarios;

e Informe se o evento Permite Submissées com Participantes ou nao;

e Caso 0 evento permita submissdes de trabalhos com participantes, informe o Numero
Maximo de Participantes Por Submisséao;

e Caso o evento permita submissdes de trabalhos com participantes, informe os possiveis
Vinculos dos Participantes com o trabalho a ser submetido;

e Ainda se o evento permitir submissdes de trabalhos com participantes, insira os possiveis
Tipos de Participacdo dos Participantes no trabalho;

e Informe se haverd Cobranca de Taxa para Submissao de trabalhos no evento. Caso exista,
informe também os dados da taxa a ser cobrada, como sua data de vencimento e as
modalidades de participacdo no evento. E importante destacar que os campos referentes



as informacdes da taxa de submissao sé serao exibidos caso a opcdo Sim seja
selecionada neste campo;

e Informe os Critérios de Avaliacdo dos Trabalhos submetidos no evento. E importante
destacar que é possivel inserir a quantidade de critérios que desejar;

e No campo Possui Emissdo de Certificados para Submissdo, informe se o evento associado
permitira a emissao de certificados para autores dos trabalhos submetidos;

e Caso 0 evento permita a emissao de certificados de participacao, informe a Data para
Emissdo dos Certificados;

e Ainda se o evento permitir a emissao de certificados, indique se os Certificados Possuem
Carga Hordaria ou nao;

e Caso 0 evento permita a emissao de certificados com carga horaria, informe o Valor
Maximo da Carga Hordaria por Participante do Evento, em horas;

e No campo Necessita Apresentacdo do Trabalho, informa se para o evento é necessario
gue pelo menos um dos participantes realize a apresentacao do trabalho para que o
certificado possa ser liberado;

e No campo Exibir Mensagem Cessao de Direitos Autorais, se informa quando o usuario s6
vai conseguir submeter para o evento se confirmar a cessao os direitos do trabalho aos
responsaveis do evento;

e No campo Possui termo de ciéncia ao submeter trabalho, se é necessario confirmar leitura
do edital de publicacao de trabalhos.

Apds inserir todos os dados desejados, clique em Cadastrar para prosseguir. O sistema mostrard a
mensagem de sucesso do cadastramento.
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