Emissao de certificado para
equipe organizadora

e SISTEMA(S): SIGEventos
e PERFIL(IS): Gestor de Eventos

Esta funcionalidade permite que o usudario emita o certificado para equipe organizadora apés de
conclusao do evento. Para usar essa operacao, siga o caminho abaixo:

e SIGEventos - Menu Principal - Aba Gestao de Eventos — Gerenciamento de Inscricées da
Equipe Organizadora

Na tela de Filtros da Busca, preencha o Titulo do Evento em questdo e, em seqguida, clique em
Buscar. O sistema exibird a lista de eventos encontrados abaixo do Filtro da Busca. Clique no icone

verde com seta (Selecionar Evento).

O sistema exibird a tela Inscric6es como Equipe Organizadora do Evento abaixo:


https://sigeventos.ufpb.br/eventos/

Sistema Integrado de Gestio de Eventos
L] > Area Admin Principal
CES

EVENTOS > EQUIPE ORGANIZADORA DO EVENTO

Caro(a) Usuario(a),
Abaixo estdo listados todos os usudrio que inscreveram para trabalho no evento seledonado.

A partir dessa listagem & possivel aprovar os membros, emitir dedaragdo e certificados, entre outras operagdes.

Status das inscriges:

+ Inscritas: Indica os membros que se inscreveram e estédo esperando pela aprovagdo, sdo os casos onde a inscrigdo exigia a aprovagdo pelo gestor do evento.
* Aprovadas: Indica os membros aprovados para trabalhar no evento, irdo receber certificados etc

* Recusadas: Indica que os membros cuja inscrgdo foi recusada e ndo vao trabalhar no evento.

» Canceladas: Indica que o prdpric membro cancelou a sua inscrigdo para trabalhar no evento.

FILTROS

Tipo do Evento: AULA INAUGURAL
Titule : Apresentagdo CCEQ
Perindo do Evento: 24/03/2021 a 24/03/2021

Carga Horara do Evento: 3 hora(s)
[J Nome do Partidpante:
[] Sem Carga Horéria

Status da Inscrigdo: ATIVOS ~

Ordenagdo: Inscrighes Mais Recentes v

Filtrar

(Realizar uma Nova Inscricio

INSCRICOES COMO EQUIPE ORGANIZADORA DO EvEnTO ( 5 )

CH Minima

"] Tipo de Participacdo Nome Status Certificados

CH Participante
Apresentacio CCEQ ( de 24/03/2021 a 24/03/2021 )

APROVADAS 0

— MEMBRO DO COMITE DE . . -
ORGANIZACEQ JOSEFA THAMIRES PESSOA DE OLIVEIRA = APROVADA 3 0 = Opgdes

O

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATRA

MEMBRO DO_COMITE DE i . -
O ORGANIZACEQ KARLA SILVANA MENEZES GADELHA DE SOUSA = APROVADA 3 0 ~ Opc¢oes

LNTVERSIDADE FEDERAL DA PARATRA

— MEMBRO DO COMITE DE . ) i} .
a ORGANIZACAD RAFAELLE DE FREITAS OLIVEIRA ARAUIO < APROVADA 3 0 ~ Opgdes
LNIVERSIDADE FEDERAL DA BaRATRa
MEMBRO DO COMITE DE : ) .
O ORGANIZACAD ROBERVAL LINS DA SIVA JUNIOR < APROVADA 3 0 - Opgdes
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIRA,
MEMBRO DO COMITE DE : ) . .
ORGANIZACED GENARO ZENAIDE CLERICUZI # APROVADA 3 0 ~ Opgdes

LNIVERSIDADE FEDERAL DA PARATBA

Aprovar Membro Equipe Organizadora || Recusar Membro Equipe Organizadora || Cancelar

Gerar Lista de Presenga IAtuaIizar Carga Horéaria Partidpagdo I Emitir Certificados Seledonados

Exportar Contatos Equipe Organizadora || Exportar Questionarios Equipe Organizadora

Prindipal
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Para a emissao dos certificados, vocé deve, primeiramente, definir a carga horaria do participante,
digitando manualmente na area CH PARTICIPANTE (Carga Horaria do Participante), o valor
respectivo. Em sequida, clique no botdo Atualizar Carga Horaria Participacdo (localizado na parte
inferior da pagina), e sé entao o sistema permitird a emissao dos respectivos certificados.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-06/GTttvMXgaF7spVDU-sigeventos-emitir-certificado-equipe-org-04.png

INSCRIGOES COMO EQUIPE ORGANIZADORA DO EVENTO ( 5 )

CH Minima

[_] Tipo de Participacdo Nome Status Certificados CH Participante
Apresentacdo CCEQ ( de 24/03/2021 a 24/03/2021 )
APROVADAS
MEMBRO DO COMITE DE . .
O ORGANIZAGAO JOSEFA THAMIRES PESSOA DE OLIVEIRA ~ APROVADA 3 0 opcies
. UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA J,Visualizar |n5(2[i(_fll]
MEMBRO DO COMITE DE ¥
O A KARLA SILVANA MENEZES GADELHA DE SOUSA ~ APROVADA 3 0 -
CREANEZECRE [E)Emitir Declaracio
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
MEMBRO DO COMITE DE A
O ORGANIZAGAQ RAFAELLE DE FREITAS OLIVEIRA ARAUIO ~ APROVADA 3 0
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
MEMBRO DO COMITE DE - L
O ORGANIZAGAO ROBERVAL LINS DA SILVA JUNIOR * APROVADA 3 0 Opcoes
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
MEMBRO DO COMITE DE w L
O ORGANIZACAO GENARO ZENAIDE CLERICUZI ~ APROVADA 3 0 Opcbes

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

Aprovar Membro Equipe Organizadora | Recusar Membro Equipe Organizadora || Cancelar
Gerar Lista de Presenca | Atualizar Carga Hordria Participagdo | Emitir Certificados Selecionados

Exportar Contatos Equipe Organizadora | Exportar Questionarios Equipe Organizadora

Na tela acima, cligue no botao Opcébes e, em seguida, selecione Emitir o Certificado.

O sistema exibird a mensagem dizendo que a emissao de certificado é efetuada com sucesso.
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