Notificacao de Candidatos

e SISTEMA: SIGAA
e MODULO: Submissdo de Documentos
e PERFIL: Gestor

Essa funcionalidade permite realizar uma notificacao via e-mail personalizada para todos ou um
subgrupo dos candidatos de um processo de submissao. Para iniciar a operacao, acesse:

Submissdo de Documentos - Processos Submissées Abertos —» [SELECIONAR PROCESSO
SUBMISSAO]

Use a tela de escolha de filtros, para buscar o subgrupo de candidatos que deseja notificar. Apds
selecionar os filtros e clicar no botdo Filtrar, sera exibida a lista e quantidade de candidatos que
serao notificados.

Apds confirmar que a lista esta correta, selecione a opgao Notificar Candidatos . Serd apresentado
uma nova secao que permite compor o e-mail que serd enviado:

e Assunto: O assunto do e-mail de notificacao;
e Mensagem: Editor para criar o e-mail de notificao, podendo usar as opgoes de

formatacdo apresentadas e o uso de Variaveis de E-mail para usar informacdes

especificas de cada candidato na mensagem.
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Apds compor o e-mail a ser enviado, clique em Avancar . Sera exibida a quantidade de candidatos
gue serao notificados, os filtros aplicados, e a prévia do e-mail. Confirme o envio clicando em

Enviar Notificacao .
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