Notificacao de Candidatos

e SISTEMA: SIGAA
e MODULO: Submissdo de Documentos
e PERFIL: Gestor

Essa funcionalidade permite realizar uma notificacao via e-mail personalizada para todos ou um
subgrupo dos candidatos de um processo de submissao.

Para iniciar a operacao, acesse:
Submissao de Documentos —» Menu Lateral - Submissdes — Notificar Candidatos.

Apés iniciar a funcionalidade escolha o Processo de Submissdo desejado, que podem ser filtrados
por Situacao (Aberto/ Finalizado).

Ao selecionar o processo sera redirecionado para a tela de escolha de filtros, na qual deve
selecionar os filtros para criar o subgrupo de candidatos:

E'. NOTIFICAR CANDIDATOS

CADASTRAMENTO - 12 CHAMADA DA LISTA DE ESPERA - SISU 22 EDIGAO/2021

Filtros A
Processo de Submissio Cadastramento - 12 Chamada da Lista de Espera - SiSU 2* EDIGA0/2021 ALTERAR

Centro SELECIONE
Grupo Cota SELECIONE

Situagdo da Submissao SELECIONE

FILTRAR

Processo de Submissao: Campo obrigatério selecionado na tela anterior que define o
Processo de Submissao que os candidatos que serao notificados pertencem;

Centro: Apenas os candidatos do processo do Centro selecionado serao notificados;
Grupo Cota: Apenas os candidatos de Cota selecionada serao notificados;

Situacao de Submissao: Apenas os candidatos que se encontrem com a submissao na
situacao selecionada serao notificados.

Apds selecionar os filtros e clicar no botdo Filtrar , verd a lista e quantidade de candidatos que
serao notificados abaixo da caixa de filtros.
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CANCELAR

Apés confirmar que a lista esta correta, selecionar Continuar .

Em seqguida, sera apresentado um resumo do subgrupo selecionado, com filtros e quantidade de
candidatos que serao notificados, e o formulério para definir a notificacao:

e Titulo de E-mail: Titulo do e-mail de notificacao;
e Conteudo do E-mail: Editor para criar o e-mail de notificdo, podendo usar as opcdes de

formatacdo apresentadas e o uso de Variaveis de E-mail para usar informacoes

especificas de cada candidato na mensagem.

[ Detalhes

PROCESSO DE SUBMISSAO CADASTRAMENTO - 12 CHAMADA DA LISTA DE ESPERA - SISU 22 EDIGAO/2021

CENTRO ©

MATRIZ CURRICULAR ©
COTA ©

SITUACAO DA SUBMISSAO ©

CANDIDATOS NOME DE CANDIDATO 1, NOME DE CANDIDATO 2 e OUTROS 111

I E-mail de Notificacdo

Titulo do E-mail *
Contetido do E-mail *
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Ao selecionar Enviar sera apresentado um resumo apresentando o subgrupo selecionado e o titulo
e conteldo do e-mail informado para confirmacao.

PROCESSO DE SUBMISSAO CADASTRAMENTO - 12 CHAMADA DA LISTA DE ESPERA - SISU 22 EDIGAO/2021
CENTRO ©

MATRIZ CURRICULAR ©

COTA ©

SITUAGAO DA SUBMISSAO ©

CANDIDATOS NOME DE CANDIDATO 1, NOME DE CANDIDATO 2 e OUTROS 111

I E-mail de Notificacdo

E-mail de Notificacdo

Ola :nomeCandidato: de inscricdo de niUmero :numerolnscricao:,

Esse € um e-mail de notificacdo!
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