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Introducao

Regras gerais do trancamento de matriculas de discentes de graduacdao com base na Resolucao

29/2020 - Regulamento Geral da Graduacao.

O trancamento de matricula em componente curricular indica que o/a discente deseja se
desvincular voluntariamente do componente curricular em que se encontra matriculado/a.

O trancamento de matricula pode ser parcial ou total:

e | - O trancamento parcial é a desvinculagado voluntaria do/da discente de um componente
curricular em que se encontra matriculado/a
o trancamento de componente curricular
e |l - O trancamento total é a desvinculacdo voluntéaria do/da discente de todos
componentes curriculares em gue se encontra matriculado/a em um periodo letivo
o trancamento de programa

Assim, sera permitido o trancamento parcial ou o trancamento total, por solicitacao do/da discente

via sistema SIGAA, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico vigente.

e O trancamento parcial em um mesmo componente curricular poderd ser realizado até
duas vezes em periodos letivos, consecutivos ou nao.

e O trancamento total podera ser realizado até duas vezes, em periodos consecutivos ou
nao.

Outras infomacoes:

« E proibido o trancamento parcial da matricula para o/a discente quando este trancamento
resultar em uma carga horaria matriculada menor que a carga horaria minima
estabelecida pelo PPC do curso.

« E proibido o trancamento parcial ou total ao/a discente que esteja em regime de dilatacdo
de prazo para conclusao do curso.

e S6 é possivel cancelar o pedido de trancamento dentro do prazo estabelecido pelo
Calendario Académico vigente.


https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2020189051e2be2611980cbe468246287/Resp29.20.pdf
https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/2020189051e2be2611980cbe468246287/Resp29.20.pdf
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/logon.jsf

Perfis Envolvidos

Lista dos perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para as operagdes de trancamento sao:

Papel(is):

Discente Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do portal do Portal do Discente Graduacao.
DAE - DAE
o Este perfil habilita o acesso, dentre outras funcionalidades, as operacodes
relacionadas ao trancamento dos menus Alunos e Matriculas e Programas do Médulo
de Graduacao.
CDP - CDP
o Este perfil habilita o acesso, dentre outras funcionalidades, as operacodes
relacionadas a trancamento dos menus Relatérios - CA e Relatérios - CCA do Médulo
de Graduacao.
Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Vice-Coordenador de Curso de Graduacao
o Acesso a todas as funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacao.
Secretdriode Curso de Graduacao
o Acesso a maioria das funcionalidades do Portal Coordenacao Graduacdo.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/login.jsf

Visao Geral

Portal do Discente (Graduacao)

Menu: Ensino

Funcionalidade

Trancamento de

Componente

Curricular

Exibir Trancamentos
de Componente
Curricular

Trancamento de

Programa

Exibir Trancamento
de Programas

Finalidade

Solicitacao de trancamento de
componente curricular

Exibicao das solicitacbes de
trancamento de componente curricular

Solicitacdo de trancamento de
programa

Exibicao das solicitaces de
trancamento de programa

Modulo Graduacéao

Menu: Matriculas e Programas

Funcionalidade

Trancar Matriculas
em Turmas

Submeter
Trancamento de
Curso/Programa

Trancar
Curso/Programa

Cancelar
Trancamentos
Futuros

Retornar Alunos de
Trancamento

Finalidade

Realiza o trancamento de matricula em
componentes curriculares para um
discente

Deferir ou indeferir o trancamento de
curso/programa requisitado pelo
discente

Realiza o trancamento de programa de
um discente

Permite o cancelamento de solicitacées
de trancamento de programas futuras,
isto é, posteriores ao ano-periodo atual

Tem a finalidade de retornar alunos
com o programa trancado no semestre
anterior

Menu: Relatérios - CA

Caminho no Sistema

Ensino » Trancamento de
Componente Curricular - Trancar

Ensino » Trancamento de
Componente Curricular = Exibir
Andamento do Trancamento

Ensino » Trancamento de
Programa — Solicitar
Trancamento

Ensino - Trancamento de
Programa — Exibir Solicitacbes de
Trancamento

Caminho no Sistema

Matriculas e Programas —
Matriculas - Trancar Matriculas
em Turmas

Matriculas e Programas -
Curso/Programa - Submeter
Trancamento de Curso/Programa

Matriculas e Programas -
Curso/Programa — Trancar
Curso/Programa

Matriculas e Programas -
Curso/Programa — Cancelar
Trancamentos Futuros

Matriculas e Programas -
Curso/Programa — Retornar
Alunos de Trancamento

Perfil(is)

Discente
Graduacao

Discente

Graduacao

Discente
Graduacao

Discente
Graduacao

Perfil(is)

dae - dae

dae - dae

dae - dae

dae - dae

dae - dae


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-componente-curricular
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-programa
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/trancamento-de-programa

Funcionalidade

Relatério de

Finalidade

Relatdrio de solicitacdes de

Solicitacoes De trancamentos
Trancamentos
Relatério de Relatdrio de solicitacdes de
Solicitagoes De trancamentos
Trancamentos
Relatério de Relatdério de trancamento de disciplinas
Trancamento de
Disciplinas
indice de Relatdério do indice de trancamentos e

Trancamento e
Cancelamentos

cancelamentos de matricula em
componentes curriculares

Menu: Relatérios - CCA

Funcionalidade Finalidade

Relatdério de Alunos
com Todos os
Componentes

Curriculares
Trancados

Relatério de alunos com todos os
componentes curriculares trancados em
um periodo letivo

Relatdrio de Alunos
com Trancamento
em um Determinado
Componente
Curricular

Relatério de alunos com trancamento
em um determinado componente
curricular

Portal Coordenacao Graduacao
Painel Central

Funcionalidade Finalidade

Analisar e realizar orientacao para as
solicitacdes de trancamento de
matricula em componente curricular dos

Orientar

Trancamentos de

Matricula discentes
Menu: Discente
Funcionalidade Finalidade

Caminho no Sistema

Relatérios - CA - Alunos - Ativos
e Matriculados — Solicitacbes de
trancamentos

Relatérios - CA —» Quantitativos —
Matriculas/Solicitagbes -
Solicitacdes de trancamentos

Relatérios - CA - Quantitativos —»
Turmas/Trancamentos — Relatério
Trancamento de Disciplinas

Relatérios - CA - Outros - Cursos
- indice de trancamento e
cancelamentos

Caminho no Sistema

Relatérios - CCA — Alunos —
Alunos com todos os
componentes curriculares
trancados em um periodo letivo

Relatérios - CCA - Alunos -
Alunos com trancamento em um
determinado componente
curricular

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduacao — Painel
Central -» Trancamentos
Pendentes de Orientacao — Ver
todos trancamentos

Caminho no Sistema

Perfil(is)

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

cdp - cdp e dae
- dae

Perfil(is)

cdp - cdp

cdp - cdp

Perfil(is)

Coordenador

de Curso, Vice-

Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Perfil(is)


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/trancamento/page/orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao

Submeter
Trancamento de
Programa

Deferir ou indeferir o trancamento de
curso/programa requisitado pelo
discente.

Menu: Relatorios

Funcionalidade

Relatdério de Alunos
com Trancamento
em Determinado
Componente

Relatério de
Trancamentos no
Semestre

Relatorio de
Trancamentos de
Matricula por Motivo

Discente com
Trancamento,
consecutivo ou nao,
em um mesmo
componente
curricular obrigatério
ou equivalente

Finalidade

Relatério de alunos com trancamento
em um determinado componente
curricular

Relatdério de trancamentos por semestre

Relatoério de trancamento de matricula
por motivo

Relatério de discentes que, no periodo
letivo regular anterior, incorrer na
situagao 'Trancamento, consecutivo ou
nao, em um mesmo componente
curricular obrigatério ou equivalente'
para ser incluido no Regime de
Acompanhamento de Desempenho
Académico

Modulo Ensino a Distancia

Menu: Coordenacao

Funcionalidade

Orientar
Trancamentos de
Matricula

Finalidade

Analisar e realizar orientacdo para as
solicitagcdes de trancamento de

matricula em componente curricular dos

discentes

Portal Coord. Graduacao —»
Discente -» Submeter
Trancamento de Programa

Caminho no Sistema

Portal Coord. Graduagao —»
Relatérios —» Matriculas e
Trancamentos = Alunos com
Trancamento em Determinado
Componente

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios » Matriculas e
Trancamentos = Trancamentos
no Semestre

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios —» Matriculas e
Trancamentos = Trancamentos
de Matricula por Motivo

Portal Coord. Graduacao —»
Relatérios —» Discentes —» Regime
de Acompanhamento de
Desempenho Académico -
Discente com Trancamento,
consecutivo ou nao, em um
mesmo componente curricular
obrigatério ou equivalente

Caminho no Sistema

Ensino a Distancia —»
Coordenacdo — Matriculas —
Orientar Trancamentos de
Matricula

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Perfil(is)

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretério de
Curso

Coordenador
de Curso, Vice-
Coordenador
de Curso e
Secretdrio de
Curso

Perfil(is)

coordenador
geral ead



Relatério de
Trancamentos no
Semestre

Relatério de trancamentos no semestre
letivo

Ensino a Distancia —» consultor_dado
Coordenacgao — Relatérios —» s _ead,
Trancamentos no Semestre coordenador

geral ead,
coordenador

pedagdgico e
sedis



Funcionalidades



Funcionalidades

Orientar Trancamentos de

Matricula - Portal Coordenacao
Graduacao

e SISTEMA(S): SIGAA
o MODULO(S): Portal do Coordenador Graduacdo
e PERFIL(IS): Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretario de Curso

Esta operacao possibilita que o Coordenador de Curso, Vice-Coordenador de Curso e Secretéario de
Curso realize a submissao de trancamento de curso a partir da solicitacao de um discente. Porém,
atua apenas como orientacao nas solicitacdes de trancamento de matriculas em componentes

curriculares, de todo modo o trancamento é efetivado apds prazo, mesmo que a coordenacao
oriente a nao trancar.

Essa orientacao de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal Coord. Graduacao — Painel Central - Trancamentos Pendentes de Orientacao — Ver
todos trancamentos


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
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Ao entrar na tela de trancamentos pendentes, tém-se a opcao de dar um "visto" ou "orientar o nao
trancamento"”.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/yktDSV1GC89t8R4t-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-1.png

SIGAA Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Tempo de

Alterar vineulo Semestre stuzsl: 2021.1 ﬁ Modules f_‘j Caixa Postal ‘{) Abrir Chamado
CCSA - COOR ACAQ DE ARQUIVOLOGIA (11.01.13.08)

=3 Menu Docente g Alterar senha Q Ajuda

ATENDIMENTO DE SOLICITAGAO DE TRANCAMENTC DE MATRICULA

Caro Coordenadar,

Esta operacdo mostra a lista de disciplinas que o aluno solicitou para trancar Vocé pode orientar o aluno para que ele desista do trancamento, ou apenas marcar a
solicitagdo como vista.

Todas as solicitagdes de trancamento dos alunos serdo aprovadas em 7 dias apds a solicitacde ou ao fim do prazo maximo para o trancamento definido no calendario
académico. At€ entdo o aluno podera desistir do trancamento a qualguer momento, bastando para isso cancelar a solicitagdo.

Atraveés desta operacdo, & coordenacdo pode orientar o aluno para que ele faca @ melhor escolha.

Matricula: [N
piscente: [N
Curso:

Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

= - - - - . .-
3 Clique aqui para visualizar histdrico do aluno
'~—<\5 Cliqgue aqui para visualizar as orientacdes de matricula
SoLICITACHES DE TRANCAMENTO DE MaTrRicuLA PENDENTES Do ALUNO

Disciplina Turma Solicitade em

— o1 25/08/2021 Olvisto

() orientar N&o Trancamento
MoTIve po TrawcamenTo: NAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

| Confirmar || \Voltar || Cancelar |

Para finalizar, clicar em Confirmar. O/A discente em questdo recebera sua orientacdo.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/oSkyGIrs0YKlRaNe-orientar-trancamentos-de-matricula-portal-coordenacao-graduacao-2.png

Funcionalidades

Trancamento de Componente
Curricular

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

Esta operacao possibilita que discentes solicites trancamento de componentes curriculares. Caso
existam co-requisitos, estes serao trancados automaticamente. A solicitacao de trancamento
devera ser realizada dentro do prazo estabelecido no calendario académico vigente.

A matricula em um componente curricular sé é trancada depois de se passar 7 dias corridos da
solicitacao ou quando o prazo, estabelecido no calendéario académico, de trancamento se encerrar.
Antes da efetivacao, é possivel cancelar a solicitacdao de trancamento.

A coordenacao do curso podera dar alguma orientacdo para motivar o cancelamento da solicitacao
de trancamento. Essa é apenas uma orientacao.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduacao) - Ensino » Trancamento de Componente Curricular —»
Trancar


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

% s I AA ™ MEDICINA - GRADUACAQ
Portal do Discentz Sermestre atual: 20211

# Portal do Discente

Solicitacdo de Trancamento de Matricula
Caro Aluno(a),

Nesta operacdo vocé ird solicitar o trancamento nas matriculas que desejar. Ao selecionar para trancamento uma disciplina que possui co-requisitos, estes serdo
trancados automaticamente. Selecione as disciplinas que deseja trancar e informe o motivo, €, caso o motivo ndo esteja listado, entre com uma justificativa textual.

A matricula em uma disciplina sd € trancada depois de passar 7 dias comidos apds a solicitacdo, caso esta seja feita até 7 dias antes do prazo maximo para
trancamento definido no calendario universitario. Messe caso, € possivel cancelar a solicitacdo até o fim destes 7 dias.

No caso de a soliditacdo ser feita em prazo inferior a 7 dias do prazo maximo para trancamento, a disdplina sera definitivamente trancada no dia seguinte ao fim desse
prazo. Nesse caso, o periodo de cancelamento da solicitacdo se encerra no dltimo dia definido no calendério universitario para trancamento.

0 coordenador do seu curso podera fazer alguma orientacdo para motivar o cancelamento da sua solicitacdo de trancamento.

Matricula: NG

Discente: I
Curso: MEDICINA - Jodio Pessoa - Presencial - MT - OUTRO TIPO DE GRAU ACADEMICO
Status: ATIVO

Tipo: REGULAR,
SELECIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA TRANCAR
Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status Data Limite
2021.1 DPGNOO122 INTERNATO EM PEDIATRIATI 0 MATRICULADO 22102021

Inferme o motive do seu francamento para fins de avaliacio da instituicdo:
(O DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA
(O SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA,
@] NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR
® INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
(O OUTROS
(O PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

0 20211 DMEIOO169 INTERNATO EM CLINICA MEDICA III 01 MATRICULADO 22/10/2021
0 z021.1 DCRGN0136 INTERNATO EM CIRUGIA IT 01 MATRICULADO 22102021

Soliditar Trancamento =3 Cancelar

Para solicitar o trancamento, selecione o componente curricular desejado, informe o motivo e
clique em Solicitar Trancamento.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/2rYySEtNoWQhIEVD-trancamento-de-componente-curricular.png

Funcionalidades

Trancamento de Programa

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Portal do Discente
e PERFIL(IS): Discente de Graduacao

O trancamento de programa (trancamento de periodo) deverd ser solicitado a cada periodo letivo,
dentro do prazo fixado no calendario académico. O deferimento ou indeferimento da solicitacao é
realizado pela coordenacao do curso. Nao had um prazo, mas um periodo do calendario definido

pela PRG - Pré-reitoria de Graduacao.

Enquanto a coordenacao nao analisar a solicitacao do trancamento de programa/curso pelo/a
discente e fizer a submissao (deferindo ou indeferindo), a solicitacao permanecerd pendente.
Quando deferido, o status segue para TRANCADO até que, no inicio do periodo sequinte, a PRG
retorne os/as discentes para o status ATIVO.

A solicitacdo de trancamento é realizada via sistema SIGAA pelo caminho:

e Portal do Discente (Graduacao) - Ensino - Trancamento de Programa - Solicitar
Trancamento

UFPB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio- 00:59 SATR

_ Semestre atual: 2021.1 g Modulos f_;] Caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado

EEITIRD) ZE SO FEEIERS (DT L FLeET =2 Menu Discente S Alterar senha e Ajuda
P s

PORTAL DO DISCENTE > SOLICITACAOC DE TRANCAMENTO DE PROGRAMA

Caro Aluno(a),

Mesta operacdc vocé ird solicitar o trancamento do seu programa atual. Informe o motivo, & caso o motive ndo esteja listado, entre com uma justificativa textual. ©
trancamento valerd apenas para ¢ periodo letivo atual, e caso haja necessidade, deverd ser renovado a cada novo periedo.

O trancamento s6 serd efetivade mediante apresentacdo & Coordenacde do seu curso do documento comprovante emitide ao fim desta solicitagdo.

INFORME 0 MOTIVO DO TRANCAMENTO

Motivo: * | PROBLEMAS DE SALDE il

Confirmar Solicitagdo == || Cancelar

ConrFirME SEus Dapos
Identidade: #

Senha: *

Portal do Discente

SIGAA | STI - Superintendéncia de Tecnologia da Informacio da UFPB / Cooperacdo UFRN - Copyright & 2006-2021 | teste_sigaa-1.sigaa-1 | - v20210831080259-master

Para solicitar o trancamento de programa, selecione o o motivo, confirme seus dados e clique em
Confirmar Solicitacao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
http://www.prg.ufpb.br/prg
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2021-08/CtQuaSZTzhaXpNyB-trancamento-de-programa.png

Perguntas Frequentes -
Trancamento

Em breve.



