
Turmas

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Criar Turma Permite ao usuário criar uma
turma de graduação para um

componente curricular cadastrado
no sistema.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado → Turmas → Criar

Turma

Administrador DAE

Consultar, Alterar ou
Remover

Permite ao usuário consultar as
turmas de graduação existentes,
além de alterar informações ou

removê-las.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado → Turmas →

Consultar, Alterar ou Remover

Administrador DAE

Notas/Retificações

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Retificar
Aproveitamento e
Consolidação de

Turma

Permite ao usuário realizar a
retificação do aproveitamento e

consolidação de turmas.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado →

Notas/Retificações → Retificar
Aproveitamento e Consolidação

de Turma

Administrador DAE

Consolidação
Individual

Permite ao usuário realizar a
consolidação individual para o

discente.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado →

Notas/Retificações →
Consolidação Individual

Administrador DAE

Transferência de aluno entre Turmas

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Transferência
Automática

Permite ao usuário efetuar
transferência automática de
matrículas ou solicitações de

matrículas dos discentes entre
turmas disponíveis na UFPB.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado → Transferência

de aluno entre Turmas →
Transferência Automática

Administrador DAE

Visão Geral

Módulo Graduação

Aba: PRG - Avançado
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Transferência Manual Permite ao usuário realizar a
transferência manual de

matrículas ou solicitações de
matrículas de discentes entre

turmas da Instituição.

SIGAA → Módulos → Graduação →
PRG - Avançado → Transferência

de aluno entre Turmas →
Transferência Manual

Administrador DAE

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Notas Permite ao docente lançar notas
no sistema.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Turmas → Cadastrar

Notas

Docente

Gerenciar Plano de
Curso

Permite ao docente gerenciar o
plano de curso dos componentes

curriculares ministrados.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Turmas → Gerenciar

Plano de Curso

Docente

Lançar Faltas Turmas
Técnico

Permite ao docente cadastrar
faltas.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Turmas → Lançar Faltas

Turmas Técnico

Docente

Grade de Horários Permite ao docente acessar a
visualização do documento

relativo à sua Grade de Horários.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Turmas → Grade de

Horários

Docente

Consultar Turmas Permite ao docente buscar por
turmas criadas seguindo diversos

critérios de busca.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Turmas → Consultar

Turmas

Docente

Turmas Permite ao docente consultar
turmas.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Consultas → Turmas

Docente

Resultado Analítico
do Docente por

Turma

Permite ao usuário visualizar
Resultado Analítico do Docente

por Turma.

SIGAA → Portais → Docente →
Ensino → Avaliação Institucional →

Chefia → Resultado Analítico do
Docente por Turma

Chefe de
Departamento

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Alterar/Remover
Turma

Permite ao usuário alterar os
dados de uma turma desejada,

bem como removê-la.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas →

Alterar/Remover Turma

Chefe de
Departamento

Criar Turma Sem
Solicitação

Permite ao usuário criar turma
sem solicitação.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Criar Turma

Sem Solicitação

Chefe de
Departamento

Portal Docente

Menu: Ensino

Menu: Chefia

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/turmas/page/consultar-turmas
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Transferir Alunos
entre turmas

Permite ao usuário efetuar as
transferências de matrículas ou

solicitações de matrículas de
discentes entre turmas de um

mesmo componente, para fins de
ajuste de turmas.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Transferir

Alunos entre turmas

Chefe de
Departamento

Sugerir Turma para
Curso

Permite ao usuário sugerir turmas
regulares aos coordenadores de

curso.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Sugerir
Turma para Curso

Chefe de
Departamento

Turmas Regulares Permite ao usuário gerenciar
solicitações de Turmas Regulares.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Turmas
Regulares

Chefe de
Departamento

Turmas de Férias Permite ao usuário gerenciar
solicitações de Turmas de Férias.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Turmas
de Férias

Chefe de
Departamento

Turmas Específicas Permite ao usuário gerenciar
solicitações de Turmas

Específicas.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Turmas
Específicas

Chefe de
Departamento

Turmas de Reposição Permite ao usuário gerenciar
solicitações de Turmas de

Reposição.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Turmas
de Reposição

Chefe de
Departamento

Ver Todas Permite ao usuário visualizar
todas as solicitações de turmas.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Gerenciar
Solicitações de Turmas → Ver

Todas

Chefe de
Departamento

Consultar Turmas Permite ao usuário consultar
turmas.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Consultar

Turmas

Chefe de
Departamento

Adicionar Reservas
de Vagas

Permite ao usuário adicionar ou
remover reservas de vagas em

uma turma.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Adicionar

Reservas de Vagas

Chefe de
Departamento

Ajustar Turma Permite ao usuário ajustar turmas SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Turmas → Ajustar Turma

Chefe de
Departamento

Relatório Geral de
Turmas

Permite ao usuário emitir um
relatório contendo as informações

das turmas de um determinado
curso, como situação e

quantitativo de alunos trancados,
aprovados e reprovados.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório

Geral de Turmas

Chefe de
Departamento

Relatório de Turmas
por Situação

Permite ao usuário alterar ou
excluir turmas acadêmicas de um
determinado curso previamente

cadastradas no sistema.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório de

Turmas por Situação

Chefe de
Departamento

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/turmas/page/turmas-regulares
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https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/turmas/page/consultar-turmas
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Relatório de Turmas
Oferecidas

Permite ao usuário emitir uma
lista contendo as turmas

oferecidas pela Instituição para
um determinado curso, em um

ano e período específico.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório de

Turmas Oferecidas

Chefe de
Departamento

Relatório de Turmas
Consolidadas

Permite ao usuário emitir um
relatório contendo a quantidade

de turmas dos componentes
curriculares vinculados à sua

unidade de lotação na Instituição,
que foram consolidadas em um
determinado ano e semestre.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório de

Turmas Consolidadas

Chefe de
Departamento

Relatório de
Ocupação de Vagas

de Turmas

Permite ao usuário emitir um
relatório contendo os índices de
ocupação de vagas nas turmas
disponibilizadas pela Instituição

em um determinado ano e
semestre.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório de

Ocupação de Vagas de Turmas

Chefe de
Departamento

Relatório de Turmas
por Docente

Permite ao usuário gerar lista de
disciplinas ministradas pelo

docente em um determinado ano.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Relatórios → Relatório de

Turmas por Docente

Chefe de
Departamento

Transferir Alunos
entre turmas

Permite ao usuário efetuar as
transferências de matrículas ou

solicitações de matrículas de
discentes entre turmas de um

mesmo componente, para fins de
ajuste de turmas.

SIGAA → Portais → Docente →
Chefia → Discentes → Transferir

Alunos entre turmas

Chefe de
Departamento

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de Turmas Permite ao coordenador acessar a
um relatório das turmas de

determinado Centro ou
Departamento.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Consultas →

Relatório de Turmas

Coordenador de
Curso

Turmas Permite ao usuário consultar
turmas, como também dados

relativos ao processamento de
matrícula e rematrícula, listar

alunos, entre outros.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Consultas → Turmas

Coordenador de
Curso

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Matricular Em
Turmas Restritas

Permite ao usuário matricular um
aluno em uma turma que não foi

matriculado online.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Matrículas →

Matricular Em Turmas Restritas

Coordenador de
Curso

Portal Coordenação Graduação

Menu: Consultas

Menu: Matrículas

https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/turmas/page/consultar-turmas


Matricular Em
Turmas Restritas em

Lote

Permite ao usuário matricular
discentes em um lote de turmas.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Matrículas →

Matricular Em Turmas Restritas
em Lote

Coordenador de
Curso

Matricular Aluno Em
Turma de Férias

Permite ao usuário matricular
discentes que solicitaram

disciplinas para pagar no período
das férias.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Matrículas →

Matricular Aluno Em Turma de
Férias

Coordenador de
Curso

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Turmas Consolidadas Permite ao coordenador da
graduação visualizar o relatório

das turmas consolidadas.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Relatórios → Turmas

e Componentes Curriculares →
Turmas Consolidadas

Coordenador de
Curso

Turmas Ofertadas ao
Curso

Permite ao coordenador da
graduação visualizar o relatório
das turmas ofertadas ao curso.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Relatórios → Turmas

e Componentes Curriculares →
Turmas Ofertadas ao Curso

Coordenador de
Curso

Relatório de
Ocupação de Vagas

de Turmas

Permite ao coordenador da
graduação visualizar o relatório

de ocupação de vagas de turmas.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Relatórios → Turmas

e Componentes Curriculares →
Relatório de Ocupação de Vagas

de Turmas

Coordenador de
Curso

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Solicitar Abertura de
Turmas Regulares

Permite ao coordenador da
graduação solicitar a criação de

turmas regulares.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Solicitar
Abertura de Turmas Regulares

Coordenador de
Curso

Visualizar
Solicitações dos
Alunos (Férias)

Permite ao coordenador da
graduação visualizar as

solicitações de turmas de férias
feitas pelos alunos da UFPB.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Solicitar
Abertura de Turmas de Férias →

Visualizar Solicitações dos Alunos

Coordenador de
Curso

Solicitar Turma de
Férias

Permite ao coordenador da
graduação realizar a solicitação
de turmas para o período letivo

de férias.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Solicitar
Abertura de Turmas de Férias →

Solicitar Turma de Férias

Coordenador de
Curso

Visualizar
Solicitações dos

Alunos (Específicas)

Permite ao coordenador da
graduação visualizar as

solicitações de turmas específicas
feitas pelos alunos.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Solicitar

Abertura de Turmas Específicas →
Visualizar Solicitações dos Alunos

Coordenador de
Curso

Menu: Relatórios

Menu: Turmas
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Visualizar
Solicitações dos

Alunos (Reposição)

Permite ao coordenador da
graduação visualizar as

solicitações de turmas de
reposição feitas pelos alunos.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Solicitar

Abertura de Turmas de Reposição
→ Visualizar Solicitações dos

Alunos

Coordenador de
Curso

Visualizar
Solicitações de

Abertura de Turmas
Enviadas

Permite ao coordenador da
graduação visualizar as

solicitações de turmas regulares
enviadas ao chefe de

departamento.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Visualizar

Solicitações de Abertura de
Turmas Enviadas

Coordenador de
Curso

Consultar Turmas Permite ao coordenador da
graduação realizar a consulta

geral de turmas da UFPB.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Consultar

Turmas

Coordenador de
Curso

Alterar/Remover
Turma

Permite ao coordenador da
graduação realizar a alteração ou

remoção das turmas da UFPB.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas →
Alterar/Remover Turma

Coordenador de
Curso

Turmas Regulares Permite ao coordenador da
graduação gerenciar as

solicitações de turmas regulares.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Gerenciar
Solicitações de Turmas → Turmas

Regulares

Coordenador de
Curso

Turmas de Férias Permite ao coordenador da
graduação gerenciar as

solicitações de turmas de férias.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Gerenciar
Solicitações de Turmas → Turmas

de Férias

Coordenador de
Curso

Turmas Específicas Permite ao coordenador da
graduação gerenciar as
solicitações de turmas

específicas.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Gerenciar
Solicitações de Turmas → Turmas

Específicas

Coordenador de
Curso

Turmas de Reposição Permite ao coordenador da
graduação gerenciar as

solicitações de turmas de
reposição.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Gerenciar
Solicitações de Turmas → Turmas

de Reposição

Coordenador de
Curso

Ver Todas Permite ao coordenador da
graduação visualizar todas as
turmas existentes no sistema.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Gerenciar

Solicitações de Turmas → Ver
Todas

Coordenador de
Curso

Consultar
Componentes com

Programas
Cadastrados

Permite ao coordenador da
graduação realizar a consulta dos

componentes com programas
cadastrados.

SIGAA → Portais → Coordenação
Graduação → Turmas → Consultar

Componentes com Programas
Cadastrados

Coordenador de
Curso

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Portal Discente

Menu: Ensino
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Solicitar Turma de
Férias

Permite ao discente solicitar uma
turma de férias.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turma
de Férias → Solicitar Turma de

Férias

Discente

Visualizar
Solicitações Enviadas

Permite ao discente visualizar as
solicitações de ensino individual

enviadas.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turma

de Férias → Visualizar Solicitações
Enviadas

Discente

Emitir Comprovante
de Solicitações

Permite ao discente emitir o
comprovante de solicitações de

turma de férias.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turma
de Férias → Emitir Comprovante

de Solicitações

Discente

Solicitar Turma
Específica

Permite ao discente solicitar uma
turma específica.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas

Específicas → Solicitar Turma
Específica

Discente

Visualizar
Solicitações Enviadas

Permite ao discente visualizar as
solicitações enviadas de turma

específica.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas

Específicas → Visualizar
Solicitações Enviadas

Discente

Emitir Comprovante
de Solicitações

Permite ao discente emitir o
comprovante de solicitações de

turma específica.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas

Específicas → Emitir Comprovante
de Solicitações

Discente

Solicitar Turma
Reposição

Permite ao discente solicitar uma
turma de reposição.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas
de Reposição → Solicitar Turma

Reposição

Discente

Visualizar
Solicitações Enviadas

Permite ao discente visualizar as
solicitações enviadas de turma de

reposição.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas

de Reposição → Visualizar
Solicitações Enviadas

Discente

Emitir Comprovante
de Solicitações

Permite ao discente emitir o
comprovante de solicitações de

turma de reposição.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Solicitações de Turmas

de Reposição → Emitir
Comprovante de Solicitações

Discente

Consultar Turma Permite ao discente consultar os
detalhes da turma.

SIGAA → Portais → Discente →
Ensino → Consultar Turma

Discente
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