
Descrição das principais funcionalidades do módulo de Desempenho - SGDCom do SIGRH

Consultar Plano de Trabalho
Avaliar Servidores
Resultado Geral
Resultado Detalhado por Competência

Funcionalidades



SISTEMA: SIGRH
MÓDULO: Portal do Servidor
PERFIL: Servidor

Esta operação permite consulta ao plano individual de trabalho de servidor/a vinculado/a à
instituição. Esse plano consiste no registro da entrevista individual entre chefia e servidor/a, para
distribuição das atividades e responsabilidades que visam o alcance das metas do setor e que
servirão de parâmetro para a avaliação do desempenho ao final do período.

Para consultar o plano individual de trabalho, acesse:

Portal do Servidor → Avaliação → Consultar → Meu Plano de Trabalho.

O sistema exibirá a tela de Planos de Trabalho Cadastrados.

Os status dos Planos Individuais são:

Em desenvolvimento: O cadastro do plano individual foi iniciado, mas não foi finalizado.
Aguardando confirmação do servidor: O plano individual foi recentemente criado ou
alterado pela chefia da unidade.
Confirmado: O plano individual foi confirmado pelo/a servidor/a.
Retificação solicitada: O/A servidor/a solicitou à chefia da unidade alterações no plano
individual.
Encerrado: O/A servidor/a possui um resultado para o plano individual.

Para vizualizar o plano individual de trabalho cadastrado para cada servidor/a, deve-se clicar no
ícone lupa "Visualizar". O sistema exibirá as informações referentes as Dados do Plano de Trabalho
, Processos de Trabalho, Metas, Competências Individuais e Trilhas de Capacitação,
respectivamente.
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SISTEMA(S): SIGRH
MÓDULO(S): Portal do Servidor
PERFIL(IS): Servidor

Esta funcionalidade permite que o/a servidor/a realize a avaliação de servidores/as da sua equipe
de trabalho. Será necessário que a etapa do processo de avaliação esteja aberta. A avaliação de
servidores técnico-administrativos é realizada via sistema SIGRH pelo caminho:

Portal do Servidor → Avaliação → Avaliar Servidores

Será apresentada a tela abaixo:
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Para realizar a avaliação de servidores e servidoras, seleciona-se a quem avaliar, conforme o tipo
de avaliação: Auto Avaliação, Chefe Imediato, Chefe Subordinado e Servidor do Setor. A tela será
apresentada abaixo:
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Durante o preenchimento do questionário, atribui-se notas de zero a dez a cada descritor de
competência. Após completar todas as notas, clica-se no botão "Gravar Avaliação" para concluir a
avaliação selecionada.
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SISTEMA: SIGRH
MÓDULO: Portal do Servidor
PERFIL: Servidor

Nesta funcionalidade, poder-se-á ter acesso à consulta de Resultado Geral, possibilitando verificar
o desempenho próprio individual.

Para a consulta do resultado geral, acessar:

Portal do Servidor → Avaliação → Resultados → Resultado Geral

Ao selecionar o processo de avaliação e clicar no botão "Buscar", será apresentada uma tela em
forma do relatório.
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SISTEMA: SIGRH
MÓDULO: Portal do Servidor
PERFIL: Servidor

Nesta funcionalidade, ter-se-á acesso à consulta de Resultado Detalhado por Competências,
possibilitando a verificação do desempenho próprio individual.

Para consultar o resultado geral, basta acessar:

Portal do Servidor → Avaliação → Resultados → Detalhado por Competências

Ao selecionar o processo de avaliação e clicar no botão "Buscar", será apresentada uma tela em
forma do relatório.
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