
SISTEMA(S): SIGRH
MÓDULO(S): Portal do Servidor
PERFIL(IS): Chefe da Unidade

Esta funcionalidade realiza inscrições em turmas de capacitação pela chefia da unidade. Para
realizar esta operação, siga o caminho abaixo:

Aba Chefia de Unidade → Capacitação → Inscrições Para Capacitação

O sistema mostrará a página Inscrições em Atividades de Capacitação Pendentes de Autorização:
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Para realizar a visualização das informações da inscrição, clique em Visualizar Inscrição (ícone
lupa) ou no próprio nome da turma de capacitação.

Para realizar a autorização da inscrição na turma de capacitação, o usuário deverá clicar em
Autorizar Inscrição (ícone verde com seta). A seguinte tela será fornecida pelo sistema:
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Para dar continuidade com a ação o usuário deverá informar o campo Autorizado selecionando
entre as opções Sim, Não ou Pendente e fornecer a Justificativa para complementar a autorização.

Para finalizar a operação de autorização clique em Concluir Autorização. O sistema exibirá a
mensagem de sucesso.
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