Cadastrar Evento de
Capacitacao

e SISTEMA(S): SIGRH
e MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar o cadastro de propostas pedagdgicas de eventos
de capacitacao, as quais se tornarao eventos de capacitacao, efetivamente, quando as turmas
forem ofertadas aos servidores da instituicao. O objetivo principal dos eventos de capacitacao é
aumentar o conhecimento dos servidores na realizacdo de atividades inerentes as suas funcoes,
buscando sempre o aprimoramento das atividades desempenhadas. Para utilizar essa operacao,
siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes —» Evento de Capacitacao —» Cadastrar
A tela a seguir serd apresentada permitindo informar os Dados do Evento de Capacitacéo.
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Para realizar o cadastro do evento de capacitacao, o usudrio devera informar o Nome do evento e
0 Ano que sera executado.

Caso queira adicionar uma proposta/atividade de capacitacdo, o usuario devera clicar em Adicionar
Proposta/Atividade de Capacitacédo (icone +). Logo em seguida, uma outra pagina sera fornecida
permitindo que o usuario Informe os Critérios de Busca.

O usudrio podera informar os seguintes dados, combinando-os para refinar a busca:

Evento de Capacitacao: Selecione o evento de capacitacao dentre as opcdes listadas
pelo sistema;

Ano de Oferta da Atividade: Informe o0 ano da oferta da atividade;

Nome da Atividade: Forneca o nome da atividade desejada;

Local: Informe o local que a atividade foi realizada;

Instrutor: Informe o nome do instrutor;

Tipo da Atividade: Selecione o tipo de atividade dentre as opcodes listadas pelo sistema;
Cadastrada entre: Digite a data desejada ou selecione-a no calendario exibido ao clicar
no icone calendario;
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o Habilidades: Informe uma ou mais habilidades selecionando dentre as opcdes
disponibilizadas pelo sistema.

Para dar continuidade com a operacao, clique em Buscar. A pagina sera configurada da seguinte
forma, apresentando as Propostas/Atividades de Capacitacdao debaixo da tela de busca.

Nesta tela, para Adicionar Proposta/Atividade de Capacitacdo ao Evento, clique no icone mais (+).
A proposta serd automaticamente inserida na listagem de Propostas/Atividades de Capacitacao
presente na tela Dados do Evento de Capacitacao.
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Apods preencher os dados desejados, o usudrio devera clicar em Cadastrar. O sistema exibira a
mensagem do cadastro com sucesso.
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