Consultar Edital de Capacitacao

e SISTEMA(S): SIGRH
o MODULO(S): Capacitacdo
e PERFIL(IS): Gestor Capacitacao

Esta funcionalidade permite que seja realizada a consulta de Editais de Capacitacao. O Edital de
Capacitacao concentra todo o planejamento das capacitacdes da instituicao, por meio dele é
possivel informar o ano de vigéncia do plano e o periodo de inscricdao dos instrutores para os
Cursos gue serao organizados. Para utilizar esta operacao, siga o caminho abaixo:

e Aba Operacdes — Edital de Capacitacao —» Consultar
O sistema exibird a tela Dados do Edital de Capacitacéo.
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O usuario poderda informar os seguintes dados, combinando-os para refinar a busca:

e Ano de vigéncia: Informe o ano de vigéncia do edital;

e Titulo do edital: Forneca o titulo do edital;

e Periodo de inscricao para instrutor: Digite a data desejada ou selecione-a no
calendario exibido ao clicar no icone calendario.

Para dar continuidade com a operacao, clique em Buscar. A pagina a seguir contendo os Editais de
Capacitacdo Encontrados seré gerada pelo sistema.
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Para alterar os dados do edital de capacitacao, o usudrio devera clicar em Alterar Edital de
Capacitacdo (icone papel com lapis).

O usuario podera modificar o Titulo do edital e o Periodo de inscricao para instrutor digitando a
data desejada ou selecionando-a no calendério exibido ao clicar no icone calendario.

Apds modificar as informacdes desejadas, cligue em Alterar. O sistema apresentara a mensagem
de sucesso.
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