
SISTEMA(S): SIGRH
MÓDULO(S): Portal do Servidor
PERFIL(IS): Servidor

Esta funcionalidade permite ao servidor solicitar o certificado de participação no sistema. Para
utilizar esta operação, siga o caminho abaixo:

Menu Capacitação → Certificado → Solicitar Certificado de Participação

O sistema exibirá a tela de pesquisa Informe os critérios de busca.

Preencher um ou mais campos desejados para realizar a busca:

Tipo de Certificado: Selecione o tipo de certificado da capacitação;
Tipo de Evento de Capacitação: Selecione o tipo de evento da capacitação;
Evento de Capacitação: Selecione o evento de capacitação;
Atividade de Capacitação: Selecione a atividade de capacitação;
Turma: Selecione a turma de capacitação.

Após completar o preenchimento, clique em Buscar. O sistema mostrará a tela Turmas
Encontradas abaixo da busca.
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São duas opções de ação: Visualizar Inscrição e Selecionar Curso/Turma.

Para visualizar os dados, clica em Visualizar Inscrição (ícone lupa).

Para solicitar o certificado de capacitação, clica em Selecionar Curso/Turma (ícone verde com
seta). O sistema apresentará a tela abaixo:
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Para solicitar o certificado, marque a opção para concordar e, em seguida, clique Solicitar
Certificado.
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Participação
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