Visao Geral

Modulo: Capacitacao

Menu: Operacoes

Submenu: Instrutor

Funcionalidade

Cadastrar Instrutor

Externo

Cadastrar Instrutor

Interno

Consultar Instrutores

Consultar Inscricdes
em Edital

Cadastrar
Capacitagao
Profissional

Consultar
Capacitagao
Profissional

Cadastrar
Experiéncia
Profissional

Consultar Experiéncia
Profissional

Finalidade

Realizar o cadastro de instrutores de
capacitacao externos, ou seja, que nao
faz parte do quadro funcional da
Instituicdo

Realizar cadastro de instrutores internos
a instituicao

Possibilitar a consulta dos instrutores de
capacitacdo cadastrados, tanto
instrutores internos quanto externos

Possibilitar a consulta dos servidores
interessados em participar do processo
seletivo para instrutor de curso de
capacitacao

Realizar o cadastro da capacitacao
profissional de um determinado servidor

Realizar a consulta pela capacitagcao
profissional de um determinado servidor

Possibilitar os cadastro das experiéncias
profissionais do servidor

Possibilitar a consulta das experiéncias
profissionais do servidor

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operacdes - Instrutor -»
Cadastrar Externo

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Cadastrar Interno

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Consultar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Consultar Inscricdes em Edital

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Capacitacao Profissional (Cursos
Realizados) —» Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacado
- Operagdes - Instrutor -
Capacitacao Profissional (Cursos
Realizados) - Consultar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operacgdes - Instrutor —»
Experiéncia Profissional —»

Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Experiéncia Profissional —»

Consultar

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitagao

Gestor
Capacitagao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-externo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-externo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-interno
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-instrutor-interno
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-instrutores

Cadastrar Formacao
Académica

Consultar Formacao
Académica

Cadastrar
Habilidades

Consultar Habilidades

Cadastrar Outras
Habilidades

Consultar Outras
Habilidades

Cadastrar
Publicacoes

Consultar Publicacdes

Submenu: Turmas
Funcionalidade

Avaliar Capacitacao
(Avaliacao de
Reacao)

Cadastrar Turmas de

Capacitacao

Listar/Alterar Turmas

de Capacitacdo

Realizar cadastro dos cursos formais
reconhecidos pelo MEC de um
determinado servidor

Realizar a consulta dos cursos formais
reconhecidos pelo MEC de um
determinado servidor

Realizar cadastro das habilidades que o
servidor possua interesse de atuar ou
que se sinta apto/capacitado em
determinada atividade ou area de
conhecimento

Realizar a consulta das habilidades que
o servidor possua interesse de atuar ou
que se sinta apto/capacitado em
determinada atividade ou area de
conhecimento,

Realizar cadastro das habilidades que
nao constam na listagem de Habilidades

Realizar a consulta das habilidades que
o servidor ndo identificou no cadastro
das Habilidades

Permite o cadastro de publicacdes de
autoria dos servidores, como livros,
artigos de revistas, manuais, entre

outros

Permite consultar as publicacbes dos
servidores cadastrados no sistema,
possibilitando a alteracao e/ou remocao
de qualquer uma das publicacdes
elencadas

Finalidade

Avaliar algum evento de capacitacao
elaborado e ministrado pela Instituicdo
para seus servidores

Permitir o cadastro de Turmas de
Capacitacao em eventos de capacitacao
existentes

Permitir a consulta de Turmas de
Capacitacao como também a alteracao
ou remocao das mesmas

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Formacao Académica (cursos
formais reconhecidos pelo MEC) —»
Cadastrar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacdes - Instrutor —»
Formacao Académica (cursos
formais reconhecidos pelo MEC) —»
Consultar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Habilidades —» Cadastrar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacdes - Instrutor —»
Habilidades - Consultar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes — Instrutor —» Outras
Habilidades —» Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operagdes — Instrutor —» Outras
Habilidades —» Consultar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes - Instrutor —»
Publicacdes — Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operacdes — Instrutor —»
Publicacées — Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
— Operacgdes —» Turmas — Avaliar
Capacitacao (Avaliacao de
Reacao)

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes —» Turmas —
Cadastrar

SIGRH - Mdédulos - Capacitacao
- Operagdes —» Turmas —
Listar/Alterar

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/listaralterar-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/listaralterar-turmas-de-capacitacao

Permite que seja informada a
frequencia dos alunos no curso de
capacitagao

Lancar Frequéncia

Realizar a consolidagdo, ou seja a
avaliagao final do servidores de uma

Consolidar Turma de

Capacitagao - .
turma e gerar um relatério relativo a
consolidacao
Notificar Notificar, isto é, enviar um aviso, por

meio de correio eletrénico (e-mail), a

i i . .
Participantes de todos os participantes de uma

Turmas determinada turma de capacitacdo
Cadastrar Realizar requisicdes de pagamento dos
Requisicoes de servidores atuantes em projetos de
Pagamento CUrsos e Concursos ou em cursos de
capacitacao de servidores
Consultar Consultar as requisi¢cdes de pagamento
RequisicOes de registradas para os servidores atuantes
Pagamento em projetos de cursos e concursos ou

em cursos de capacitacdo de servidores

Submenu: Tipos de Habilidade
Funcionalidade Finalidade

Cadastrar/Consultar
Tipos de Habilidades

Cadastrar os tipos de Habilidades que o
sistema deve apresentar para o servidor
no momento de elaborar seu curriculo

Submenu: Contratado/Terceirizado

Funcionalidade Finalidade

Cadastrar Possibilita o cadastro, no sistema da
Contratado/Terceiriza Instituicdo, de um funcionario
do contratado ou terceirizado, visando a
participacao deste em cursos de
capacitacdo disponibilizados

Consultar Realizar uma busca por
Contratado/Terceiriza contratados/terceirizados da Instituicao
do previamente cadastrados no médulo de
Capacitacao do sistema, permitindo a
visualizacao e alteracao de seus dados

Submenu: Estagidrio/Bolsista

Funcionalidade Finalidade

Permite efetuar o cadastramento de
estagidrios/bolsistas no sistema da
Instituicao, viabilizando sua participacao
em cursos de capacitacao

Cadastrar
Estagidrio/Bolsista

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes —» Turmas — Lancar
Frequéncia

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes —» Turmas —
Consolidar

SIGRH - Médulos —» Capacitacado
- Operagdes —» Turmas -
Notificar Participantes

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes —» Turmas -
Requisicdes de Pagamento —
Cadastrar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes —» Turmas —
Requisicdes de Pagamento =
Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operagdes — Tipos de
Habilidade — Cadastrar/Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Mdédulos - Capacitacao
- Operagdes -
Contratado/Terceirizado -
Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operacdes -
Contratado/Terceirizado -
Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operacbes — Estagiario/Bolsista
- Cadastrar

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Pagamento
Cursos
Capacitacao

Gestor
Pagamento
Cursos
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/lancar-frequencia
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consolidar-turma-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consolidar-turma-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/notificar-participantes-de-turmas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/notificar-participantes-de-turmas
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/notificar-participantes-de-turmas

Consultar
Estagidrio/Bolsista

Permite consultar os
estagiarios/bolsistas cadastrados no
sistema da Instituicao, podendo
visualizar e/ou alterar seus dados

Submenu: Atividade de Capacitagao

Funcionalidade

Cadastrar Atividade

de Capacitacdo

Consultar Atividade

de Capacitacdo

Cadastrar/Alterar
Custos de Atividades
de Capacitacao

Cadastrar/Alterar
Tipos de Custo de
Atividade de
Capacitacao

Finalidade

Cadastrar uma proposta pedagdgica de
atividade de capacitacao

Consultar proposta pedagdgica de
atividade de capacitacao

Realizar o cadastro e/ou a alteracdo dos
custos relacionados as atividades
capacitacao da instituicao

Realizar o cadastro, alteracao e/ou
remocao de um tipo de custo de
atividade de capacitacao

Submenu: Evento de Capacitagéo

Funcionalidade

Cadastrar Evento de

Capacitacao

Consultar Evento de

Capacitacao

Finalidade
Possibilitar o cadastro de eventos de

capacitagdo

Possibilitar a consulta de eventos de
capacitacdo cadastrados

Submenu: Edital de Capacitacao

Funcionalidade

Cadastrar Edital de

Capacitacao

Consultar Edital de

Capacitacao

Submenu: Inscrigcdes

Funcionalidade

Inscrever Aluno em

Turma de

Capacitacao

Finalidade

Cadastrar um edital de processo
seletivo para instrutores

Consultar um edital de processo
seletivo para instrutores

Finalidade

Realizar a inscricdo para a participacao
de um determinado servidor da
Instituicdo em uma turma de
capacitacao disponibilizada

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operacbes — Estagiario/Bolsista
- Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operagdes — Atividade de
Capacitacdao —» Cadastrar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacdes — Atividade de
Capacitacdao —» Consultar

SIGRH - Médulos —» Capacitacado
- Operacdes — Atividade de
Capacitacao - Custos —»
Cadastrar/Alterar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operacgdes — Atividade de
Capacitacao - Custos — Tipos de
Custo - Cadastrar/Alterar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacgdes - Evento de
Capacitacao —» Cadastrar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacdes - Evento de
Capacitagao —» Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacgdes — Edital de
Capacitacao —» Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes — Edital de
Capacitagao —» Consultar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operacgdes - Inscricdes —
Inscrever Aluno

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)
Gestor

Capacitagao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)
Gestor

Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)
Gestor

Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-atividade-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-atividade-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-atividade-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-atividade-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-evento-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-evento-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-evento-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-evento-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-edital-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastrar-edital-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-edital-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-edital-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/inscrever-aluno-em-turma-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/inscrever-aluno-em-turma-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/inscrever-aluno-em-turma-de-capacitacao

Consultar os servidores inscritos em
turmas de capacitacao

Consultar Inscritos

em Turmas de

Capacitacao

Autorizar inscricdes de servidores em
turmas de capacitacao

Autorizar Inscricdes

em Turmas de

Capacitagao

Submenu: Levantamento de Necessidades de Capacitagao

Funcionalidade Finalidade

Cadastrar Permite ao usuario cadastrar
Conhecimentos, Conhecimentos, Habilidades e Atitudes
Habilidades e dos servidores para Levantamento de
Atitudes Necessidades de Capacitacao (LNC)

Permite ao usuario listar e/ou alterar
Conhecimentos, Habilidades e Atitudes
cadastrados no sistema

Listar/Alterar
Conhecimentos,
Habilidades e
Atitudes

Cadastrar um novo calendério com
periodo de levantamento de
necessidade de capacitacdo, de acordo
com as datas informadas. Sera possivel,
também, listar e/ou alterar os dados dos
calendéario ja cadastrados no sistema

Listar/Alterar
Calendario

Menu: Declaracdes/Relatorios

Submenu: Relatério de Mudancga de Nivel

Funcionalidade Finalidade

Permite emitir um relatério contendo o
resumo das mudancas de niveis de
capacitacdo dos servidores da
Instituicdo em um determinado més

Relatério de Mudanca
de Nivel

Submenu: Certificado de Participacdo em Cursos

Funcionalidade Finalidade

Autorizar a emissao de certificados de
participacao de servidores em cursos de
capacitacao promovidos pela
Instituicdo. Apds a autorizacao, os
servidores poderao imprimir os
certificados e utiliza-los para solicitar
progressdes por capacitacao

Autorizar Emissao de
Certificados

SIGRH - Médulos - Capacitacao
— Operacgdes - Inscrigdes —
Consultar Inscritos

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
— Operacdes — Inscricbes -
Autorizar Inscricdes

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Operacdes —» Levantamento de
Necessidades de Capacitacao —»
Conhecimentos, Habilidades e
Atitudes —» Cadastrar

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Operagdes - Levantamento de
Necessidades de Capacitagao —»
Conhecimentos, Habilidades e
Atitudes — Listar/Alterar

SIGRH - Médulos —» Capacitacao

- Operacdes —» Levantamento de

Necessidades de Capacitacao —»
Calendério — Listar/Alterar

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaracdes/Relatérios -
Relatério de Mudanca de Nivel

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaracdes/Relatérios -
Certificado de Participacao em
Cursos — Autorizar Emissao de
Certificados

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-inscritos-em-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-inscritos-em-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/consultar-inscritos-em-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/autorizar-inscricoes-em-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/autorizar-inscricoes-em-turmas-de-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/autorizar-inscricoes-em-turmas-de-capacitacao

Certificado de Cursos

Certificado de
Médulos

Certificado de
Instrutores

Consultar
Certificados Emitidos

Emitir um certificado de participacao
em evento(s) de capacitacao

Emitir um certificado de participacao
em evento(s) de capacitacdo do tipo
madulo

Emitir um certificado de instrutoria em
evento de capacitacao

Consultar os certificados emitidos para
um determinado servidor

Submenu: Quadro Demonstrativo das Atividades Realizadas Por Periodo

Funcionalidade

Quadro
Demonstrativo das

Atividades Realizadas

Por Periodo

Finalidade

Gerar um quadro demonstrativo de
eventos de capacitacao realizados em
um periodo especificado

Submenu: Relatérios Quantitativos - Avaliacdo das Capacitacdes

Funcionalidade

Relatério
Quantitativo de
Participagcdo em

Atividades de
Capacitacao

Relatério Anual de
Servidores
Capacitados

Relatdrio Anual de
Atividades de
Capacitacao

Finalidade

Permite emitir um relatério contendo a

quantidade de servidores da Instituicao

que participaram de atividades (turmas)
de capacitacao realizadas

Permite ao usudrio gerar um relatério
contendo a quantidade de servidores
que participaram de cursos de
capacitagdo promovidos pela UFPB em
um determinado ano, classificando-os
por nivel e classe funcional

Permite gerar um relatério contendo as
informacdes quantitativas das
atividades de capacitacao realizadas
pela Instituicdo em um determinado ano

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Certificado de Participacao em
Cursos — Certificado de Cursos

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
— Declaracoes/Relatérios -
Certificado de Participacdo em
Cursos — Certificado de Médulos

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Certificado de Participacdo em
Cursos — Certificado de
Instrutores

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Certificado de Participagdo em
Cursos — Consultar Certificados
Emitidos

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Quadro Demonstrativo das

Atividades Realizadas Por Periodo

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Relatérios Quantitativos -
Avaliacao das Capacitagdes —
Relatério Quantitativo de
Participacao em Atividades de
Capacitacao

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Relatérios Quantitativos -
Avaliacdo das Capacitagdes —
Relatério Anual de Servidores
Capacitados

SIGRH - Médulos —» Capacitacado
- Declaracoes/Relatérios -
Relatérios Quantitativos -
Avaliacdo das Capacitacoes —
Relatério Anual de Atividades de
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao



Relatério Anual de Permite emitir um relatério contendo a

Instrutores dos quantidade de instrutores que
Eventos de participaram dos eventos de
Capacitagao capacitacao realizados pela Instituicao

ao longo de um determinado ano

Relatério Anual da Permite emitir um relatério contendo a
Carga horéria Total carga horaria total dos eventos de
dos Eventos de capacitacdo realizados em um
Capacitagao determinado periodo de tempo
Realizados

Submenu: Declaracao de Participagdao

Funcionalidade Finalidade
Declaracao de Permite emitir uma declaracao de
Participacao em participacao de curso de capacitacao

Curso de Capacitacao

Submenu: Relatérios - Avaliacao das Capacitacdes
Funcionalidade Finalidade

Relatério de Permite emitir um relatério com o
Avaliacdo de Reacao quantitativo das respostas cadastradas
no formulario de avaliacdo da
capacitacao da UFPB

Relatorio de Permite emitir um relatério de avaliacéo
Avaliacdo de Impacto = de impacto de capacitacdes. O relatério
mostra se houve alguma mudanca
provocada pela capacitacao apés trés
meses de encerramento

Relatério Geral de Gerar relatério geral dos cursos de
Cursos de capacitacdo agrupados por Programa de
Capacitacao Capacitacao e/ou Ano de realizacao
Relatério de Gerar um relatério de participacdes em
Participacao em atividades de capacitacao

Atividades de
Capacitacao

Relatério de Permite ao usudrio realizar a emissao
Servidores Sem do relatério contendo os servidores sem
Participacao em participacao em atividades de

Atividades de capacitacao

Capacitacao

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Relatérios Quantitativos -
Avaliacao das Capacitagdes =
Relatério Anual de Instrutores dos
Eventos de Capacitacdo

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Relatérios Quantitativos -
Avaliacao das Capacitagdes —
Relatério Anual da Carga horéria
Total dos Eventos de Capacitacao
Realizados

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Declaragdo de Participacao —»
Declaragdo de Participacao

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Relatorios - Avaliacdo das
Capacitacbes — Relatério de
Avaliacdo de Reacao

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracdes/Relatérios -
Relatorios - Avaliacdo das
Capacitacbes — Relatério de
Avaliagdo de Impacto

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Relatorios - Avaliacdo das
Capacitacbées — Relatério Geral de
Cursos de Capacitacao

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Relatérios - Avaliacdo das
Capacitacbes — Relatério de
Participagdo em Atividades de
Capacitacao

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Relatorios - Avaliacdo das
Capacitacbes — Relatério de
Servidores Sem Participacdo em
Atividades de Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao



Relatério Anual de
Servidores
Capacitados com
uma Inscrigao

Submenu: Turmas
Funcionalidade

Mapa de Frequéncias

Relatério de
Consolidacao de
Turmas

Relatdrio de Inscritos

Relatério de
Instrutores

Relatério de
Participantes por
Turma

Relatério de Custo
por Turma

Permite ao usuario emitir um relatério
contendo a listagem de servidores da
UFPB que possuem matricula no SIAPE e
participaram de atividades de
capacitacdo

Finalidade

Apresenta lista de presenca dos alunos
de uma turma de capacitacao

Apresenta o resultado final de uma
turma de capacitacao, contendo a
frequéncia, a nota e a situacao do aluno
Nno curso

Permite emitir um relatério contendo a
lista de servidores da UFPB inscritos em
turmas de capacitacao

Permite que seja realizada pelo usuario
a emissao do relatério de instrutores. A
listagem de instrutores contida no
relatério serd fornecida de acordo com
os parametros de busca utilizados pelo
usuario

Emitir um relatério contendo a lista de
participantes de uma determinada
turma de evento de capacitacao, bem
como visualize os detalhes da turma,
conforme desejado

Emitir um relatério contendo a lista de
custos por turma de evento de
capacitacao

Submenu: Levantamento de Necessidades de Capacitagao

Funcionalidade

Total de
Respondentes

Relatério de Lacunas
de Competéncias

Finalidade

Possibilita acessar o relatério
quantitativo total de servidores que
responderam o Levantamento de
Necessidades de Capacitacao - LNC

Permite identificar as lacunas de
competéncias dos servidores de acordo
com os dados informados no
Levantamento de Necessidades de
Capacitagcao - o LNC

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Relatorios - Avaliacdo das
Capacitagdes — Relatério Anual
de Servidores Capacitados com
uma Inscricdo

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracdes/Relatérios -
Turmas - Mapa de Frequéncias

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Turmas - Relatério de
Consolidacao

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Turmas — Relatdrio de Inscritos

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Turmas — Relatério de Instrutores

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Turmas — Relatério de
Participantes por Turma

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
— Declaracoes/Relatérios -
Turmas — Relatdério de Custo por
Turma

Caminho no Sistema

SIGRH - Médulos - Capacitacado
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitagdo —» LNC Gamificado
- Total de Respondentes

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacao » LNC Gamificado
— Relatério de Lacunas de
Competéncias

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)
Gestor

Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitagao

Perfil(is)

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao



Relatério de
Servidores por
Lacuna

Relatério de
Atividades de
Capacitacao

Relatoério de Cursos
de Educacao Formal

Consultar Formulario
de Levantamento de
Necessidade de
Capacitacao

Relatério de
Levantamento de
Necessidade de
Capacitacao

Listagem de
Atividades
Adicionadas

Listagem de
Conhecimentos
Adicionados

Listagem de
Habilidades
Adicionadas

Permite verificar os servidores que
responderam o Levantamento de
Necessidades de Capacitagao (LNC) por
lacuna

Permite verificar as atividades de
capacitacdo que os servidores
selecionaram e sugeriram no

Levantamento de Necessidades de
Capacitacdo - LNC

Permite consultar os cursos de
educacao formal apontados pelos
servidores e chefes de departamento
como cursos pretendidos no
preenchimento do Levantamento de
Necessidades de Capacitacdo - LNC

Permite a consulta de formularios de
Levantamento de Necessidade de
Capacitacao, de determinado
calendario, servidor, unidade de
exercicio, ambiente organizacional ou
atividade

Permite ao usudrio gerar varios
relatérios quantitativos e qualitativos a
respeito do preenchimento de
formulério de levantamento de
necessidade de capacitacao (LNC) e de
formulario de levantamento de
necessidade de capacitacdo para gestor
(LNC)

Permite ao usudrio gerar a listagem de
atividades adicionadas pelo servidor,
que foram cadastradas no
preenchimento do formulério de
levantamento de necessidade de
capacitacao (LNC)

Permite que o usuario visualize a
listagem de conhecimentos adicionados
pelo servidor no momento do
preenchimento do Formulario de
Levantamento de Necessidade de
Capacitacao (LNC)

Permite que o usuario visualize a lista
de habilidades inseridas pelo servidor
no Formulario de Levantamento de
Necessidade de Capacitacao (LNC)

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacao —» LNC Gamificado
— Relatério de Servidores por
Lacuna

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitagdo —» LNC Gamificado
- Relatério de Atividades de
Capacitacao

SIGRH - Médulos —» Capacitacdo
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacdo —» LNC Gamificado
- Relatério de Cursos de
Educacao Formal

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacao = Consultar
Formulario

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaracdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacdo — Relatérios

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitacao - Novos Tipos -
Listagem de Atividades
Adicionadas

SIGRH - Médulos —» Capacitacao
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitagao —» Novos Tipos —»
Listagem de Conhecimentos
Adicionados

SIGRH - Médulos - Capacitacado
- Declaragdes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitagcdo — Novos Tipos —»
Listagem de Habilidades
Adicionadas

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitacao

Gestor
Capacitagao



Listagem de Atitudes
Adicionadas

Permite que o usuario visualize a lista
de atitudes inseridas por servidores da
Instituicdo no Formulario de
Levantamento de Necessidade de
Capacitacao (LNC)

Mddulo: Portal do Servidor

Menu: Chefia de Unidade

Funcionalidade

Autorizar Inscricdes

Para Capacitacdo

Plano de Capacitacao
da Unidade

Finalidade

Autorizar inscricbes de servidores em
turmas de capacitacao

Possibilita uma visao geral das opcoes
de atividades de capacitacao sugeridas
por e para servidores da unidade

Menu: Capacitacao

Funcionalidade

Cadastrar/Atualizar

Curriculo

Certificados

Disponiveis

Solicitar Certificado

de Participacao

Realizar Inscricdo em
Turma de
Capacitacao

Inscricbes Realizadas
em Turma de
Capacitacao

Avaliacdo da Reacao

Finalidade

Possibilita o cadastro do curriculo do
servidor interessado em fazer parte do
Banco de Talentos da UFPB

Permite ao servidor consultar os
certificados que estao disponibilizados
no sistema

Permite ao servidor solicitar o
certificado de participacao no sistema

O servidor demonstra interesse em
participar da turma de capacitacao

Lista todas as inscricOes realizadas pelo
servidor

Permite que o servidor tenha acesso ao
quantitativo das respostas cadastradas
no formuldrio de avaliacdo de
capacitacao da UFPB

SIGRH - Médulos - Capacitacao
- Declaracoes/Relatérios -
Levantamento de Necessidades
de Capacitagcao - Novos Tipos =
Listagem de Atitudes Adicionadas

Caminho no Sistema

SIGRH - Portal do Servidor —»
Chefia de Unidade —» Capacitagdo
- Inscric0es Para Capacitacao

SIGRH - Portal do Servidor —»
Chefia de Unidade —» Capacitagdo
- Plano de Capacitacao da
Unidade

Caminho no Sistema

SIGRH — Portal do Servidor —»
Capacitagao —» Banco de Talentos
— Cadastrar/Atualizar Curriculo

SIGRH - Portal do Servidor —»
Capacitacao — Certificado -
Certificados Disponiveis

SIGRH — Portal do Servidor —»
Capacitacao — Certificado —»
Solicitar Certificado de
Participacdo

SIGRH - Portal do Servidor -
Capacitacao - Inscricoes —
Realizar Inscricdo

SIGRH - Portal do Servidor -
Capacitacao - Inscricoes —
Inscricdes Realizadas

SIGRH - Portal do Servidor -
Capacitacao - Instrutor —»
Avaliacdo da Reacéao

Gestor
Capacitacao

Perfil(is)

Chefe da
Unidade

Chefe da
Unidade

Perfil(is)

Servidor

Servidor

Servidor

Servidor

Servidor

Servidor
Instrutor


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/autorizar-inscricoes-para-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/autorizar-inscricoes-para-capacitacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastraratualizar-curriculo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/cadastraratualizar-curriculo
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/certificados-disponiveis
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/certificados-disponiveis
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/solicitar-certificado-de-participacao
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/capacitacao/page/solicitar-certificado-de-participacao

Inscricdo em
Processo Seletivo

Minhas Inscricdes em
Processo Seletivo

Minhas Propostas de
Atividades de
Capacitacao

Minhas Turmas

Levantamento de
Necessidades para
Capacitacao

Avaliar Capacitacao
(Avaliacao de
Impacto)

Avaliar Capacitacao
(Avaliacao de
Reacao)

Consultar Abertas

Revisao #20

Permite ao servidor se inscrever no
processo seletivo para ser instrutor.
Para o servidor ser instrutor, é
necessario que ele participe do
processo seletivo para instrutores
realizado pela PROGEP

Permite ao servidor consultar as
inscricoes realizadas no Processo
Seletivo

O servidor instrutor pode sugerir
alguma atividade de capacitacdo

Permite a visualizacao das turmas
ministradas pelo usuério, bem como os
alunos que participam delas. Além
disso, sera possivel consultar as
informacoes detalhadas sobre o curso
de capacitacao, avaliar os servidores
participantes, consolidar a turma e
lancar frequéncia

Serve como ferramenta para o
planejamento, execugao e implantagao
das atividades de capacitacao dos
servidores da UFPB, além de
proporcionar o levantamento das
necessidades de cada unidade
gerenciada, evidenciando as
necessidades gerais e especificas de
capacitacdo por parte dos servidores

Permite ao usuario visualizar
informacdes sobre uma determinada
turma em que esteja inscrito, bem como
fazer a avaliagdo da capacitacao desta

Permite ao usuario avaliar uma
capacitacado realizada, ou seja, avaliar
algum evento de capacitacao elaborado
e ministrado pela UFPB para seus
servidores

Possibilita a consulta das turmas de
capacitacao que nao foram encerradas
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SIGRH - Portal do Servidor =
Capacitacao — Instrutor -
Inscricao em Processo Seletivo

SIGRH - Portal do Servidor —»
Capacitacao — Instrutor - Minhas
Inscricdes em Processo Seletivo

SIGRH - Portal do Servidor -
Capacitacao - Instrutor - Minhas
Propostas de Atividades de
Capacitacao

SIGRH — Portal do Servidor —»
Capacitagao — Instrutor - Minhas
Turmas

SIGRH - Portal do Servidor —»
Capacitagao —» Levantamento de
Necessidades para Capacitacao

SIGRH - Portal do Servidor -
Capacitacao -» Turmas - Avaliar
Capacitacao (Avaliacao de
Impacto)

SIGRH - Portal do Servidor —»
Capacitacao —» Turmas — Avaliar
Capacitacao (Avaliacao de
Reacao)

SIGRH — Portal do Servidor —»
Capacitacdo —» Turmas -
Consultar Abertas

Servidor
Instrutor

Servidor
Instrutor

Servidor
Instrutor

Servidor
Instrutor

Servidor

Servidor

Servidor

Servidor



