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Central de Estágios



Estágio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa à
preparação para o trabalho produtivo de estudantes que estejam freqüentando o ensino regular
em instituições de educação superior, de educação profissional, de ensino médio, da educação
especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da Educação de
Jovens e Adultos (EJA).

O estágio faz parte do projeto pedagógico do curso, além de integrar o itinerário
formativo de estudantes.
O estágio visa ao aprendizado de competências próprias da atividade profissional e à
contextualização curricular, objetivando o desenvolvimento para a vida cidadã e para o
trabalho.

O estágio poderá ser obrigatório ou não obrigatório, conforme determinação das diretrizes
curriculares da etapa, da modalidade, da área de ensino e do projeto pedagógico do curso em que
se tem matrícula ativa.

Estágio obrigatório é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horária é
requisito para aprovação e obtenção de diploma.
Estágio não obrigatório é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida à carga
horária regular e obrigatória do curso. (Art. 1º e 2º da Lei 11.788, de 25 de Setembro de
2008 - Lei do Estágio)

No âmbito da UFPB, o estágio curricular supervisionado é um componente curricular norteado
pelos princípios da integração teoria-prática e da indissociabilidade ensino-pesquisa-extensão,
realizado por discentes na própria Instituição ou em unidades concedentes de estágios, sob a
forma de vivência profissional sistemática, intencional, acompanhada e constituída na interface
dos projetos políticos pedagógicos – PPP, dos cursos de graduação, de educação profissional
técnica de nível médio, propiciando a complementação do ensino-aprendizagem no campo
profissional.

São objetivos do Estágio Curricular Supervisionado:

I - Contribuir para a qualidade da formação acadêmico-profissional por meio da integração
da teoria com a prática e do desenvolvimento de competências e habilidades necessárias
ao desempenho profissional qualificado;
II - Inserir discentes em suas realidades sociais, econômicas, políticas e culturais,
ampliando as oportunidades de observação, interlocução e intervenção para o exercício
profissional;
III - Promover a integração entre a Universidade e a sociedade.

Introdução

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm


A Coordenação Geral de Estágio (CGE), vinculada à Pró-Reitoria de Graduação – PRG, é o órgão
responsável pelo gerenciamento dos estágios na UFPB.

Resolução CONSEPE Nº 47/2007

https://sig-arq.ufpb.br/arquivos/20160821740fcf2841782ef7f567e661/Rsep47_2007.pdf


Em construção.

A atribuição de permissões e perfis (como Coordenador de Estágio) para acesso ao módulo de
estágio no SIGAA deve ser realizada pela Pró-Reitoria de Graduação (PRG), em conjunto com a
Coordenação Geral de Estágio (CGE). Para solicitar a liberação de acesso específico ou tirar
dúvidas sobre o funcionamento, é possível entrar em contato diretamente com a Pró-Reitoria
responsável aqui ou acessar a página de Estágio da PRG.

Na Central de Estágios, encontram-se os seguintes papéis:

Coordenador de Estágios
Em construção.

Gestor_Convênios_Estágio_PROPLAN
Em construção.

Responsável Pagamento Estágio
Em construção.

Perfis Envolvidos

https://www.prg.ufpb.br/
https://www.prg.ufpb.br/estagio/


Em construção

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Convênio
de Estágio

Permite solicitar o Cadastro de
Convênio de Estágio. Essa

solicitação será enviada à CGE,
onde será analisada, e podendo
ser EFETIVADA ou RECUSADA.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Cadastrar Convênio de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar
Convênios de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Listar/Alterar Convênios

de Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Analisar Convênios
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Analisar Convênios de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Aditar Convênio de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de

Estágio → Aditar Convênio de
Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Cancelar Convênios
em Lote

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Cancelar Convênios em

Lote

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Solicitar Convênio de
Estágio

Permite solicitar o Cadastro de
Convênio de Estágio.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Solicitar Convênio de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Consultar Convênio
de Estágio

Exibe a tela de busca para
consulta de Convênio de Estágio

de acordo com critérios
informados.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Convênios de
Estágio → Solicitar Convênio de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Visão Geral

Central de Estágio

Menu: Geral
Submenu: Convênios de Estágio

Submenu: Estágio



Gerenciar Estágios Permite gerenciar todos os
estagiários cadastrados, podendo

visualizar, alterar ou analisar o
estágio selecionado.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Gerenciar Estágios

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Cadastrar Estágio
Novo

Permite cadastrar novo estágio
para um determinado discente.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Cadastrar Estágio Novo

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Cadastrar Estágio
Antigo

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágios →

Cadastrar Estágio Antigo

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Consultar Estágios Permite buscar por um estágio
pela matrícula ou nome do
discente, CNPJ ou nome do

concedente, orientador, tipo,
período, curso ou pela situação do

estágio.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Consultar Estágios

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Estágios a Vencer Lista estágios a vencer, de acordo
com critérios de busca

informados.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Estágios a Vencer

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Aditar Termo de
Compromisso de

Estágio

Permite aditar termos de
compromisso dos estágios ativos,

podendo inclusive registrar um
novo prazo final de vigência do

estágio selecionado.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Estágio →

Aditar Termo de Compromisso de
Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Cadastrar Oferta de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Cadastrar Oferta de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar Oferta
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de

Estágio → Listar/Alterar Oferta de
Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Consultar Oferta de
Estágio

Permite buscar Ofertas de Estágio
cadastradas, combinando os

filtros para refinar sua consulta.
Podendo também Visualizar as

informações cadastradas.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Consultar Oferta de

Estágio

Coordenador de
Estágio

Analisar Ofertas de
Estágio Submetidas

Permite analizar Ofertas de
Estágio cadastradas, de acordo

com critérios de busca e
combinando os filtros para refinar

sua consulta.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de
Estágio → Analisar Ofertas de

Estágio Submetidas

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Submenu: Oferta de Estágio



Selecionar Alunos
Aptos

Permite buscar Alunos Inscritos
em Ofertas de Estágio

cadastradas, combinando os
filtros para refinar sua consulta,
podendo também Visualizar a
Oferta de Estágio e Selecionar

Aluno Apto.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Oferta de

Estágio → Selecionar Alunos Aptos

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Gerenciar Relatórios
de Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Gerenciar Relatórios de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Listar/Alterar
Atribuição de

Relatório

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Listar/Alterar Atribuição

de Relatório

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Validar Relatórios de
Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Geral → Relatórios de
Estágio → Validar Relatórios de

Estágio

Coordenador de
Estágio;

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Atualizar Parâmetros
do Sistema

Permite alterar parâmetros
utilizados no Módulo de Estágio.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →
Parâmetros do Sistema →

Atualizar Parâmetros do Sistema

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Submenu: Relatórios de Estágio

Menu: Administração
Submenu: Parâmetros do Sistema

Submenu: Coordenação de Estágio



Gerenciar
Coordenação de

Estágio

Através dessa funcionalidade será
possível:
* Cadastrar Nova
Coordenação: Nesta operação é
possível atribuir a um servidor a
permissão para acessar a
Coordenação de Estágios.
* Inativar Coordenação: Nesta
opção você pode retirar do
servidor o acesso à Coordenação
de Estágios, inativando sua
permissão para realizar
operações.
* Renovar Coordenação: Utilize
esta opção para definir uma nova
data para o fim da permissão de
um servidor à Coordenação de
Estágios.

SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →
Coordenação de Estágio →
Gerenciar Coordenação de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Relatório de Alunos
com Estágio Ativo

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de Alunos
com Estágio Ativo

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Exportar Estagiários
com Pagamento

Encaminhado/Efetua
do e Pagamento

Encaminhado/Efetua
do Renovação

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Exportar Estagiários
com Pagamento

Encaminhado/Efetuado e
Pagamento

Encaminhado/Efetuado
Renovação

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Relatório de
Componentes

Curriculares de
Estágio Obrigatório

com Discentes
Matriculados

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de
Componentes Curriculares de

Estágio Obrigatório com
Discentes Matriculados

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Relatório de
Supervisores de

Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Relatórios → Relatório de
Supervisores de Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Submenu: Relatórios

Submenu: Responsáveis por Convênio de Estágio



Cadastrar Usuário
para Responsáveis
pelo Convênio de

Estágio

xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Administração →

Responsáveis por Convênio de
Estágio → Cadastrar Usuário para
Responsáveis pelo Convênio de

Estágio

Gestor_Convênios_Es
tágio_PROPLAN

Funcionalidade Finalidade Caminho no Sistema Perfil(is)

Buscar Estagiários xxx SIGAA → Menu da Central de
Estágios → Pagamento →

Pagamento de Estagiários →
Buscar Estagiários

Responsável
Pagamento Estágio

Menu: Pagamento
Submenu: Pagamento de Estagiários



Funcionalidades



Esse erro ocorre quando o estágio foi cadastrado antes da nova definição de valores de bolsas.
Para solucionar o problema, acesse o Termo de Estágio no caminho a seguir:

SIGAA -> Central de Estágio -> Menu Estágio -> Gerenciar Estágio

Faça a busca pelo nome do/da discente, e clique no botão "Visualizar Menu", no lado direito. Clique
em "Alterar Estágio", e altere para o valor da bolsa atual. Após isso, o estágio ficará com a situação
"AGUARDANDO ASSINATURA" e poderá seguir o fluxo de alterações normalmente.

Perguntas Frequentes - Central
de Estágios
Não consigo liberar o termo de estágio de aluno. Diz que o valor da bolsa deve ser maior que R$1.055,89. Como devo proceder?


