Abrir Processo do Diploma
Digital no SIPAC

e SISTEMA(S): SIPAC
e MODULO(S): Protocolo
e PERFIL(S): Cadastrar Protocolo

Para iniciar o processo de geracao do diploma digital, a coordenacao do curso de graduacao

devera abrir um processo do tipo diploma digital no SIPAC e inserir os documentos necessarios do

discente para o registro do diploma. Na emissao do diploma digital como segunda via do diploma,
ndo é obrigatério anexar nenhum documento comprobatério. Para saber como se abre um

processo no SIPAC, acesse a pagina Cadastrar Processo.

Os documentos utilizados no processo de diploma digital sao:

e Documentos obrigatdérios (apenas na 1° via):
o Requerimento da Coordenacao do Curso
o Documentacao oficial de identificacao civil com foto (Ex. RG, CNH, Passaporte etc.)
do/a discente
o Certidao de nascimento ou de casamento do/a discente
o Titulo de Eleitor do/a discente
o Certidao de quitacao eleitoral do/a discente
o Prova de conclusao do ensino médio (Certificado de Conclusao de Ensino Médio)
do/a discente
o Ato de naturalizacao do/a discente, publicado no Diario Oficial da Uniao
(exclusivamente para estrangeiros naturalizados no Brasil)
o Histdrico Académico da Graduacao do/a discente
o Prova de Colacdo de Grau (Certificado de Conclusdo do Curso de Graduacao emitido
no Sistema Integrado de Gestao das Atividades Académicas - SIGAA)
e Documentos opcionais:
o Comprovacao de conclusao de estagio curricular do/a discente

Os documentos devem estar no formato PDF/A (preferencial) ou PDF e anexados separadamente

para facilitar o processo de registro no SIGAA.

Importante: O espaco destinado ao armazenamento da documentacao é limitado a 25 MB, com 7
MB o maximo para cada arquivo. Portanto, orientamos que os arquivos anexados tenham tamanho
maximo de acordo com os limites apresentados, uma vez que apds alcancado esse limite de
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armazenamento o sistema ndo permitird o carregamento de dados excedentes, podendo
inviabilizar o andamento do processo.

O processo deverd ser remetido a Coordenacao Académica da Pré-Reitoria de Graduacao (Unidade
cadastrada no SIPAC sob n? 11.01.10.01). Com o processo encaminhado, a unidade responsavel
pela emissdo de diplomas ira verificd-lo, podendo ser despachado de volta por alguma
irregularidade (ex.: falta de documento obrigatério) ou o processo podera ser utilizado para iniciar

o registro da documentacao académica no SIGAA.

A documentacao contendo informacao pessoal do discente devera ser anexada com acesso de
natureza restrita, conforme previsao contida no Art. 31¢ da Lei n® 12.527/2011.

(Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N2 1 /2022 - PRG)
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