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Introducao

As atividades de Extensao sao aquelas que envolvem docentes, discentes e servidores técnicos-
administrativos, e se enquadram nas modalidades: Programas, Projetos, Cursos, Eventos, Produtos
e Prestacao de servicos.

Propostas de Acoes de Extensao

As propostas de acdes de extensao devem seqguir o tramite: aprovacao pelo departamento/setor do
proponente; ciéncia da assessoria de extensdo. Em se tratando de Cursos, as propostas devem ser
também aprovadas pelo Conselho de Centro.

Essas propostas, apds cumprirem o tramite descrito, devem ser cadastradas no Sistema de
Registro de Extensao. Deve ser encaminhado, também pelo sistema, o relatério final das
atividades desenvolvidas, para fins de emissao dos certificados e para avaliacdo das politicas de
extensao da UFPB.

Participacao discente

A participacao discente em atividades de extensdo podera ser aproveitada como componente
curricular optativo ou flexivel até o limite de 04 (quatro) créditos, obedecendo as resolucdes de
cada curso de graduacao.

O pedido de aproveitamento devera ser acompanhado de: avaliacao criteriosa das atividades
realizadas por cada participante, pela pessoa que coordena a atividade; certificado emitido pela
Coordenacao da PRAC a qual foi vinculada a Acao de Extensao.

Mais informacdes, ver Resolucao CONSEPE 61 de 2014.pdf



https://conhecimento.sti.ufpb.br/attachments/10

Perfis envolvidos

Lista dos perfis envolvidos disponiveis no sistema SIGAA para operacdes de Extensao.
Papéis

e Coordenador de Programas e de Projetos de Extensao

o Acesso as funcionalidades de extensdo apenas para quem coordena programa e/ou
projeto de extensao.

Gestor de Extensao

o Acesso a todas as funcionalidades do Médulo de Extensao.

Membro de Comité

o Acesso as funcionalidades de extensdo apenas para membro de comité.

Parecerista de Extensao

o Acesso as funcionalidades de extensao apenas para parecerista.

Presidente do Comité de Extensdao

o Acesso as funcionalidades de extensdo apenas para presidente de comité de
extensao.


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/

Funcionalidades



Funcionalidades

Cadastro de participantes na
extensao

O cadastro para participar em atividades de extensao é diferente do acesso por Usuario e Senha

aos SIGs (SIGAA, SIPAC, SIGRH, etc.).

Para se cadastrar e realizar inscricao em acdes de extensao, utilize o portal publico do SIGAA -

Extensdo - Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos (Figura 1).
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Figura 1 - Acesso a Area de Inscritos em Cursos e Eventos

Caso ja possua cadastro, utilize o E-mail e a Senha de participante de extensao. Caso contrério,
utilize a opcao "Ainda nao possuo cadastro!" (Figura 2). Para recuperar a senha, clique em "Esqueci
minha senha!" e preencha os dados para reenvio da senha de acesso, exatamente como registrado
no cadastro de participante da extensao.

extensao_portalPublico_inscritos2.png

Figura 2 - Esqueci minha senha ou Nao possuo cadastro

Em caso de alteracao do E-mail de acesso ou de outros dados do cadastro como participante de
extensao, favor encaminhar solicitacao a Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX). O atendimento as
demandas relacionadas a area de Extensao é, no primeiro momento, de responsabilidade da
Coordenacao de Programas de Acdo Comunitaria da Pré-Reitoria de Extensdao (COPAC/PROEX).

Contato

Diante do exposto, favor entrar em contato com o setor acima mencionado através dos seguintes
canais:

E-mail : atendimentoproex@proex.ufpb.br

Telefone: 3216-7990.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/acesso-aos-sistemas-sig-manual/page/manual-de-acesso-ao-sigaa-tecnico-administrativo-e-docente
https://conhecimento.sti.ufpb.br/books/acesso-aos-sistemas-sig-manual/page/manual-de-acesso-ao-sigaa-tecnico-administrativo-e-docente
https://sigaa.ufpb.br/sigaa/
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-04/7aADcDaixREFqBdV-extensao1.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2024-04/GanLDmNpWpby2VKq-extensao-portalpublico-inscritos2.png

Funcionalidades

Vagas de bolsas disponiveis
para discentes

Esta funcionalidade é destinada a discentes, com o objetivo de listar as oportunidades de bolsas
académicas de diferentes modalidades (Monitoria, Extensao, Pesquisa, Apoio Técnico e Acdes
Associadas) oferecidas pela UFPB, possibilitando que a comunidade estudantil realize o cadastro de
interesse.

Perfil: Discente
Caminho: SIGAA - Portal do Discente —» Bolsas — Oportunidades de Bolsa
Ao selecionar essa opcao, o sistema apresentara uma tela contendo filtros obrigatdérios e opcionais:

e Os campos 'Tipo de Bolsa' e 'Ano' sdao de preenchimento obrigatério.
e Os filtros opcionais incluem: Tipo de Atividade, Orientador, Centro e Departamento.

O/A discente podera consultar os detalhes de cada oportunidade e, caso deseje, realizar sua
inscricao.

Ressalta-se que apenas discentes com vinculo ativo poderdo efetivar a inscricdo nas oportunidades
de bolsa.

Cligue aqui para assistir ao video explicativo.

Para informacdes complementares, acessar o site da Pré-Reitoria de Extensao da UFPB e clicar em

'Editais' no menu de acesso rapido.


https://youtu.be/IH-NPgf8GuE?si=3-JmN3PJ_H51wBft
https://www.ufpb.br/proex

Perguntas Frequentes -
Extensao

Quem pode participar de atividades de extensao?

Pessoas da comunidade interna (discentes, servidoras, servidores, docentes, técnicos etc.) ou
comunidade externa, e de diferentes faixas etarias. Cada acao pode ser direcionada a um publico-
alvo especifico ou a varios. Por isso, é importante analisar a apresentacao da proposta da acao.

Quais acoes de extensao sao oferecidas pela UFPB através do SIGAA?

Existem diferentes modalidades: Programa, Projeto, Cursos e Oficinas, Evento (Congresso,
Simpésio, Jornada, Ciclo de Palestras, Forum, Encontro, Festival, Exposicao, Torneio, Olimpiada,
Recital etc.), Prestacao de Servicos e Registro de Produtos (como a producao de publicacdes e as
demais realizacdes decorrentes das atividades de extensao). Essas acdes podem ser vinculadas a
diferentes dreas tematicas: Comunicacao, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacao, Meio
Ambiente, Saude, Tecnologia e Producao, Trabalho.

Ao realizar o cadastro para inscricao em extensao, acabei informando o e-mail
incorreto, e ndao ha a opcao de alterar ou iniciar um novo cadastro, pois o CPF ja esta
vinculado a esse e-mail. Como posso proceder?

Caso nao tenha acesso ao e-mail cadastrado no sistema, abra um chamado para a STl (Servico
GDO02-Cadastrar, alterar ou regularizar), solicitando atualizacao de e-mail - poderd ser necessario
fornecer documentos de identificacao para validar o pedido de mudanca. Em seguida, tente a

recuperacao de senha em cligue aqui.
Quais sao os requisitos minimos para os cursos de extensao?

e Carga horaria minima: 15 horas.
e Frequéncia minima para certificacao: 75% das atividades.

Quem aprova uma atividade de extensao cadastrada no SIGAA?

As propostas devem ser aprovadas pelo Departamento ou Setor do/da proponente, com ciéncia da
Assessoria de Extensao. Para cursos, é necessaria também a aprovacao pelo Conselho de Centro.

Quais atividades de extensao podem ser creditadas no curriculo académico de
discentes?

Discentes poderao realizar atividades extensionistas em:


https://sigaa.ufpb.br/sigaa/public/extensao/loginCursosEventosExtensao.jsf

Programas, Projetos, Cursos, Oficinas, Eventos e Prestacao de Servicos.
Empresas Juniores, Ligas Académicas (Grupos de Estudo) ou Incubadoras.
Estagios nao obrigatérios e Trabalhos de Conclusao de Curso (TCCs) com carater
extensionista.

Unidades Curriculares de Extensao (UCE).

Experiéncias profissionais compativeis com a extensao.

Obs®: Com relacao as experiéncias profissionais, é necessario que haja compatibilidade com as
competéncias previstas no PPC (Projeto Pedagdgico de Curso) e que se apresente, além de uma
documentacao comprobatéria da participacao, um relatério de atividades a ser avaliado pela
Coordenacao de Curso.

Obs?: A creditacdo é a insercdo de atividades de extensdo no curriculo dos cursos de graduacdo. E
obrigatdria para discentes com matricula regular, e deve compreender entre 10% e 15% da carga
horéria total do curso, conforme determina a Resolucdo CONSEPE N2 02/2022.

Existe algum suporte ou contato para duvidas sobre a creditacao da extensao?

Sim. A Equipe Especializada de Creditacao da Extensdao da PROEX estd disponivel nos canais a
seguir:

e E-mail: creditacaodaextensao@proex.ufpb.br
e Telefone: (83) 3216-7211

Participo da equipe organizadora da atividade de extensao. Como faco para solicitar

demandas especificas, como suprimentos, manutencoes, reserva de salas,
atendimentos, entre outras?

Na pagina da PROEX, em "Canais de atendimento e horérios", hd uma secao (Atendimento PROEX)

contendo formulérios eletrénicos para cadastrar demandas especificas de, por exemplo, material,
manutencao de equipamentos, reunides, reservas de salas, entre varias outras possiveis
solicitacoes.

A funcionalidade “Avaliacao Final de Propostas - Presidente do Comité” nao esta mais
sendo exibida no Moédulo de Extensao do SIGAA. Como proceder?

Esse problema ocorre, geralmente, quando a vigéncia do mandato como membro de comissdo esta
expirada no sistema.

As permissdes relacionadas a funcionalidade “Avaliacdo Final de Propostas - Presidente do Comité”
estao diretamente vinculadas a vigéncia ativa de um mandato. Quando a vigéncia expira, a
funcionalidade deixa de ser exibida automaticamente.

Como resolver:

E necessario atualizar ou ajustar a vigéncia do mandato no sistema, seguindo o caminho no SIGAA:


https://www.ufpb.br/proex/contents/menu/proex-1/canais-de-atendimento-e-horarios

Extensao > Comité de Extensdo > Membros do Comité > Alterar/Remover Membro da Comissao

Apds a regularizacao da vigéncia do mandato, a funcionalidade sera exibida novamente,
permitindo a emissao do parecer final das propostas.

Onde posso encontrar mais informacoes sobre resolucoes e outros documentos
referentes a extensao na UFPB?

Na pagina da Pré-Reitoria de Extensao (PROEX), vocé encontrara noticias, resolucdes, editais e
outros documentos.



https://www.ufpb.br/proex

