Cadastrar Planos de Trabalho

e SISTEMA(S): SIGAA
e MODULO(S): Pesquisa
e PERFIL(S): Gestor de Pesquisa

Esta funcionalidade ird cadastrar um plano de trabalho. Para isso, é necessario escolher um projeto
de pesquisa na qual ele sera inserido. Esse plano se caracteriza por possuir titulo, objetivos e
metodologia prépria, sendo executado por um discente de graduacdo indicado pelo orientador no
cadastramento de bolsistas oferecido pelo préprio sistema. Para utilizar essa operacao, siga os
passos abaixo:

e SIGAA - Mddulos - Pesquisa - IC -» Planos de Trabalho —» Cadastrar

Antes de realizar o cadastro do plano de trabalho, o usuario devera informar um ou mais campos
para que seja realizada uma busca sobre os projetos ja cadastrados, a fim de acrescentar um plano
para o projeto de pesquisa selecionado.

Primeiramente, sera exibida a tela Critérios de Busca dos Projetos onde o usudrio poderd inserir as
informacdes que deseja para buscar os projetos de pesquisa.
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Nessa tela, as informacdes que o usuario podera fornecer sao:

e Tipo, se é Interno ou Externo;

e Cdédigo do projeto;

e N2 do Protocolo do projeto;

e Ano no qual o projeto foi criado;

e Nome do Pesquisador;

e Centro/Unidade: neste campo o usudrio informara qual o centro no qual o projeto esta
inserido;

e Unidade referente ao projeto: possibilita a filtragem do resultado de acordo com o
centro, departamento, biblioteca, dentre outros;

e Titulo do projeto;

e Objetivos do trabalho;

e Linha de Pesquisa do projeto;

« Area de Conhecimento do projeto;

e Grupo de Pesquisa do projeto;

e Agéncia Financiadora;

e Edital em que o projeto se enquadra;
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Situacao do Projeto: a busca é realizada de acordo com a situacado atual do projeto;
Categoria do Projeto;

Relatodrio Final: Pode-se filtrar a busca pelos projetos que tiveram o seu relatério final
Submetido ou Nao submetido;

Gerar relatorio: Se o usuario selecionar essa opcao, os resultados serao exibidos em
uma pagina de relatério, permitindo a impressao do documento.

Caso desista da operacao clique em Cancelar. Sera apresentada uma janela de confirmacao. Esta
operacdo sera valida para todas as telas que a apresentarem.

Para prosseguir com a busca, clique em Buscar.

Dessa forma, o usudrio visualizara a tela Projetos de Pesquisa Encontrados. Esta tela é exibida
guando o item Gerar Relatério nao estiver selecionado. Algumas informacdes poderao ser
visualizadas como Cddigo do projeto, Centro, Titulo/Coordenador, Tipo, Situacdo e Data de
Cadastro.
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A partir dessa busca, o usuario podera selecionar qual projeto de pesquisa terd o seu plano de
trabalho inserido. Para isso, devera cadastrar o plano clicando no icone cadastrar_plano.png. Em
seguida, sera exibida a tela Dados Gerais do Plano de Trabalho onde o usuario devera informar os
dados gerais da proposta.
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Primeiramente, o usudrio podera informar se deseja associar o plano a outro projeto de pesquisa.
Para associar, selecione a opcao Associar a outro Projeto de Pesquisa e digite o cédigo do
projeto no campo ao lado.

Para seguir com o cadastramento, os seguintes campos devem ser preenchidos:

e Orientador Interno ou Orientador Externo: sera necessario definir se o Orientador do
projeto é interno ou externo. Para isso, o usuario deverd selecionar a opcao Orientador
Interno ou Orientador Externo. Logo, seleciona-se o nome do orientador de acordo com as
opcodes disponibilizadas pelo sistema;

e Tipo de Bolsa: o usudrio devera informar o tipo de bolsa que serd concedida;

e Status do Plano: o usuario deverd selecionar qual é o situacdao em que o plano de
trabalho se encontra;

o Edital: o usuario deverd selecionar o edital disponivel no sistema;

e Periodo: o usuario informara o periodo que o plano de trabalho dispde para ser colocado
na pratica. Ao clicar no icone , o usuario podera definir a data utilizando o calendario que
sera disponibilizado pelo sistema.

o Direcionamento(s) do plano: o usudrio devera selecionar uma das trés opcodes:
Iniciacao Cientifica, Iniciacao Tecnoldgica ou Alunos em vulnerabilidade sécio-econémica.


https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-02/zw7eT2alEj0U2T2t-sigaa-pesquisa-cadastrar-planos-02.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-02/hVcfHXm2R0PBmpf5-cadastrar-plano.png
https://conhecimento.sti.ufpb.br/uploads/images/gallery/2026-02/C7SHg614ocvfLKLi-sigaa-pesquisa-cadastrar-planos-03.png

Depois de informar os Dados Gerais do Plano de Trabalho, o usuario podera descrever como é o
Corpo do Plano de Trabalho. Nesta area, devera ser informada uma descricao sucinta sobre o plano
de acordo com as abas Introducao e Justificativa, Objetivos, Metodologia e Referéncias. Além disso,
0 usuario devera disponibilizar o Titulo e Title do plano de trabalho a ser cadastrado.

Com o Corpo do Plano de Trabalho descrito, o usuario deverd estabelecer um cronograma. Para
isso, clique em Definir Cronograma.

A tela Cronograma de Atividades sera exibida. Nela, o usuario podera cadastrar atividades e
estabelecer periodos para que cada atividade seja realizada. Conforme o periodo cadastrado nos
Dados Gerais do Plano de Trabalho, sera exibido os meses que correspondem a execucao de todo o
plano de trabalho.
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o campo Atividade, o usuario deverd descrever quais atividades serao realizadas. Caso deseje
inserir mais atividades, devera clicar no icone adicionar.png. |4 para remover uma atividade
acrescida, devera clicar no icone remov_atividade0.png e atividade serd removida do cronograma.

Para estabelecer o periodo de execucao das atividades, o usudrio deverd selecionar os meses que
correspondem as respectivas atividades.

Se desejar, o usuario podera remover todos os dados descritos no cronograma ao clicar no icone
limpar_cronograma_tab.png.

Para voltar a tela anterior, clique em Dados Gerais.
Para prosseguir com o cadastro, cliqgue em Visualizar Plano de Trabalho.

Na visualizacao do plano de trabalho, serdao exibidos os dados gerais, o corpo do Plano de Trabalho
bem como o seu Cronograma de Atividades.

sigaa-pesquisa-cadastrar_planos-05.png
Para voltar a tela Cronograma de Atividades, cliqgue em Cronograma.

O usudrio podera ver as informacdes sobre o projeto de pesquisa ao clicar no link relacionado ao
nome do Projeto de Pesquisa.

Para cadastrar o plano de trabalho, cligue em Gravar.
Em sequida, sera exibida na tela a mensagem de confirmacao do cadastro.
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