
SISTEMA(S): SIGRH
MÓDULO(S): Portal do Servidor
PERFIL(IS): Chefia da Unidade

Todas as horas que extrapolem 1 hora a mais da carga horária do dia, deve ser autorizada pela
chefia imediata via sistema SIGRH.

Para autorizar:

Menu Chefia de Unidade → Homologação de Ponto Eletrônico → Autorizar Horas
Excedentes.

Filtrar a busca pelo mês ou por servidor. Clicar em Buscar.

O sistema irá mostrar a lista de horas a serem autorizadas.

Autorizar Horas Excedentes
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